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คำนำ 
 
 หนังสือคูมือนักเรียน นักศึกษาเลมนี้ จัดทำข้ึนเพ่ือเปนแนวทางในการสรางความรู ความเขาใจใหแก
นักเรียน นักศึกษา ใชประกอบการศึกษาเลาเรียน ตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) และหลักสูตร
ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) ภายในเลมประกอบไปดวย เนื้อหาสาระที่ผูเรียนจะตองทำความเขาใจ 
ในระเบียบปฏิบัติ กฎขอบังคับตางๆ ของสถานศึกษา เพื่อจะชวยใหประพฤติ ปฏิบัติตนไดอยางถูกตอง และ
สามารถประสบความสำเร็จการศึกษา  ภายในระยะเวลาท่ีกำหนดไวไดอยางสมบูรณ 
 
 วิทยาลัยฯ มีความมุงหวังเปนอยางยิ่งที่ผูปกครอง พรอมท้ังนักเรียน นักศึกษา จะใหความสำคัญ 
ศึกษารายละเอียดและนำไปใชใหเกิดประโยชนตอการศึกษาเลาเรียน ของบุตรหลานของทาน หากมีสิ่งใดยัง
เปนที่ไมกระจางชัด ทานสามารถประสานและติดตอกับครูที่ปรึกษา เพ่ือชวยกันดูแลและกวดขันนักเรียน 
นักศึกษาใหอยูในระเบียบวินัยอันดี เนื่องจากสังคมมีสิ่งยั่วยุรอบดาน เพราะหากผูปกครอง ขาดความเอาใจใส
อาจตองเสียบุตรหลานไปอยางนาเสียดาย 
 
 หากมีขอบกพรองประการใด วิทยาลัยฯ ตองขออภัยมา ณ ที่นี ้
 
 
 คณะผูจดัทำ 
 วิทยาลัยเทคนิคชลบุรี 
 สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
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งานทะเบียน 
 

สภาพการเปนนักเรียน นักศึกษา และการพนสภาพ 
 ผูเขาเรียนจะมีสภาพนักเรียน นักศึกษา ตอเมื่อไดขึ้นทะเบียนเปนนักเรียน นักศึกษาถูกตองตามที่
วิทยาลัยฯ กำหนด สถานศึกษาจะออกบัตรประจำตัวให บัตรประจำตัวมีอายุไมเกิน 3 ป (ปวช.)  และไมเกิน  
3 ป (ปวส.) การพนสภาพนักเรียน นักศึกษา มี 2 กรณี คือ 
 1. พนสภาพไปเองในกรณี 
  1.1 สำเร็จการศึกษาตามหลักสูตร 
  1.2 ลาออก 
  1.3 ถึงแกกรรม 
 2. สถานศึกษาสั่งใหพนสภาพ ในกรณี 
  2.1 ขาดเรียนติดตอกันเกินกวา 15 วัน โดยไมมีเหตุผลอันสมควร 
  2.2 ไมมาติดตอ เพ่ือรักษาสภาพนักเรียน นักศึกษา 
  2.3 ประพฤติฝาฝนระเบียบ ขอบังคับ และขอตกลงของสถานศึกษา 
  2.4 ขาดคุณสมบัติของผูเขาเรียน ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการไดระบุไววาผูเขาเรียน
ตองมีความประพฤติเรียบรอย  รางกายแข็งแรง  ไมเปนโรคที่สังคมรังเกียจ  มีภูมิลำเนาเปนหลักแหลง         
มีผูปกครองที่เชื่อถือไดรับรอง เปนตน 
 3. ปวช. พนสภาพเนื่องจากผลการเรียน 
  3.1 ไดระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม 2 ภาคเรียน ต่ำกวา 1.50 
  3.2 ไดระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม 4 ภาคเรียน ต่ำกวา 1.75 
  3.3 ไดระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม 6 ภาคเรียน ต่ำกวา 1.90 
  3.4 พนสภาพเนื่องจากลงทะเบียนเรียน 6 ปการศึกษา แลวไมจบหลักสูตร 
 4. ปวส. พนสภาพเนื่องจากผลการเรียน 
  4.1 ไดระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม 2 ภาคเรียน ต่ำกวา 1.75 
  4.2 ไดระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม 4 ภาคเรียน ต่ำกวา 1.90 
  4.3 พนสภาพเนื่องจากลงทะเบียนเรียน 4 ปการศึกษา แลวไมจบหลักสูตร 
 5. ผูพนสภาพดวยการลาออก หรือขาดเรียนติดตอกันเกิน 15 วัน  ถาตองการกลับเขาเรียนอีกใหยื่น
คำรองภายใน 1 ป และเขาเรียนทันทีโดยสามารถโอนผลการเรียนทุกวิชา ยกเวนวิชาที่ไดรับผลการเรียน 
(เกรด) = 1 , 0 
การพักการเรียน 
 1. การพักการเรียน สามารถขอลาพักติดตอกันไดไมเกิน 1 ป เมื่อมีเหตุจำเปนกรณีหนึ่งดังตอไปนี้ 
  1.1 ไดรับทุนไปศึกษาดูงาน หรือเปนตัวแทนของวิทยาลัยฯ ในการเขารวมประชุมหรือกรณี
อ่ืนอันควรแกการสงเสริม 
  1.2 เจ็บปวยตองพักรักษาตัว 
  1.3 เหตุจำเปนอ่ืนที่วิทยาลัยฯเห็นสมควร เชน สั่งใหพักการเรียน 
 2. การลาพักใหติดตอยื่นคำรองกับงานทะเบียนของวิทยาลัยฯ 
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 3. เมื่อพนกำหนดลาพัก หรือถูกสั่งพักใหติดตองานทะเบียนเพ่ือยื่นคำรองขอกลับเขาเรียนภายใน 15 
วัน นับแตวันถัดจากวันครบกำหนด หากพนกำหนดนี้ ถือวาพนสภาพการเปนนักเรียน นักศึกษา เวนแตเหตุ
สุดวิสัย 
การลาĂĂก 
 ใหบิดา มารดา หรือผูปกครองเปนผูรับรองการลาออก เวนแตผูที่บรรลุนิติภาวะ ในกรณีที่ไดรับ
อนุâาตใหกลับเขาเรียนในภาคเรียนที่ลาออก ใหถือวานักเรียน นักศกึษายังมีสภาพนักเรียน นักศึกษาตั้งแตตน
ภาคเรียนทุกประการ 
การลงทะเบียน 
 การลงทะเบียนมี 2 ลักษณะ 
  1. ลงทะเบียนรายวิชา 
  2. ลงทะเบียนเพ่ือรักษาสภาพนักเรียน นักศึกษา 
 1. การลงทะเบียนรายวิชา นักเรียน นักศึกษาสามารถลงทะเบียนรายวิชาในแตละภาคเรียนไดไมเกิน 
22 หนวยกิต โดยไดรับความเห็นชอบจากครูที่ปรึกษา àึ่งนักเรียน นักศึกษาตองปäิบัติดังนี ้
  1.1 ลงทะเบียนตามวัน เวลา ที่วิทยาลัยฯ กำหนด 
  1.2 วิทยาลัยฯจะกำหนด ขอ 1.1 ไมเกิน 15 วัน นับแตวันเปŗดภาคเรียนหรือไมเกิน 5 นับแต
วันเปŗดภาคเรียนฤดูรอน 
  1.3 ในกรณีที่นักเรียน นักศึกษาไมสามารถลงทะเบียนไดดวยตนเองได จะใหผู อ่ืนมา
ลงทะเบียนไดเม่ือสถานศึกษาอนุâาต 
  1.4 นักเรียน นักศึกษาท่ีมีเหตุขัดของการเงิน ประสงคŤจะขอผอนผันการชำระคาลงทะเบียน
รายวิชา ใหผูปกครองยื่นคำรองขอผอนผันตอวิทยาลัยฯได 2 งวด โดยงวดสุดทายตองชำระกอนวันสอบปลาย
ภาคเรียน 
  1.5 ผูลงทะเบียนชากวากำหนด จะตองเสียคาปรับลงทะเบียนลาชา 100 บาท 
 2. การลงทะเบียนเพ่ือรักษาสภาพนักเรียน นักศึกษา จะตองปäิบัติดังนี ้
  2.1 ลงทะเบียนรักษาสภาพภายในเวลา 15 วัน หลังจากเปŗดภาคเรียน 
  2.2 นักเรียนตองชำระคาลงทะเบียนเพ่ือรักษาสภาพการเปนนักเรียน นักศึกษาทุกครั้งท่ีมี
การลงทะเบียน 
üĉíีการลงทะเบียน 
 1. นักเรียน นักศึกษาตองลงทะเบียนดวยตนเอง หรือใหผูปกครองลงทะเบียนแทนตาม วัน เวลาท่ี
วิทยาลัยฯ กำหนด 
 2. การขอผอนผัน ตองนำผูปกครองมาติดตอกับงานการเงิน แตตองชำระเงินบำรุงหองสมุด หอง
พยาบาล และคาหนวยกิตปäิบัติในวันลงทะเบียน ที่เหลือชำระกอนสอบ 1 สัปดาหŤ 
 3. ถาลงทะเบียนหลังกำหนด ตองเสียคาปรับ 100 บาท 
 4. นักเรียน นักศึกษาท่ีไมไดลงทะเบียนตามกำหนดตองมารักษาสภาพภายใน 30 วัน มิฉะนั้นจะพน
สภาพนักเรียน นักศึกษา 
 5. การลงทะเบียนเรียนà้ำ ลงทะเบียนเพ่ือปรับระดับคะแนนใหลงตาม วัน เวลาที่วิทยาลัยฯ กำหนด 
 6. ผูมีปŦâหาตางė ขอใหติดตองานทะเบียนโดยตรง 
 7. นักเรียน นักศึกษาที่เขียนใบลงทะเบียน แตยังไมชำระเงิน ถือวายังไมไดลงทะเบียน ไมมีสิทธิเขา
เรียน ไมมีสิทธิสอบ และตองพนสภาพนักเรียน นักศึกษาทันทีเมื่อวิทยาลัยฯตรวจสอบพบ 
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 �. ใบลงทะเบียนเมื่อชำระเงินเรียบรอยแลว ใหนำสงคนืงานทะเบียน 
 9. การลงทะเบียนจะสมบูรณŤเม่ือ นักเรียน นักศึกษาไดรับใบเสร็จรับเงิน 
การเปลีęยน การëĂน การเพĉęöรายüĉßา 
 1. การขอเปลี่ยนรายวิชาที่ไดลงทะเบียนไวแลว ตองกระทำภายใน 15 วัน นับแตวันเปŗดภาคเรียน 
หรือภายใน 5 วัน นับแตวันเปŗดภาคเรียนฤดูรอน 
 2. การถอนรายวิชาตองกระทำภายใน 30 วัน นับแตวันเปŗดภาคเรียนหรือภายใน 10 วัน นับแตวัน
เปŗดภาคเรียนฤดูรอน 
 3. การเพ่ิมรายวิชา ปäิบัติเชนเดียวกับขอ 1 การขอเปลี่ยน ขอถอน หรือขอเพ่ิมรายวิชาตองไดรับ
ความเห็นชอบจากครูผูสอน และครูที่ปรึกษา 
การนับเüลาเรียน 
 ในภาคเรียนหนึ่งė นักเรียน นักศึกษาตองมีเวลาเรียนในแตละรายวิชาไมต่ำกวารอยละ �0 ของเวลา
เรียนเต็ม สำหรับรายวิชานั้นė จึงจะมีสิทธิสอบวิชานั้น เวนกรณีมีเหตุจำเปน สถานศึกษาจะพิจารณาผอนผัน
เปนรายė ไป 
การลา 
 �นักเรียน นักศึกษาที่จะลาใหเขียนใบลาตามแบบôอรŤมที่วิทยาลัยฯ กำหนด แลวยื่นตองานทะเบียน
โดยใหครูผูสอนและครูที่ปรึกษาเà็นทราบกอน 
 �สำหรับกรณีที่สงใบลาภายหลังจะตองสงวันแรกที่มาเรียน โดยใหครูท่ีปรึกษาและครูผูสอนรับทราบ 
 �ลากิจตองสงลวงหนาและใหครูที่ปรึกษาเà็นทราบ 
 �ลาปวยเกิน 3 วัน ตองมีใบรับรองแพทยŤแนบมากับใบลา 
 �การไดรับการลงชื่อจากครูที่ปรึกษา หรือครูประจำวิชาอนุâาตใหลาได จึงจะถือวาการลานั้นถูกตอง 
การเ×ียนÙĈรĂง×Ăงงานทะเบียน 
�� การทĈบัêรประÝĈêัüนักเรียน นักศึกษา öี � กรè ี
 (1) กรณีนักเรียน นักศึกษาใหม ใหมาถายรูปตามที่นัดหมาย 
 (2) กรณีนักเรียน นักศึกษาเกา 
  (2.1) บัตรหายใหดำเนินการดังนี ้
   �ยื่นคำรองขอทำบัตรประจำตัวนักเรียน นักศึกษาที่งานทะเบียน 
   �ชำระเงินคาบัตรประจำตัวนักเรียน นักศึกษา จำนวน 100 บาทที่งานการเงิน 
  (2.2) บัตรชำรุด 
   �ใหนำบัตรนักเรียน นักศึกษาที่ชำรุดมาแสดงที่งานทะเบียน 
   �ยื่นคำรองขอทำบัตรประจำตัวนักเรียน นักศึกษาที่งานทะเบียน 
   �ชำระเงินคาบัตรประจำตัวนักเรียน นักศึกษา จำนวน 100 บาทที่งานการเงิน 
�� การ×ĂĔบรับรĂง กระทĈĕé � กรèี 
 กรèีทีę � ใบรับรองการเปนนักเรียน นักศึกษา ยื่นคำรองพรอมรูปถายขนาด 1 นิ้ว ที่งานทะเบียน 
  �เขียนใบคำรอง 
  �ผานครูที่ปรึกษา 
  �สงใบคำรองที่งานทะเบียน 
  �รับใบรับรองอีก 3 วัน นับจากวันที่ยื่นคำรอง 
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 กรèีทีę � ใบรับรองความประพฤติ ยื่นคำรองพรอมรูปถายขนาด 1 นิ้ว ที่งานทะเบียน 
  �เขียนใบคำรอง 
  �ผานครูที่ปรึกษา 
  �ผานงานปกครอง 
  �สงใบคำรองที่งานทะเบียน 
  �รับใบรับรองอีก 3 วัน นับจากวันที่ยื่นคำรอง 
 กรèีทีę � ใบรับรองผลการเรียน 
  �เขียนใบคำรอง 
  �แนบรูปถายขนาด 1 นิ้ว จำนวน 1 รูป 
  �ผานครูที่ปรึกษา 
  �สงใบคำรองที่งานทะเบียน 
  �รับใบรับรองอีก 3 วัน นับจากวันที่ยื่นคำรอง 
�� การ×ĂĀลักåานการศึกษา 
 3.1 ใบรบ. หาย ใหดำเนินการดังตอไปนี้ 
  �แจงความที่สถานีตำรวจ 
  �เขียนใบคำรอง พรอมแนบใบแจงความ 
  �แนบรูปถายขนาด 1 นิ้ว จำนวน 1 รูป 
  �ยื่นคำรองที่งานทะเบียน 
  �รับใบรบ. อีก 3 วัน นับจากวันที่ยื่นคำรอง 
 3.2 ใบรบ. ชำรุด 
  �เขียนใบคำรอง พรอมแนบหลักåานที่ชำรุด 
  �แนบรูปถายขนาด 1 นิ้ว จำนวน 1 รูป 
  �ยื่นคำรองที่งานทะเบียน 
  �รับใบรบ. อีก 3 วัน นับจากวันที่ยื่นคำรอง 
�� การ×ĂĔบ 53"/4$3*15  
  �ยื่นคำรองที่งานทะเบียน 
  �รับใบ 53"/4$3*15 อีก 7 วัน นับจากวันที่ยื่นคำรอง 
�� การลาพักการเรียน 
  �ยื่นคำรองที่งานทะเบียน 
  �ผานผูปกครอง 
  �ผานครูที่ปรึกษา 
  �ผานงานทะเบียน 
  �รับใบคำรองอีก 3 วัน นับจากวันที่ยื่นคำรอง 
  �นำใบคำรองไปชำระเงิน ท่ีงานการเงนิ 
  �สงคำรองคืนที่งานทะเบียน 
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�� การ×Ăกลับเ×าเรียน 
  �ยื่นคำรองที่งานทะเบียน 
  �ผานผูปกครอง 
  �ผานครูที่ปรึกษา 
  �ผานงานทะเบียน 
  �รับใบคำรองอีก 3 วัน นับจากวันที่ยื่นคำรอง 
  �นำใบคำรองไปชำระเงิน 100 บาท ที่งานการเงิน 
  �สงคำรองคืนที่งานทะเบียน 
�� การ×ĂลาĂĂกÝากสëานศึกษา 
  �ยื่นคำรองที่งานทะเบียน 
  �ผานผูปกครอง 
  �ผานหัวหนางานหองสมุด 
  �ผานหัวหนางานการเงิน 
  �ผานครูที่ปรึกษา 
  �ผานหัวหนาแผนกวิชา 
  �ผานงานทะเบียน พรอมรูปถายขนาด 1 นิ้ว จำนวน 2 รูป 
  �รับใบรบ. อีก 7 วัน นับจากวันที่ยื่นคำรอง 
�� การ×ĂลากĉÝ�ลาปśüย 
  �ยื่นคำรองที่งานทะเบียน พรอมแนบใบรับรองแพทยŤ 
  �ผานผูปกครอง 
  �ผานครูที่ปรึกษา 
  �ผานงานทะเบียน 
�� การ×ĂÝบการศึกษา 
  �ยื่นคำรองที่งานทะเบียน 
  �แนบรูปถายขนาด 1 นิ้ว จำนวน 3 รูป 
  �ผานครูที่ปรึกษา 
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�� การ×Ăกลับเ×าเรียน 
  �ยื่นคำรองที่งานทะเบียน 
  �ผานผูปกครอง 
  �ผานครูที่ปรึกษา 
  �ผานงานทะเบียน 
  �รับใบคำรองอีก 3 วัน นับจากวันที่ยื่นคำรอง 
  �นำใบคำรองไปชำระเงิน 100 บาท ที่งานการเงิน 
  �สงคำรองคืนที่งานทะเบียน 
�� การ×ĂลาĂĂกÝากสëานศึกษา 
  �ยื่นคำรองที่งานทะเบียน 
  �ผานผูปกครอง 
  �ผานหัวหนางานหองสมุด 
  �ผานหัวหนางานการเงิน 
  �ผานครูที่ปรึกษา 
  �ผานหัวหนาแผนกวิชา 
  �ผานงานทะเบียน พรอมรูปถายขนาด 1 นิ้ว จำนวน 2 รูป 
  �รับใบรบ. อีก 7 วัน นับจากวันที่ยื่นคำรอง 
�� การ×ĂลากĉÝ�ลาปśüย 
  �ยื่นคำรองที่งานทะเบียน พรอมแนบใบรับรองแพทยŤ 
  �ผานผูปกครอง 
  �ผานครูที่ปรึกษา 
  �ผานงานทะเบียน 
�� การ×ĂÝบการศึกษา 
  �ยื่นคำรองที่งานทะเบียน 
  �แนบรูปถายขนาด 1 นิ้ว จำนวน 3 รูป 
  �ผานครูที่ปรึกษา 
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งานüัéñลและประเöĉนñล 
Āöüéทีę � 

การประเöĉนñลการเรียน 
��������������������������������� 

สŠüนทีę � 
ĀลักการĔนการประเöĉนñลการเรียน ระéับ ปüß� 

��������������������������������� 
  ขอ 40 ใหสถานศึกษามีหนาที่และรับผิดชอบในการประเมินผลการเรียนรายวิชาที่เรียนและฝřกปäิบัติ
ในสถานศึกษา และใหสถานศึกษาและสถานประกอบการมีหนาที่และรับผิดชอบรวมกันในการประเมินผล  
การเรียนรายวิชาที่เรียนและฝřกปäิบัติในสถานประกอบการ 
  ขอ 41 ใหประเมินผลการเรียนเปนรายวิชาตามระบบหนวยกิต ตามสภาพจริงตอเนื่องตลอดภาคเรียน 
ทั้งดานความรู ความสามารถและคุณลักษณะที่พึงประสงคŤจากกิจกรรมการเรียนการสอน การฝřกปäิบัติและ
งานที่มอบหมาย รวมทั้งการวัดผลปลายภาคเรียน àึ่งครอบคลุมจุดประสงคŤรายวิชาสมรรถนะรายวิชาและ
เนื้อหาวิชา โดยใชเครื่องมือและวิธีการหลากหลายตามความเหมาะสม ท้ังนี้จำนวนหนวยกิตของแตละรายวิชา 
ใหถือตามที่กาหนดไวในหลักสูตร 

สŠüนทีę � 
üĉíีการประเöĉนñลการเรียน ระéับ ปüß� 

��������������������������������� 
  ขอ 42 ใหสถานศึกษา พิจารณาทำการประเมินผลการเรียนรายวิชาเม่ือสิ้นภาคเรียนหรือเมื่อสิ้นสุด
การเรียน หรือการฝřกปäิบัติงานในทุกรายวิชา 
  สำหรับรายวิชาที่เรียนและฝřกปäิบัติในสถานประกอบการ ใหสถานศึกษาและสถานประกอบการ โดย
ครูนิเทศกŤและครูฝřกรวมกันประเมินผลการเรียน เม่ือสิ้นสุดการเรียนและฝřกปäิบัติในแตละรายวิชา 
  ขอ 43 ใหหนวยงานตนสังกัดรวมกับสถานศึกษา ดำเนินการสงเสริมคุณภาพและควบคุมมาตรåาน
การจัดการเรียนการสอน การวัดผลและการประเมินผลการเรียน 
  ขอ 44  ใหใชตัวเลขแสดงระดับผลการเรียนในแตละรายวิชา คิดเปนรอยละตามเกณæŤดังตอไปนี้ 
  รอยละ �0 ขึ้นไป ระดับผลการเรียน 4.0 หมายถึง ผลการเรียนอยูในเกณæŤดีเยี่ยม 
   รอยละ 75�79 ระดับผลการเรียน 3.5 หมายถึง ผลการเรียนอยูในเกณæŤดีมาก 
   รอยละ 70�74 ระดับผลการเรียน 3.0 หมายถึง ผลการเรียนอยูในเกณæŤดี 
   รอยละ 65�69 ระดับผลการเรียน 2.5 หมายถึง ผลการเรียนอยูในเกณæŤคอนขางดี 
   รอยละ 60�64 ระดับผลการเรียน 2.0 หมายถึง ผลการเรียนอยูในเกณæŤพอใช 
   รอยละ 55�59 ระดับผลการเรียน 1.5 หมายถึง ผลการเรียนอยูในเกณæŤออน 
   รอยละ 50�54 ระดับผลการเรียน 1.0 หมายถึง ผลการเรียนอยูในเกณæŤออนมาก 
   ตำ่กวารอยละ 50 ระดับผลการเรียน 0 หมายถึง ผลการเรียนต่ำกวาเกณæŤ (ตก) 
  ขอ 45 รายวิชาใดที่แสดงระดับผลการเรียนตามขอ 44 ไมได ใหใชตัวอักษรตอไปนี้ 
  ข.ร. หมายถึง ขาดเรียน ไมมีสิทธิĝเขารับการวัดผลปลายภาคเรียน เนื่องจากมีเวลาเรียนต่ำกวา รอยละ 
�0 โดยสถานศึกษาพิจารณาแลวเห็นวาไมมีเหตุผลสมควร 
  ข.ป. หมายถึง ขาดการปäิบัติงาน หรือปäิบัติงานไมครบ โดยสถานศึกษาพิจารณาแลวเห็นวาไมมี
เหตุผลสมควร สำหรับรายวิชาที่เรียนหรือฝřกปäิบัติในสถานประกอบการ 
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  ข.ส. หมายถึง ขาดการวัดผลปลายภาคเรียน โดยสถานศึกษาพิจารณาแลวเห็นวาไมมีเหตุผลสมควร 
  ถ.ล. หมายถึง ถอนรายวิชาภายหลังกำหนด โดยสถานศึกษาพิจารณาแลวเห็นวาไมมีเหตุผลสมควร 
  ถ.น. หมายถึง ถอนรายวิชาภายในกำหนด 
  ท. หมายถึง ทุจริตในการสอบ หรืองานท่ีมอบหมายใหทำ 
  ม.ส. หมายถึง ไมสมบูรณŤ เนื่องจากไมสามารถเขารับการวัดผลปลายภาคเรียน โดยไดรับอนุâาตจาก
หัวหนาสถานศึกษา หรือไมสงงานอันเปนสวนประกอบของการเรียนรายวิชาตามกำหนด 
  ม.ท. หมายถึง ไมสามารถเขารับการวัดผลปลายภาคเรียนทดแทนภายในเวลาที่สถานศึกษากำหนด 
  ผ. หมายถึง ไดเขารวมกิจกรรมตามกำหนด หรือผลการประเมินผาน 
  ม.ผ. หมายถึง ไมเขารวมกิจกรรม หรือผลการประเมินไมผาน 
  ม.ก. หมายถึง การเรียนโดยไมนบัจำนวนหนวยกิตมารวมเพ่ือการสำเร็จการศึกษาตามหลักสูตรและ
ผลการประเมินผาน 
  ขอ 46 ในกรณีตอไปนี้ใหระดับผลการเรียนเปน 0 (ศูนยŤ) เฉพาะรายวิชา 
  (1) ได ข.ร. 
  (2) ได ข.ป. 
  (3) ได ข.ส. 
  (4) ได ถ.ล. 
  (5) ได ท. 
  (6) ได ม.ท. 
 ขอ 47 นักเรียนที่ทำการทุจริต หรือสอเจตนาทุจริตในการสอบ หรืองานที่มอบหมายใหทำ 
ในรายวิชาใด ใหสถานศึกษาพิจารณาดำเนินการ ดังนี้ 
 (1) ใหไดคะแนน 0 (ศูนยŤ) เฉพาะครั้งนั้น หรือ 
 (2) ใหระดับผลการเรียนเปน 0 (ศูนยŤ) โดยบันทึก Ķท.ķ ลงในระเบียนแสดงผลการเรียนชอง Ķผลการ
เรียนķ ในรายวิชานั้น หรือ 
 (3) ดำเนินการตาม (2) และตัดคะแนนความประพฤติตามระเบียบวาดวยการตัดคะแนนความ
ประพฤติที่สถานศึกษากำหนดตามความรายแรงแลวแตกรณ ี
 ขอ 4� การคานวณคาระดับคะแนนเฉลี่ย ใหปäิบัติ ดังนี ้
 (1) ใหนำผลบวกของผลคูณระหวางจำนวนหนวยกิตของแตละรายวิชากับระดับผลการเรียนหารดวย
ผลบวกของจำนวนหนวยกิตของแตละรายวิชา คิดทศนิยมสองตำแหนงไมปŦดเศษ 
 (2) ใหคำนวณคาระดับคะแนนเฉลี่ย จากรายวิชาที่ไดระดับผลการเรียนตามขอ 44 และขอ 46 
สำหรับรายวิชาที่นักเรียนเรียนà้ำ เรียนแทน ใหใชระดับผลการเรียนและนับจำนวนหนวยกิตตามขอ 49 
 (3) ใหคำนวณคาระดับคะแนนเฉลี่ย ดังนี ้
  ก. คาระดับคะแนนเฉลี่ยประจำภาคเรียน คำนวณจากรายวิชาที่ไดระดับผลการเรียนเฉพาะ
ในภาคเรียนหนึ่ง ė 
  ข. คาระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม คำนวณจากรายวิชาที่เรียนมาทั้งหมดและไดระดับผลการ
เรียน ตั้งแตสองภาคเรียนข้ึนไป 
 ขอ 49 นักเรียนผูใดประสงคŤจะเรียนà้ำรายวิชาที่ไดระดับผลการเรียนต่ำกวา 2.0 หรือ เลือกเรียน
รายวิชาอื่นแทนถาเปนรายวิชาเลือก เพ่ือประเมินปรับคาระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมใหสูงขึ้น ใหสถานศึกษาหรือ
สถานประกอบการดำเนินการใหเรียนà้ำหรือเรียนแทนภายในเวลากอนสำเร็จการศึกษา 
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  การเรียนà้ำรายวิชา ใหนับจำนวนหนวยกิตสะสมเพียงครั้งเดียว สวนการเรียนแทนใหนับเฉพาะ
จำนวนหนวยกิตของรายวิชาที่เรียนแทนเปนจำนวนหนวยกิตสะสม 
  การนับจำนวนหนวยกิตสะสมในกรณีนี้ จะกระทำเมื่อนักเรียนไดระดับผลการเรียน ตั้งแต 2.0 ขึ้นไป 
  รายวิชาที่เรียนà้ำ หรือเรียนแทนแลวไดระดับผลการเรียน 0 (ศูนยŤ) ใหถือระดับผลการเรียนต่ำกวา 
2.0 ตามเดิม ยกเวนการไดระดับผลการเรียน 0 (ศูนยŤ) ตามขอ 47 (2) หรือ (3) 
 ขอ 49 นักเรียนผูใดประสงคŤจะเรียนà้ำรายวิชาที่ไดระดับผลการเรียนต่ำกวา 2.0 หรือเลือกเรียน
รายวิชาอื่นแทนถาเปนรายวิชาเลือก เพ่ือประเมินปรับคาระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมใหสูงข้ึนใหสถานศึกษาหรือ
สถานประกอบการดำเนินการใหเรียนàำ้หรือเรียนแทน ภายในเวลากอนสำเร็จการศึกษา 
 การเรียนà้ำรายวิชา ใหนับจำนวนหนวยกิตสะสมเพียงครั้งเดียว สวนการเรียนแทนใหนับเฉพาะ
จำนวนหนวยกิตของรายวิชาที่เรียนแทนเปนจำนวนหนวยกิตสะสม 
 การนับจำนวนหนวยกิตสะสมในกรณนีี้ จะกระทำเม่ือนักเรียนไดระดับผลการเรียน ตั้งแต 2.0 ขึ้นไป 
 รายวิชาที่เรียนà้ำ หรือเรียนแทนแลวไดระดับผลการเรียน 0 (ศูนยŤ) ใหถือระดับผลการเรียนต่ำกวา 
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 ขอ 51 ผูท่ีได ม.ส. ตามขอ 39 และไมสามารถเขารับการวัดผลปลายภาคเรียนทดแทนภายในเวลาที่
สถานศึกษากำหนด ใหสถานศึกษาบันทึก Ķม.ท.ķ ลงในระเบียนแสดงผลการเรียนชอง Ķผลการเรียนķ เวนแต
ได ม.ส. ตามขอ 3� (3) ใหหัวหนาสถานศึกษาพิจารณาเปนราย ė ไป 
 กรณีผู ท่ีได ม.ส. เนื่องจากไมสามารถสงงานอันเปนสวนประกอบของการเรียนรายวิชาไดตาม
กำหนดใหนักเรียนสงงานนั้นภายใน 10 วัน นับแตวันประกาศผลการเรียนรายวิชา หากไมสามารถดำเนินการ
ไดใหสถานศึกษาประเมินผลการเรียนจากคะแนนท่ีมีอยู เวนแตมีเหตุจำเปนที่หัวหนาสถานศึกษาพิจารณา
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 ขอ 52 นักเรียนตองเขารับการประเมินมาตรåานวิชาชีพ เมื่อนักเรียนไดลงทะเบียนรายวิชาครบทุก
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สัปดาหŤ ครบทุกภาคเรียนตามแผนการเรียนที่สถานศึกษากำหนด โดยมีเวลาเขารวมปäิบัติกิจกรรมไมนอยกวา
รอยละ 60 ของเวลาที่จัดกิจกรรมในแตละภาคเรียน 
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ระเบียนแสดงผลการเรียนของภาคเรียนนั้น 
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  ถานักเรียนดำเนินการไมครบถวน ถือวาประเมินไมผาน ใหบันทึกชื่อกิจกรรมและตัวอักษรĶม.ผ.ķ 
 ใหนักเรียนท่ีเขาฝřกอาชีพ หรือฝřกประสบการณŤสมรรถนะวิชาชีพในสถานประกอบการ เขารวมปäิบัติ
กิจกรรมท่ีสถานประกอบการ จัดตามเกณæŤและขอตกลงรวมกันระหวางสถานศึกษากับสถานประกอบการ 
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 ขอ 54 การตัดสินผลการเรียนใหดำเนินการ ดังนี ้
 (1) ตัดสินผลการเรียนเปนรายวิชา 
 (2) รายวิชาที่มีระดับผลการเรียนตั้งแต 1.0 ขึ้นไป ถือวาประเมินผานและใหนับจำนวนหนวยกิต ของ
รายวิชานั้นเปนจำนวนหนวยกิตสะสม 
 (3) เมื่อไดประเมินผลการเรียนแลว นักเรียนท่ีมีระดับผลการเรียน 0 (ศูนยŤ) ตามขอ 44 ใหนักเรียนรับ
การประเมินใหมไดอีก 1 ครั้ง ภายในเวลาที่สถานศึกษาหรือสถานประกอบการกำหนดไมเกิน 10 วัน นับแตวัน
ประกาศผลการเรียนรายวิชา เวนแตมีเหตุจำเปนที่หัวหนาสถานศึกษาพิจารณาเห็นสมควร หากผลการ
ประเมินใหมไมผาน ถาเปนรายวิชาบังคับใหเรียนà้ำรายวิชานั้น ถาเปนรายวิชาเลือกจะเรียนà้ำ หรือเรียน
รายวิชาอ่ืนแทนก็ได โดยจำนวนหนวยกิตตองไมนอยกวารายวิชาที่เรียนแทน และใหลงหมายเหตุในระเบียน
แสดงผลการเรียนวาใหเรียนแทนรายวิชาใด 
 (4) การประเมินใหมตาม (3) ใหระดับผลการเรียนไดไมเกิน 1.0 
 ขอ 55 การตัดสินผลการเรียนเพ่ือสำเร็จการศึกษาตามหลักสูตร ใหถือตามเกณæŤตอไปนี้ 
 (1) ไดรายวิชาและจำนวนหนวยกิตสะสมในทุกหมวดวิชา ครบถวนตามที่กำหนดไวในหลักสูตรแตละ
ประเภทวิชาและสาขาวิชา และตามแผนการเรียนที่สถานศึกษากำหนด 
 (2) ไดคาระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไมตำ่กวา 2.00 
 (3) ผานเกณæŤการประเมินมาตรåานวิชาชีพ 
 (4) ไดเขารวมปäิบัติกิจกรรมเสริมหลักสูตรตามแผนการเรียนที่สถานศึกษากำหนด และ Ķผานķ ทุก
ภาคเรียน 
 ขอ 56 ใหหัวหนาสถานศึกษา เปนผูอนุมัติผลการเรียนและการสำเร็จการศึกษาตามหลักสูตร 
 ขอ 57 เมื่อนักเรียนไดลงทะเบียนรายวิชาครบ 2 ภาคเรียน และไดรับการประเมินใหมแลว หากไดคา
ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ำกวา 1.50 ใหสถานศึกษาพิจารณาวาควรใหเรียนตอไปหรือใหพนสภาพนักเรียน 
  เมื่อไดลงทะเบียนรายวิชาครบ 4 ภาคเรียน และไดรับการประเมินใหมแลว หากไดคาระดับคะแนน
เฉลี่ยสะสมต่ำกวา 1.75 ใหสถานศึกษาพิจารณาวาควรใหเรียนตอไป หรือใหพนสภาพนักเรียน 
 เม่ือไดลงทะเบียนรายวิชาครบ 6 ภาคเรียน และไดรับการประเมินใหมแลว หากไดคาระดับคะแนน
เฉลี่ยสะสมต่ำกวา 1.90 ใหสถานศึกษาพิจารณาวาควรใหเรียนตอไป หรือใหพนสภาพนักเรียน 
 ขอ 5� นักเรียนที่เรียนแบบเต็มเวลาและไดลงทะเบียนรายวิชารวม 6 ภาคเรียนแลว แตยังไม
เขาเกณæŤการสำเร็จการศึกษาตามหลักสูตร ตามขอ 55 ใหสถานศึกษาพิจารณาวาควรใหเรียนตอไปหรือใหพน
สภาพนักเรียน ทั้งนี้ ใหเรียนไดไมเกิน 12 ภาคเรียน นับตั้งแตวันขึ้นทะเบียนเปนนักเรียนโดยไมนับภาคเรียนที่
ลาพกัการเรียน 
 นักเรียนที่เรียนแบบไมเต็มเวลาและไดลงทะเบียนรายวิชาครบทุกภาคเรียนตามแผนการเรียนที่
สถานศึกษากำหนดแลว แตยังไมเขาเกณæŤการสำเร็จการศึกษาตามหลักสูตร ตามขอ 55 ใหสถานศึกษา
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สภาพนักเรียน ทั้งนี้ ใหเรียนไดไมเกิน 12 ภาคเรียน นับตั้งแตวันขึ้นทะเบียนเปนนักเรียนโดยไมนับภาคเรียนที่
ลาพกัการเรียน 
 นักเรียนที่เรียนแบบไมเต็มเวลาและไดลงทะเบียนรายวิชาครบทุกภาคเรียนตามแผนการเรียนที่
สถานศึกษากำหนดแลว แตยังไมเขาเกณæŤการสำเร็จการศึกษาตามหลักสูตร ตามขอ 55 ใหสถานศึกษา
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พิจารณาวาควรใหเรียนตอไป หรือใหพนสภาพนักเรียน ทั้งนี้ ใหเรียนไดไมเกิน 16 ภาคเรียน นับตั้งแตวันข้ึน
ทะเบียนเปนนักเรียนโดยไมนับภาคเรียนที่ลาพักการเรียน 

สŠüนทีę � 
การเทียบēĂนñลการเรียนรĎ ระéับ ปüß� 

--------------------------------- 
 ขอ 59 การโอนผลการเรียนสำหรับนักเรียนจากสถานศึกษาàึ่งใชหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ 
พุทธศักราชเดียวกัน ใหสถานศึกษาที่รับนักเรียนเขาเรียนรับโอนผลการเรียนทุกรายวิชานอกจากรายวิชาที่ได
ระดับผลการเรียนต่ำกวา 2.0 สถานศึกษาจะรับโอนหรือจะทำการประเมินใหมจนเห็นวาไดผลการเรียนถึง
เกณæŤมาตรåานของสถานศึกษาแลวจึงรับโอนผลการเรียนรายวิชานั้นก็ได 
 ขอ 60 สถานศึกษาจะรับโอนผลการเรียนรายวิชาจากหลักสูตรอื่นàึ่งไมต่ำกวาระดับประกาศนียบัตร
วิชาชีพ ไดตามเงื่อนไขตอไปนี ้
 (1) เปนรายวิชาหรือกลุมวิชาที่มีจุดประสงคŤและเนื้อหาใกลเคียงกันไมต่ำกวารอยละ 60 และมีจำนวน
หนวยกิตไมนอยกวาหนวยกิตของรายวิชาที่ระบุไวในหลักสูตร 
 (2) รายวิชาที่ไดระดับผลการเรียนตั้งแต 2.0 ขึ้นไป โดยสถานศึกษาจะรับโอนผลการเรียนหรือจะทำ
การประเมินใหมแลว จึงรับโอนรายวิชานั้นก็ได 
 ขอ 61 เมื่อนักเรียนขอโอนผลการเรียนรายวิชา ใหสถานศึกษาดาเนินการใหแลวเสร็จกอนการวัดผล
ปลายภาคเรียน ภาคเรียนแรกที่นักเรียนเขาเรียน 
 ขอ 62 การบันทึกผลการเรียนตามขอ 59 และขอ 60 ลงในระเบียนแสดงผลการเรียนใหใชรหัสวิชา
และชื่อรายวิชาตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ พุทธศักราชที่ใชในปŦจจุบัน โดยแสดงหมายเหตุวาเปน
รายวิชาที่รับโอนผลการเรียน 
 ขอ 63 สถานศึกษาจะอนุâาตใหนักเรียนไปเรียนรายวิชาบางรายวิชาจากสถานศึกษาแหงอ่ืนในกรณีที่
สถานศึกษาไมสามารถเปŗดทำการสอนในรายวิชานั้นได โดยสถานศึกษาพิจารณารายละเอียดเก่ียวกับเนื้อหา
ของหลักสูตรตามที่เห็นสมควร และใหสถานศึกษาทั้งสองแหงทาความตกลงรวมกันในการจัดสอนและรับโอน
ผลการเรียน 
 ขอ 64 ในกรณีสถานศึกษาอนุâาตใหนักเรียนไปเรียนจากสถานศึกษาแหงอ่ืนตามขอ 63 ให
สถานศึกษาพิจารณารับโอนผลการเรียน ดังนี ้
 (1) รับโอนรายวิชาที่มีผลการเรียนตั้งแต 2.0 ขึ้นไป หรือ 
 (2) รายวิชาที่ไดระดับผลการเรียนต่ำกวา 2.0 สถานศึกษาอาจรับโอนผลการเรียนหรือไมก็ได ใหอยูใน
ดุลพินิจของสถานศกึษา 
 ทั้งนี้ ใหสถานศึกษาแจงใหนักเรียนทราบกอนที่จะอนุâาตใหไปเรียน 
 การบันทึกผลการเรียนลงในระเบียนแสดงผลการเรียน ใหใชรหัสวิชาและชื่อรายวิชาของหลักสูตร
ประกาศนียบัตรวิชาชีพ พุทธศักราชท่ีใชในปŦจจุบัน โดยระบุวารับโอนผลการเรียน 
 ขอ 65 กรณีที่มีการประเมินใหมตามขอ 59 และขอ 60 ระดับผลการเรียนใหเปนไปตามที่ไดจากการ
ประเมินใหม แตตองไมสูงไปกวาเดิม 
 ขอ 66 นักเรียนที่มีความรูและประสบการณŤในงานอาชีพ หรือฝřกงานในสถานประกอบการหรือ
ทำงานในอาชีพนั้นอยูแลว หรือมีความรูในรายวิชาตรงตามหลักสูตรมากอนเขาเรียน หรือเขาเรียนแลวแตได
เรียนหรือฝřกปäิบัติในสถานประกอบการ จะขอประเมินเทียบโอนความรูและประสบการณŤเพ่ือนับจำนวน
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หนวยกิตสะสมสำหรับรายวิชานั้นก็ได โดยเทียบโอนไดไมเกิน 2 ใน 3 ของจำนวนหนวยกิตตามหลักสูตรแตละ
ประเภทวิชาและสาขาวิชาและตามแผนการเรียนที่สถานศึกษากำหนด 
 การเทียบโอนความรูและประสบการณŤ ใหเปนไปตามหลักเกณæŤและแนวปäิบัติที่คณะกรรมการการ
อาชีวศกึษากำหนด 
 ถาผลการประเมินไมผาน นักเรียนสามารถลงทะเบียนเรียนปกติในภาคเรียนนั้น หรือขอประเมินเทียบ
โอนความรูและประสบการณŤในภาคเรียนตอไปก็ได 
 ขอ 67 นักเรียนที่สถานศึกษาใหพนสภาพนักเรียนตามขอ 57 หรือขอ 5� แลวสอบเขาเรียนใหมใน
สถานศึกษาเดิม หรือสถานศึกษาแหงใหมได ใหสถานศึกษารับโอนผลการเรียนเฉพาะรายวิชาที่ยังปรากäอยูใน
หลักสูตรที่ใชในปŦจจุบัน และไดระดับผลการเรียนตั้งแต 2.0 ขึ้นไป 
 

Āöüéทีę � 
การประเöĉนñลการเรียน 

��������������������������������� 
สŠüนทีę � 

ĀลักการĔนการประเöĉนñลการเรียน ระéับ ปüส� 
��������������������������������� 

 ขอ 39 ใหสถานศึกษาและสถานประกอบการ มีหนาที่และรับผิดชอบในการประเมินผลการเรียน 
 ขอ 40 ใหประเมินผลการเรียนเปนรายวิชาตามระบบหนวยกิต จำนวนหนวยกิตของแตละรายวิชาให
ถือตามที่กำหนดไวในหลักสูตร 
 ขอ 41 ใหสถานศึกษา และสถานประกอบการพิจารณาทำการประเมินผลการเรียนรายวิชาเม่ือสิ้น
ภาคเรียน หรือเมื่อสิ้นสุดการเรียน หรือปäิบัติงานในทุกรายวิชา 
 สำหรับรายวิชาที่เรียน หรือฝřกปäิบัติในสถานประกอบการใหครูฝřกและครูนิเทศกŤรวมกันประเมินผล
การเรียน 
 ขอ 42 ใหหนวยงานตนสังกัดรวมกับสถานศึกษา ดำเนินการสงเสริมคุณภาพและควบคมุมาตรåาน
การจัดการเรียนการสอน การวัดผลและการประเมินผลการเรียน 

สŠüนทีę � 
üĉíีการประเöĉนñลการเรียน ระéับ ปüส� 

��������������������������������� 
ขอ 43  ใหประเมินผลการเรียนเปนรายวิชาตามสภาพจริงตอเนื่องตลอดภาคเรียนทั้งดานความรู 

ความสามารถ และคุณลักษณะอันพึงประสงคŤจากกิจกรรมการเรียนการสอน การฝřกปäิบัติและงานที่
มอบหมายรวมทั้งการวัดผลปลายภาคเรียน àึ่งครอบคลุมจุดประสงคŤ สมรรถนะรายวิชาและเนื้อหาวิชา โดยใช
เครื่องมือและวิธีการหลากหลายตามความเหมาะสม 
 ขอ 44 ใหใชตัวเลขแสดงระดับผลการเรียนในแตละรายวิชา ดังตอไปนี้ 
  4.0 หมายถึง ผลการเรียนอยูในเกณæŤดีเยี่ยม 
  3.5 หมายถึง ผลการเรียนอยูในเกณæŤดีมาก 
  3.0 หมายถึง ผลการเรียนอยูในเกณæŤดี 
  2.5 หมายถึง ผลการเรียนอยูในเกณæŤดีพอใช 
  2.0 หมายถึง ผลการเรียนอยูในเกณæŤพอใช 
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พิจารณาวาควรใหเรียนตอไป หรือใหพนสภาพนักเรียน ทั้งนี้ ใหเรียนไดไมเกิน 16 ภาคเรียน นับตั้งแตวันข้ึน
ทะเบียนเปนนักเรียนโดยไมนับภาคเรียนที่ลาพักการเรียน 

สŠüนทีę � 
การเทียบēĂนñลการเรียนรĎ ระéับ ปüß� 

--------------------------------- 
 ขอ 59 การโอนผลการเรียนสำหรับนักเรียนจากสถานศึกษาàึ่งใชหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ 
พุทธศักราชเดียวกัน ใหสถานศึกษาที่รับนักเรียนเขาเรียนรับโอนผลการเรียนทุกรายวิชานอกจากรายวิชาที่ได
ระดับผลการเรียนต่ำกวา 2.0 สถานศึกษาจะรับโอนหรือจะทำการประเมินใหมจนเห็นวาไดผลการเรียนถึง
เกณæŤมาตรåานของสถานศึกษาแลวจึงรับโอนผลการเรียนรายวิชานั้นก็ได 
 ขอ 60 สถานศึกษาจะรับโอนผลการเรียนรายวิชาจากหลักสูตรอื่นàึ่งไมต่ำกวาระดับประกาศนียบัตร
วิชาชีพ ไดตามเงื่อนไขตอไปนี ้
 (1) เปนรายวิชาหรือกลุมวิชาที่มีจุดประสงคŤและเนื้อหาใกลเคียงกันไมต่ำกวารอยละ 60 และมีจำนวน
หนวยกิตไมนอยกวาหนวยกิตของรายวิชาที่ระบุไวในหลักสูตร 
 (2) รายวิชาที่ไดระดับผลการเรียนตั้งแต 2.0 ขึ้นไป โดยสถานศึกษาจะรับโอนผลการเรียนหรือจะทำ
การประเมินใหมแลว จึงรับโอนรายวิชานั้นก็ได 
 ขอ 61 เมื่อนักเรียนขอโอนผลการเรียนรายวิชา ใหสถานศึกษาดาเนินการใหแลวเสร็จกอนการวัดผล
ปลายภาคเรียน ภาคเรียนแรกที่นักเรียนเขาเรียน 
 ขอ 62 การบันทึกผลการเรียนตามขอ 59 และขอ 60 ลงในระเบียนแสดงผลการเรียนใหใชรหัสวิชา
และชื่อรายวิชาตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ พุทธศักราชที่ใชในปŦจจุบัน โดยแสดงหมายเหตุวาเปน
รายวิชาที่รับโอนผลการเรียน 
 ขอ 63 สถานศึกษาจะอนุâาตใหนักเรียนไปเรียนรายวิชาบางรายวิชาจากสถานศึกษาแหงอ่ืนในกรณีที่
สถานศึกษาไมสามารถเปŗดทำการสอนในรายวิชานั้นได โดยสถานศึกษาพิจารณารายละเอียดเก่ียวกับเนื้อหา
ของหลักสูตรตามที่เห็นสมควร และใหสถานศึกษาทั้งสองแหงทาความตกลงรวมกันในการจัดสอนและรับโอน
ผลการเรียน 
 ขอ 64 ในกรณีสถานศึกษาอนุâาตใหนักเรียนไปเรียนจากสถานศึกษาแหงอ่ืนตามขอ 63 ให
สถานศึกษาพิจารณารับโอนผลการเรียน ดังนี ้
 (1) รับโอนรายวิชาที่มีผลการเรียนตั้งแต 2.0 ขึ้นไป หรือ 
 (2) รายวิชาที่ไดระดับผลการเรียนต่ำกวา 2.0 สถานศึกษาอาจรับโอนผลการเรียนหรือไมก็ได ใหอยูใน
ดุลพินิจของสถานศกึษา 
 ทั้งนี้ ใหสถานศึกษาแจงใหนักเรียนทราบกอนที่จะอนุâาตใหไปเรียน 
 การบันทึกผลการเรียนลงในระเบียนแสดงผลการเรียน ใหใชรหัสวิชาและชื่อรายวิชาของหลักสูตร
ประกาศนียบัตรวิชาชีพ พุทธศักราชท่ีใชในปŦจจุบัน โดยระบุวารับโอนผลการเรียน 
 ขอ 65 กรณีที่มีการประเมินใหมตามขอ 59 และขอ 60 ระดับผลการเรียนใหเปนไปตามที่ไดจากการ
ประเมินใหม แตตองไมสูงไปกวาเดิม 
 ขอ 66 นักเรียนที่มีความรูและประสบการณŤในงานอาชีพ หรือฝřกงานในสถานประกอบการหรือ
ทำงานในอาชีพนั้นอยูแลว หรือมีความรูในรายวิชาตรงตามหลักสูตรมากอนเขาเรียน หรือเขาเรียนแลวแตได
เรียนหรือฝřกปäิบัติในสถานประกอบการ จะขอประเมินเทียบโอนความรูและประสบการณŤเพ่ือนับจำนวน

คูมือนักเรียน  นักศึกษา หนา 11 
 

หนวยกิตสะสมสำหรับรายวิชานั้นก็ได โดยเทียบโอนไดไมเกิน 2 ใน 3 ของจำนวนหนวยกิตตามหลักสูตรแตละ
ประเภทวิชาและสาขาวิชาและตามแผนการเรียนที่สถานศกึษากำหนด 
 การเทียบโอนความรูและประสบการณŤ ใหเปนไปตามหลักเกณæŤและแนวปäิบัติที่คณะกรรมการการ
อาชีวศกึษากำหนด 
 ถาผลการประเมินไมผาน นักเรียนสามารถลงทะเบียนเรียนปกติในภาคเรียนนั้น หรือขอประเมินเทียบ
โอนความรูและประสบการณŤในภาคเรียนตอไปก็ได 
 ขอ 67 นักเรียนที่สถานศึกษาใหพนสภาพนักเรียนตามขอ 57 หรือขอ 5� แลวสอบเขาเรียนใหมใน
สถานศึกษาเดิม หรือสถานศึกษาแหงใหมได ใหสถานศึกษารับโอนผลการเรียนเฉพาะรายวิชาที่ยังปรากäอยูใน
หลักสูตรที่ใชในปŦจจุบัน และไดระดับผลการเรียนตั้งแต 2.0 ขึ้นไป 
 

Āöüéทีę � 
การประเöĉนñลการเรียน 

��������������������������������� 
สŠüนทีę � 

ĀลักการĔนการประเöĉนñลการเรียน ระéับ ปüส� 
��������������������������������� 

 ขอ 39 ใหสถานศึกษาและสถานประกอบการ มีหนาที่และรับผิดชอบในการประเมินผลการเรียน 
 ขอ 40 ใหประเมินผลการเรียนเปนรายวิชาตามระบบหนวยกิต จำนวนหนวยกิตของแตละรายวิชาให
ถือตามที่กำหนดไวในหลักสูตร 
 ขอ 41 ใหสถานศึกษา และสถานประกอบการพิจารณาทำการประเมินผลการเรียนรายวิชาเม่ือสิ้น
ภาคเรียน หรือเมื่อสิ้นสุดการเรียน หรือปäิบัติงานในทุกรายวิชา 
 สำหรับรายวิชาที่เรียน หรือฝřกปäิบัติในสถานประกอบการใหครูฝřกและครูนิเทศกŤรวมกันประเมินผล
การเรียน 
 ขอ 42 ใหหนวยงานตนสังกัดรวมกับสถานศึกษา ดำเนินการสงเสริมคุณภาพและควบคุมมาตรåาน
การจัดการเรียนการสอน การวัดผลและการประเมินผลการเรียน 

สŠüนทีę � 
üĉíีการประเöĉนñลการเรียน ระéับ ปüส� 

��������������������������������� 
ขอ 43  ใหประเมินผลการเรียนเปนรายวิชาตามสภาพจริงตอเนื่องตลอดภาคเรียนทั้งดานความรู 

ความสามารถ และคุณลักษณะอันพึงประสงคŤจากกิจกรรมการเรียนการสอน การฝřกปäิบัติและงานที่
มอบหมายรวมทั้งการวัดผลปลายภาคเรียน àึ่งครอบคลุมจุดประสงคŤ สมรรถนะรายวิชาและเนื้อหาวิชา โดยใช
เครื่องมือและวิธีการหลากหลายตามความเหมาะสม 
 ขอ 44 ใหใชตัวเลขแสดงระดับผลการเรียนในแตละรายวิชา ดังตอไปนี้ 
  4.0 หมายถึง ผลการเรียนอยูในเกณæŤดีเยี่ยม 
  3.5 หมายถึง ผลการเรียนอยูในเกณæŤดีมาก 
  3.0 หมายถึง ผลการเรียนอยูในเกณæŤดี 
  2.5 หมายถึง ผลการเรียนอยูในเกณæŤดีพอใช 
  2.0 หมายถึง ผลการเรียนอยูในเกณæŤพอใช 
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คูมือนักเรียน  นักศึกษา หนา 12 
 

  1.5 หมายถึง ผลการเรียนอยูในเกณæŤออน 
  1.0 หมายถึง ผลการเรียนอยูในเกณæŤออนมาก 
  0 หมายถึง ผลการเรียนอยูในเกณæŤขั้นต่ำ (ตก) 
 ขอ 45 รายวิชาใดที่แสดงระดับผลการเรียนตามขอ 45 ไมไดใหใชตัวอักษรตอไปนี้ 
  ข.ร. หมายถึง ขาดเรียน ไมมีสิทธิเขารับการวัดผลปลายภาคเรียน เนื่องจากมีเวลาเรียน
ต่ำกวารอยละ �0 โดยสถานศึกษาพิจารณาแลวเห็นวาไมมีเหตุผลสมควร 
  ข.ป. หมายถึง ขาดการปäิบัติงาน หรือปäิบัติงานไมครบ โดยสถานศึกษาพิจารณาแลว
เห็นวาไมมีเหตุสมควร 
  ข.ส. หมายถึง ขาดการวัดผลปลายภาคเรียน โดยสถานศึกษาพิจารณาแลวเห็นวาไมมีเหตุ
สมควร 
  ถ.ล. หมายถึง ถอนรายวิชาภายหลังกำหนด โดยสถานศึกษาพิจารณาแลวเห็นวาไมมี
เหตุผลสมควร 
  ถ.น. หมายถึง ถอนรายวิชาภายในกำหนด 
  ท. หมายถึง ทุจริตในการสอบ หรืองานที่มอบหมายใหทำ 
  ม.ส. หมายถึง ไมสมบูรณŤ เนื่องจากไมสามารถเขารับการวัดผลปลายภาคเรียน โดยไดรับ
อนุâาตจากหัวหนาสถานศึกษา และหรือไมสงงานอันเปนสวนประกอบของการเรียนรายวิชาตามกำหนด 
  ม.ท. หมายถึง ไมสามารถเขารับการวัดผลปลายภาคเรียนทดแทนภายในเวลาที่
สถานศึกษากำหนด 
  ผ. หมายถึง ไดเขารวมกิจกรรมตามกำหนด และผลการประเมินผาน 
  ม.ผ. หมายถึง ไมเขารวมกิจกรรม หรือผลการประเมินไมผาน 
  ม.ก. หมายถึง การเรียนโดยไมนับจำนวนหนวยกิตมารวมเพ่ือการสำเร็จการศึกษาตาม
หลักสูตรและผลการประเมินผาน 
 ขอ 46 ในกรณีตอไปนี้ใหตัดสินผลการเรียนเปนระดับ 0 (ศูนยŤ) เฉพาะรายวิชา 
  (1) ได ข.ร. 
  (2) ได ข.ป. 
  (3) ได ข.ส. 
  (4) ได ถ.ล. 
  (5) ได ท. 
  (6) ได ม.ท. 
 ขอ 47 นักศึกษาที่ทำการทุจริต หรือสอเจตนาทุจริตในการสอบ หรืองานที่มอบหมายใหทำในรายวิชา
ใด ใหสถานศกึษาพิจารณาดำเนินการ ดังนี้ 
  (1) ใหไดคะแนน 0 (ศูนยŤ) เฉพาะครั้งนั้น หรือ 
  (2) ใหระดับผลการเรียนเปน 0 (ศูนยŤ) โดยบันทึก Ķท.ķ ลงในระเบียนแสดงผลการเรียน  
ชอง Ķผลการเรียนķ ในรายวิชานั้น หรือ 
  (3) ดำเนินการตาม (2) และตัดคะแนนความประพฤติตามระเบียบวาดวยการตัดคะแนน
ความประพฤติที่สถานศึกษากำหนดตามความรายแรงแลวแตกรณี  
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คูมือนักเรียน  นักศึกษา หนา 13 
 

 ขอ 4� การคำนวณคาระดับคะแนนเฉลี่ย ใหปäิบัติ ดังนี้ 
  (1) ใหนำผลบวกของผลคูณระหวางจำนวนหนวยกิตของแตละรายวิชากับระดับผลการเรียน
หารดวยผลบวกของจำนวนหนวยกิตของแตละรายวิชา คิดทศนิยมสองตำแหนงไมปŦดเศษ 
  (2) ใหคำนวณคาระดับคะแนนเฉลี่ย จากรายวิชาท่ีไดระดับผลการเรียนตามขอ 44 และ    
ขอ 46 สำหรับรายวิชาที่นักเรียนเรียนà้ำ เรียนแทน ใหใชระดับผลการเรียนและนับจำนวนหนวยกิต         
ตามขอ 49 
  (3) ใหคำนวณคาระดับคะแนนเฉลี่ย ดังนี ้
   (ก) คาระดับคะแนนเฉลี่ยประจำภาคเรียน คำนวณจากรายวิชาที่ไดระดับผล     
การเรียนเฉพาะในภาคเรียนหนึ่งė 
   (ข) คาระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม คำนวณจากรายวิชาที่เรียนมาทั้งหมดและไดระดับ
ผลการเรียนตั้งแตสองภาคเรียนข้ึนไป 
 ขอ 49 นักศึกษาผูใดประสงคŤจะเรียนà้ำรายวิชาที่ไดระดับผลการเรียนต่ำกวา 2.0 หรือเลือกเรียน
รายวิชาอื่นแทนถาเปนรายวิชาเลือก เพ่ือประเมินปรับคาระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมใหสูงขึ้นใหสถานศึกษา หรือ
สถานประกอบการดำเนินการใหเรียนà้ำ หรือเรียนแทนภายในเวลากอนสำเร็จการศึกษา 
 การเรียนà้ำรายวิชา ใหนับจำนวนหนวยกิตสะสมเพียงครั้งเดียว สวนการเรียนแทนในระดับเฉพาะ
จำนวนหนวยกิตของรายวิชาที่เรียนแทนเปนจำนวนหนวยกิต 
 การนับจำนวนหนวยกิตสะสมในกรณนีี้ จะกระทำเม่ือนักเรียนไดระดับผลการเรียน ตั้งแต 2.0 ขึ้นไป 
 รายวิชาที่เรียนà้ำ หรือเรียนแทนแลวไดระดับผลการเรียน 0 (ศูนยŤ) ใหถือระดับผลการเรียนต่ำกวา 
2.0 ตามเดิม ยกเวนการไดรับระดับผลการเรียน 0 (ศูนยŤ) ตามขอ 4� (2) หรือ (3) 
 ขอ 50 กรณีตามขอ 49 การคิดคาระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม ถาเปนรายวิชาที่เรียนà้ำใหนับจำนวน
หนวยกิตเปนตัวหารเพียงครั้งเดียว สวนการเรียนรายวิชาอื่นแทนใหนับเฉพาะจำนวนหนวยกิตของรายวิชาที่
เรียนมาเปนตัวหาร 
 ขอ 51 ผูที่ ได ม.ส. ตามขอ 3� และไมสามารถเขารับการวัดผลปลายภาคเรียนทดแทนภายใน
ระยะเวลาที่ สถานศึกษากำหนด ใหสถานศึกษาบันทึก Ķม.ท.ķ ลงในระเบียนแสดงผลการเรียน               
ชอง Ķผลการเรียนķ  เวนแตได ม.ส. ตามขอ 37 (3) ใหหัวหนาสถานศึกษาพิจารณาเปนรายėไป 
 กรณีผู ท่ีได ม.ส. เนื่องจากไมสามารถสงงานอันเปนสวนประกอบของการเรียนรายวิชาไดตาม
กำหนดใหนักเรียนสงงานนั้นภายใน 10 วัน นับแตวันประกาศผลการเรียนรายวิชา หากไมสามารถดำเนินการ
ไดใหสถานศึกษาประเมินผลการเรียนจากคะแนนท่ีมีอยู เวนแตมีเหตุจำเปนที่หัวหนาสถานศึกษาพิจารณา
เห็นสมควร ทั้งนี้ ใหดำเนินการใหเสร็จสิ้นภายในกำหนดการวัดผลปลายภาคเรียนของภาคเรียนถัดไป 
 ขอ 52 นักศึกษาตองเขารับการประเมินมาตรåานวิชาชีพ เมื่อนักเรียนไดลงทะเบียนรายวิชาครบทุก
รายวิชาตามหลักสูตรแตละประเภทวิชาและสาขาวิชา หรือตามระยะเวลาที่คณะกรรมการประเมินมาตรåาน
วิชาชีพกำหนด ท้ังน้ี ใหเปนไปตามหลักเกณæŤ และวิธีการท่ีสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษากำหนด 
 นักศึกษาจะสำเร็จการศึกษาตามหลักสูตรได จะตองเขารับการประเมินมาตรåานวิชาชีพและผลการ
ประเมินผานเกณæŤที่กำหนด 
 ขอ 53 นักศึกษาตองเขารวมปäิบัติกิจกรรมเสริมหลักสูตรที่สถานศึกษาจัดไมนอยกวา 2 ชั่วโมงตอ
สัปดาหŤ ครบทุกภาคเรียน ตามแผนการเรียนที่สถานศึกษากำหนดโดยมีเวลาเขารวมปäิบัติกิจกรรมไมนอยกวา
รอยละ 60 ของเวลาที่จัดกิจกรรมในแตละภาคเรียน 
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คูมือนักเรียน  นักศึกษา หนา 14 
 

 เม่ือนักศึกษาไดเขารวมกิจกรรมครบถวนตามเกณæŤในภาคเรียนใดถือวาประเมินผานในภาคเรียนนั้น 
ใหบันทึกชื่อกิจกรรมและตัวอักษร Ķผ.ķ ในระเบียนแสดงผลการเรียนชอง Ķผลการเรียนķ àึ่งหมายถึง Ķผานķ 
 หากนักศึกษาเขารวมปäิบัติกิจกรรมไมครบตามเกณæŤในภาคเรียนใด ใหสถานศึกษาพิจารณามอบ
งานหรือกิจกรรมในสวนที่นักศึกษาผูนั้นไมไดเขารวมปäิบัติ ใหปäิบัติใหครบภายในเวลาที่สถานศึกษากำหนด 
เมื่อนักศึกษาดำเนินการครบถวนแลวถือวาประเมินผาน แลวจึงบันทึกชื่อกิจกรรมและตัวอักษร Ķผ.ķ ใน
ระเบียนแสดงผลการเรียนของภาคเรียนนั้นàึ่งหมายถึง Ķผานķ 
 ถานักศึกษาดำเนินการไมครบถวน ถือวาประเมินไมผาน ใหบันทึกชื่อกิจกรรมและตัวอักษร Ķม.ผ.ķ 
àึ่งหมายถึง Ķไมผานķ 
 ใหนักศึกษาที่เขาฝřกอาชีพ หรือฝřกประสบการณŤทักษะวิชาชีพในสถานประกอบการ เขารวมปäิบัติ
กิจกรรมท่ีสถานประกอบการจัด ตามเกณæŤและขอตกลงรวมกันระหวางสถานศึกษากับสถานประกอบการ 

สŠüนทีę � 
การêัéสĉนñลการเรียน ระéับ ปüส� 
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ขอ 54 การตัดสินผลการเรียนใหเปนไปตามนัย ดังนี้ 

  (1) ตัดสินผลการเรียนเปนรายวิชา 
  (2) รายวิชาที่มีผลการเรียนตั้งแตระดับ 1.0 ขึ้นไป ถือวาประเมินผานและใหนับจำนวน  
หนวยกิตของรายวิชานั้นเปนจำนวนหนวยกิตสะสม 
  (3) เมื่อไดประเมินผลการเรียนแลว นักศึกษาที่มีผลการเรียนระดับ 0 (ศูนยŤ) ใหเรียนà้ำ
รายวิชานั้น ถาเปนรายวิชาเลือกจะเรียนà้ำ หรือเรียนรายวิชาอื่นแทนก็ได จำนวนหนวยกิตตองไมนอยกวา
รายวิชาที่เรียนแทนและลงหมายเหตุในระเบียนแสดงผลการเรียน วาใหเรียนแทนรายวิชาใด 
 ขอ 55 การตัดสินผลการเรียนเพ่ือสำเร็จการศึกษาตามหลักสูตร ใหถือตามเกณæŤตอไปนี ้
  (1) ไดรายวิชาและจำนวนหนวยกิตสะสมในหมวดวิชาทักษะชีวิต หมวดวิชาทักษะวิชาชีพ
และหมวดวิชาเลือกเสรี ครบถวนตามที่กำหนดไวในหลักสูตรแตละประเภทวิชาและสาขาวิชา และตาม
แผนการเรียนท่ีสถานศึกษากำหนด 
  (2) ไดคาระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไมต่ำกวา 2.00 
  (3) ผานเกณæŤการประเมินมาตรåานวิชาชีพ 
  (4) ไดเขารวมกิจกรรมเสริมหลักสูตรและ Ķผานķ ทุกภาคเรียน ตามแผนการเรียนที่
สถานศึกษากำหนด  
 ขอ 56 ใหหัวหนาสถานศึกษา เปนผูอนุมัติผลการเรียนและการสำเร็จการศึกษาตามหลักสูตร 
 ขอ 57 เมื่อนักศึกษาไดลงทะเบียนรายวิชาครบ 2 ภาคเรียน หากไดคาระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ำ
กวา 1.75 ใหสถานศึกษาพิจารณาวาควรใหเรียนตอไปหรือใหพนสภาพนักศึกษา 
 เมื่อไดลงทะเบียนรายวิชาครบ 4 ภาคเรียน หากไดคาระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ำกวา 1.90 ให
สถานศึกษาพิจารณาวาควรใหเรียนตอไป หรือใหพนสภาพนักศึกษา 
 ขอ 5� นักศึกษาที่ เรียนแบบเต็มเวลาและไดลงทะเบียนรายวิชารวม 4 ภาคเรียนแลวแตยังไม
เขาเกณæŤการสำเร็จการศึกษาตามหลักสูตรขอ 55 ใหสถานศึกษาพิจารณาวาควรใหเรียนตอไปหรือใหพน
สภาพนักศึกษา ทั้งนี้ ใหเรียนไดไมเกิน � ภาคเรียน นับตั้งแตวันขึ้นทะเบียนเปนนักศึกษาโดยไมนับภาคเรียนที่
ลาพักการเรียน 
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 นักศึกษาที่เรียนแบบไมเต็มเวลาและไดลงทะเบียนรายวิชาครบทุกภาคเรียนตามแผนการเรียนที่
สถานศึกษากำหนดแลว แตยังไมเขาเกณæŤการสำเร็จการศึกษาตามหลักสูตรขอ 57 ใหสถานศึกษาพิจารณาวา
ควรใหเรียนตอไป หรือใหพนสภาพนักศึกษา ทั้งนี้ ใหเรียนไดไมเกิน 12  ภาคเรียนนับตั้งแตวันข้ึนทะเบียนเปน
นักศึกษาโดยไมนับภาคเรียนที่ลาพักการเรียน 

สŠüนทีę � 
การเทียบēĂนñลการเรียนรĎ ระéับ ปüส� 

--------------------------------- 
 ขอ 59 การโอนผลการเรียนสำหรับนักศึกษาจากสถานศึกษาàึ่งใชหลักสูตรนี้ ใหสถานศึกษาที่รับ
นักศึกษาเขาเรียนรับโอนผลการเรียนทุกรายวิชา นอกจากรายวิชาที่ไดระดับผลการเรียนต่ำกวา 2.0 
สถานศึกษาจะรับโอนหรือจะทำการประเมินใหมจนเห็นวาไดผลการเรียนถึงเกณæŤมาตรåานของสถานศึกษา
แลวจึงรับโอนผลการเรียนรายวิชานั้นก็ได 
 ขอ 60 สถานศึกษาจะรับโอนผลการเรียนรายวิชาจากหลักสูตรอ่ืนàึ่งไมต่ำกวาระดับประกาศนียบัตร
วิชาชีพชั้นสูง ไดตามเงื่อนไขตอไปนี ้

(1) เปนรายวิชาหรือกลุมวิชาที่มีจุดประสงคŤและเนื้อหาใกลเคียงกันไมต่ำกวารอยละ 75 
และมีจำนวนหนวยกิตไมนอยกวาหนวยกิตของรายวิชาที่ระบุไวในหลักสูตร 

(2) รายวิชาที่ไดระดับผลการเรียนตั้งแต 2.0 ขึ้นไป โดยสถานศึกษาจะรับโอนผลการเรียน
หรือจะทำการประเมินใหมแลวจึงรับโอนรายวิชานั้นก็ได 
 ขอ 61 เม่ือนักศึกษาขอโอนผลการเรียนรายวิชา ใหสถานศึกษาดำเนินการใหแลวเสร็จกอนการวัดผล
ปลายภาคเรียน ภาคเรียนแรกที่นักเรียนเขาเรียน 
 ขอ 62 การบันทึกผลการเรียนตามขอ 59 และขอ 60 ลงในระเบียนแสดงผลการเรียนใหใชรหัสวิชา
และชื่อรายวิชาตามหลักสูตรนี้ โดยแสดงหมายเหตุวาเปนรายวิชาที่รับโอนผลการเรียน 
 ขอ 63 สถานศึกษาจะอนุâาตใหนักเรียนไปเรียนรายวิชาบางรายวิชาจากสถานศึกษาแหงอ่ืนในกรณีที่
สถานศึกษาไมสามารถเปŗดทำการสอนในรายวิชานั้นได โดยสถานศึกษาพิจารณารายละเอียดเก่ียวเนื้อหาของ
หลักสูตรตามที่เห็นสมควร และใหสถานศึกษาทั้งสองแหงทำความตกลงรวมกันในการจัดสอนและรับเทียบโอน
ผลการเรียน 
 ขอ 64 ในกรณีสถานศึกษาอนุâาตใหนักเรียนไปเรียนจากสถานศึกษาแหงอ่ืนตามขอ 63 ให
สถานศึกษาพิจารณารับโอนผลการเรียน ดังนี ้

(1) รับโอนรายวิชาที่มีผลการเรียนตั้งแต 2.0 ขึ้นไป หรือ 

(2) รายวิชาที่ไดระดับผลการเรียนต่ำกวา 2.0 สถานศึกษาอาจรับโอนผลการเรียนหรือไมก็
ไดใหอยูในดุลพินิจของสถานศกึษา  

ทั้งนี้ ใหสถานศึกษาแจงใหนักเรียนทราบกอนที่จะอนุâาตใหไปเรียน 

การบันทึกผลการเรียนลงในระเบียนแสดงผลการเรียน ใหใชรหัสวิชา และชื่อรายวิชาของ
หลักสูตรนี้โดยระบุวารับโอนผลการเรียน 

 ขอ 65 กรณีที่มีการประเมินใหมตามขอ 59 และขอ 60 ระดับผลการเรียนใหเปนไปตามที่ไดรับจาก
การประเมินใหม แตตองไมสูงกวาเดิม 

 ขอ 66 นักศึกษาที่มีความรูและประสบการณŤในงานอาชีพ หรือฝřกงานในสถานประกอบการ หรือ
ทำงานในอาชีพนั้นอยูแลว หรือมีความรูในรายวิชาตรงตามหลักสูตรมากอนเขาเรียน หรือเขาเรียนแลวแตได
เรียนหรือฝřกปäิบัติในสถานประกอบการ จะขอประเมินเทียบโอนความรูและประสบการณŤเพ่ือนับจำนวน
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 นักศึกษาที่เรียนแบบไมเต็มเวลาและไดลงทะเบียนรายวิชาครบทุกภาคเรียนตามแผนการเรียนที่
สถานศึกษากำหนดแลว แตยังไมเขาเกณæŤการสำเร็จการศึกษาตามหลักสูตรขอ 57 ใหสถานศึกษาพิจารณาวา
ควรใหเรียนตอไป หรือใหพนสภาพนักศึกษา ทั้งนี้ ใหเรียนไดไมเกิน 12  ภาคเรียนนับตั้งแตวันข้ึนทะเบียนเปน
นักศึกษาโดยไมนับภาคเรียนที่ลาพักการเรียน 

สŠüนทีę � 
การเทียบēĂนñลการเรียนรĎ ระéับ ปüส� 

--------------------------------- 
 ขอ 59 การโอนผลการเรียนสำหรับนักศึกษาจากสถานศึกษาàึ่งใชหลักสูตรนี้ ใหสถานศึกษาที่รับ
นักศึกษาเขาเรียนรับโอนผลการเรียนทุกรายวิชา นอกจากรายวิชาที่ไดระดับผลการเรียนต่ำกวา 2.0 
สถานศึกษาจะรับโอนหรือจะทำการประเมินใหมจนเห็นวาไดผลการเรียนถึงเกณæŤมาตรåานของสถานศึกษา
แลวจึงรับโอนผลการเรียนรายวิชานั้นก็ได 
 ขอ 60 สถานศึกษาจะรับโอนผลการเรียนรายวิชาจากหลักสูตรอ่ืนàึ่งไมต่ำกวาระดับประกาศนียบัตร
วิชาชีพชั้นสูง ไดตามเงื่อนไขตอไปนี ้

(1) เปนรายวิชาหรือกลุมวิชาที่มีจุดประสงคŤและเนื้อหาใกลเคียงกันไมต่ำกวารอยละ 75 
และมีจำนวนหนวยกิตไมนอยกวาหนวยกิตของรายวิชาที่ระบุไวในหลักสูตร 

(2) รายวิชาที่ไดระดับผลการเรียนตั้งแต 2.0 ขึ้นไป โดยสถานศึกษาจะรับโอนผลการเรียน
หรือจะทำการประเมินใหมแลวจึงรับโอนรายวิชานั้นก็ได 
 ขอ 61 เม่ือนักศึกษาขอโอนผลการเรียนรายวิชา ใหสถานศึกษาดำเนินการใหแลวเสร็จกอนการวัดผล
ปลายภาคเรียน ภาคเรียนแรกที่นักเรียนเขาเรียน 
 ขอ 62 การบันทึกผลการเรียนตามขอ 59 และขอ 60 ลงในระเบียนแสดงผลการเรียนใหใชรหัสวิชา
และชื่อรายวิชาตามหลักสูตรนี้ โดยแสดงหมายเหตุวาเปนรายวิชาที่รับโอนผลการเรียน 
 ขอ 63 สถานศึกษาจะอนุâาตใหนักเรียนไปเรียนรายวิชาบางรายวิชาจากสถานศึกษาแหงอ่ืนในกรณีที่
สถานศึกษาไมสามารถเปŗดทำการสอนในรายวิชานั้นได โดยสถานศึกษาพิจารณารายละเอียดเก่ียวเนื้อหาของ
หลักสูตรตามที่เห็นสมควร และใหสถานศึกษาทั้งสองแหงทำความตกลงรวมกันในการจัดสอนและรับเทียบโอน
ผลการเรียน 
 ขอ 64 ในกรณีสถานศึกษาอนุâาตใหนักเรียนไปเรียนจากสถานศึกษาแหงอ่ืนตามขอ 63 ให
สถานศึกษาพิจารณารับโอนผลการเรียน ดังนี ้

(1) รับโอนรายวิชาที่มีผลการเรียนตั้งแต 2.0 ขึ้นไป หรือ 

(2) รายวิชาที่ไดระดับผลการเรียนต่ำกวา 2.0 สถานศึกษาอาจรับโอนผลการเรียนหรือไมก็
ไดใหอยูในดุลพินิจของสถานศึกษา  

ทั้งนี้ ใหสถานศึกษาแจงใหนักเรียนทราบกอนที่จะอนุâาตใหไปเรียน 

การบันทึกผลการเรียนลงในระเบียนแสดงผลการเรียน ใหใชรหัสวิชา และชื่อรายวิชาของ
หลักสูตรนี้โดยระบุวารับโอนผลการเรียน 

 ขอ 65 กรณีที่มีการประเมินใหมตามขอ 59 และขอ 60 ระดับผลการเรียนใหเปนไปตามที่ไดรับจาก
การประเมินใหม แตตองไมสูงกวาเดิม 

 ขอ 66 นักศึกษาที่มีความรูและประสบการณŤในงานอาชีพ หรือฝřกงานในสถานประกอบการ หรือ
ทำงานในอาชีพนั้นอยูแลว หรือมีความรูในรายวิชาตรงตามหลักสูตรมากอนเขาเรียน หรือเขาเรียนแลวแตได
เรียนหรือฝřกปäิบัติในสถานประกอบการ จะขอประเมินเทียบโอนความรูและประสบการณŤเพ่ือนับจำนวน
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หนวยกิตสะสมสำหรับรายวิชานั้นก็ได โดยเทียบโอนไดไมเกิน 2 ใน 3 ของจำนวนหนวยกิตตามหลักสูตรแตละ
ประเภทวิชาและสาขาวิชาวิชาและแผนการเรียนที่สถานศึกษากำหนด 

 การเทียบโอนความรูและประสบการณŤใหเปนไปตามหลักเกณæŤและแนวปäิบัติที่คณะกรรมการการ
อาชีวศกึษากำหนด 

 ถาผลการประเมินไมผาน นักศึกษาสามารถลงทะเบียนเรียนในภาคเรียนนั้น หรือขอประเมินเทียบโอน
ความรูและประสบการณŤในภาคเรียนตอไป 

 ขอ 67 นักศึกษาที่สถานศึกษาพนสภาพนักศึกษาตามขอ 57 หรือ 5� แลวสอบเขาเรียนใหมใน
สถานศึกษาเดิม หรือสถานศึกษาแหงใหมได ใหสถานศึกษารับโอนผลการเรียนเฉพาะรายวิชาที่ยังปรากäอยูใน
หลักสูตรนี้ และไดระดับผลการเรียนตั้งแต 2.0 ขึ้นไป 

 

Āöüéทีę � 
การÝัéการเรียนการสĂนและการประเöĉนñลการเรียนรายüĉßาปรับพČĚนåานüĉßาßีพ 

---------------------------------������������������������ 
 

 ขอ 6� สถานศึกษาที่รับนักเรียน ตามขอ 6 วรรคสอง ตองจัดใหนักศึกษาเรียนรายวิชาปรับพ้ืนåาน
วิชาชีพตามที่กำหนดไวในหลักสูตรแตละประเภทวิชา สาขาวิชา พรอมชำระเงินคาธรรมเนียมตางė  ตามที่
สถานศึกษากำหนด หรืออนุâาตใหไปเรียนจากสถานศึกษาอื่นท่ีเปŗดสอนรายวิชานั้นė หรือรายวิชาที่เนื้อหา
ใกลเคยีงกัน หรือลงทะเบียนเพ่ือขอประเมินเทียบโอนความรูและประสบการณŤตามขอ 66 ก็ได 
 ขอ 69 การประเมินผลการเรียนรายวิชาปรับพ้ืนåานวิชาชีพ ปäิบัติเชนเดียวกับการประเมินผลการ
เรียนรายวิชาตามหลักสูตร ทั้งนี้ ผูที่ไดระดับผลการเรียนตั้งแต 1.0 ขึ้นไป ถือวาผาน โดยใหบันทึก Ķผ.ķ ใน
ระเบียนแสดงผลการเรียนชอง Ķผลการเรียนķ 

 นักศึกษาที่ลงทะเบียนรายวิชาปรับพ้ืนåานวิชาชีพตองเรียนใหไดระดับผลการประเมิน Ķผานķ ทุก
รายวิชา 
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หนวยกิตสะสมสำหรับรายวิชานั้นก็ได โดยเทียบโอนไดไมเกิน 2 ใน 3 ของจำนวนหนวยกิตตามหลักสูตรแตละ
ประเภทวิชาและสาขาวิชาวิชาและแผนการเรียนที่สถานศึกษากำหนด 

 การเทียบโอนความรูและประสบการณŤใหเปนไปตามหลักเกณæŤและแนวปäิบัติที่คณะกรรมการการ
อาชีวศึกษากำหนด 

 ถาผลการประเมินไมผาน นักศึกษาสามารถลงทะเบียนเรียนในภาคเรียนนั้น หรือขอประเมินเทียบโอน
ความรูและประสบการณŤในภาคเรียนตอไป 

 ขอ 67 นักศึกษาที่สถานศึกษาพนสภาพนักศึกษาตามขอ 57 หรือ 5� แลวสอบเขาเรียนใหมใน
สถานศึกษาเดิม หรือสถานศึกษาแหงใหมได ใหสถานศึกษารับโอนผลการเรียนเฉพาะรายวิชาที่ยังปรากäอยูใน
หลักสูตรนี้ และไดระดับผลการเรียนตั้งแต 2.0 ขึ้นไป 

 

Āöüéทีę � 
การÝัéการเรียนการสĂนและการประเöĉนñลการเรียนรายüĉßาปรับพČĚนåานüĉßาßีพ 

---------------------------------������������������������ 
 

 ขอ 6� สถานศึกษาที่รับนักเรียน ตามขอ 6 วรรคสอง ตองจัดใหนักศึกษาเรียนรายวิชาปรับพ้ืนåาน
วิชาชีพตามที่กำหนดไวในหลักสูตรแตละประเภทวิชา สาขาวิชา พรอมชำระเงินคาธรรมเนียมตางė  ตามที่
สถานศึกษากำหนด หรืออนุâาตใหไปเรียนจากสถานศึกษาอื่นท่ีเปŗดสอนรายวิชานั้นė หรือรายวิชาที่เนื้อหา
ใกลเคียงกัน หรือลงทะเบียนเพ่ือขอประเมินเทียบโอนความรูและประสบการณŤตามขอ 66 ก็ได 
 ขอ 69 การประเมินผลการเรียนรายวิชาปรับพ้ืนåานวิชาชีพ ปäิบัติเชนเดียวกับการประเมินผลการ
เรียนรายวิชาตามหลักสูตร ทั้งนี้ ผูที่ไดระดับผลการเรียนตั้งแต 1.0 ขึ้นไป ถือวาผาน โดยใหบันทึก Ķผ.ķ ใน
ระเบียนแสดงผลการเรียนชอง Ķผลการเรียนķ 

 นักศึกษาที่ลงทะเบียนรายวิชาปรับพ้ืนåานวิชาชีพตองเรียนใหไดระดับผลการประเมิน Ķผานķ ทุก
รายวิชา 
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งานกĉÝกรรö 
 
 เปŜาหมายและกิจกรรมขององคŤการฯ ควรจะไดปรับปรุง และพัçนาใหชดัเจนตามแนวคิดของการจัด
กิจกรรม อวท.ระดับหนวย ระดับภาค และระดับชาติ โดยจัดกิจกรรมที่ทำใหเกิดผล ดังนี้ 
 1. เนนฝมือทางชาง 
 2. สรางสภาวะผูนำ 
 3. นำประชาธิปไตย 
 4. ใสใจคุณธรรม 
 
การéĈเนĉนการĀลัก×Ăงนักเรียน นักศึกษา 
 1. กิจกรรมองคŤการวิชาชีพ (อวท.ระดับหนวย) 
 2. กิจกรรมลูกเสือ�เนตรนารีวิสามัâ 
 
กĉÝกรรöทัęüĕป 
 1. กิจกรรมการเขาแถว 
 2. กิจกรรมชมรมในชั่วโมงกิจกรรม 
 3. กิจกรรม ชาติ ศาสนา พระมหากษัตริยŤ 
 4. กิจกรรมพัçนาวิทยาลัยฯ 
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ระเบียบสĈนักงานÙèะกรรöการการĂาßีüศึกษา 

üŠาéüยĂงÙŤการนักüĉßาßีพĔนĂนาÙêแĀŠงประเทศĕทย พ�ศ� ���� 
����������������������������� 

 
 เพื่อใหการจัดกิจกรรมของนักเรียน นักศึกษาในสถานศึกษาสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการ
อาชีวศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ เปนไปดวยความเหมาะสมกับสภาวการณŤปŦจจุบัน มีความเปนเอกภาพใน
การพัçนานักเรียน นักศึกษาและกิจกรรมของนักเรียน นักศึกษาอาชีวศึกษาใหสอดคลองกับพระราชบัââัติ
การศึกษาแหงชาติ พ.ศ.2542 และที่แกไขเพิ่มเติม(ฉบับที่ 2 ) พ.ศ.2545 และพระราชบัââัติการอาชีวศึกษา 
พ .ศ .2551  รวมทั้ งระเบี ยบ กระท รวงศึ กษาธิก ารว าด วยการ จัด กิจกรรมในสถานศึ กษ าสั ง กั ด
กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ.2532 จึงไดออกระเบียบในเรื่องนี้ไว ดังตอไปนี้ 
 ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา ĶระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาวาดวยองคŤการนักวิชาชีพ
ในอนาคตแหงประเทศไทย พ.ศ.2557ķ หรือเรียกวา Ķระเบียบ สอศ. วาดวย อวท.ķ 
 ขอ 2 ใหใชระเบียบนี้ ตั้งแตวันที่ประกาศเปนตนไป 
 ขอ 3 ใหยกเลิก 

(1) ระเบียบกรมอาชีวศึกษาวาดวยองคŤการนักธุรกิจในอนาคตแหงประเทศไทย พ.ศ.2535 

(2) ระเบียบกรมอาชีวศึกษาวาดวยองคŤการชางศิลปหัตถกรรมในอนาคตแหงประเทศไทย พ.ศ.
25535 

(3) ระเบียบกรมอาชีวศึกษาวาดวยองคŤการนักคหกรรมศาสตรŤในอนาคตแหงประเทศไทย พ.ศ.
2535 

(4) ระเบียบกรมอาชีวศึกษาวาดวยองคŤการชางเทคนิคในอนาคตแหงประเทศไทย  
พ.ศ.2540 

 บรรดาระเบียบ ขอบังคับ ประกาศหรือคำสั่งใดในสวนที่กำหนดไวแลวในระเบียบนี้ หรือที่ขัดหรือแยง
กับระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน 

 ขอ 4 ใหเลขาธิการคณะกรรมการการอาชีวศึกษารักษาการตามระเบียบนี้และใหมีอำนาจในการออก
ประกาศหรือหลักเกณæŤเพื่อปäิบัติตามระเบียบนี้ รวมทั้งมีอำนาจวินิจฉัยตคีวามปŦâหาเก่ียวกับการปäิบัติตาม
ระเบียบนี้ 

 

หมวดที่ 1 องคŤการนักวิชาชีพในอนาคตแหงประเทศไทย 

----------------------------------- 
 ขอ 5 ใหมีองคŤการนักวิชาชีพในอนาคตแหงประเทศ 4 ระดับ ดังตอไปนี ้

(1) องคŤการนักวิชาชีพในอนาคตแหงประเทศไทย ระดับสถานศึกษา และใหชื่อวา 
ĶองคŤการนักวิชาชีพในอนาคตแหงประเทศไทยķ ตามดวยช่ือของสถานศึกษา และมีตัวยอวา Ķอวท.ķ ตามดวย

กำรศึึกษำแห่่งชำติิ พ.ศึ.2542 และทำ่�แก้ไขเพิ�มเติิม (ฉบัับัทำ่� 2) พ.ศึ.2545 และพระรำชบััญญัติิกำรอำช่วศึึกษำ 
พ.ศึ.2551 รวมทำั�งระเบั่ยบักระทำรวงศึึกษำธิิกำรว่ำดำ้วยกำรจััดำกิจักรรมในสถำนศึึกษำสังกัดำกระทำรวงศึึกษำธิิกำร 
พ.ศึ.2532 จัึงไดำ้ออกระเบัย่บัในเร่�องน่�ไว้ ดำังติ่อไปน่�
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ชื่อของสถานศึกษา หรือมีชื่อภาษาอังกฤษวา Ķ"440$*"5*0/ 0' '6563& 5)"* 130'&44*0/"-ķ ตาม
ดวยชื่อภาษาอังกฤษ และมีตัวยอ Ķ"'5ķ ตามดวยชื่อยอภาษาอังกฤษของสถานศึกษา 

(2) องคŤการนักวิชาชีพในอนาคตแหงประเทศไทย ระดับจังหวัด และใหชื่อวา ĶองคŤการนัก
วิชาชีพในอนาคตแหงประเทศไทย ระดับจังหวัดķ ตามดวยชื่อของจังหวัด และมีตัวยอวา          Ķอวท. 
จั งหวัดķ ตามด วยชื่ อของจั งห วัด  หรือมี ชื่ อภาษ าอังกฤษว า  Ķ"440$*"5*0/ 0' '6563& 5)"* 
130'&44*0/"-ķ ตามดวยชื่อภาษาอังกฤษ และมีตัวยอ Ķ"'5ķ ตามดวยชื่อยอภาษาอังกฤษ          ของ
จังหวัด 

(3) องคŤการนักวิชาชีพในอนาคตแหงประเทศไทย ระดับภาค และใหชื่อวา ĶองคŤการนัก
วิชาชีพในอนาคตแหงประเทศไทย ระดับภาคķ ตามดวยชื่อของภาค และมีตัวยอวา Ķอวท. ภาคķ      ตาม
ดวยชื่อของภาค หรือมีชื่อภาษาอังกฤษวา Ķ"440$*"5*0/ 0' '6563& 5)"* 130'&44*0/"-ķ ตามดวย
ชื่อภาษาอังกฤษ และมีตัวยอ Ķ"'5ķ ตามดวยชื่อยอภาษาอังกฤษของภาค 

(4) องคŤการนักวิชาชีพในอนาคตแหงประเทศไทย ระดับชาติ และใหชื่อวา ĶองคŤการนัก
วิชาชีพในอนาคตแหงประเทศไทย สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศกึษาķ และมีตัวยอวา          Ķอวท.สอ
ศ.ķ ตามดวยชื่อของจังหวัด หรือมีชื่อภาษาอังกฤษวา Ķ"440$*"5*0/ 0' '6563& 5)"* 130'&44*0/"- 
0''*$& 0' 70$"5*0//"- &%6$"5*0/ $0..*44*0/ķ และมีตัวยอ Ķ"'5.07&$.ķ  
 ขอ 6 วัตถุประสงคŤขององคŤการนักวิชาชีพในอนาคตแหงประทศไทย 

(1) เพ่ือใหนักเรียน นักศึกษาอาชีวศึกษามีองคŤการนักวิชาชีพในอนาคตแหงประเทศไทยที่
บริหารจัดการภารกิจและกิจกรรม ที่เก่ียวของกับการศึกษาไดอยางเหมาะสม 

(2) เพ่ือจัดกิจกรรมสงเสริมการเรียนการสอนดานวิชาชีพ ในทุกสาขาวิชาที่เปŗดสอนใน
สถานศึกษาใหไดผลดียิ่งข้ึน 

(3) เพ่ือการประชาสัมพันธŤ แนะแนว เผยแพรวิชาชีพใหแพรหลายและเพ่ิมโอกาสในการ
ประกอบอาชีพตามสาขาวิชาชีพที่ไดศึกษามา 

(4) เพ่ือสรางความสามัคคี ความสัมพันธŤระหวางนักเรียน นักศึกษา ทั้งในสถานศึกษา
เดียวกันและตางสถานศึกษา 

(5) เพ่ือปลูกฝŦงคุณธรรม จริยธรรมและพัçนาความเจริâงอกงามทางดานรางกาย จิตใจ 
อารมณŤ สังคมและสติปŦââา ของนักเรียน นักศึกษา 

(6) เพ่ือสงเสริมใหนักเรียน นักศึกษามีความสนใจ มีสวนรวมในการพัçนาสถานศึกษา โดย
ใชความรู ความสามารถของตนใหเปนประโยชนŤตอสวนรวม 

(7) เพ่ือเสริมสรางความสัมพันธŤอันดีระหวางสถานศึกษากับองคŤการนักวิชาชีพในอนาคต
แหงประเทศไทย รวมทั้ งสรางความสัมพันธŤกับองคŤกรอ่ืนและผูมีสวนไดสวนเสียกับสถานศึกษาทั้ ง
ภายในประเทศและตางประเทศ 

 

ประกาศ ณ วันที่  9  เดือน มิถุนายน  พ.ศ. 2557 

 
 
 

  (นายชัยพฤกษŤ  เสรีรักษŤ) 
   เลขาธิการคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

  

ช่�อของสถำนศึึกษำ ห่ร่อม่ช่�อภำษำอังกฤษว่ำ “ASSOCIATION OF FUTURE THAI PROFESSIONAL” 
ติำมดำ้วยช่�อภำษำอังกฤษ และม่ติัวย่อ “AFT” ติำมดำ้วยช่�อย่อภำษำอังกฤษของสถำนศึึกษำ
 (2) องค์กำรนักวิชำช่พในอนำคติแห่่งประเทำศึไทำย ระดำับัจัังห่วัดำ และให่้ช่�อว่ำ “องค์กำร 
นักวิชำช่พในอนำคติแห่่งประเทำศึไทำย ระดัำบัจัังห่วัดำ” ติำมดำ้วยช่�อของจัังห่วัดำ และม่ตัิวย่อว่ำ “อวทำ. จัังห่วัดำ” 
ติำมดำ้วยช่�อของจัังห่วัดำ ห่ร่อม่ช่�อภำษำอังกฤษว่ำ “ASSOCIATION OF FUTURE THAI PROFESSIONAL” 
ติำมดำ้วยช่�อภำษำอังกฤษ และม่ติัวย่อ “AFT” ติำมดำ้วยช่�อย่อภำษำอังกฤษ ของจัังห่วัดำ
 (3) องค์กำรนกัวิชำช่พในอนำคติแห่่งประเทำศึไทำย ระดัำบัภำค และให้่ช่�อว่ำ “องค์กำรนกัวชิำช่พ
ในอนำคติแห่่งประเทำศึไทำย ระดัำบัภำค” ติำมดำ้วยช่�อของภำค และม่ติัวย่อว่ำ “อวทำ. ภำค” ติำมดำ้วย 
ช่�อของภำค ห่ร่อม่ช่�อภำษำอังกฤษว่ำ “ASSOCIATION OF FUTURE THAI PROFESSIONAL” ติำมดำ้วย 
ช่�อภำษำอังกฤษ และม่ติัวย่อ “AFT” ติำมดำ้วยช่�อย่อภำษำอังกฤษของภำค
 (4) องค์กำรนกัวชิำชพ่ในอนำคติแห่่งประเทำศึไทำย ระดำบััชำติ ิและให้่ช่�อว่ำ “องค์กำรนกัวิชำชพ่
ในอนำคติแห่่งประเทำศึไทำย ส�ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรอำช่วศึึกษำ” และม่ติัวย่อว่ำ “อวทำ.สอศึ.” 
ติำมดำ้วยช่�อของจัังห่วัดำ ห่ร่อม่ช่�อภำษำอังกฤษว่ำ “ASSOCIATION OF FUTURE THAI PROFESSIONAL 
OFFICE OF VOCATIONNAL EDUCATION COMMISSION” และม่ตัิวย่อ “AFT.OVEC.”
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งานปกÙรĂง 
 

กãกระทรüง 
Þบบัทีę 1 (พ.ศ.2515) 

ĂĂกêาöÙüาöĔนประกาศ×ĂงÙèะปäĉüัêĉ Þบับทีę ��� 
ลงüันทีę �� เöษายน พ�ศ� ���� 

���������������������� 
 
 อาศัยอำนาจตามความในขอ 4 และขอ 11 แหงประกาศของคณะปäิวัติ ฉบับที่ 132 ลงวันท่ี 22 
เมษายน พ.ศ. 2515 รัåมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการออกกãกระทรวงไวดังตอไปนี้ 
 ขอ 1 การแตงกาย และความประพฤติตอไปนี้ ถือวาไมเหมาะสมแกสภาพของนักเรียน นักศึกษาตาม
ความในขอ 4 แหงประกาศของคณะปäิวัติ ฉบับที่ 132  
  (1) นักเรียน นักศึกษาชายไวผมยาว โดยไวผมขางหนาหนาและกลางศีรษะยาวเกิน 5 
เàนติเมตรและชายผมรอบศีรษะไมตัดเกรียนชิดผิวหนัง หรือไวหนวดหรือไวเครา 
  นักเรียนหâิงตัดผมหรือไวผมยาวเลยตนคอ หากโรงเรียนหรือสถานศึกษาใดอนุâาตใหไวยาว
เกินกวานั้นก็ใหรวบใหเรียบรอยนักเรียน นักศึกษา ใชเครื่องสำอางหรือสิ่งปลอมเพ่ือความเสริมสวย 
  (2) เท่ียวเรรอนอยูในสาธารณสถาน หรือทำลายสมบัติของโรงเรียน หรือสถานศึกษาหรือสา
ธารณสมบัต ิ
  (3) แสดงกิริยา วาจา หรือกระทำอยางหนึ่งอยางใดที่ไมสุภาพ 
  (4) มั่วสุม และกอความเดือดรอนรำคาâอยางหนึ่งอยางใด 
  (5) เลนการพนัน àึ่งตองหามตามกãหมายการพนัน 
  (6) เท่ียวเตรเวลากลางคืนระหวางเวลา 22.00 ถึง 04.00 น. ของวันรุงขึ้น เวนไวแตไปกับ
บิดามารดา หรือผูปกครองหรือไดรับอนุâาตจากโรงเรียนหรือสถานศึกษา 
  (7) สูบบุหรี่ สูบกัâชา หรือเสพสุรา ยาเสพติด หรือของมึนเมาอยางอื่น 
  (�) เขาไปสถานบริการตามกãหมายวาดวยสถานบริการหรือสถานที่อ่ืนใด àึ่งมีลักษณะ
คลายคลึงกับโรงจำนำ หรือสถานการพนันในระหวางเวลาที่มีการเลนการพนัน เวนแตกรณีจะเปนผูอาศัยหรือ
เยี่ยมâาติในสถานที่นั้น 
  (9) เขาไปในงานหรือรวมงานสังสรรคŤ และงานนั้นมีการเตนรำหรือการแสดงàึ่งไมสมควรแก
สภาพของนักเรียน นักศึกษาเวนแตไปกับบิดามารดา หรือผูปกครอง หรืองานนั้นบิดามารดาผูปกครองหรือ
สถานศึกษาของนักเรียน นักศึกษาคนหนึ่งคนใดเปนผูจัด 
  (10) เขาไปในสถานคาประเวณี เวนแตจะเปนผูอาศัยอยูในนั้น หรือเขาไปเยี่ยมâาติàึ่งอาศัย
อยูในนั้น 
  (11) คบคาสมาคมกับหâิงàึ่งประพฤติตนเพื่อการคาประเวณี เวนแตจะเปนâาติใกลชิดกับ
หâิงนั้น 
  (12) ประพฤติตนในทำนองชูสาว 
  (13) มีวัตถุระเบิดก็ดี หรือมีอาวุธติดตัวหรือàอนเรนไวเพ่ือใชในการประทุษรายก็ดี 
  (14) หลบหนีโรงเรียน 
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 ขอ 2 การแตงกาย และความประพฤติดังตอไปนี้ ถือวาไมเหมาะสมแกสภาพนักเรียน นักศึกษาตาม
ความในขอ 4 แหงประกาศของคณะปäิวัติ ฉบับที่ 132  
  (1) นักศึกษาชายตัดผมหรือไวผมยาวจนดานขาง และดานหลังเลยตีนผมหรือไวหนวดไวเครา 
นักเรียน นักศึกษาหâิงนุงกระโปรงสั้นจนชายกระโปรงสูงกวาก่ึงกลางสะบาหัวเขาเกิน 5 เàนติเมตร ขอบ
กระโปรงต่ำกวาระดับสะดือ คาดเข็มขัดหลวมต่ำกวาระดับขอบกระโปรงหรือแตงกายไมเหมาะสมกับสภาพ
สตรีไทย นักศึกษาใชเคร่ืองสำอางหรือสิ่งปลอมเพื่อการเสริมสวย 
  (2) สูบบุหรี่ สูบกัâชา หรือเสพสุรา ยาเสพติด หรือของมึนเมาอยางอื่น 
  (3) กระทำการอันเปนปäิปŦกษŤตออำนาจบริหารโรงเรียน หรือสถานศึกษา หรือบังคับ  ขูเข็â
ยุยงสงเสริม หรือสนับสนุนใหนักเรียน นักศึกษากระทำการเชนวานั้น และ 
  (4) ความประพฤติตามขอ 1(2) (3) (4) (5) (�) (10) (11) (12) (13) 
 
  ใหไว ณ วันที่ 2� มิถุนายน พ.ศ. 2515 
 
 
 
           บุâถิ่น  อัตถากร 
        (นายบุâถิ่น  อัตถากร) 
       ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 
          ผูใชอำนาจของรัåมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ 
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  5.2 หัวหนางานปกครอง , รองหัวหนาสถานศึกษา มีอำนาจสั่งตัดคะแนนความ�ประพฤติ
นักเรียน นักศึกษาแตละคนที่กระทำความผิดไดไมเกินครั้งละ 10 คะแนน และมีอำนาจสั่งพักการเรียน ไมเกิน
ครั้งละ 7 วัน ในการสั่งพักการเรียนตองไดรับความเห็นชอบของหัวหนาแผนกและคร ู ที่ปรึกษาเปนลายลักษณŤ
อักษรแลวเสนอตอเลขานุการคณะกรรมการเพ่ือใหหัวหนาสถานศึกษา ลงนามประกาศเปนคำสั่งตามระเบียบ
ตอไป การตัดคะแนนความประพฤติตองรายงานเปนลายลักษณŤอักษรใหหัวหนาสถานศึกษาทราบทุกครั้ง 
 ขอ 6 ในแตละ 1 ภาคเรียน นักเรียน นักศึกษาทุกคนจะมีคะแนนความประพฤติคนละ 30 คะแนน 
  6.1 ถูกตัดคะแนนความประพฤติ 
   6.1.1 ถูกตัดคะแนนความประพฤติ 10 คะแนนใหตักเตือนเปนลายลักษณŤอักษร 
   6.1.2 ถูกตัดคะแนนความประพฤติ 20 คะแนน ทำทัณæŤบน 
   6.1.3 ถูกตัดคะแนนความประพฤติ 30 คะแนน ใหพักการเรียน 
 ขอ 7 นักเรียน นักศึกษาที่กระทำความผิด àึ่งควรไดรับโทษสถานหนักกวาระดับโทษตามขอ 6 ไมวา
เคยถูกตัดคะแนนความประพฤติมากอนหรือไม หรือเคยทำสัââากรณีพิเศษกับวิทยาลัยฯ มาแลว สถานศึกษา
สั่งลงโทษใหออกหรือคัดชื่อออกก็ได 
 ขอ � คณะกรรมการพิจารณาตัดคะแนนความประพฤตินักเรียน นักศึกษา มีอำนาจหนาที่ ดังนี้ คือ 
  �.1 พิจารณาตัดคะแนนความประพฤติ หรือ พจิารณาเสนอระดับโทษนักเรียน นักศึกษา
ตามที่ระดับความผิดท่ีไดกระทำ 
  �.2 การประชุมตองมีคณะกรรมการเขารวมประชุมไมนอยกวา 2 ใน 3 ของคณะกรรมการ
ทั้งหมด 
  �.3 สรุปผลการพิจารณาโทษของนักเรียน นักศึกษา เปนลายลักษณŤอักษรเพ่ือใหหัวหนา
สถานศึกษาลงนามประกาศเปนคำสั่งตามระเบียบตอไป 
 ขอ 9 ความผิดที่ตองตัดคะแนนความประพฤติ 5 คะแนน ในความผิดกรณีดังตอไปนี้ 
  9.1 สูบบุหรี่ในสถานศึกษาหรือที่สาธารณะ 
  9.2 หนีเรียนหรือออกนอกสถานศึกษาโดยไมไดรับอนุâาตในชวงเวลาเรียน 
  9.3 กอความเดือดรอนรำคาâแกบุคคลอ่ืน 
  9.4 แตงกายผิดระเบียบ 
  9.5 ไวหนวดเครา ผมยาวเกินกวาสภาพนักเรียน นักศึกษา 
  9.6 กระทำความผิดใดė àึ่งอาจถือวาเปนความผิดสถานเบา 
 ขอ 10 ความผิดที่ตองตัดคะแนนความประพฤติ 10 คะแนน และหรือพักการเรียน 7 วัน 
  10.1 ทำใหเกิดรอยเปรอะเปŪอนหรือขีดเขียนในวิทยาลัยฯ หรือสาธารณะประโยชนŤ 
  10.2 ขัดคำสั่งครู หรือประกาศวิทยาลัยฯ 
  10.3 สวมหรือตกแตงเครื่องประดับอันมิใชวิทยาลัยฯ กำหนดขึ้น 
  10.4 เขาไปในสถานท่ีไมสมควรแกสภาพของนักเรียน นักศึกษา 
  10.5 มั่วสุมในบริเวณสาธารณสถาน โดยไมมีเหตุอันควร 
 ขอ 11 ความผิดที่ถูกตัดคะแนนความประพฤติ 20 คะแนน และหรือพักการเรียน 15 วัน ในความผิด
กรณีดังกลาวตอไปนี้ (ผูเสพยาเสพติดใหทำสัââากรณีพิเศษไว) 
  11.1 มั่วสุมในกลุมที่มีการเลนการพนัน หรือเปนผูดูตนทางหรือมีอุปกรณŤการพนันไวใน
ครอบครอง 
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ระเบียบüĉทยาลัยเทÙนĉÙßลบčรี 
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 โดยกำหนดระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการตัดคะแนนความประพฤติเพื่อพิจารณาลงโทษ
นักเรียน นักศึกษาในสถานศึกษา สังกัดกระทรวงศึกษาธิการ อาศัยกãกระทรวงศึกษาธิการ กำหนดความ
ประพฤติของนักเรียน นักศึกษา พ.ศ.254� ขอ 2 (ราชกิจจานุเบกษาเลม 123 ตอนที่ 1 ก หนา 1� วันท่ี 6 
มกราคม 2549) วิทยาลัยเทคนิคชลบุรี จึงกำหนดหลักเกณæŤและวิธีการตัดคะแนนความประพฤตินักเรียน 
นักศึกษาไวดังนี ้
 ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา Ķระเบียบวิทยาลัยเทคนิคชลบุรี วาดวยการตัดคะแนนความประพฤติ เพ่ือ
พิจารณาลงโทษนักเรียน นักศึกษา พ.ศ. 2549ķ 
 ขอ 2 ระเบียบนี้ใชบังคับตั้งแตปการศึกษา 2549 เปนตน 
 ขอ 3 ใหยกเลิกระเบียบวาดวยการตัดคะแนนความประพฤติเพื่อพิจารณาลงโทษนักเรียน นักศึกษา 
พ.ศ.2545 ของวิทยาลัยเทคนิคชลบุรี บรรดาระเบียบ ขอบังคับหรือคำสั่งอ่ืนใดในสวนท่ีกำหนดไวแลวใน
ระเบียบนี้หรือขัดแยงกับระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน 
 ขอ 4 ในระเบียบนี้ 
  Ķหัวหนาสถานศึกษาķ  หมายถึง ผูอำนวยการวิทยาลัยเทคนิคชลบุร ี
  Ķรองหัวหนาสถานศึกษาķ หมายถึง รองผูอำนวยการวิทยาลัยเทคนิคชลบุรี 
  Ķหัวหนางานปกครองķ  หมายถึง ครู ที่ปäิบัติหนาที่หัวหนางานปกครอง 
      ในวิทยาลัยเทคนิคชลบุรี 
  Ķครķู    หมายถึง ครู ที่ปäิบัติหนาที่ในวิทยาลัยเทคนิคชลบุรี 
  Ķนักเรียน�นักศึกษาķ  หมายถึง ผูที่กำลังศึกษาตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ 
     (ปวช.) ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) 
  Ķผูปกครองķ   หมายถึง บิดามารดาหรือบุคคลàึ่งรบันักเรียน นักศึกษาไวใน 
      ปกครองตามเงื่อนไขที่ใหไวกับวิทยาลัยเทคนิคชลบุรี 
  Ķคณะกรรมการķ  หมายถึง คณะกรรมการพิจารณาตัดคะแนนความประพฤติ 
     นักเรียน นักศึกษาàึ่งไดรับคำสั่งแตงตั้งจาก 
      สถานศึกษา มีหนาที่พิจารณาความผิด 
      นักเรียน นักศึกษา 
 ขอ 5 อำนาจสั่งตัดคะแนนความประพฤตินักเรียน นักศึกษา 
  5.1 ครู ในสถานศึกษามีอำนาจสั่งตัดคะแนนความประพฤตินักเรียน นักศึกษาแตละคนที่
กระทำความผิดได ครั้งละ 5 คะแนน 

“รองห่ัวห่น้ำสถำนศึึกษำ” ห่มำยถึง รองผูอ้�ำนวยกำรวิทำยำลัยเทำคนิคชลบัุร่

“คณะกรรมกำร”  ห่มำยถึง คณะกรรมกำรพจิัำรณำติัดำคะแนนควำมประพฤติิ
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  5.2 หัวหนางานปกครอง , รองหัวหนาสถานศึกษา มีอำนาจสั่งตัดคะแนนความ�ประพฤติ
นักเรียน นักศึกษาแตละคนที่กระทำความผิดไดไมเกินครั้งละ 10 คะแนน และมีอำนาจสั่งพักการเรียน ไมเกิน
ครั้งละ 7 วัน ในการสั่งพักการเรียนตองไดรับความเห็นชอบของหัวหนาแผนกและคร ู ที่ปรึกษาเปนลายลักษณŤ
อักษรแลวเสนอตอเลขานุการคณะกรรมการเพ่ือใหหัวหนาสถานศึกษา ลงนามประกาศเปนคำสั่งตามระเบียบ
ตอไป การตัดคะแนนความประพฤติตองรายงานเปนลายลักษณŤอักษรใหหัวหนาสถานศึกษาทราบทุกครั้ง 
 ขอ 6 ในแตละ 1 ภาคเรียน นักเรียน นักศึกษาทุกคนจะมีคะแนนความประพฤติคนละ 30 คะแนน 
  6.1 ถูกตัดคะแนนความประพฤติ 
   6.1.1 ถูกตัดคะแนนความประพฤติ 10 คะแนนใหตักเตือนเปนลายลักษณŤอักษร 
   6.1.2 ถูกตัดคะแนนความประพฤติ 20 คะแนน ทำทัณæŤบน 
   6.1.3 ถูกตัดคะแนนความประพฤติ 30 คะแนน ใหพักการเรียน 
 ขอ 7 นักเรียน นักศึกษาที่กระทำความผิด àึ่งควรไดรับโทษสถานหนักกวาระดับโทษตามขอ 6 ไมวา
เคยถูกตัดคะแนนความประพฤติมากอนหรือไม หรือเคยทำสัââากรณีพิเศษกับวิทยาลัยฯ มาแลว สถานศึกษา
สั่งลงโทษใหออกหรือคัดชื่อออกก็ได 
 ขอ � คณะกรรมการพิจารณาตัดคะแนนความประพฤตินักเรียน นักศึกษา มีอำนาจหนาที่ ดังนี้ คือ 
  �.1 พิจารณาตัดคะแนนความประพฤติ หรือ พจิารณาเสนอระดับโทษนักเรียน นักศึกษา
ตามที่ระดับความผิดท่ีไดกระทำ 
  �.2 การประชุมตองมีคณะกรรมการเขารวมประชุมไมนอยกวา 2 ใน 3 ของคณะกรรมการ
ทั้งหมด 
  �.3 สรุปผลการพิจารณาโทษของนักเรียน นักศึกษา เปนลายลักษณŤอักษรเพ่ือใหหัวหนา
สถานศึกษาลงนามประกาศเปนคำสั่งตามระเบียบตอไป 
 ขอ 9 ความผิดที่ตองตัดคะแนนความประพฤติ 5 คะแนน ในความผิดกรณีดังตอไปนี้ 
  9.1 สูบบุหรี่ในสถานศึกษาหรือที่สาธารณะ 
  9.2 หนีเรียนหรือออกนอกสถานศึกษาโดยไมไดรับอนุâาตในชวงเวลาเรียน 
  9.3 กอความเดือดรอนรำคาâแกบุคคลอ่ืน 
  9.4 แตงกายผิดระเบียบ 
  9.5 ไวหนวดเครา ผมยาวเกินกวาสภาพนักเรียน นักศึกษา 
  9.6 กระทำความผิดใดė àึ่งอาจถือวาเปนความผิดสถานเบา 
 ขอ 10 ความผิดที่ตองตัดคะแนนความประพฤต ิ10 คะแนน และหรือพักการเรียน 7 วัน 
  10.1 ทำใหเกิดรอยเปรอะเปŪอนหรือขีดเขียนในวิทยาลัยฯ หรือสาธารณะประโยชนŤ 
  10.2 ขัดคำสั่งครู หรือประกาศวิทยาลัยฯ 
  10.3 สวมหรือตกแตงเครื่องประดับอันมิใชวิทยาลัยฯ กำหนดขึ้น 
  10.4 เขาไปในสถานท่ีไมสมควรแกสภาพของนักเรียน นักศึกษา 
  10.5 มั่วสุมในบริเวณสาธารณสถาน โดยไมมีเหตุอันควร 
 ขอ 11 ความผิดที่ถูกตัดคะแนนความประพฤติ 20 คะแนน และหรือพักการเรียน 15 วัน ในความผิด
กรณีดังกลาวตอไปนี้ (ผูเสพยาเสพติดใหทำสัââากรณีพิเศษไว) 
  11.1 มั่วสุมในกลุมที่มีการเลนการพนัน หรือเปนผูดูตนทางหรือมีอุปกรณŤการพนันไวใน
ครอบครอง 
 

ม่อ�ำนำจัสั�งตัิดำคะแนนควำมประพฤติิ
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  11.2 เสพสุราหรือของมึนเมาหรือมั่วสุมในกลุมที่มีการเสพสารเสพติด 
  11.3 มีอาวุธในครอบครองหรือพกพาของมีคม 
  11.4 กอการทะเลาะวิวาท ชกตอย หรือใชกำลังประทุษรายรางกายผูอื่น 
  11.5 ประพฤติเปนอันธพาลกอความเดือดรอนแกผูอ่ืน 
  11.6 ถูกสารวัตรนักเรียนจับตัว และถูกรายงานชื่อและความประพฤติไมเหมาะสมให
วิทยาลัยฯ ลงโทษ 
  11.7 แอบอางชื่อสถานศึกษา ไปดำเนินการอยางใดอยางหนึ่ง โดยไมไดรับอนุâาตจนเกิด
ความเสียหาย แกชื่อเสียงของวิทยาลัยฯ 
  11.� บังคับขูเข็âหรือชักชวนนักเรียน นักศึกษาใหหลบหนีการเรียนเสียหายแกสถานศึกษา 
  11.9 ปกปŗดความผิดของเพ่ือนนักเรียน นักศึกษา อันอาจทำให เกิดความเสียหายแก
สถานศึกษา 
  11.10 ใชบุคคลอ่ืนหรือรับใชบุคคลอื่น เพ่ือทำการฝาฝนระเบียบหรือประกาศของวิทยาลัยฯ 
  11.11 เสพฝŗũน กัâชา ยาบา เăโรอีนหรือสารเสพติด อื่นė โดยปรากäหลักåานชัดเจน 
 ขอ 12 โทษที่ตองคัดชื่อออก ใหออก หรือพักการเรียน 1 ภาคเรียน ในความผิดดังตอไปนี ้
  12.1 ขโมยทรัพยŤสินของสถานศึกษาหรือของผูอ่ืน โดยปรากäหลักåานชัดเจน 
  12.2 บังคับขูเข็âเรียกรองทรัพยŤสินหรือเงินทองของผูอ่ืนหรือของเพ่ือนนักเรียน นักศึกษาทั้ง
ในและนอกวิทยาลัยฯ 
  12.3 ทำลายทรัพยŤสินของสถานศึกษา หรือของผูอื่นโดยเจตนาใหเกิดความเสียหายอยาง
รายแรง 
  12.4 ยุยงหรือขมขูใหเกิดความกระดางกระเดื่องตอสถานศึกษาหรือชุมนุมประทวงเรียกรอง
สิทธิตางė โดยมิชอบ 
  12.5 àองสุม กอกวนความสงบเรียบรอย ยกพวกกอการทะเลาะวิวาท 
  12.6 เจตนาทำรายผูอ่ืนหรือหมูคณะดวยอาวุธ 
  12.7 ประพฤติผิดศีลธรรมอยางรายแรง เชน เก่ียวของกับการคาประเวณี 
  12.� ถูกศาลตัดสินจำคุกในคดีอาâา เวนแตกระทำความผิด โดยประมาท 
  12.9 มีไวในครอบครองเพื่อวัตถุประสงคŤการจำหนาย จาย แจก ฝŗũน กัâชา ยาบา เăโรอีน 
หรือสารเสพติดอื่นė 
  12.10 พกหรือนำอาวุธผิดกãหมายอยางรายแรง เชน ปน วัตถุระเบิด 
  12.11 ขาดเรียนติดตอกันนานเกิน 15 วัน โดยไมแจงเหตุผลใหสถานศึกษาทราบหรือไมมี
เหตุผลสมควร 
  12.12 ฝาฝนระเบียบสถานศึกษาและทำใหชื่อเสียงสถานศึกษาเสียหายอยางรายแรง 
  12.13 ดูหมิ่นกาวราวครู 
  12.14 แอบอาง ปลอมแปลงเปนบุคคลอ่ืนหรือปลอมแปลงเอกสาร 
  12.15 ถูกตัดคะแนนความประพฤติเกิน 30 คะแนน ใน 1 ภาคเรียน 
  12.16 เคยถูกภาคทัณæŤมาแลว 1 ครั้ง 
  12.17 เคยถูกวิทยาลัยฯ สั่งพักการเรียนมาแลว 1 ภาคเรียน 
  12.1� ความผิดอื่นใดàึ่งคณะกรรมการเห็นวาเปนความผิดสถานหนัก 
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  11.2 เสพสุราหรือของมึนเมาหรือมั่วสุมในกลุมที่มีการเสพสารเสพติด 
  11.3 มีอาวุธในครอบครองหรือพกพาของมีคม 
  11.4 กอการทะเลาะวิวาท ชกตอย หรือใชกำลังประทุษรายรางกายผูอื่น 
  11.5 ประพฤติเปนอันธพาลกอความเดือดรอนแกผูอ่ืน 
  11.6 ถูกสารวัตรนักเรียนจับตัว และถูกรายงานชื่อและความประพฤติไมเหมาะสมให
วิทยาลัยฯ ลงโทษ 
  11.7 แอบอางชื่อสถานศึกษา ไปดำเนินการอยางใดอยางหนึ่ง โดยไมไดรับอนุâาตจนเกิด
ความเสียหาย แกชื่อเสียงของวิทยาลัยฯ 
  11.� บังคับขูเข็âหรือชักชวนนักเรียน นักศึกษาใหหลบหนีการเรียนเสียหายแกสถานศึกษา 
  11.9 ปกปŗดความผิดของเพ่ือนนักเรียน นักศึกษา อันอาจทำให เกิดความเสียหายแก
สถานศึกษา 
  11.10 ใชบุคคลอ่ืนหรือรับใชบุคคลอื่น เพ่ือทำการฝาฝนระเบียบหรือประกาศของวิทยาลัยฯ 
  11.11 เสพฝŗũน กัâชา ยาบา เăโรอีนหรือสารเสพติด อื่นė โดยปรากäหลักåานชัดเจน 
 ขอ 12 โทษที่ตองคัดชื่อออก ใหออก หรือพักการเรียน 1 ภาคเรียน ในความผิดดังตอไปนี ้
  12.1 ขโมยทรัพยŤสินของสถานศึกษาหรือของผูอ่ืน โดยปรากäหลักåานชัดเจน 
  12.2 บังคับขูเข็âเรียกรองทรัพยŤสินหรือเงินทองของผูอ่ืนหรือของเพ่ือนนักเรียน นักศึกษาทั้ง
ในและนอกวิทยาลัยฯ 
  12.3 ทำลายทรัพยŤสินของสถานศึกษา หรือของผูอื่นโดยเจตนาใหเกิดความเสียหายอยาง
รายแรง 
  12.4 ยุยงหรือขมขูใหเกิดความกระดางกระเดื่องตอสถานศึกษาหรือชุมนุมประทวงเรียกรอง
สิทธิตางė โดยมิชอบ 
  12.5 àองสุม กอกวนความสงบเรียบรอย ยกพวกกอการทะเลาะวิวาท 
  12.6 เจตนาทำรายผูอ่ืนหรือหมูคณะดวยอาวุธ 
  12.7 ประพฤติผิดศีลธรรมอยางรายแรง เชน เก่ียวของกับการคาประเวณี 
  12.� ถูกศาลตัดสินจำคุกในคดีอาâา เวนแตกระทำความผิด โดยประมาท 
  12.9 มีไวในครอบครองเพื่อวัตถุประสงคŤการจำหนาย จาย แจก ฝŗũน กัâชา ยาบา เăโรอีน 
หรือสารเสพติดอื่นė 
  12.10 พกหรือนำอาวุธผิดกãหมายอยางรายแรง เชน ปน วัตถุระเบิด 
  12.11 ขาดเรียนติดตอกันนานเกิน 15 วัน โดยไมแจงเหตุผลใหสถานศึกษาทราบหรือไมมี
เหตุผลสมควร 
  12.12 ฝาฝนระเบียบสถานศึกษาและทำใหชื่อเสียงสถานศึกษาเสียหายอยางรายแรง 
  12.13 ดูหมิ่นกาวราวครู 
  12.14 แอบอาง ปลอมแปลงเปนบุคคลอ่ืนหรือปลอมแปลงเอกสาร 
  12.15 ถูกตัดคะแนนความประพฤติเกิน 30 คะแนน ใน 1 ภาคเรียน 
  12.16 เคยถูกภาคทัณæŤมาแลว 1 ครั้ง 
  12.17 เคยถูกวิทยาลัยฯ สั่งพักการเรียนมาแลว 1 ภาคเรียน 
  12.1� ความผิดอื่นใดàึ่งคณะกรรมการเห็นวาเปนความผิดสถานหนัก 

คูมือนักเรียน  นักศึกษา หนา 25 
 

 ขอ 13 การลงโทษความประพฤติ แกนักเรียน นักศึกษาทุกครั้ง ใหเลขานุการคณะกรรมการบันทึก
เปนหลักåาน แจงใหนักเรียน นักศึกษา ทราบทั่วกันเพ่ือมิใหเปนเยี่ยงอยางตอไป แลวใหงานปกครองกับครูที่
ปรึกษา ทำหนังสือแจงใหผูปกครองของนักเรียน นักศึกษาทราบดวย 
 ขอ 14 ใหผูอำนวยการวิทยาลัยเทคนิคชลบุรี เปนผูรักษาระเบียบนี ้
 
  ประกาศ ณ วันที่ 2� มิถุนายน พ.ศ. 2549 
 
 
 เรวัตร  อาจฤทธิรงคŤ 
 (นายเรวัตร  อาจฤทธิรงคŤ) 
 ผูอำนวยการวิทยาลัยเทคนิคชลบุร ี
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เลม 123 ตอนที ่1 ก    ราชกิจจานุเบกษา    6 มกราคม 2549 

 
กãกระทรüง 

กำหนดหลักเกณæŤ วิธีการ และเงื่อนไขในการจัดระบบงานและกิจกรรม 
ในการแนะแนว ใหคำปรึกษาและฝřกอบรมแกนักเรียน นักศึกษา และผูปกครอง 

พ.ศ. 254� 
��������������������������� 

  อาศัยอำนาจตามความในมาตรา  6  และมาตรา  63 แหงพระราชบัââัติคุมครองเด็ก พ.ศ. 2546 
อันเปนกãหมายที่มีบทบัââัติบางประการเกี่ยวกับการจำกัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคลàึ่งมาตรา 29 
ประกอบกับมาตรา 31 มาตรา 34 มาตรา 35 มาตรา 36 มาตรา 39 มาตรา 4� และมาตรา 50 ของ
รัåธรรมนูâแหงราชอาณาจักรไทย บัââัติใหกระทำไดโดยอาศัยอำนาจตามบทบัââัติแหงกãหมาย 
รัåมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการออกกãกระทรวงไว ดังตอไปนี ้
  ขอ 1 ในกãกระทรวงนี ้
  Ķกิจกรรมในการแนะแนวķ หมายความวา กิจกรรมท่ีเก่ียวกับการแนะแนว การใหคำปรึกษา 
และฝřกอบรมเพ่ือสงเสริมความประพฤติที่เหมาะสม ความรับผิดชอบตอสังคม และความปลอดภัยแก 
นักเรียน นักศึกษา และผูปกครอง 
  Ķนักเรียนหรือนักศึกษาที่เสี่ยงตอการกระทำผิดķ หมายความวา นักเรียนหรือนักศึกษาที่มี 
ลักษณะ ดังตอไปนี้ 
  (1) ประพฤติตนไมสมควรกับสภาพการเปนนักเรียนหรือนักศึกษา 
  (2) ประกอบอาชีพในทางผิดกãหมายหรือขัดตอศีลธรรมอันด ี
  (3) คบหาสมาคมกับบุคคลที่นาจะชักนำไปในทางกระทำผิดกãหมายหรือขัดตอศีลธรรมอันดี หรือ 
  (4) อยูในสภาพแวดลอมหรือสถานที่อันอาจชักนำไปในทางเสียหาย 
  ขอ 2 ใหโรงเรียนและสถานศึกษาจัดใหมีระบบงานและกิจกรรมในการแนะแนวใหคำปรึกษาและ
ฝřกอบรมแกนักเรียน นักศึกษา และผูปกครอง ทั้งนี ้ตามระดับของโรงเรียนหรือสถานศึกษา 
  ขอ 3 ใหโรงเรียนและสถานศึกษามีหนาที ่ดังตอไปนี้ 
  (1) พัçนาระบบงานแนะแนวที่จะชวยเหลือดูแลนักเรียนและนักศึกษาเปนรายบุคคลพรอมทั้งสงเสริม
ใหครูทุกคนมีบทบาทในการแนะแนว รูจักและเขาใจผูเรียน สามารถคนพบและจัดการเรียนรูที่จะพัçนา
ศักยภาพของผูเรียน และใหคำปรึกษาดานการดำรงชีวิต การปรับเปลี่ยนพฤติกรรมการศึกษาตอและการมีงาน
ทำ ทั้งนี ้ใหมีระบบขอมูลตั้งแตแรกเขาเพ่ือติดตามดูแลอยางตอเนื่องจนจบการศึกษา 

เลม 123 ตอนที ่1 ก    ราชกิจจานุเบกษา    6 มกราคม 2549 

   (2) สำรวจ เฝŜาระวัง และติดตามนักเรียนและนักศึกษาที่เสี่ยงตอการกระทำผิดเพ่ือจัดกิจกรรมในการ
พัçนาและปรับเปลี่ยนพฤติกรรมอยางเปนระบบและตอเนื่อง 

คูมือนักเรียน  นักศึกษา หนา 26 
 

เลม 123 ตอนที ่1 ก    ราชกิจจานุเบกษา    6 มกราคม 2549 

 
กãกระทรüง 

กำหนดหลักเกณæŤ วิธีการ และเงื่อนไขในการจัดระบบงานและกิจกรรม 
ในการแนะแนว ใหคำปรึกษาและฝřกอบรมแกนักเรียน นักศึกษา และผูปกครอง 

พ.ศ. 254� 
��������������������������� 

  อาศัยอำนาจตามความในมาตรา  6  และมาตรา  63 แหงพระราชบัââัติคุมครองเด็ก พ.ศ. 2546 
อันเปนกãหมายที่มีบทบัââัติบางประการเกี่ยวกับการจำกัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคลàึ่งมาตรา 29 
ประกอบกับมาตรา 31 มาตรา 34 มาตรา 35 มาตรา 36 มาตรา 39 มาตรา 4� และมาตรา 50 ของ
รัåธรรมนูâแหงราชอาณาจักรไทย บัââัติใหกระทำไดโดยอาศัยอำนาจตามบทบัââัติแหงกãหมาย 
รัåมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการออกกãกระทรวงไว ดังตอไปนี ้
  ขอ 1 ในกãกระทรวงนี ้
  Ķกิจกรรมในการแนะแนวķ หมายความวา กิจกรรมท่ีเก่ียวกับการแนะแนว การใหคำปรึกษา 
และฝřกอบรมเพ่ือสงเสริมความประพฤติที่เหมาะสม ความรับผิดชอบตอสังคม และความปลอดภัยแก 
นักเรียน นักศึกษา และผูปกครอง 
  Ķนักเรียนหรือนักศึกษาที่เสี่ยงตอการกระทำผิดķ หมายความวา นักเรียนหรือนักศึกษาที่มี 
ลักษณะ ดังตอไปนี้ 
  (1) ประพฤติตนไมสมควรกับสภาพการเปนนักเรียนหรือนักศึกษา 
  (2) ประกอบอาชีพในทางผิดกãหมายหรือขัดตอศีลธรรมอันด ี
  (3) คบหาสมาคมกับบุคคลที่นาจะชักนำไปในทางกระทำผิดกãหมายหรือขัดตอศีลธรรมอันดี หรือ 
  (4) อยูในสภาพแวดลอมหรือสถานที่อันอาจชักนำไปในทางเสียหาย 
  ขอ 2 ใหโรงเรียนและสถานศึกษาจัดใหมีระบบงานและกิจกรรมในการแนะแนวใหคำปรึกษาและ
ฝřกอบรมแกนักเรียน นักศึกษา และผูปกครอง ทั้งนี ้ตามระดับของโรงเรียนหรือสถานศึกษา 
  ขอ 3 ใหโรงเรียนและสถานศึกษามีหนาที ่ดังตอไปนี้ 
  (1) พัçนาระบบงานแนะแนวที่จะชวยเหลือดูแลนักเรียนและนักศึกษาเปนรายบุคคลพรอมทั้งสงเสริม
ใหครูทุกคนมีบทบาทในการแนะแนว รูจักและเขาใจผูเรียน สามารถคนพบและจัดการเรียนรูที่จะพัçนา
ศักยภาพของผูเรียน และใหคำปรึกษาดานการดำรงชีวิต การปรับเปลี่ยนพฤติกรรมการศึกษาตอและการมีงาน
ทำ ทั้งนี ้ใหมีระบบขอมูลตั้งแตแรกเขาเพ่ือติดตามดูแลอยางตอเนื่องจนจบการศึกษา 

เลม 123 ตอนที ่1 ก    ราชกิจจานุเบกษา    6 มกราคม 2549 

   (2) สำรวจ เฝŜาระวัง และติดตามนักเรียนและนักศึกษาที่เสี่ยงตอการกระทำผิดเพ่ือจัดกิจกรรมในการ
พัçนาและปรับเปลี่ยนพฤติกรรมอยางเปนระบบและตอเนื่อง 
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เลม 123 ตอนที ่1 ก    ราชกิจจานุเบกษา    6 มกราคม 2549 

 
กãกระทรüง 

กำหนดหลักเกณæŤ วิธีการ และเงื่อนไขในการจัดระบบงานและกิจกรรม 
ในการแนะแนว ใหคำปรึกษาและฝřกอบรมแกนักเรียน นักศึกษา และผูปกครอง 

พ.ศ. 254� 
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  อาศัยอำนาจตามความในมาตรา  6  และมาตรา  63 แหงพระราชบัââัติคุมครองเด็ก พ.ศ. 2546 
อันเปนกãหมายที่มีบทบัââัติบางประการเกี่ยวกับการจำกัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคลàึ่งมาตรา 29 
ประกอบกับมาตรา 31 มาตรา 34 มาตรา 35 มาตรา 36 มาตรา 39 มาตรา 4� และมาตรา 50 ของ
รัåธรรมนูâแหงราชอาณาจักรไทย บัââัติใหกระทำไดโดยอาศัยอำนาจตามบทบัââัติแหงกãหมาย 
รัåมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการออกกãกระทรวงไว ดังตอไปนี ้
  ขอ 1 ในกãกระทรวงนี ้
  Ķกิจกรรมในการแนะแนวķ หมายความวา กิจกรรมท่ีเก่ียวกับการแนะแนว การใหคำปรึกษา 
และฝřกอบรมเพ่ือสงเสริมความประพฤติที่เหมาะสม ความรับผิดชอบตอสังคม และความปลอดภัยแก 
นักเรียน นักศึกษา และผูปกครอง 
  Ķนักเรียนหรือนักศึกษาที่เสี่ยงตอการกระทำผิดķ หมายความวา นักเรียนหรือนักศึกษาที่มี 
ลักษณะ ดังตอไปนี้ 
  (1) ประพฤติตนไมสมควรกับสภาพการเปนนักเรียนหรือนักศึกษา 
  (2) ประกอบอาชีพในทางผิดกãหมายหรือขัดตอศีลธรรมอันด ี
  (3) คบหาสมาคมกับบุคคลที่นาจะชักนำไปในทางกระทำผิดกãหมายหรือขัดตอศีลธรรมอันดี หรือ 
  (4) อยูในสภาพแวดลอมหรือสถานที่อันอาจชักนำไปในทางเสียหาย 
  ขอ 2 ใหโรงเรียนและสถานศึกษาจัดใหมีระบบงานและกิจกรรมในการแนะแนวใหคำปรึกษาและ
ฝřกอบรมแกนักเรียน นักศึกษา และผูปกครอง ทั้งนี ้ตามระดับของโรงเรียนหรือสถานศึกษา 
  ขอ 3 ใหโรงเรียนและสถานศึกษามีหนาที ่ดังตอไปนี้ 
  (1) พัçนาระบบงานแนะแนวที่จะชวยเหลือดูแลนักเรียนและนักศึกษาเปนรายบุคคลพรอมทั้งสงเสริม
ใหครูทุกคนมีบทบาทในการแนะแนว รูจักและเขาใจผูเรียน สามารถคนพบและจัดการเรียนรูที่จะพัçนา
ศักยภาพของผูเรียน และใหคำปรึกษาดานการดำรงชีวิต การปรับเปลี่ยนพฤติกรรมการศึกษาตอและการมีงาน
ทำ ทั้งนี ้ใหมีระบบขอมูลตั้งแตแรกเขาเพ่ือติดตามดูแลอยางตอเนื่องจนจบการศึกษา 

เลม 123 ตอนที ่1 ก    ราชกิจจานุเบกษา    6 มกราคม 2549 

   (2) สำรวจ เฝŜาระวัง และติดตามนักเรียนและนักศึกษาที่เสี่ยงตอการกระทำผิดเพ่ือจัดกิจกรรมในการ
พัçนาและปรับเปลี่ยนพฤติกรรมอยางเปนระบบและตอเนื่อง 

คูมือนักเรียน  นักศึกษา หนา 27 
 

  (3) แจงใหผูปกครองของนักเรียนและนักศึกษาที่เสี่ยงตอการกระทำผิดไดทราบถึงพฤติกรรมและหา
แนวทางแกไขปŦâหารวมกัน ทั้งนี้ อาจกำหนดใหนักเรียนหรือนักศึกษาดังกลาวเขารวมกิจกรรมตามที่
เห็นสมควร 
  (4) จัดใหมีมาตรการสงเสริมความปลอดภัย ปŜองกัน และแกไขปŦâหาความรุนแรง โดยมีแผนงาน 
ผูรับผิดชอบ และการติดตามตรวจสอบ เพ่ือใหเกิดประสิทธิภาพ 
  (5) สนับสนุนใหผูปกครองและชุมชนมีสวนรวมรับผิดชอบในการสงเสริมความประพฤติและความ
ปลอดภัยของนักเรียน และนักศึกษา 
  (6) จัดใหมีระบบการติดตามประเมินผล และรายงานผลการดำเนินงานตอสวนราชการตนสังกัดอยาง
นอยปการศึกษาละหนึ่งคร้ัง 
   ใหไว ณ วันที่ 27 ธันวาคม พ.ศ. 254� 
 
         จาตุรนตŤ ฉายแสง 
     (นายจาตุรนตŤ  ฉายแสง) 
      รัåมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ 
 
 
 
 
หมายเหตุ �� เหตุผลในการประกาศใชกãกระทรวงฉบับนี้ คือ โดยที่มาตรา 63 แหงพระราชบัââัติคุมครอง
เด็ก พ.ศ. 2546 บัââัติใหโรงเรียนและสถานศึกษาตองจัดใหมีระบบงานและกิจกรรมในการแนะแนวให
คำปรึกษาและฝřกอบรมแกนักเรียน นักศึกษา และผูปกครอง เพ่ือสงเสริมความประพฤติท่ีเหมาะสมความ
รับผิดชอบตอสังคม และความปลอดภัยแกนักเรียนและนักศึกษา ตามหลักเกณæŤ วิธีการและเงื่อนไขที่กำหนด
ในกãกระทรวง จึงจำเปนตองออกกãกระทรวงนี ้
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คูมือนักเรียน  นักศึกษา หนา 2� 
 

เลม 122 ตอนพิเศษ 35 ง     ราชกิจจานุเบกษา    26 เมษายน 254� 

 
ระเบียบกระทรüงศึกษาíĉการ 

วาดวยการลงโทษนักเรียนและนักศึกษา 
พ.ศ. 254� 

������������������������������ 
  อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 6 และมาตรา 65 แหงพระราชบัââัติคุมครองเด็ก พ.ศ. 2546
รัåมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ จึงวางระเบียบวาดวยการลงโทษนักเรียนและนักศึกษาไวดังตอไปนี ้
  ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา Ķระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการลงโทษนักเรียนและนักศึกษาพ.ศ. 
254�ķ 
  ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
  ขอ 3 ใหยกเลิกระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการลงโทษนักเรียนหรือนักศึกษา พ.ศ.2543 
  ขอ 4 ในระเบียบนี้ 
  Ķผูบริหารโรงเรียนหรือสถานศึกษาķ หมายความวา ครูใหâ อาจารยŤใหâ ผูอำนวยการ อธิการบดี 
หรือหัวหนาของโรงเรียนหรือสถานศกึษาหรือตำแหนงท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืนของโรงเรียนหรือสถานศึกษานั้น 
  Ķกระทำความผิดķ หมายความวา การที่นักเรียนหรือนักศึกษาประพฤติฝาฝนระเบียบ ขอบังคับของ
สถานศึกษา หรือของกระทรวงศึกษาธิการ หรือกãกระทรวงวาดวยความประพฤติของนักเรียน และนักศึกษา 
  Ķการลงโทษķ หมายความวา การลงโทษนักเรียนหรือนักศึกษาที่กระทำความผิด โดยมีความ  มุง
หมายเพ่ือการอบรมสั่งสอน 
  ขอ 5 โทษที่จะลงโทษแกนักเรียนหรือนักศึกษาที่กระทำความผิด มี 4 สถาน ดังนี้ 
  (1) วากลาวตักเตือน 
  (2) ทำทัณæŤบน 
  (3) ตัดคะแนนความประพฤติ 
  (4) ทำกิจกรรมเพื่อใหปรับเปลี่ยนพฤติกรรม 
  ขอ 6 หามลงโทษนักเรียนและนักศึกษาดวยวิธีรุนแรง หรือแบบกลั่นแกลง หรือลงโทษดวยความโกรธ 
หรือดวยความพยาบาท โดยใหคำนึงถึงอายุของนักเรียนหรือนักศึกษา และความรายแรงของพฤติการณŤ
ประกอบการลงโทษดวย 
  การลงโทษนักเรียนหรือนักศึกษาใหเปนไปเพ่ือเจตนาที่จะแกนิสัยและความประพฤติไมดีของนักเรียน
หรือนักศึกษาใหรูสำนึกในความผิด และกลับประพฤติตนในทางท่ีดีตอไปใหผูบริหารโรงเรียนหรือสถานศึกษา 
หรือผูที่ผูบริหารโรงเรียนหรือสถานศึกษามอบหมายเปนผูมีอำนาจในการลงโทษนักเรียน นักศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 

ว่ำดำ้วย

คูมือนักเรียน  นักศึกษา หนา 29 
 

เลม 122 ตอนพิเศษ 35 ง     ราชกิจจานุเบกษา    26 เมษายน 254� 

 
  ขอ 7 การวากลาวตักเตือน ใชในกรณนัีกเรียนหรือนักศึกษากระทำความผิดไมรายแรง 
  ขอ � การทำทัณæŤบนใชในกรณีนักเรียนหรือนักศึกษาที่ประพฤติตนไมเหมาะสมกับสภาพนักเรียน
หรือนักศึกษา  ตามกãกระทรวงวาดวยความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา หรือกรณีทำใหเสื่อมเสียชื่อเสียง
และเกียรติศักดิĝของสถานศึกษา  หรือฝาฝนระเบียบของสถานศึกษา  หรือไดรับโทษวากลาวตักเตือนแลว แต
ยังไมเข็ดหลาบ 
  การทำทัณæŤบนใหทำเปนหนังสือ และเชิâบิดามารดาหรือผูปกครองมาบันทึกรับทราบความผิด 
และรับรองการทำทัณæŤบนไวดวย 
  ขอ 9 การตัดคะแนนความประพฤติ ใหเปนไปตามระเบียบปäิบัติวาดวยการตัดคะแนนความประพฤติ
นักเรียนและนักศึกษาของแตละสถานศึกษากำหนด และใหทำบันทึกขอมูลไวเปนหลักåาน 
  ขอ 10 ทำกิจกรรมเพื่อใหปรับเปลี่ยนพฤติกรรม ใชในกรณีท่ีนักเรียนและนักศึกษากระทำความผิดที่
สมควรตองปรับเปลี่ยนพฤติกรรม 
  การจัดกิจกรรมใหเปนไปตามแนวทางที่กระทรวงศึกษาธิการกำหนด 
  ขอ 11 ใหปลัดกระทรวงศึกษาธิการ รักษาการใหเปนไปตามระเบียบนี้และใหมีอำนาจตีความและ
วินิจฉัยปŦâหาเก่ียวกับการปäิบัติตามระเบียบนี้ 
 
   ประกาศ ณ วันที่ 1� มกราคม พ.ศ. 254� 
 
 
      อดิศัย โพธารามิก 
           (นายอดิศัย  โพธารามิก) 
     รัåมนตรีวาการกระทรวงศกึษาธิการ 
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คูมือนักเรียน  นักศึกษา หนา 29 
 

เลม 122 ตอนพิเศษ 35 ง     ราชกิจจานุเบกษา    26 เมษายน 254� 

 
  ขอ 7 การวากลาวตักเตือน ใชในกรณีนักเรียนหรือนักศึกษากระทำความผิดไมรายแรง 
  ขอ � การทำทัณæŤบนใชในกรณีนักเรียนหรือนักศึกษาที่ประพฤติตนไมเหมาะสมกับสภาพนักเรียน
หรือนักศึกษา  ตามกãกระทรวงวาดวยความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา หรือกรณีทำใหเสื่อมเสียชื่อเสียง
และเกียรติศักดิĝของสถานศึกษา  หรือฝาฝนระเบียบของสถานศึกษา  หรือไดรับโทษวากลาวตักเตือนแลว แต
ยังไมเข็ดหลาบ 
  การทำทัณæŤบนใหทำเปนหนังสือ และเชิâบิดามารดาหรือผูปกครองมาบันทึกรับทราบความผิด 
และรับรองการทำทัณæŤบนไวดวย 
  ขอ 9 การตัดคะแนนความประพฤติ ใหเปนไปตามระเบียบปäิบัติวาดวยการตัดคะแนนความประพฤติ
นักเรียนและนักศึกษาของแตละสถานศึกษากำหนด และใหทำบันทึกขอมูลไวเปนหลักåาน 
  ขอ 10 ทำกิจกรรมเพื่อใหปรับเปลี่ยนพฤติกรรม ใชในกรณีท่ีนักเรียนและนักศึกษากระทำความผิดที่
สมควรตองปรับเปลี่ยนพฤติกรรม 
  การจัดกิจกรรมใหเปนไปตามแนวทางที่กระทรวงศึกษาธิการกำหนด 
  ขอ 11 ใหปลัดกระทรวงศึกษาธิการ รักษาการใหเปนไปตามระเบียบนี้และใหมีอำนาจตีความและ
วินิจฉัยปŦâหาเก่ียวกับการปäิบัติตามระเบียบนี ้
 
   ประกาศ ณ วันที่ 1� มกราคม พ.ศ. 254� 
 
 
      อดิศัย โพธารามิก 
           (นายอดิศัย  โพธารามิก) 
     รัåมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ 
 
 



30  
คูมือนักเรียน  นักศึกษา หนา 30 
 

เลม 123 ตอนที ่1 ก    ราชกิจจานุเบกษา    6 มกราคม 2549 

 
กãกระทรüง 

กำหนดความประพฤติของนักเรียนและนักศึกษา 
พ.ศ. 254� 

��������������������� 
  อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 6 และมาตรา 64 แหงพระราชบัââัติคุมครองเด็ก  พ.ศ. 2546 อัน
เปนกãหมายที่มีบทบัââัติบางประการเก่ียวกับการจำกัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคลàึ่งมาตรา 29 ประกอบ
กับมาตรา 31 มาตรา 34 มาตรา 35 มาตรา 36 มาตรา 39 มาตรา 4� และมาตรา 50 ของรัåธรรมนูâแหง
ราชอาณาจักรไทย บัââัติใหกระทำไดโดยอาศัยอำนาจตามบทบัââัติแหงกãหมาย รัåมนตรีวาการ
กระทรวงศึกษาธิการออกกãกระทรวงไว ดังตอไปนี้ 
  ขอ 1 นักเรียนและนักศึกษาตองไมประพฤติตน ดังตอไปนี้ 
  (1) หนีเรียนหรือออกนอกสถานศึกษาโดยไมไดรับอนุâาตในชวงเวลาเรียน 
  (2) เลนการพนัน จัดใหมีการเลนการพนัน หรือมั่วสุมในวงการพนัน 
  (3) พกพาอาวุธหรือวัตถุระเบิด 
  (4) àื้อ จำหนาย แลกเปลี่ยน เสพสุราหรือเครื่องดื่มท่ีมีแอลกอăอลŤ สิ่งมึนเมา บุหรี ่หรือยาเสพติด 
  (5) ลักทรัพยŤ กรรโชกทรัพยŤ ขมขู หรือบังคับขืนใจเพ่ือเอาทรัพยŤบุคคลอ่ืน 
  (6) กอเหตุทะเลาะวิวาท ทำรายรางกายผูอ่ืน เตรียมการหรือกระทำการใด ė อันนาจะกอใหเกิดความ
ไมสงบเรียบรอยหรือขัดตอศีลธรรมอันดีของประชาชน 
  (7) แสดงพฤติกรรมทางชูสาวàึ่งไมเหมาะสมในที่สาธารณะ 
  (�) เก่ียวของกับการคาประเวณ ี
  (9) ออกนอกสถานที่พักเวลากลางคืน เพ่ือเที่ยวเตรหรือรวมกลุม อันเปนการสรางความเดือดรอน
ใหแกตนเองหรือผูอ่ืน 

คูมือนักเรียน  นักศึกษา หนา 30 
 

เลม 123 ตอนที ่1 ก    ราชกิจจานุเบกษา    6 มกราคม 2549 

 
กãกระทรüง 

กำหนดความประพฤติของนักเรียนและนักศึกษา 
พ.ศ. 254� 

��������������������� 
  อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 6 และมาตรา 64 แหงพระราชบัââัติคุมครองเด็ก  พ.ศ. 2546 อัน
เปนกãหมายที่มีบทบัââัติบางประการเก่ียวกับการจำกัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคลàึ่งมาตรา 29 ประกอบ
กับมาตรา 31 มาตรา 34 มาตรา 35 มาตรา 36 มาตรา 39 มาตรา 4� และมาตรา 50 ของรัåธรรมนูâแหง
ราชอาณาจักรไทย บัââัติใหกระทำไดโดยอาศัยอำนาจตามบทบัââัติแหงกãหมาย รัåมนตรีวาการ
กระทรวงศึกษาธิการออกกãกระทรวงไว ดังตอไปนี้ 
  ขอ 1 นักเรียนและนักศึกษาตองไมประพฤติตน ดังตอไปนี้ 
  (1) หนีเรียนหรือออกนอกสถานศึกษาโดยไมไดรับอนุâาตในชวงเวลาเรียน 
  (2) เลนการพนัน จัดใหมีการเลนการพนัน หรือมั่วสุมในวงการพนัน 
  (3) พกพาอาวุธหรือวัตถุระเบิด 
  (4) àื้อ จำหนาย แลกเปลี่ยน เสพสุราหรือเครื่องดื่มท่ีมีแอลกอăอลŤ สิ่งมึนเมา บุหรี ่หรือยาเสพติด 
  (5) ลักทรัพยŤ กรรโชกทรัพยŤ ขมขู หรือบังคับขืนใจเพ่ือเอาทรัพยŤบุคคลอ่ืน 
  (6) กอเหตุทะเลาะวิวาท ทำรายรางกายผูอ่ืน เตรียมการหรือกระทำการใด ė อันนาจะกอใหเกิดความ
ไมสงบเรียบรอยหรือขัดตอศีลธรรมอันดีของประชาชน 
  (7) แสดงพฤติกรรมทางชูสาวàึ่งไมเหมาะสมในที่สาธารณะ 
  (�) เก่ียวของกับการคาประเวณ ี
  (9) ออกนอกสถานที่พักเวลากลางคืน เพ่ือเที่ยวเตรหรือรวมกลุม อันเปนการสรางความเดือดรอน
ใหแกตนเองหรือผูอ่ืน 
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เลม 123 ตอนที ่1 ก    ราชกิจจานุเบกษา    6 มกราคม 2549 

 
  ขอ 2 ใหโรงเรียนหรือสถานศึกษากำหนดระเบียบวาดวยความประพฤติของนักเรียนและนักศึกษาได
เทาที่ไมขัดหรือแยงกับกãกระทรวงนี้ 
  
   ใหไว ณ วันที่ 27 ธันวาคม พ.ศ. 254� 
 
         จาตุรนตŤ ฉายแสง 
     (นายจาตุรนตŤ  ฉายแสง) 
      รัåมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ �� เหตุผลในการประกาศใชกãกระทรวงฉบับนี้ คือ โดยที่มาตรา 64 แหงพระราชบัââัติคุมครอง
เด็ก พ.ศ. 2546 บัââัติใหนักเรียนและนักศึกษาตองประพฤติตนตามระเบียบของโรงเรียนหรือสถานศึกษา
และตามที่กำหนดในกãกระทรวง จึงจำเปนตองออกกãกระทรวงนี ้
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งานการเงĉน 
ÙŠาĔßÝŠายĔนการเรียน 

ĂัêราการเกĘบเงĉนÙŠาíรรöเนยีöêŠางė 
 

ประเภทเงินบำรุงการศึกษา 
อัตราการเก็บเงินตามหลักสูตร(บาท) 
ปวช. 
ปกต ิ

ปวช. 
ภาค

สมทบ� 
ภาคพิเศษ 

ปวส. ปทส. 

1.1 คาใบสมัครและระเบียบการ - 100 100 100 
1.2 คาคูมือนักเรียน นักศึกษา 100 100 150 150 
1.3 คาสมัครหรือคาสมัครสอบเขาเรียน - 100 100 100 
1.4 คาขึ้นทะเบียนเปนนักเรียน นักศึกษา - 100 100 100 
1.5 คาลงทะเบียนรายวิชาภาคเรียนปกติ หนวยกิตละ - - - 100 
1.6 คาลงทะเบียนรายวิชาภาคฤดูรอนหนวยกิตละ 
 (เฉพาะ ปวส.หนวยละไมเกิน) (กรณี ปวส.ที่วิทยาลัยฯ 
 จัดหลักสูตรภาคฤดูรอนให หนวยกิตละ 150 บาท) 

250 250 300 350 

1.7 คาลงทะเบียนรายวิชาภาคสมทบ�ภาคพิเศษ (สำหรับผูม ี
 งานทำที่ขอเทียบโอนความรูและประสบการณŤสวนหนึ่ง) 
 หนวยกิตละ 

� 250 300 350 

1.� คาวัสดุฝřกและหรืออุปกรณŤการศึกษาภาคปäิบัติ 
  หนวยกิตละ 

� 100 100 100 

1.9 คาลงทะเบียนรายวิชา เพ่ือการประเมินเทียบโอนความรู 
 และประสบการณŤ)หนวยกิตละ(เฉพาะ ปวส. หนวยกิตละ) 

250 250 300 300 

1.10 คาลงทะเบียนเพ่ือรักษาสภาพการเปนนักเรียน นักศึกษา 
 ภาคเรียนละ 

� 100 100 100 

1.11 คาปรับการลงทะเบียนรายวิชาชากวากำหนดภาคเรียนละ - 100 100 100 
1.12 คาคืนสภาพการเปนนักเรียน นักศึกษา ครั้งละ 100 100 100 100 
1.13 คาทำบัตรประจำตัวนักเรียน นักศึกษา ครั้งละ 100 100 100 100 
1.14 คาออกใบรับรอง ใบรายงานตางė(ยกเวนชุดแรก) ชุดละ - 20 20 20 
1.15 คาสอบแกตัว หนวยกิตละ - 10 - - 
1.16 คาบำรุงสุขภาพหรือหองพยาบาล ภาคเรียนละ - 100 100 100 
1.17 คาบำรุงหองสมุด ภาคเรียนละ - 100 100 100 
1.1� คาสื่อ�เอกสารประกอบการเรียนทางไกล รายวิชาละ 200 200 200 300 
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คูมือนักเรียน  นักศึกษา หนา 32 
 

งานการเงĉน 
ÙŠาĔßÝŠายĔนการเรียน 

ĂัêราการเกĘบเงĉนÙŠาíรรöเนยีöêŠางė 
 

ประเภทเงนิบำรุงการศึกษา 
อัตราการเก็บเงินตามหลักสูตร(บาท) 
ปวช. 
ปกต ิ

ปวช. 
ภาค

สมทบ� 
ภาคพิเศษ 

ปวส. ปทส. 

1.1 คาใบสมัครและระเบียบการ - 100 100 100 
1.2 คาคูมือนักเรียน นักศึกษา 100 100 150 150 
1.3 คาสมัครหรือคาสมัครสอบเขาเรียน - 100 100 100 
1.4 คาขึ้นทะเบียนเปนนักเรียน นักศึกษา - 100 100 100 
1.5 คาลงทะเบียนรายวิชาภาคเรียนปกติ หนวยกิตละ - - - 100 
1.6 คาลงทะเบียนรายวิชาภาคฤดูรอนหนวยกิตละ 
 (เฉพาะ ปวส.หนวยละไมเกิน) (กรณี ปวส.ที่วิทยาลัยฯ 
 จัดหลักสูตรภาคฤดูรอนให หนวยกิตละ 150 บาท) 

250 250 300 350 

1.7 คาลงทะเบียนรายวิชาภาคสมทบ�ภาคพิเศษ (สำหรับผูม ี
 งานทำที่ขอเทียบโอนความรูและประสบการณŤสวนหนึ่ง) 
 หนวยกิตละ 

� 250 300 350 

1.� คาวัสดุฝřกและหรืออุปกรณŤการศึกษาภาคปäิบัติ 
  หนวยกิตละ 

� 100 100 100 

1.9 คาลงทะเบียนรายวิชา เพ่ือการประเมินเทียบโอนความรู 
 และประสบการณŤ)หนวยกิตละ(เฉพาะ ปวส. หนวยกิตละ) 

250 250 300 300 

1.10 คาลงทะเบียนเพ่ือรักษาสภาพการเปนนักเรียน นักศึกษา 
 ภาคเรียนละ 

� 100 100 100 

1.11 คาปรับการลงทะเบียนรายวิชาชากวากำหนดภาคเรียนละ - 100 100 100 
1.12 คาคืนสภาพการเปนนักเรียน นักศึกษา ครั้งละ 100 100 100 100 
1.13 คาทำบัตรประจำตัวนักเรียน นักศึกษา ครั้งละ 100 100 100 100 
1.14 คาออกใบรับรอง ใบรายงานตางė(ยกเวนชุดแรก) ชุดละ - 20 20 20 
1.15 คาสอบแกตัว หนวยกิตละ - 10 - - 
1.16 คาบำรุงสุขภาพหรือหองพยาบาล ภาคเรียนละ - 100 100 100 
1.17 คาบำรุงหองสมุด ภาคเรียนละ - 100 100 100 
1.1� คาสื่อ�เอกสารประกอบการเรียนทางไกล รายวิชาละ 200 200 200 300 

คูมือนักเรียน  นักศึกษา หนา 33 
 

ระéับ ปüß�   คาใชจายตอรายท่ีรัåบาลอุดหนุน โครงการเรียนôรี 15 ป  ประกอบดวย  
  1. คาเครื่องแบบนักเรียน    900 บาท�คน�ป 
  2. คาหนังสือ            1,000 บาท�คน�ภาคเรียน 
  3. คาอุปกรณŤการเรียน    230 บาท�คน�ภาคเรียน 
  4. คากิจกรรมพัçนาผูเรียน   475 บาท�คน�ภาคเรียน 
   คาใชจาย�คน�ป ของนักเรียนชั้น ปวช.1 ที่ตองจายเพ่ิมนอกเหนือจากเงินอุดหนุนของรัåบาลตลอดป
การศกึษาแรกเขา โดยประมาณ 3,700 บาท คาใชจายอ่ืนė ระดับ ปวช. ไดแก คาชุดฝřกงาน คาตรวจสุขภาพ 
คาบัตรนักเรียน คาประกันอุบัติเหตุ คาแôŜมสะสมผลงาน คาระบบตดิตามนักเรียน นักศึกษา และชั้น ปวช.2�3 
คาใชจายประมาณ 3,000 บาท�คน�ภาคเรียน 
 
ระéับ ปüส� ประกอบดวยคาใชจาย ดังนี้ 
  1. คาลงทะเบียน ประมาณ               5,000�6,000  บาท�ภาคเรียน 
  2. คาใชจายอ่ืนė ประมาณ               4,000  บาท (ครั้งเดียวแรกเขา) 
 
ĀöายเĀêč  คาใชจายอ่ืนėในระดับปวส. ไดแก ชุดฝřกงาน ชุดนักเรียน�นักศึกษา รองเทา ถุงเทา  
    เนคไท   คาประกันอุบัติเหตุ คาตรวจสุขภาพ บัตรประจำตัวนักศึกษา และคาปåมนิเทศ 
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งานแนะแนüĂาßีพและÝัéĀางาน 
 

การĔĀÙĈปรึกษา 
 งานแนะแนว บริการใหคำปรึกษาแกนักเรียน นักศึกษา และผูปกครองในดาน 
  �การศึกษา   �อาชีพ 
  �ปŦâหาสวนตัว   �อื่นė 
การ×Ăรับทčน 
 นักเรียน นักศึกษา ที่มีความประพฤติดี เรียนดี มีความประสงคŤที่จะขอรับทุนการศึกษาใหแจงความ
ประสงคŤตองานแนะแนวฯโดยปäิบัติดังนี ้
 1. เขียนคำรองขอรับทุน 
 2. สถานศึกษาจัดคัดเลือกผูมีความเหมาะสม 
 3. สถานศึกษาจะแจงงดใหทุนในกรณีที่ความประพฤติไมสมควร 
 

กĂงทčนเงĉนĔĀกĎยČöเพČęĂการศึกษา 
�� กĂงทčนเงĉนĔĀกĎยČöเพČęĂการศึกษา 	กยศ�
 
 �เปนนิติบุคคล 
 �วัตถุประสงคŤเพ่ือใหกูยืมเงินแกนักเรียน นักศึกษาที่ขาดแคลนทุนทรัพยŤเพ่ือเปนคาเลาเรียน คาใชจาย
ที่เก่ียวกับการศึกษา และคาใชจายที่จำเปนในการครองชีพระหวางการศึกษา 
 �อยูในการกำกับของกระทรวงการคลัง 
 
�� Ùčèสöบัêĉ×ĂงñĎกĎยČöเงĉน 
 �มีรายไดตอครอบครัวไมเกิน 200,000 บาท/ป พิจารณารายไดตามเกณæŤขอใดขอหน่ึงดังน้ี 
 1. รายไดรวมของนักศึกษาผูขอกู � รายไดผูปกครอง กรณีที่ผูปกครองไมใชบิดา และมารดาเปนผูใช
อำนาจปกครอง 
 2. รายไดรวมของนักศึกษาผูขอกู � รายไดผูปกครอง กรณีท่ีผูปกครองไมใชบิดา มารดา 
 3. รายไดรวมของนักศึกษาผูกู � รายไดคูสมรส กรณีที่สมรสแลว 
 �มีผลการเรียนดี หรือผานเกณæŤการประเมินผลของสถานศึกษา 
 �มีความประพฤติดีไมฝาฝนระเบียบขอบังคับของสถานศึกษาข้ันรายแรง หรือไมเปนผูที่มีความ
ประพฤติเสื่อมเสยี เชน หมกมุนในการพนัน เสพยาเสพติดใหโทษ ดื่มสุราเปนอาจิณ หรือเที่ยวเตรสถานบันเทิง
เริงรมยŤเปนอาจิณ ฯลฯ 
 �ไมเปนผูสำเร็จการศึกษาระดับปริââาตรีมากอน 
 �ไมเปนผูที่ทำงานประจำในระหวางศึกษา 
 �ไมเปนบุคคลลมละลาย 
 �สำหรับผูกูรายเกาที่พนสภาพจากการศึกษาเนื่องจากผลการเรียน เม่ือสมัครเขาเรียนในสถานศึกษา
เดิม หรือสถานศึกษาใหม ใหสถานศึกษาที่จะรับเขาใหมมีอำนาจในการวินิจฉัยวาจะกูยืมไดหรือไม และให
พิจารณาเปนรายė โดยใชเกณæŤเดียวกับผูกูรายใหมแตใชวงเงนิผูกูตอเน่ือง 
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�� Ùčèสöบัêĉ×ĂงñĎรับรĂงรายĕéÙรĂบÙรัüñĎ×ĂกĎยČö 
 1. เปนขาราชการผูดำรงตำแหนงไมต่ำกวาระดับ 5 หรือเทียบเทาหรือ 
 2. หัวหนาสถานศึกษาท่ีผูขอกูยืมศึกษาอยู หรือ 
 3. ผูปกครองทองถิ่นระดับผูใหâบานขึ้นไป (ผูรับรองรายได ควรเปนผูใกลชิดรูจักกับครอบครัวของ
นักศึกษาเปนอยางดี) 
 
�� ĀลักเกèæŤการÙĚĈประกัน 
 1. บิดา มารดา หรือผูใชอำนาจปกครองเปนผูค้ำประกัน 
 2. บุคคลที่ประกอบอาชีพมีรายไดนาเชื่อถือ ตามที่คณะกรรมการพิจารณาใหกูยืมประจำสถานศึกษา
กำหนดใหเปนผูค้ำประกันได 
 3. กรณีไมมีบุคคลค้ำประกันใหผูกูยืมใชหลักทรัพยŤแทน 
 4. ผูค้ำประกันตองมีอายุไมต่ำกวา 20 ปบริบูรณŤ 
 
�� เĂกสาร�ĀลักåานทีęĔßประกĂบĔนการกĎยČö 
 1. รูปถายของผูยื่นคำขอกูขนาด 1 นิ้ว จำนวน 1 รูป 
 2. สำเนาเอกสาร 
  ก. เอกสารขอผูยื่นกู 
   �สำเนาทะเบียนบาน 
   �สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
  ข. เอกสารของบิดา มารดา หรือผูปกครอง หรือของผูค้ำประกัน 
   �สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
  ค. เอกสารรับรองรายไดกรณีไมมีหนังสือรับรองเงินเดือน�สลิปเงินเดือน 
   �สำเนาบัตรขาราชการ 
 3. หนังสือรับรองเงินเดือนของบดิา มารดา ผูปกครอง หรือ 
    หนังสือรับรองรายได และåานะของบิดา มารดา ผูปกครอง 
 4. หนังสือแสดงความคิดเห็นของครูท่ีปรึกษา 
 5. แผนผังแสดงที่ตั้งของที่อยูอาศัยของบิดา มารดา หรือผูปกครอง 
 6. ใบแสดงผลการศึกษาในปการศึกษาที่ผานมา (เกรดเฉลี่ย 2.30 ขึ้นไป) 
 7. สำเนาเอกสาร ทุกฉบับตองลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกตอง 
 
×ĂÙüรระüัง 
 �การทำสัââาà้ำàอน 
 1. ผูกูยืมจะตองบอกเลิกสัââากูยืมที่ลงนามไวกับสถานศึกษาเดิมกอน โดยใหสถานศึกษาเดิมแจง
การพนสภาพการเปนนักเรียน นักศึกษา ตามแบบที่กำหนดใหธนาคารทราบ (สาขาที่เปŗดบัâชีไว) 
 2. ผูกูยืมจะตองชำระคืนเงินกูทั้งหมดที่ไดรับไปตามสัââากูยืมเดิมที่แจงยกเลิกแลวตามขอ 1 โดย
ชำระเขาบัâชีกองทุนเงินใหกูยืมเพ่ือการศึกษา บัâชีที่ 3 (บัâชีเลขที่ 034�1�53�07��) ไดที่ธนาคารกรุงไทย 
จำกัด (มหาชน) ทุกสาขา 

ครอบัครัวของ
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คูมือนักเรียน  นักศึกษา หนา 36 
 

 3. บัâชีเงินฝากออมทรัพยŤเดิมของผูกูยืมสำหรับการโอนเงินกูเขาบัâชียังสามารถใชไดกรณีไมสะดวก
ผูกูยืมสามารถขอเปŗดใหมได และเมื่อผูกูไดรับบัâชีใหมแลวใหปŗดบัâชีเดิมดวย 
 
�� การßĈระเงĉนกĎยČöÙČนกĂงทčน 
 1. ผูกูยืมมีหนาที่ตองชำระเงินกูยืมพรอมดอกเบี้ยรอยละ 1 ตอป หลังจากพนสภาพการเปนนักเรียน 
นักศึกษาแลว 2 ป 
 2. ชำระหนี้งวดแรกหลังจากครบระยะเวลาปลอดหนี้ 2 ป โดยคืนเฉพาะเงินตน ภายในวันท่ี 5 
กรกãาคม ในอัตรารอยละ 1.5 ตอปของวงเงนิกู 
 3. ชำระงวดตอė ไป ใหชำระเงินตนคืนพรอมดอกเบี้ย 
 4. การคิดดอกเบ้ียเริ่มคิดตั้งแตวันที่ครบกำหนดชำระหนี้ของเงินตนที่เหลือหลังจากชำระงวดแรกแลว 
ดอกเบี้ยรอยละ 1 ตอป โดยจะตองชำระหนี้ใหเสร็จสิ้นภายในระยะเวลา 15 ป 
 5. หากผูกูยืมชำระหนี้คืนท้ังจำนวนหรือบางสวน โดยชำระกอนวันท่ีกำหนดเริ่มผอนชำระหน้ีงวดแรก 
ผูกูยืมไมตองเสียดอกเบี้ย 
 6. กอนถึงกำหนดระยะเวลาชำระหนี้ (ธนาคารจะมีจดหมายแจง) ผูกูยืมตองรายงานขอมูลเอกสาร
ของตนเอง ท่ีธนาคารกรุงไทย จำกัด สาขาใดก็ได กอนสิ้นเดือนพฤษภาคมของปถัดจากปที่สำเร็จการศึกษา 
หรือเลิกการศกึษา 
 7. หากผูกูยืมผิดนัด โดยชำระหนี้ภายหลังจาก วันที่ 5 กรกãาคม จะตองเสียเบี้ยปรับในอัตรารอยละ 
12 บาท�ปของเงินตนที่ตองชำระในงวดนั้นกรณีคางชำระไมเกิน 12 เดือน และหากคางชำระเกิน 12 เดือน 
เสียเบ้ียปรับรอยละ 1� บาท�ป ของเงินตนในงวดที่คางชำระทั้งหมด 
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คูมือนักเรียน  นักศึกษา หนา 37 
 

งานĂาßีüศกึษาระบบทüĉภาÙี 
 
 1. ติดตอประสานงานกับสถานประกอบการในการสงเสริมนักเรียน นักศึกษาออกฝřกอาชีพ ระบบปกติ 
และระบบทวิภาคี 
 2. จัดปåมนิเทศ และปŦจฉิมนิเทศ นักเรียน นักศึกษาที่จะออกฝřกอาชีพทั้งระบบปกติและทวิภาค ี
 3. นิเทศติดตามฝřกงานของนักเรียน นักศึกษา 
 4. จัดทำหนังสือรับรองการฝřกอาชีพของนักเรียน นักศึกษาและเปนที่ยอมรับของสถานประกอบการ 
 5. มีรายไดระหวางการฝřกอาชีพจากสถานประกอบการ 
 
ลĈéับ×ัĚนêĂนการĂĂกòřกงานĔนสëานประกĂบการ 
 1. ผานเกณæŤการพิจารณาจากคณะกรรมการแผนก ประกอบดวย 
  1.1 การตรงตอเวลา 
  1.2 ความรับผิดชอบ 
  1.3 คุณธรรม จริยธรรม 
  1.4 ผลการเรียน 
  1.5 ประชุม และรับเอกสารคำชี้แจงการฝřกงาน 
 2. ติดตอสถานประกอบการดวยตนเอง หรือติดตอผานครูนิเทศ หรือประกาศจากงานอาชีวศึกษา
ระบบทวิภาค ี
 3. ยื่นใบคำรองขอฝřกงานที่งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาค ี
 4. จัดทำสัââาการฝřกงาน ประกอบดวย 
  4.1 รูปถาย 1 นิ้ว จำนวน 2 รูป 
  4.2 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผูปกครอง พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 
  4.3 หนังสือยอนยอมผูปกครอง 
  4.4 เขียนสัââาการฝřกงาน จำนวน 3 ฉบับ 
 5. ติดตอรับหนังสือขอความอนุเคราะหŤถึงสถานประกอบการในการรับหรือไมรับเขาฝřกงาน 
 6. เขารวมปåมนิเทศและรับหนังสือสงตัวถึงสถานประกอบการ 
 7. ติดตอรับใบรับรองการฝřกงาน 
  

ห่นังส่อยินยอมผู้ปกครอง

คูมือนักเรียน  นักศึกษา หนา 36 
 

 3. บัâชีเงินฝากออมทรัพยŤเดิมของผูกูยืมสำหรับการโอนเงินกูเขาบัâชียังสามารถใชไดกรณีไมสะดวก
ผูกูยืมสามารถขอเปŗดใหมได และเมื่อผูกูไดรับบัâชีใหมแลวใหปŗดบัâชีเดิมดวย 
 
�� การßĈระเงĉนกĎยČöÙČนกĂงทčน 
 1. ผูกูยืมมีหนาที่ตองชำระเงินกูยืมพรอมดอกเบี้ยรอยละ 1 ตอป หลังจากพนสภาพการเปนนักเรียน 
นักศึกษาแลว 2 ป 
 2. ชำระหนี้งวดแรกหลังจากครบระยะเวลาปลอดหนี้ 2 ป โดยคืนเฉพาะเงินตน ภายในวันท่ี 5 
กรกãาคม ในอัตรารอยละ 1.5 ตอปของวงเงนิกู 
 3. ชำระงวดตอė ไป ใหชำระเงินตนคืนพรอมดอกเบี้ย 
 4. การคิดดอกเบ้ียเริ่มคิดตั้งแตวันที่ครบกำหนดชำระหนี้ของเงินตนที่เหลือหลังจากชำระงวดแรกแลว 
ดอกเบี้ยรอยละ 1 ตอป โดยจะตองชำระหนี้ใหเสร็จสิ้นภายในระยะเวลา 15 ป 
 5. หากผูกูยืมชำระหนี้คืนท้ังจำนวนหรือบางสวน โดยชำระกอนวันท่ีกำหนดเริ่มผอนชำระหนี้งวดแรก 
ผูกูยืมไมตองเสียดอกเบี้ย 
 6. กอนถึงกำหนดระยะเวลาชำระหนี้ (ธนาคารจะมีจดหมายแจง) ผูกูยืมตองรายงานขอมูลเอกสาร
ของตนเอง ท่ีธนาคารกรุงไทย จำกัด สาขาใดก็ได กอนสิ้นเดือนพฤษภาคมของปถัดจากปที่สำเร็จการศึกษา 
หรือเลิกการศึกษา 
 7. หากผูกูยืมผิดนัด โดยชำระหนี้ภายหลังจาก วันที่ 5 กรกãาคม จะตองเสียเบี้ยปรับในอัตรารอยละ 
12 บาท�ปของเงินตนที่ตองชำระในงวดนั้นกรณีคางชำระไมเกิน 12 เดือน และหากคางชำระเกิน 12 เดือน 
เสียเบ้ียปรับรอยละ 1� บาท�ป ของเงินตนในงวดที่คางชำระทั้งหมด 
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คูมือนักเรียน  นักศึกษา หนา 3� 
 

นักศึกษาüĉßาทĀาร 
การสöัÙรเ×าเรียนüĉßาทĀาร 
 นักเรียน นักศึกษา ที่มีความประสงคŤจะเขารับการฝřกวิชาทหาร ใหติดตอขอรับใบสมัครไดท่ีฝาย
พัçนาการศึกษา และควรเตรียมเอกสารตางė ไวใหพรอม 
 
สĉทíĉĔนการเปนนักศึกษาüĉßาทĀาร 
 �นักศึกษาวิชาทหารท่ีอยูในระหวางการฝřก มีสิทธิไดรับการยกเวนการรับราชการทหาร 
 �ผูที่สำเร็จวิชาทหารปที่ 3 ข้ึนทะเบียนกองประจำการแลวปลดเปนทหารกองหนุนโดยไมตองถูกเกณæŤ
เขารับราชการทหาร 
 �การขอเขารับการฝřกทหาร การขอสิทธิยกเวน การขอผอนผันการเรียกพลฯ การข้ึนทะเบียนกอง
ประจำการ และการปลด การขอแตงตั้งข้ันยศ จะตองนำหลักåานเปนเอกสารแสดงตอเจาหนาท่ี จึงควร
สอบถามหรือติดตอสอบถามรายละเอียดตางė จากหัวหนางานนักศึกษาวิชาทหาร 
 �การขอยกเวนการตรวจเลือกรับราชการทหาร สำหรับนักเรียนที่เรียนวิชาทหาร และอายุถึงเกณæŤ
คัดเลือกทหารมีสิทธิขอทำเรื่องยกเวนการรับราชการทหาร 
 
ÙčèลักษèะการสöัÙรเปนนักศึกษาüĉßาทĀาร 
 1. ชาย�หâิง สâัชาติไทย 
 2. อายุไมเกิน 16�22 ป บริบูรณŤ นับตามกãหมายวาดวยการรับราชการทหาร สำหรับผูที่ยังไมบรรลุ
นิติภาวะตองไดรับความยินยอมจากบิดา มารดา หรือผูปกครอง 
 3. ไมพิการ ทุพพลภาพ หรือมีโรคàึ่งไมสามารถจะรับราชการทหารได ตามกãหมายวาดวยการรับ
ราชการทหาร 
 4. ไมเปนบุคคลàึ่งไมมีคุณวุçิที่จะเปนทหารได เฉพาะบางทองที่ตามกãหมายที่ออกตามความใน
มาตรา 13(3) แหงพระราชบัââัติรับราชการทหาร พ.ศ.2479 
 5. มีความประพฤติเรียบรอย 
 6. ไมเปนทหารประจำการ กองประจำการ หรือถูกกำหนดเขากองประจำการแลว 
 7. มีน้ำหนัก ขนาดรอบตัว ขนาดความสูง ตามสวนสัมพันธŤ ที่กำหนดดังนี ้

คูมือนักเรียน  นักศึกษา หนา 39 
 

×นาéรŠางกายการสöัÙรเปนนักศึกษาüĉßาทĀาร 
 

อายุ(ป) 
ชาย หâิง 

ความขยายของหนาอก 
(àม.) 

น้ำหนัก 
(ก.ก.) 

ความสูง 
(àม.) 

น้ำหนัก 
(ก.ก.) 

ความสูง 
(àม.) 

หายใจเขา หายใจออก 
16 76 73 44 156 42 149 
17 77 74 46 158 43 150 
18 78 75 48 160 44 151 

19 ถึง 22 79 76 49 161 45 152 
 
Ùčèสöบัêĉ×ĂงการสöัÙรเปนนักศึกษาüĉßาทĀาร 
 1. กำลังศกึษาในสถานศึกษาท่ีเปŗดทำการฝřกวิชาทหาร 
 2. สำเร็จการศึกษา ตั้งแตชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 3 หรือเทียบเทาขึ้นไป 
 3. ผูที่สำเร็จการศึกษา ชั้นปวช.3 หรือ ปวส. และสำเร็จวิชาทหารชั้นปที่ 3 แลว สามารถสมัครเขารับ
การฝřกวิชาทหารระดับชั้นปที่ 4 และ 5 ตามที่กระทรวงกลาโหมกำหนด 
 
การßĈระเงĉนÙŠาบĈรčงการศึกษา นศท� 
 ชั้นปที่  1�3 คนละ 600 บาท และคาทำบัตรประจำตัว คนละ 40 บาท สำหรับชั้นปที่  4,5 
กระทรวงกลาโหม งดเก็บเงินคาบำรุงการศึกษา ตั้งแตปการศึกษา 2535 
 
ĀลักåานการรับสöัÙรĔĀöŠ 	นศท�ßัĚนปŘทีę �
 
 1. ใบสมัครติดรูปถาย 3Y4 àม. หัวหนาสถานศึกษา และผูปกครองใหการยินยอม 
 2. สำเนาใบรบ.1 ต 
 3. สำเนาทะเบียนบานผูสมัคร จำนวน 1 ฉบับ สำเนาทะเบียนบานผูปกครอง จำนวน 1 ฉบับ 
 4. ใบเงื่อนไข (นศท.ชาย) 
 5. สำเนา ส.ด.9 จำนวน 1 ฉบับ (นศท.ชาย(ถามี)) 
 6. ใบรับรองแพทยŤ (โรงพยาบาลของรัåบาลเทานั้น) 
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คูมือนักเรียน  นักศึกษา หนา 39 
 

×นาéรŠางกายการสöัÙรเปนนักศึกษาüĉßาทĀาร 
 

อายุ(ป) 
ชาย หâิง 

ความขยายของหนาอก 
(àม.) 

น้ำหนัก 
(ก.ก.) 

ความสูง 
(àม.) 

น้ำหนัก 
(ก.ก.) 

ความสูง 
(àม.) 

หายใจเขา หายใจออก 
16 76 73 44 156 42 149 
17 77 74 46 158 43 150 
18 78 75 48 160 44 151 

19 ถึง 22 79 76 49 161 45 152 
 
Ùčèสöบัêĉ×ĂงการสöัÙรเปนนักศึกษาüĉßาทĀาร 
 1. กำลังศึกษาในสถานศึกษาท่ีเปŗดทำการฝřกวิชาทหาร 
 2. สำเร็จการศึกษา ต้ังแตชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 3 หรือเทียบเทาขึ้นไป 
 3. ผูที่สำเร็จการศึกษา ชั้นปวช.3 หรือ ปวส. และสำเร็จวิชาทหารชั้นปที่ 3 แลว สามารถสมัครเขารับ
การฝřกวิชาทหารระดับชั้นปที่ 4 และ 5 ตามที่กระทรวงกลาโหมกำหนด 
 
การßĈระเงĉนÙŠาบĈรčงการศึกษา นศท� 
 ชั้นปที่  1�3 คนละ 600 บาท และคาทำบัตรประจำตัว คนละ 40 บาท สำหรับชั้นปที่  4,5 
กระทรวงกลาโหม งดเก็บเงินคาบำรุงการศึกษา ต้ังแตปการศึกษา 2535 
 
ĀลักåานการรับสöัÙรĔĀöŠ 	นศท�ßัĚนปŘทีę �
 
 1. ใบสมัครติดรูปถาย 3Y4 àม. หัวหนาสถานศึกษา และผูปกครองใหการยินยอม 
 2. สำเนาใบรบ.1 ต 
 3. สำเนาทะเบียนบานผูสมัคร จำนวน 1 ฉบับ สำเนาทะเบียนบานผูปกครอง จำนวน 1 ฉบับ 
 4. ใบเงื่อนไข (นศท.ชาย) 
 5. สำเนา ส.ด.9 จำนวน 1 ฉบับ (นศท.ชาย(ถามี)) 
 6. ใบรับรองแพทยŤ (โรงพยาบาลของรัåบาลเทานั้น) 
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ñĎสöัÙรĔĀöŠ ßัĚนปŘทีę � 	ßาย�Āâĉง
 êĂงñŠานการทéสĂบสöรรëภาพรŠางกาย 
êาöระเบียบĄ ทีęกĈĀนééงันีĚ 

  นักศึกษาßาย นักศึกษาĀâĉง 
ลĈéับทีę การทéสĂบ ÝĈนüน เüลา ÝĈนüน เüลา 
1 ลุก – นั่ง 34 ครั้ง ภายใน 2 นาที 20 ครั้ง ภายใน 2 นาที 
2 ดันพ้ืน 22 ครั้ง ภายใน 2 นาที 10 ครั้ง ภายใน 2 นาที 
3 วิ่ง �00 เมตร 3 นาที 15 นาที �00 เมตร ภายใน 5 นาที 

 
Āลักåานการรายงานêัü 	นศท�ßัĚนปŘทีę � � � และ �
 
 1. à้ำชั้น,เลื่อนชั้น สถานศึกษาเดิม ใบรายงานตัว 1 ฉบับ , สำเนา ส.ด.9 จำนวน 1 ฉบับ 
 2. à้ำชั้น โดยยายจากสถานศึกษา 
  -ใบรายงานตัว (ประเภทโอนยายสถานศึกษา) 1 ฉบับ 
  �ใบรับรองการฝřก 1 ฉบับ 
  �สำเนา ส.ด.9 จำนวน 1 ฉบับ 
 3. à้ำชั้น, เลื่อนชั้น, ไมสังกัดสถานศึกษา (เฉพาะชั้นปที่  4 , 5) ใบรายงานตัวประเภทไมสังกัด
สถานศึกษา 1 ฉบับ 
ĀöายเĀêč �ขอใหนักศึกษาวิชาทหารตัดผมสั้นมาใหเรียบรอยเพ่ือความเปนระเบียบ 
  �นศท. ชั้นปที่ 1�3 ดานขางขาว 3 ดาน ดานบนยาวไมเกิน 4 àม. 
  �นศท. ชั้นปที่ 4�5 รองทรงสูง ดานบนยาวไมเกิน 7 àม. 
 
การ×ĂñŠĂนñันêรüÝเลČĂกรับราßการทĀาร 
 สำหรับนักเรียน นักศึกษา ไมสามารถเขารับการฝřกวิชาทหาร เมื่ออายุครบ 20 ปบริบูรณŤตองเขารับ
การตรวจเลือกเขารับราชการทหาร ใหนำสำเนาใบ ส.ด.9 จำนวน 3 ฉบับ และสำเนาทะเบียนบานจำนวน     
3 ฉบับ หมายเรียก ส.ด.35 จำนวน 3 ฉบับ ติดตองานนักศึกษาวิชาทหารระหวางเดือนสิงหาคม �เดือน
พฤศจิกายน กอนการตรวจเลือกเขารับราชการทหารในปตอไป 
หมายเหต ุจังหวัดชลบุรีและจังหวัดระยอง เอกสารอยางละ 1 ฉบับ 
 

การผอนผันการรับราชการทหาร 
1. อายุ 20 ปบริบูรณŤ นับตาม พ.ศ. 
2. สำเนา สด.35 (หมายเรียก)  อยางละ  3 ฉบับ 
3. สำเนาทะเบียนบาน   อยางละ  3 ฉบับ 
4. สำเนา สด.9    อยางละ  3 ฉบับ 
5. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  อยางละ  3 ฉบับ 
6. สำเนารับรองการเปนนักเรียน นักศึกษา อยางละ  3 ฉบับ 
7. สำเนาบัตรนักเรียน นักศึกษา  อยางละ  3 ฉบับ 

ติดตอระหวางเดือนสิงหาคมถึงเดือนพฤศจิกายน 
หมายเหต ุจังหวัดชลบุรีและจังหวัดระยอง เอกสารอยางละ 1 ฉบับ  
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ñĎสöัÙรĔĀöŠ ßัĚนปŘทีę � 	ßาย�Āâĉง
 êĂงñŠานการทéสĂบสöรรëภาพรŠางกาย 
êาöระเบียบĄ ทีęกĈĀนééงันีĚ 

  นักศึกษาßาย นักศึกษาĀâĉง 
ลĈéับทีę การทéสĂบ ÝĈนüน เüลา ÝĈนüน เüลา 
1 ลุก – นั่ง 34 ครั้ง ภายใน 2 นาที 20 ครั้ง ภายใน 2 นาที 
2 ดันพ้ืน 22 ครั้ง ภายใน 2 นาที 10 ครั้ง ภายใน 2 นาที 
3 วิ่ง �00 เมตร 3 นาที 15 นาที �00 เมตร ภายใน 5 นาที 

 
Āลักåานการรายงานêัü 	นศท�ßัĚนปŘทีę � � � และ �
 
 1. à้ำชั้น,เลื่อนชั้น สถานศึกษาเดิม ใบรายงานตัว 1 ฉบับ , สำเนา ส.ด.9 จำนวน 1 ฉบับ 
 2. à้ำชั้น โดยยายจากสถานศึกษา 
  -ใบรายงานตัว (ประเภทโอนยายสถานศึกษา) 1 ฉบับ 
  �ใบรับรองการฝřก 1 ฉบับ 
  �สำเนา ส.ด.9 จำนวน 1 ฉบับ 
 3. à้ำชั้น, เลื่อนชั้น, ไมสังกัดสถานศึกษา (เฉพาะชั้นปที่  4 , 5) ใบรายงานตัวประเภทไมสังกัด
สถานศึกษา 1 ฉบับ 
ĀöายเĀêč �ขอใหนักศึกษาวิชาทหารตัดผมสั้นมาใหเรียบรอยเพ่ือความเปนระเบียบ 
  �นศท. ชั้นปที่ 1�3 ดานขางขาว 3 ดาน ดานบนยาวไมเกิน 4 àม. 
  �นศท. ชั้นปที่ 4�5 รองทรงสูง ดานบนยาวไมเกิน 7 àม. 
 
การ×ĂñŠĂนñนัêรüÝเลČĂกรับราßการทĀาร 
 สำหรับนักเรียน นักศึกษา ไมสามารถเขารับการฝřกวิชาทหาร เมื่ออายุครบ 20 ปบริบูรณŤตองเขารับ
การตรวจเลือกเขารับราชการทหาร ใหนำสำเนาใบ ส.ด.9 จำนวน 3 ฉบับ และสำเนาทะเบียนบานจำนวน     
3 ฉบับ หมายเรียก ส.ด.35 จำนวน 3 ฉบับ ติดตองานนักศึกษาวิชาทหารระหวางเดือนสิงหาคม �เดือน
พฤศจิกายน กอนการตรวจเลือกเขารับราชการทหารในปตอไป 
หมายเหต ุจังหวัดชลบุรีและจังหวัดระยอง เอกสารอยางละ 1 ฉบับ 
 

การผอนผันการรับราชการทหาร 
1. อายุ 20 ปบริบูรณŤ นับตาม พ.ศ. 
2. สำเนา สด.35 (หมายเรียก)  อยางละ  3 ฉบับ 
3. สำเนาทะเบียนบาน   อยางละ  3 ฉบับ 
4. สำเนา สด.9    อยางละ  3 ฉบับ 
5. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  อยางละ  3 ฉบับ 
6. สำเนารับรองการเปนนักเรียน นักศึกษา อยางละ  3 ฉบับ 
7. สำเนาบัตรนักเรียน นักศึกษา  อยางละ  3 ฉบับ 

ติดตอระหวางเดือนสิงหาคมถึงเดือนพฤศจิกายน 
หมายเหต ุจังหวัดชลบุรีและจังหวัดระยอง เอกสารอยางละ 1 ฉบับ  
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งานศĎนยŤüĉทยบรĉการ 
 
×Ăบเ×ê×ĂงศĎนยŤüĉทยบรĉการ ประกĂบéüย 
 1. หองสมุด 
 2. บริการอินเทอรŤเน็ต 
 3. ศูนยŤการเรียนรูภาษาดวยตนเอง 
ศĎนยŤüĉทยบรĉการ 
 1. จัดหาทรัพยากร สารสนเทศทั้งที่ตีพิมพŤและไมตีพิมพŤ โดยใหสอดคลองกับหลักสูตรแผน   การสอน
และนโยบายของสถานศึกษา 
 2. บริการสืบคนขอมูล ดวยคอมพิวเตอรŤ 
 3. การจัดเก็บขอมูลโดยใชระบบåานขอมูล ระบบหองสมุดอัตโนมัติ ไดแก ระบบยืมคืน  åานขอมูล
สมาชิกผูใชหองสมุด åานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ สิ่งพิมพŤประเภทหนังสือ 
 4. บริการอินเทอรŤเน็ต ศูนยŤการเรียนรูดวยตนเอง สืบคนขอมูลไดสะดวกรวดเร็ว 
 5. งานศูนยŤการเรียนรูภาษาดวยตนเอง (SALC) 
 6. งานเทคนิคàอมแàม บำรุงรักษาทรัพยากรสารสนเทศ ทั้งตีพิมพŤและไมตีพิมพŤใหพรอมใชงานได
เสมอ 
 7. เก็บรวบรวมสถิติผูใชหองสมุดและหนังสือ 
 �. สำรวจความพึงพอใจของผูใชหองสมุด 
 9. จัดทำรายงานประจำป สรุปผลงานการปäิบัติงานของแตละงานแลวรวบรวมทุกงานที่เปนงานศูนยŤ
วิทยบริการเสนอ ตอผูบังคับบัâชา 
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  1.จัดหาทรัพยากรสารสนเทศท้ังที่ตีพิมพŤ ทุกประเภท ไดแก หนังสือ วารสาร หนังสือพิมพŤสื่อ
โสตทัศนวัสดุ สื่ออิเล็กทรอนิกสŤตางė ไวบริการโดยคำนึงถึงคุณภาพ ความทันสมัยใหสอดคลองกับหลักสูตร
และนโยบายของสถาบัน 
  2. จัดเก็บบำรุงรักษาและàอมแàมทรัพยากรสารสนเทศใหอยูในสภาพที่ดีพรอมใหบริการ 
  3. จัดทำหรือจัดหาเครื่องมือในการสืบคนทรัพยากรสารสนเทศ เพ่ือชวยใหการคนเปนไปดวยความ
รวดเร็วอยางมีประสิทธิภาพโดยใชระบบåานขอมูลในการจัดระบบหองสมุดอัตโนมัต ิ
  -ระบบใหยืม - คืน 
  �åานขอมูลสมาชิกหรือผูใชหองสมุด 
  �åานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ สิ่งพิมพŤประเภทหนังสือ 
 4. บริการศูนยŤการเรียนรูดวยตนเอง บริการสืบคนสารสนเทศระบบ 0/ -*/& จัดคอมพิวเตอรŤใน
หองสมุด เชื่อมโยงเขาสูเครือขายอินเทอรŤเน็ตเพ่ือการศึกษาคนควา สืบคน ไดสะดวกรวดเร็ว เพื่อเพ่ิม
ประสิทธิภาพการบริการสอดคลองกับความกาวหนาทางเทคโนโลย ี
 5. จัดกิจกรรมสงเสริมการเรียน การสอน เพ่ือเสริมสราง เจตคติที่ดีตอหองสมุด และสงเสริม
การศกึษาคนควา สงเสริมการรักการอานอยางมีประสิทธิภาพ 
  6. เก็บรวบรวมสถิติตางė ของหองสมุดทุกประเภทอยางเปนระบบ 
  7. จัดทำรายงานประจำปเปนการสรุปผลการปäิบัติงานของศนูยŤวิทยบริการ 
 
ระเบียบการĔßĀĂงสöčé 
 1. โปรดวางสิ่งของตางė รวมท้ังกระเปŞา ยาม แôŜม ไวที่เก็บของกอนเขาหองสมุด 
 2. ไมนำอาหาร น้ำ ขนม เขามารบัประทานในหองสมุด 
 3. หนังสือและเอกสารเม่ือหยิบมาใชแลวโปรดเก็บเขาที่ใหเรียบรอย 
 4. เกาอี้ นั่งแลวตองจัดใหเรียบรอยและเก็บเขาที่ทุกครั้ง 
 5. ไมสงเสียงดังรบกวนคนอ่ืน 
 6. ใหนักเรียน นักศึกษาทุกคนแตงกายใหเรียบรอยกอนเขาหองสมุด 
 7. ไมนำหนังสือออกนอกหองสมุดกอนไดรับอนุâาต 
 �. ใหความรวมมือแกเจาหนาที่ในการตรวจสอบการยืมกอนออกจากหองสมุด 
 9. หนังสือทุกเลมเปนสมบัติสวนรวม ควรชวยกันรักษา 
 
ระเบียบการยČö 
 1. ผูมีสิทธิยืม ไดแก ครู เจาหนาที่ นักเรียน นักศึกษา ของวิทยาลัยเทคนิคชลบุร ี
 2. นักเรียน นักศึกษา ตองใชบัตรประจำตัวที่ออกใหโดยวิทยาลัยเทคนิคชลบุรี 
 3. นักเรียน นักศึกษา มีสิทธิĝยืมได 2 เลมตอบัตร 1 ใบ ยืมได 7 วัน ช่ือเรื่องและช่ือผูแตงàำ้กันไมได 
 4. หนังสืออางอิง หนังสือพิมพŤ วารสาร หามยืมออกจากหองสมุด 
 5. นักเรียน นักศึกษา ไมคืนหนังสือตามเวลาที่กำหนด จะถูกปรับ 5 บาท ตอวันตอเลม 

ĀĂงสöčé 
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 6. นักเรียน นักศึกษา ทำหนังสือหายใหรีบติดตอเจาหนาที่หองสมุดทันที จะตองàื้อหนังสือ   ชื่อเรื่อง
นั้น ชดใชแกงานหองสมุด 
 7. ถาไมàื้อใช จะจายเปนเงินตองเสียเปน 2 เทา ของราคาหนังสือ 
 �. นักเรียน นักศึกษา มีสิทธิĝยืมหนังสือไปเรียนไดภายในวันเดียวกัน ตองสงคืนภายในวันนั้น หากไม
สงคนืภายในวันนั้น จะตองถูกปรับวันละ 5 บาท ตอเลมตอวัน 
 9. หากนักเรียน นักศึกษา ไมสามารถปäิบัติตามขอ 5�7 งานหองสมุดของวิทยาลัยฯ จะสงรายชื่อไป
ยังงานทะเบียน เพ่ือขอระงับ ใบรบ. จนกวาจะติดตอกับงานหองสมุด และสะสางหนี้สินที่คางอยูใหเปนที่
เรียบรอย 
 
ระเบียบการĔßĀĂง *OUFSOFU 
 1. แตงกายถูกตองตามระเบียบที่วิทยาลัยฯ กำหนด 
 2. ตรวจสอบดูหมายเลขเครื่องวางจากเจาหนาที่ ทีเ่คานŤเตอรŤ 
 3. แสดงบัตรนักเรียน นักศึกษาของตนเองตอเจาหนาที่ 
 4. หาม ใชเครื่องคอมพิวเตอรŤทำงานที่ไมเก่ียวของกับการเขาระบบ *OUFSOFU หรือภาพลามกโดย
เด็ดขาด หากฝาฝนจะถูกพักการเรียน 1 ภาคเรียน และใหออกจากหองทันท ี
 5. เบิก�คืน หูôŦงกับเจาหนาที ่
 6. หากมีอุปกรณŤใดชำรุดในระหวางใชงานใหแจงตอเจาหนาที่โดยตรง (ไมอนุâาตใหมีการ แกไขเอง) 
 7. หาม พูดจา ไมสุภาพ และสงเสียงรบกวนผูอ่ืน 
 �. หาม นักเรียน นักศึกษาขึ้นมาบนเคานŤเตอรŤสำหรับเจาหนาที่โดยเด็ดขาด 
 9. ชวยกันดูแลรักษาสภาพหองใหสะอาดเปนระเบียบเรียบรอยอยูเสมอ 
ĀöายเĀêč นักเรียน นักศึกษา สามารถใช *OUFSOFU ไดคนละไมเกิน 2 ชม.�วัน 
 
กãระเบียบ×Ăงการเ×าĔßĀĂง 4"-$  
 1. นักเรียน นักศึกษาตองลงชื่อทุกครั้งที่เขาใชบริการในหอง 4"-$ 
 2. นักเรียน นักศึกษา เลือกรายการที่จะเขาใช ไดแก $%�30. , )PNF 5IFBUFS , $POWFSTBUJPO 
กรณีท่ีจะใชหอง $%�30. ตองแจงใหเจาหนาที่ทราบดวย 
 3. หามนำกระเปŞาหรือขนมทุกชนิดเขามาในหอง 4"-$ ตองวางไวในที่จัดใหดานนอก 
 4. แตงกายใหเรียบรอย เบิก�คืน หูôŦงกับเจาหนาที่เทานั้น 
 5. หากมีอุปกรณŤชำรุดในระหวางการใชงานใหแจงเจาหนาที่เทานั้น หามแกไขโดยพลการ 
 6. หามสงเสียงดังรบกวนผูอ่ืน 
 7. กรณีท่ีมาทำ 8PSLTIFFU หรือ 01% เสร็จเรียบรอยใหเจาหนาที่ประทับตราใหทุกครั้งได 
ครั้งละ 1 งาน 
 �. หลังจากใชหองแลวใหลงชื่อและเวลากลับดวยทุกครั้ง 
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 6. นักเรียน นักศึกษา ทำหนังสือหายใหรีบติดตอเจาหนาที่หองสมุดทันที จะตองàื้อหนังสือ   ชื่อเรื่อง
นั้น ชดใชแกงานหองสมุด 
 7. ถาไมàื้อใช จะจายเปนเงินตองเสียเปน 2 เทา ของราคาหนังสือ 
 �. นักเรียน นักศึกษา มีสิทธิĝยืมหนังสือไปเรียนไดภายในวันเดียวกัน ตองสงคืนภายในวันนั้น หากไม
สงคืนภายในวันนั้น จะตองถูกปรับวันละ 5 บาท ตอเลมตอวัน 
 9. หากนักเรียน นักศึกษา ไมสามารถปäิบัติตามขอ 5�7 งานหองสมุดของวิทยาลัยฯ จะสงรายชื่อไป
ยังงานทะเบียน เพ่ือขอระงับ ใบรบ. จนกวาจะติดตอกับงานหองสมุด และสะสางหนี้สินที่คางอยูใหเปนที่
เรียบรอย 
 
ระเบียบการĔßĀĂง *OUFSOFU 
 1. แตงกายถูกตองตามระเบียบที่วิทยาลัยฯ กำหนด 
 2. ตรวจสอบดูหมายเลขเครื่องวางจากเจาหนาที่ ทีเ่คานŤเตอรŤ 
 3. แสดงบัตรนักเรียน นักศึกษาของตนเองตอเจาหนาที่ 
 4. หาม ใชเครื่องคอมพิวเตอรŤทำงานที่ไมเก่ียวของกับการเขาระบบ *OUFSOFU หรือภาพลามกโดย
เด็ดขาด หากฝาฝนจะถูกพักการเรียน 1 ภาคเรียน และใหออกจากหองทันท ี
 5. เบิก�คืน หูôŦงกับเจาหนาที ่
 6. หากมีอุปกรณŤใดชำรุดในระหวางใชงานใหแจงตอเจาหนาที่โดยตรง (ไมอนุâาตใหมีการ แกไขเอง) 
 7. หาม พูดจา ไมสุภาพ และสงเสียงรบกวนผูอ่ืน 
 �. หาม นักเรียน นักศึกษาขึ้นมาบนเคานŤเตอรŤสำหรับเจาหนาที่โดยเด็ดขาด 
 9. ชวยกันดูแลรักษาสภาพหองใหสะอาดเปนระเบียบเรียบรอยอยูเสมอ 
ĀöายเĀêč นักเรียน นักศึกษา สามารถใช *OUFSOFU ไดคนละไมเกิน 2 ชม.�วัน 
 
กãระเบียบ×Ăงการเ×าĔßĀĂง 4"-$  
 1. นักเรียน นักศึกษาตองลงชื่อทุกครั้งที่เขาใชบริการในหอง 4"-$ 
 2. นักเรียน นักศึกษา เลือกรายการที่จะเขาใช ไดแก $%�30. , )PNF 5IFBUFS , $POWFSTBUJPO 
กรณีท่ีจะใชหอง $%�30. ตองแจงใหเจาหนาที่ทราบดวย 
 3. หามนำกระเปŞาหรือขนมทุกชนิดเขามาในหอง 4"-$ ตองวางไวในที่จัดใหดานนอก 
 4. แตงกายใหเรียบรอย เบิก�คืน หูôŦงกับเจาหนาที่เทานั้น 
 5. หากมีอุปกรณŤชำรุดในระหวางการใชงานใหแจงเจาหนาที่เทานั้น หามแกไขโดยพลการ 
 6. หามสงเสียงดังรบกวนผูอ่ืน 
 7. กรณีท่ีมาทำ 8PSLTIFFU หรือ 01% เสร็จเรียบรอยใหเจาหนาที่ประทับตราใหทุกครั้งได 
ครั้งละ 1 งาน 
 �. หลังจากใชหองแลวใหลงชื่อและเวลากลับดวยทุกครั้ง 
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งานสüัสéĉการพยาบาล 
 
เĂกสารประกĂบการพĉÝารèาสĉนĕĀöทéแทนกรèีบาéเÝĘบ 
 1. ใบเสร็จรับเงินคารักษาพยาบาล (ตัวจริง) 
 2. ใบรับรองแพทยŤ (ตัวจริง) 
 3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน�บัตรนักศึกษา 
 4. ใบเรียกรองคาสินไหมทดแทน 
 5. สำเนาบันทึกประจำวันจากตำรวจ (กรณีอุบัติเหตุจากรถจักรยานยนตŤ และรถยนตŤ) 
 
เĂกสารประกĂบการเรียกรĂงÙŠาสĉนĕĀöทéแทนกรèีสĎâเสียĂüัยüะ 
 1.เอกสารใชเหมือนกรณีบาดเจ็บ 
 2. การสูâเสียตองเกิดขึ้นภายใน 1�0 วัน หลังจากไดรับอุบัติเหตุเทานั้น 
 
เĂกสารประกĂบการเรียกรĂงÙŠาสĉนĕĀöทéแทนกรèีสĎâเสียßีüĉê 
 1. ใบมรณะบัตรของผูเอาประกัน (ตัวจริง) (ตัวถายเอกสาร สำเนาถูกตองผูรับผลประโยชนŤ) 
 2. สำเนาทะเบียนบานของผูเอาประกันและผูรับผลประโยชนŤ (บิดาและมารดา หรือตามที่ระบุใน
กรมธรรมŤ) รับรองสำเนาถูกตอง 
 3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูเอาประกัน และผูรับผลประโยชนŤ 
 4. สำเนาบันทึกประจำวันของเจาพนักงานตำรวจ 
 5. สำเนารายงานการชันสูตรพลิกศพ (ตำรวจและแพทยŤ สำเนาถูกตอง) 
 6. รายงานแพทยŤผูทำการรักษา (หากมีการรักษาพยาบาลกอนเสียชีวิตสามารถเบิกคารักษาพยาบาล
ไดตามวงเงิน) 
 7. ใบเรียกรองคาสินไหมทดแทน โดยผูรับผลประโยชนŤลงลายมือชื่อ 
 �. ใบรับรองการเปนนักเรียน นักศึกษาจากสถานศึกษา 
 9. สำเนาบัตรนักศึกษา�บัตรกรมธรรมŤประกันภัย 
 
กรèีĔßสĉทíĉการเÙรöĀลายĂยŠาง 
 1. กรณีเปนอุบัติเหตุจากรถจักรยานยนตŤและรถยนตŤ 
  -ใหเครมภายใตวงเงนิของ พ.ร.บ. กอน 
  �สวนที่เกินกวา พ.ร.บ. จึงเครมกับวิทยาลัยฯ 
 2. กรณีเปนอุบัติเหตุที่ไมเก่ียวกับ พ.ร.บ. 
  �หากผูเอาประกันใชสิทธิการเครมหลายแหง ควรจะใหหนวยงานท่ีจายคารักษาพยาบาลมาก
ที่สุด เปนผูเก็บใบเสร็จรับเงินและใบรับรองแพทยŤตัวจริง 
  �หากใชสิทธิเครมจากแหงหนึ่งแลวจนเต็มวงเงิน และยังมีสิทธิเครมกับกรมธรรมŤอ่ืนให
หนวยงานที่เก็บใบเสร็จรับเงินตัวจริงถายสำเนาทั้งใบเสร็จ และใบรับรองแพทยŤลงตราประทับ และรับรอง
สำเนาถูกตอง โดยระบุในสำเนาใบเสร็จดวยวาใชสิทธิการเครมไปเปนวงเงินเทาไร 
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งานÙรĎทีęปรึกษา 
นĉยาöศัพทŤ 
 ครูที่ปรึกษา คือ ผูไดรับมอบหมายใหทำหนาที่ใหคำแนะนำเก่ียวกับการเรียน ตักเตือนและดูแลความ
ประพฤติ (ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการจัดการศึกษา) 
 
ÙüาöสĈÙัâ 
 ครท่ีูปรึกษา มีหนาท่ีดูแลนักเรียน นักศึกษาจำนวนหนึ่งอยางใกลชิดโดยเปนเสมือน 
 1. พอแมคนที่ 2 àึ่งตองใหความรัก ความอบอุน เปนที่ปรึกษาและใหกำลังใจเพ่ือใหเปนคนเกง คนดี 
และมีความสุข 
 2. ครู ทำหนาที่อบรมสั่งสอนใหเปนคนดี ตั้งใจศึกษาเลาเรียนใหเกง ใหคำแนะนำเพ่ือพัçนาตนเอง 
และการใชชีวิตรวมกับคนอ่ืนอยางเปนสุข 
 3. âาติ พี่นอง คอยดูแลทุกขŤสุข ใหความชวยเหลือ 
 4. เพ่ือน คอยรับôŦง รวมทุกขŤ สนับสนุนใหมีความสุข แนะนำตักเตือน มีน้ำใจใหกัน 
 
ÙüาöÝĈเปนทีęêĂงöีÙรĎทีęปรึกษา 
 1. นักเรียน นักศึกษา อยูในระยะวัยรุน àึ่งเปนวัยที่มีความคิดอานรุนแรง เปลี่ยนแปรไดงาย อยาก
สรางอุดมคติของตนเอง แสวงหาแบบอยางที่จะยึดถือ จึงทำใหเกิดปŦâหาในใจเปนปŦâหาเก่ียวกับความกังวล
ในรูปราง บุคลิกภาพ การตามสมัยนิยม และมีปŦâหาที่เกิดกับคนอื่นในการเขากับเพ่ือน ครู บิดา มารดา ฯลฯ 
จึงจำเปนตองมีผูแนะนำใหคำปรึกษา 
 2. สภาพเศรษåกิจสังคมปŦจจุบัน กอใหเกิดความสับสนวุนวาย จะเห็นไดจากขาวการประพฤติผิดของ
นักเรียน นักศึกษา อบายมุข ยาเสพติด การประพฤติผิดศีลธรรม การขาดคุณธรรม จริยธรรม และอื่นė àึ่งมี
สาเหตุมาจากการขาดความอบอุนในครอบครัว การเลียนแบบ การเลือกประพฤติในทางที่ผิด การทำตามเพ่ือน
และผูชักจูงที่ไมมีมนุษยธรรม ดังนั้นการมีผูที่เขาใจในจิตวิทยาวัยรุน เห็นอกเห็นใจ ใหคำแนะนำเสนอแนะ
แนวทางสรางความอบอุน ฯลฯ จะชวยแกปŦâหาดังกลาวในระดับหนึ่ง 
 3. หลักสูตรการจัดการเรียนการสอน àึ่งมีโครงสราง ระบบแผนการเรียน วิธีการเรียนที่หลากหลาย 
แตกตางกันในแตละประเภทวิชา และสาขาวิชา ทั้งเรื่องการกำหนดสัดสวนของวิชาท่ีตองเรียนในหมวดวิชา
ตางė ขอกำหนดในเรื่องการเรียน การวัดผลประเมินผล การจบหลักสูตรàึ่งครูที่ปรึกษาตองคอยดูแลตักเตือน
ประคับประคองใหสามารถเรียนไปไดจนจบหลักสูตร 
 4. ระบบการเรียนเปนรายวิชา ทำใหครูประจำชั้นเลิกไป นักเรียน นักศึกษาตองรับผิดชอบในการ
ลงทะเบียนรายวิชาดวยตนเองภายใตคำแนะนำของครูที่ปรึกษา เพ่ือใหสามารถจบหลักสูตรไดในระยะเวลาท่ี
กำหนด 
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งานÙรĎทีęปรึกษา 
นĉยาöศัพทŤ 
 ครูที่ปรึกษา คือ ผูไดรับมอบหมายใหทำหนาที่ใหคำแนะนำเก่ียวกับการเรียน ตักเตือนและดูแลความ
ประพฤติ (ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการจัดการศึกษา) 
 
ÙüาöสĈÙัâ 
 ครทูี่ปรึกษา มีหนาท่ีดูแลนักเรียน นักศึกษาจำนวนหนึ่งอยางใกลชิดโดยเปนเสมือน 
 1. พอแมคนที่ 2 àึ่งตองใหความรัก ความอบอุน เปนที่ปรึกษาและใหกำลังใจเพ่ือใหเปนคนเกง คนดี 
และมีความสุข 
 2. ครู ทำหนาที่อบรมสั่งสอนใหเปนคนดี ตั้งใจศึกษาเลาเรียนใหเกง ใหคำแนะนำเพ่ือพัçนาตนเอง 
และการใชชีวิตรวมกับคนอ่ืนอยางเปนสุข 
 3. âาติ พี่นอง คอยดูแลทุกขŤสุข ใหความชวยเหลือ 
 4. เพ่ือน คอยรับôŦง รวมทุกขŤ สนับสนุนใหมีความสุข แนะนำตักเตือน มีน้ำใจใหกัน 
 
ÙüาöÝĈเปนทีęêĂงöีÙรĎทีęปรึกษา 
 1. นักเรียน นักศึกษา อยูในระยะวัยรุน àึ่งเปนวัยที่มีความคิดอานรุนแรง เปลี่ยนแปรไดงาย อยาก
สรางอุดมคติของตนเอง แสวงหาแบบอยางที่จะยึดถือ จึงทำใหเกิดปŦâหาในใจเปนปŦâหาเก่ียวกับความกังวล
ในรูปราง บุคลิกภาพ การตามสมัยนิยม และมีปŦâหาที่เกิดกับคนอื่นในการเขากับเพ่ือน ครู บิดา มารดา ฯลฯ 
จึงจำเปนตองมีผูแนะนำใหคำปรึกษา 
 2. สภาพเศรษåกิจสังคมปŦจจุบัน กอใหเกิดความสับสนวุนวาย จะเห็นไดจากขาวการประพฤติผิดของ
นักเรียน นักศึกษา อบายมุข ยาเสพติด การประพฤติผิดศีลธรรม การขาดคุณธรรม จริยธรรม และอื่นė àึ่งมี
สาเหตุมาจากการขาดความอบอุนในครอบครัว การเลียนแบบ การเลือกประพฤติในทางที่ผิด การทำตามเพ่ือน
และผูชักจูงที่ไมมีมนุษยธรรม ดังนั้นการมีผูที่เขาใจในจิตวิทยาวัยรุน เห็นอกเห็นใจ ใหคำแนะนำเสนอแนะ
แนวทางสรางความอบอุน ฯลฯ จะชวยแกปŦâหาดังกลาวในระดับหนึ่ง 
 3. หลักสูตรการจัดการเรียนการสอน àึ่งมีโครงสราง ระบบแผนการเรียน วิธีการเรียนที่หลากหลาย 
แตกตางกันในแตละประเภทวิชา และสาขาวิชา ทั้งเรื่องการกำหนดสัดสวนของวิชาท่ีตองเรียนในหมวดวิชา
ตางė ขอกำหนดในเรื่องการเรียน การวัดผลประเมินผล การจบหลักสูตรàึ่งครูที่ปรึกษาตองคอยดูแลตักเตือน
ประคับประคองใหสามารถเรียนไปไดจนจบหลักสูตร 
 4. ระบบการเรียนเปนรายวิชา ทำใหครูประจำชั้นเลิกไป นักเรียน นักศึกษาตองรับผิดชอบในการ
ลงทะเบียนรายวิชาดวยตนเองภายใตคำแนะนำของครูที่ปรึกษา เพ่ือใหสามารถจบหลักสูตรไดในระยะเวลาท่ี
กำหนด 
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 5. การจัดการเรียนการสอนในปŦจจุบันเปนการเชื่อมโยงการศึกษาในระบบโรงเรียน นอกระบบ
โรงเรียน และการศึกษาตามอัธยาศัย รวมทั้งการสรางเครือขายการเรียนรู นักเรียน นักศึกษาสามารถเลือก
วิธีการเรียน สถานที่เรียนไดตามความถนัด ความในใจ ศักยภาพและโอกาสของตน สามารถสะสมหนวยกิต 
โอนผลการเรียน สอบเทียบความรูหรือประสบการณŤ หรือขอเทียบประสบการณŤงานอาชีพ เลือกที่จะฝřกงาน 
ทำโครงงาน หรือทำโครงงานวิชาชีพก็ได ดังนั้นจึงจำเปนตองมีผูใหคำแนะนำในการจัดแผนการเรียนและ
ตารางเรียนสวนบุคคล ติดตามการเรียนอยางใกลชิด 
 6. สภาพความเปนอยูในปŦจจุบัน ผูปกครองนิยมสงบุตรหลานเขาเรียนดานอาชีวศึกษา บางสวนมี
ภูมิลำเนาอยูหางไกล จำเปนตองเชาหอพักหรืออาศัยอยูกับบุคคลอ่ืน ทำใหขาดผูดูแลใหคำปรึกษาอยางใกลชิด 
ครูที่ปรึกษาจึงเปนบุคคลสำคัâที่จะทำหนาที่นี้ไดเปนอยางด ี
 
ĀนาทีęÙüาöรับñĉéßĂบ×ĂงÙรĎทีęปรึกษา 
 หนาท่ีความรับผิดชอบของครูที่ปรึกษาตามระเบียบกรมอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา 
พ.ศ. 2529 มีดังนี ้
 1. ใหคำปรึกษา แนะนำการทำและตรวจสอบหลักåานสัââาการเปนนักเรียน นักศึกษา 
 2. ปåมนิเทศนักเรียน นักศึกษา ในความรับผิดชอบ ในดานการเรียน ความประพฤติ ระเบียบวินัย 
และขอบังคับตางė ของสถานศึกษา รวมท้ังใหความรูเกี่ยวกับแหลงบริการและสวัสดิการตางė ของ
สถานศึกษาที่นักเรียน นักศึกษา จะเขาไปขอความชวยเหลือ 
 3. ใหความเห็นชอบแกนักเรียน นักศึกษา ในการลงทะเบียนเรียนรายวิชา (ลงทะเบียนเรียนและหรือ
ลงทะเบียนสอบเทียบความรูหรือประสบการณŤ) การขอเปลี่ยนขอเพ่ิม และถอนรายวิชา 
 4. ใหคำปรึกษาและใหความเห็นชอบในการขอผอนผันชำระเงินคาลงทะเบียนเรียนรายวิชาของ
นักเรียน นักศึกษา ที่อยูในความรับผิดชอบ 
 5. จัดทำ เก็บ รวบรวมประวัติขอมูลการเรียน และพฤติกรรมของนักเรียน นักศึกษาที่อยูในความ
รับผิดชอบ เพ่ือเปนขอมูลในการออกหนังสือรับรองตางė 
 6. ติดตาม ชวยเหลือ และใหคำปรึกษา เก่ียวกับการเขารวมกิจกรรมชมรมตามที่กำหนดไวในระเบียบ
กระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการประเมินผลการเรียนในแตละระดับ แกนักเรียน นักศึกษาที่อยูในความ
รับผิดชอบ 
 7. ใหคำปรึกษาเก่ียวกับการเรียน การคำนวณหาคาระดับคะแนนเฉลี่ยแกนักเรียน นักศึกษาที่อยูใน
ความรับผิดชอบ 
 �. แนะนำ หาทางปŜองกันและติดตามนักเรียน นักศึกษาที่ขาดเรียน 
 9. เสนอความคิดเห็นและขอมูลเก่ียวกับการกำหนดรายวิชาในการลงทะเบียนแตละภาคเรียน 
 10. ติดตอประสานงานกับผูปกครอง พรอมทั้งรายงานการเรียนและพฤติกรรมของนักเรียน นักศึกษา 
ที่อยูในความรับผิดชอบใหผูปกครองทราบ 



  47

คูมือนักเรียน  นักศึกษา หนา 46 
 

 5. การจัดการเรียนการสอนในปŦจจุบันเปนการเชื่อมโยงการศึกษาในระบบโรงเรียน นอกระบบ
โรงเรียน และการศึกษาตามอัธยาศัย รวมทั้งการสรางเครือขายการเรียนรู นักเรียน นักศึกษาสามารถเลือก
วิธีการเรียน สถานที่เรียนไดตามความถนัด ความในใจ ศักยภาพและโอกาสของตน สามารถสะสมหนวยกิต 
โอนผลการเรียน สอบเทียบความรูหรือประสบการณŤ หรือขอเทียบประสบการณŤงานอาชีพ เลือกที่จะฝřกงาน 
ทำโครงงาน หรือทำโครงงานวิชาชีพก็ได ดังนั้นจึงจำเปนตองมีผูใหคำแนะนำในการจัดแผนการเรียนและ
ตารางเรียนสวนบุคคล ติดตามการเรียนอยางใกลชิด 
 6. สภาพความเปนอยูในปŦจจุบัน ผูปกครองนิยมสงบุตรหลานเขาเรียนดานอาชีวศึกษา บางสวนมี
ภูมิลำเนาอยูหางไกล จำเปนตองเชาหอพักหรืออาศัยอยูกับบุคคลอ่ืน ทำใหขาดผูดูแลใหคำปรึกษาอยางใกลชิด 
ครูที่ปรึกษาจึงเปนบุคคลสำคัâที่จะทำหนาที่นี้ไดเปนอยางด ี
 
ĀนาทีęÙüาöรับñĉéßĂบ×ĂงÙรĎทีęปรึกษา 
 หนาท่ีความรับผิดชอบของครูที่ปรึกษาตามระเบียบกรมอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา 
พ.ศ. 2529 มีดังนี ้
 1. ใหคำปรึกษา แนะนำการทำและตรวจสอบหลักåานสัââาการเปนนักเรียน นักศึกษา 
 2. ปåมนิเทศนักเรียน นักศึกษา ในความรับผิดชอบ ในดานการเรียน ความประพฤติ ระเบียบวินัย 
และขอบังคับตางė ของสถานศึกษา รวมท้ังใหความรูเกี่ยวกับแหลงบริการและสวัสดิการตางė ของ
สถานศึกษาที่นักเรียน นักศึกษา จะเขาไปขอความชวยเหลือ 
 3. ใหความเห็นชอบแกนักเรียน นักศึกษา ในการลงทะเบียนเรียนรายวิชา (ลงทะเบียนเรียนและหรือ
ลงทะเบียนสอบเทียบความรูหรือประสบการณŤ) การขอเปลี่ยนขอเพ่ิม และถอนรายวิชา 
 4. ใหคำปรึกษาและใหความเห็นชอบในการขอผอนผันชำระเงินคาลงทะเบียนเรียนรายวิชาของ
นักเรียน นักศึกษา ที่อยูในความรับผิดชอบ 
 5. จัดทำ เก็บ รวบรวมประวัติขอมูลการเรียน และพฤติกรรมของนักเรียน นักศึกษาที่อยูในความ
รับผิดชอบ เพ่ือเปนขอมูลในการออกหนังสือรับรองตางė 
 6. ติดตาม ชวยเหลือ และใหคำปรึกษา เก่ียวกับการเขารวมกิจกรรมชมรมตามที่กำหนดไวในระเบียบ
กระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการประเมินผลการเรียนในแตละระดับ แกนักเรียน นักศึกษาที่อยูในความ
รับผิดชอบ 
 7. ใหคำปรึกษาเก่ียวกับการเรียน การคำนวณหาคาระดับคะแนนเฉลี่ยแกนักเรียน นักศึกษาที่อยูใน
ความรับผิดชอบ 
 �. แนะนำ หาทางปŜองกันและติดตามนักเรียน นักศึกษาที่ขาดเรียน 
 9. เสนอความคิดเห็นและขอมูลเก่ียวกับการกำหนดรายวิชาในการลงทะเบียนแตละภาคเรียน 
 10. ติดตอประสานงานกับผูปกครอง พรอมทั้งรายงานการเรียนและพฤติกรรมของนักเรียน นักศึกษา 
ที่อยูในความรับผิดชอบใหผูปกครองทราบ 
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 11. ติดตามแนะนำและชวยแกไขปŦâหาใหนักเรียน นักศึกษาและรายงานใหผูบังคับบัâชาทราบ 
 12. ใหคำปรึกษา ตักเตือน ดูแล แกไขและปรับปรุงความประพฤติของนักเรียน นักศึกษาที่อยูในความ
รับผิดชอบ 
 13. ประสานงานกับแผนกวิชา หรืองานอื่นที่เก่ียวของ 
 14. ปäิบัติหนาที่อ่ืนตามท่ีผูบังคับบัâชามอบหมาย 
 
แนüปäĉบêัĉĔนการพบÙรĎทีęปรึกษา 
  1. นักเรียน นักศึกษา ตองเขาพบครูที่ปรึกษาทุกครั้งในชั่วโมงกิจกรรมโăมรูม อยางนอย �0� ของ
ภาคเรียน 
  2. นักเรียน นักศึกษา คนใดเขากิจกรรมโăมรูมไมครบ �0� ถือวาไมผานกิจกรรม จะไมไดรับการ
พิจารณาเàน็เอกสารจบการศึกษา 
  3. ติดตอสอบถามเบอรŤโทรศัพทŤมือถือของครูท่ีปรึกษา เพ่ือความสะดวกในกรณีฉุกเฉิน 
  4. จัดเก็บรวบรวมขอมูลตางė ที่จำเปน หรือตามที่ครูที่ปรึกษาแจง ลงในแôŜมเอกสารให เปน 
หมวดหมู สะดวกตอการสืบคน 
  5. ติดตอครูที่ปรึกษาเมื่อมีปŦâหา 
  6. รับทราบขอมูล ขาวสารแลวนำไปปäิบัต ิ
  7. กรณีปวย ลา ไมสามารถเขาเรียนได ใหโทรแจงครูที่ปรึกษาทราบ เพ่ือครูที่ปรึกษา   จะดำเนินการ
แจงครูผูสอนตอไป 
  �. ครูที่ปรึกษา  จะเชิâผูปกครองในกรณีที่นักเรียน นักศึกษา  ขาดเรียน หรือไมเขากิจกรรมโăมรูม 
ติดตอกันหลายครั้ง 
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ระเบียบการแêŠงกายนักเรียนนักศึกษาĀâĉง�ßาย 
 
ระเบียบการแêŠงกายนักเรียน นักศึกษาĀâĉง 
 เสื้อ�ผาสีขาวเกลี้ยงไมบาง ไมมีลวดลาย คอปกแบบเชิ้ต ผาอก ตลอดสาบตลบเขาดานในกวาง 6 
เàนติเมตร ติดกระดุมสีขาว ที่åานคอปก 1 เม็ด ไหลกวางพอดีบา (ไหลไมตก) ไมตอสาบบาดานหลัง ไมมีจีบ 
ปลายแขนปลอย แขนเสื้อยาวเหนือศอก 3 เàนติเมตร สวมทับชายเสื้อในกระโปรง 
กระēปรง×Ăงระéับ ปüß� 
 ผาสีกรมทา ไมมีลวดลายเหนือเสนบนพ้ืนผา ทรงกระโปรงปลายบานเล็กนอย แบบตัว เอ มีจีบออก
จากกลางตัวขางละ 3 จีบ ความยาวกระโปรงจากกลางสะบาหัวเขาลงมา � เàนติเมตร (เหมือนกระโปรง
นักเรียนช้ันมัธยมศึกษาตอนปลาย) 
กระēปรงระéับ ปüส� 
 ผาสีเทา ไมมีลวดลายเหนือเสนบนพื้นผา ทรงกระโปรงปลายบานเล็กนอย แบบตัว เอ ดานหนาเรียบ 
ดานหลังทาบกลางตัว (ทวิส) ความยาวกระโปรงจากกลางสะบาหัวเขาลงมา � เàนติเมตร 
 

เ×Ęö×ัéทčกระéับßัĚน 
 หนังเรียบสีดำ ไมมีลวดลาย กวาง 3.5 เàนติเมตร มีปลอกสีดำ หัวเข็มขัดโลหะตราวิทยาลัยฯ 
รĂงเทาระéับ ปüß� 
 รองเทาหนังสีดำ หุมสน หุมปลายเทา ไมมีลวดลาย มีลายคาด (ถอดออกได) รองทานักเรียนระดับชั้น
มัธยมศึกษาและรองเทาผาใบ 
รĂงเทาระéับ ปüส� 
 รองเทาหนังสีดำ หุมสน หุมปลายเทา ไมมีลวดลาย สนสูงไมเกิน 1 นิ้วครึ่ง 
ßčéòřกงาน 
 เสื้อ กางเกง ชุดฝřกงาน สวมรองเทาผาใบสีดำ ถุงเทาสีดำ 
ßčéกระēปรง 
 ระดับปวช. สวมรองเทาผาใบสีดำ รองเทาสีขาว 
 ระดับปวส. สวมรองเทาหนังสีดำ ไมมีถุงเทา 
ทรงñö 
 ตัดสั้น หามàอย หามดัด หามดัดแปลงสีผม ถาไวผมยาวควรเก็บรวบใหเรียบรอย หามใสเครื่อง
ประทับทุกชนิด (ยกเวน นาŲิกา) หามแตงหนา ทาปาก หามสักทุกสวนของรางกาย 

ถุงเท้ำำส่ขำว

ประดำับัทำุกชนดิำ

รองเทำ้ำนักเร่ยนระดัำบัชั�น
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คูมือนักเรียน  นักศึกษา หนา 4� 
 

ระเบียบการแêŠงกายนักเรียนนักศึกษาĀâĉง�ßาย 
 
ระเบียบการแêŠงกายนักเรียน นักศึกษาĀâĉง 
 เสื้อ�ผาสีขาวเกลี้ยงไมบาง ไมมีลวดลาย คอปกแบบเชิ้ต ผาอก ตลอดสาบตลบเขาดานในกวาง 6 
เàนติเมตร ติดกระดุมสีขาว ที่åานคอปก 1 เม็ด ไหลกวางพอดีบา (ไหลไมตก) ไมตอสาบบาดานหลัง ไมมีจีบ 
ปลายแขนปลอย แขนเสื้อยาวเหนือศอก 3 เàนติเมตร สวมทับชายเสื้อในกระโปรง 
กระēปรง×Ăงระéับ ปüß� 
 ผาสีกรมทา ไมมีลวดลายเหนือเสนบนพ้ืนผา ทรงกระโปรงปลายบานเล็กนอย แบบตัว เอ มีจีบออก
จากกลางตัวขางละ 3 จีบ ความยาวกระโปรงจากกลางสะบาหัวเขาลงมา � เàนติเมตร (เหมือนกระโปรง
นักเรียนช้ันมัธยมศกึษาตอนปลาย) 
กระēปรงระéับ ปüส� 
 ผาสีเทา ไมมีลวดลายเหนือเสนบนพื้นผา ทรงกระโปรงปลายบานเล็กนอย แบบตัว เอ ดานหนาเรียบ 
ดานหลังทาบกลางตัว (ทวิส) ความยาวกระโปรงจากกลางสะบาหัวเขาลงมา � เàนติเมตร 
 

เ×Ęö×ัéทčกระéับßัĚน 
 หนังเรียบสีดำ ไมมีลวดลาย กวาง 3.5 เàนติเมตร มีปลอกสีดำ หัวเข็มขัดโลหะตราวิทยาลัยฯ 
รĂงเทาระéับ ปüß� 
 รองเทาหนังสีดำ หุมสน หุมปลายเทา ไมมีลวดลาย มีลายคาด (ถอดออกได) รองทานักเรียนระดับชั้น
มัธยมศึกษาและรองเทาผาใบ 
รĂงเทาระéับ ปüส� 
 รองเทาหนังสีดำ หุมสน หุมปลายเทา ไมมีลวดลาย สนสูงไมเกิน 1 นิ้วครึ่ง 
ßčéòřกงาน 
 เสื้อ กางเกง ชุดฝřกงาน สวมรองเทาผาใบสีดำ ถุงเทาสีดำ 
ßčéกระēปรง 
 ระดับปวช. สวมรองเทาผาใบสีดำ รองเทาสีขาว 
 ระดับปวส. สวมรองเทาหนังสีดำ ไมมีถุงเทา 
ทรงñö 
 ตัดสั้น หามàอย หามดัด หามดัดแปลงสีผม ถาไวผมยาวควรเก็บรวบใหเรียบรอย หามใสเครื่อง
ประทับทุกชนิด (ยกเวน นาŲิกา) หามแตงหนา ทาปาก หามสักทุกสวนของรางกาย 

คูมือนักเรียน  นักศึกษา หนา 49 
 

ปกคอเชิ�ตธรรมดากวา้ง �-� ซม. 

ระเบียบเÙรČęĂงแêŠงกายนักเรียน นักศึกษาĀâĉง 
 
 

 

 
 
 

 
 
 

เสื�อระดบั ปวช. ปวส. 

กระโปรงระดบั. ปวส. 

กระโปรงระดบั. ปวช. 

จบีทบ 

สเีทา 

สกีรมท่า 
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คูมือนักเรียน  นักศึกษา หนา 50 
 

ระเบียบการแêŠงกายนักเรียน นักศึกษาßาย 
�� แบบเสČĚĂเßĉĚêสี×าü 

 
 
 
�� แบบเสČĚĂĔสŠòřกงาน 
 éานĀนา 

 
ระéับ ปüß�  
 ปŦกชื่อ�สกุล ดวยไหมสีขาวสูง 1 àม. 
ระéับ ปüส� 
 ปŦกชื่อ�สกุล ดวยไหมสีแสดสูง 1 àม. 

รายละเอียดอื�น 

ข้อความสงัเกต 

 - ไม่มสีาบหลงั 

 - ไม่เดนิตะเขบ็คู่ 

 - ไม่ตดิกระดุมที�คอ 

 - ปลายแขนเสื�อไม่พบั 

 - ปลายแขนเสื�อไม่ผ่า 

 - ไม่เป็นเสื�อขาวคอฮาวาย 

 - ไม่ใช่เป็นเนื�อผา้ดา้ยดบิ, 

    ผา้ลนิิน,ชนิดอื�นๆที�ผดิ 

    ระเบยีบกระทรวงศกึษาธกิาร 

ปกคอเชิ�ตธรรมดากวา้ง �-� ซม. 

 

ผ่าอกตลอด 

สาบนอกกวา้ง � ซม. 

Âบบคอ±าวา¥ กวา้ง �-� ซม. 

�่าอกต¨อด Åม่มสีาบ�อก 

ปักตราแผนกช่างที�วทิยาลยัฯกําหนด 

ระเบีียบีกระทรวงศึึกษาธิิการ

 แบีบีคอฮาวาย กว้าง 5-6 ซม.

 ผ่่าอกตลอด ไม่มีสาบีนอก



  51

คูมือนักเรียน  นักศึกษา หนา 51 
 

ทรงกางเกงนักเรียน นักศกึษา êาöระเบียบกระทรüงศึกษาíĉการ 
 
 

 
 
 
 
  ขอบกางเกงกวาง 2.5�3.0 àม. มีหู 7 หู ไวใสสายเข็มขัด 
  � เปนกางเกงขายาว สุภาพ ไมรัดรูป ไมôŗต ไมพองเกินควร 
  � มีàิบรูดดานหนา 
  � หามสวมกางเกงทรงยีนสŤ , ผาบลูยีนสŤ , ผายีนสŤลายสองàึ่งเปนสีกรมทา  
     หรือผาเวสปอยดŤโดยเด็ดขาด 
 
 

7 – 8 ” 

ซิป

คูมือนักเรียน  นักศึกษา หนา 50 
 

ระเบียบการแêŠงกายนักเรียน นักศึกษาßาย 
�� แบบเสČĚĂเßĉĚêสี×าü 

 
 
 
�� แบบเสČĚĂĔสŠòřกงาน 
 éานĀนา 

 
ระéับ ปüß�  
 ปŦกชื่อ�สกุล ดวยไหมสีขาวสูง 1 àม. 
ระéับ ปüส� 
 ปŦกชื่อ�สกุล ดวยไหมสีแสดสูง 1 àม. 

รายละเอียดอื�น 

ข้อความสงัเกต 

 - ไม่มสีาบหลงั 

 - ไม่เดนิตะเขบ็คู่ 

 - ไม่ตดิกระดุมที�คอ 

 - ปลายแขนเสื�อไม่พบั 

 - ปลายแขนเสื�อไม่ผ่า 

 - ไม่เป็นเสื�อขาวคอฮาวาย 

 - ไม่ใช่เป็นเนื�อผา้ดา้ยดบิ, 

    ผา้ลนิิน,ชนิดอื�นๆที�ผดิ 

    ระเบยีบกระทรวงศกึษาธกิาร 

ปกคอเชิ�ตธรรมดากวา้ง �-� ซม. 

 

ผ่าอกตลอด 

สาบนอกกวา้ง � ซม. 

Âบบคอ±าวา¥ กวา้ง �-� ซม. 

�่าอกต¨อด Åม่มสีาบ�อก 

ปักตราแผนกช่างที�วทิยาลยัฯกําหนด 
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คูมือนักเรียน  นักศึกษา หนา 52 
 

แบบทรงเสČĚĂòřกงาน 
 
ระéับ ปüß� สีกรöทŠาเ×ößนĉéสีĕöŠêก 
ระéับ ปüส� ñาสีเทาêาöระเบียบ×Ăงกระทรüงศึกษาíĉการ 
 
  (ดานหนา) 
 
 คอăาวายธรรมดาปกกวาง 5�6 àม. 
 ผาอกตลอดไมมีสาบนอก 
 
 ปŦกตราวิทยาลัยฯ ท่ีกำหนด 
 
 ปüß� ปŦกชื่อ�สกุลภาษาไทย ดวยไหมสีขาว 
  สูง 1 àม. 
 ปวส. ปŦกชื่อ�สกุลภาษาไทย ดวยไหมสีแสด 
  กระเปŞาปะธรรมดาไมมีลวดลายทั้ง 3 
ใบ 
   ไมมีàิบรูด , ไมมีผา , ไมมีกระดุม 
 
  (ดานหลัง) 

      
 
 
 
 
 เกล็ดกลางเอวกวางไมเกิน 4 àม. 
 ไมติดกระดุม 
 
 

 

 

3 ใบั
 ไม่ม่ซิปรูดำ , ไม่ม่ผ่ำ , ไม่ม่กระดำุม

คูมือนักเรียน  นักศึกษา หนา 53 
 

�� ทรงñöระéับ ปüß� 
 � ใหไวแบบทรงนักเรียนทั่วไปตัดสั้น 
 � หรือถาจะไวผมใหไวแบบรองทรงสูง หวีผมใหเรียบรอย ไมอนุâาตใหไวจอน, 
   ตัดผมไวผมทรงรากไทร, หรือไวหนวดและเครา 
 
�� เÙรČęĂงประéับ 
 Ăนčâาê 
 � อนุâาตใหใชนาŲิกาขอมือสายคาดสุภาพเรียบรอย 
 � แหวนรุน หรือแหวนชื่อสกุล ได 1 วงเทานั้น แตหัวแหวนตองเรียบมน 
   (วิทยาลัยฯ จะไมรับผิดชอบถาสวมมาแลวเกิดสูâหาย) 
 ĕöŠĂนčâาê 
 � สวมสรอยคอทำดวยทองคำ 
 � เลท เงิน ทอง โดยเด็ดขาด หากสวมใสมาเกิดการสูâหายทางวิทยาลัยฯ จะไมรับผิดชอบ แตถาจะ
สวมใสสรอยสแตนเลส เงิน ตองเปนแบบสุภาพและตองมีความยาวต่ำกวาปกคอเสื้อชั้นนอกเพียง 1 เสน และ
ตองสวมใสไวภายในเสื้อเทานั้น เครื่องประดับอ่ืนė เชน ลูกประคำ และเครื่องประดับอ่ืนė หามนำมาสวมใส
ขณะแตงเครื่องแบบนักเรียน นักศึกษา โดยเด็ดขาด 
 

×ĂÙüรÝĈ 
 1. หามสวมใสกางเกงยีนสŤทุกยี่หอ 
 2. หามสวมใสกางเกงผาเวสปอยดŤ ผายีนสŤลายสองสีกรมทาทกุชนิด เพราะเกาแลวสีจะตกและดาง ไม
สุภาพเรียบรอย 
 3. หามสวมใส แหวน สรอยขอมือทอง สแตนเลส แหวนและเครื่องประดับทุกชนิด ขณะสวม
เครื่องแบบนักเรียน นักศึกษา 
 4. ใหตัดผมทรงรองทรง ตามระเบียบของกระทรวงศึกษาธิการ และระเบียบของวิทยาลัยฯ 
 5. การสวมใสรองเทาขณะแตงกายชุดเครื่องแบบนักเรียน นักศึกษา หรือชุดฝřกงาน หามสวมใส
รองเทาคัทชูสŤ รองเทาหุมขอ รองเทาที่มีลวดลายหรือรองเทาแตะทุกชนิดโดยเด็ดขาด 
 6. หามสวมใสเข็มขัด หัวเข็มขัดที่ไมไดรับอนุâาตจากทางสถานศึกษา นอกจากสวมใสแตเข็มขัดและ
หัวเข็มขัดของวิทยาลัยฯ ที่กำหนดใหเทานั้น 
 

ēปรéÝĈĕüüŠา 
 เครื่องแบบนักเรียน นักศึกษา ที่ถูกระเบียบเปนเครื่องแบบที่กระทรวงศึกษาธิการกำหนด àึ่งสุภาพ
และสวยงามที่สุดแลว 
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คูมือนักเรียน  นักศึกษา หนา 53 
 

�� ทรงñöระéับ ปüß� 
 � ใหไวแบบทรงนักเรียนทั่วไปตัดสั้น 
 � หรือถาจะไวผมใหไวแบบรองทรงสูง หวีผมใหเรียบรอย ไมอนุâาตใหไวจอน, 
   ตัดผมไวผมทรงรากไทร, หรือไวหนวดและเครา 
 
�� เÙรČęĂงประéับ 
 Ăนčâาê 
 � อนุâาตใหใชนาŲิกาขอมือสายคาดสุภาพเรียบรอย 
 � แหวนรุน หรือแหวนชื่อสกุล ได 1 วงเทานั้น แตหัวแหวนตองเรียบมน 
   (วิทยาลัยฯ จะไมรับผิดชอบถาสวมมาแลวเกิดสูâหาย) 
 ĕöŠĂนčâาê 
 � สวมสรอยคอทำดวยทองคำ 
 � เลท เงิน ทอง โดยเด็ดขาด หากสวมใสมาเกิดการสูâหายทางวิทยาลัยฯ จะไมรับผิดชอบ แตถาจะ
สวมใสสรอยสแตนเลส เงิน ตองเปนแบบสุภาพและตองมีความยาวต่ำกวาปกคอเสื้อชั้นนอกเพียง 1 เสน และ
ตองสวมใสไวภายในเสื้อเทานั้น เครื่องประดับอ่ืนė เชน ลูกประคำ และเครื่องประดับอ่ืนė หามนำมาสวมใส
ขณะแตงเครื่องแบบนักเรียน นักศึกษา โดยเด็ดขาด 
 

×ĂÙüรÝĈ 
 1. หามสวมใสกางเกงยีนสŤทุกยี่หอ 
 2. หามสวมใสกางเกงผาเวสปอยดŤ ผายีนสŤลายสองสีกรมทาทกุชนิด เพราะเกาแลวสีจะตกและดาง ไม
สุภาพเรียบรอย 
 3. หามสวมใส แหวน สรอยขอมือทอง สแตนเลส แหวนและเครื่องประดับทุกชนิด ขณะสวม
เครื่องแบบนักเรียน นักศึกษา 
 4. ใหตัดผมทรงรองทรง ตามระเบียบของกระทรวงศึกษาธิการ และระเบียบของวิทยาลัยฯ 
 5. การสวมใสรองเทาขณะแตงกายชุดเครื่องแบบนักเรียน นักศึกษา หรือชุดฝřกงาน หามสวมใส
รองเทาคัทชูสŤ รองเทาหุมขอ รองเทาที่มีลวดลายหรือรองเทาแตะทุกชนิดโดยเด็ดขาด 
 6. หามสวมใสเข็มขัด หัวเข็มขัดที่ไมไดรับอนุâาตจากทางสถานศึกษา นอกจากสวมใสแตเข็มขัดและ
หัวเข็มขัดของวิทยาลัยฯ ที่กำหนดใหเทานั้น 
 

ēปรéÝĈĕüüŠา 
 เครื่องแบบนักเรียน นักศึกษา ที่ถูกระเบียบเปนเครื่องแบบที่กระทรวงศึกษาธิการกำหนด àึ่งสุภาพ
และสวยงามที่สุดแลว 
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คำนำ 
 
 หนังสือคูมือนักเรียน นักศึกษาเลมนี้ จัดทำข้ึนเพ่ือเปนแนวทางในการสรางความรู ความเขาใจใหแก
นักเรียน นักศึกษา ใชประกอบการศึกษาเลาเรียน ตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) และหลักสูตร
ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) ภายในเลมประกอบไปดวย เนื้อหาสาระที่ผูเรียนจะตองทำความเขาใจ 
ในระเบียบปฏิบัติ กฎขอบังคับตางๆ ของสถานศึกษา เพื่อจะชวยใหประพฤติ ปฏิบัติตนไดอยางถูกตอง และ
สามารถประสบความสำเร็จการศึกษา  ภายในระยะเวลาท่ีกำหนดไวไดอยางสมบูรณ 
 
 วิทยาลัยฯ มีความมุงหวังเปนอยางยิ่งที่ผูปกครอง พรอมท้ังนักเรียน นักศึกษา จะใหความสำคัญ 
ศึกษารายละเอียดและนำไปใชใหเกิดประโยชนตอการศึกษาเลาเรียน ของบุตรหลานของทาน หากมีสิ่งใดยัง
เปนที่ไมกระจางชัด ทานสามารถประสานและติดตอกับครูที่ปรึกษา เพ่ือชวยกันดูแลและกวดขันนักเรียน 
นักศึกษาใหอยูในระเบียบวินัยอันดี เนื่องจากสังคมมีสิ่งยั่วยุรอบดาน เพราะหากผูปกครอง ขาดความเอาใจใส
อาจตองเสียบุตรหลานไปอยางนาเสียดาย 
 
 หากมีขอบกพรองประการใด วิทยาลัยฯ ตองขออภัยมา ณ ที่นี ้
 
 
 คณะผูจดัทำ 
 วิทยาลัยเทคนิคชลบุรี 
 สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
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