




7.1.1 ความหมายของรายงานการวจิัย

รายงาน หมายถงึ ผลของการศกึษาคน้ควา้เก่ียวกบัเรือ่งใดเรือ่งหนึ่งท่ีไดร้บัมอบหมาย ใหจ้ดั 

ทาํหรอืเลือกศกึษาเองตามความสนใจโดยนาํผลท่ีไดม้าเรยีบเรยีงนาํเสนอตามหลกัเกณฑท่ี์กาํหนด (ปรยีา 

ไชยสมคณุ. 2556 : 130)

รายงานการวิจัย หมายถงึ การนาํเสนอผลการวิจยัดว้ยลายลกัษณอ์กัษร เรยีบเรยีงดว้ยตวั 

หนงัสือซึง่การนาํเสนอจะตอ้งคาํนงึถงึลาํดบัขัน้ตอนการทาํรายงาน 



7.1.2 ความสาํคัญของรายงานการวจิัย

การ นําเสน อ ผลการ วิจัยโดยการ จัดทาํ เ ป็น ร ายงาน การ วิจัยมี ความสาํคัญ อ ย่างยิ่ง  
เนื่องจาก รายงานการวิจัยก่อให้เกิดประโยชน์ในส่วนต่าง ๆ  ดังนี ้

1. รายงานการวิจยัเป็นเอกสารท่ีแสดงถงึขอ้มลูสารสนเทศ (information)

2. รายงานการวิจยัเป็นส่ือกลางสรา้งความเขา้ใจก่อใหเ้กิดการเรยีนรูร้ว่มกนั

3. รายงานการวิจยัก่อใหเ้กิดการสั่งสมและขยายพรมแดนขององคค์วามรูใ้นศาสตรส์าขาตา่ง ๆ

4. รายงานการวิจยัทาํให ้ยกระดบัการพฒันาวิชาชีพใหมี้มาตรฐานสูส่ากล

 5. รายงานการวิจยัก่อใหเ้กิดประโยชนใ์นก ารพฒันาสมรรถนะทางปัญญาและสมรรถนะการ 

ปฏิบตังิานของผูเ้รยีน 





7.2.1 ลักษณะสาํคัญของรายงานการวจิัย

รายงานการวิจัย มีลักษณะทีส่าํคัญ ดังนี ้

1. เป็นเอกสารท่ีผูว้ิจยัเรยีบเรยีงขึน้หลงัจากท่ีไดด้าํเนินการวิจยัเสรจ็สิน้แลว้ 

2. เป็นการนาํเสนอสารสนเทศเชิงคณุคา่ท่ีไดจ้ากการวิจยั เพ่ือเผยแพรแ่ละนาํไปใชป้ระโยชน์

3.สาระในแตล่ะบทของรายงานวิจยัมีลกัษณะเฉพาะท่ีมีความเป็นเอกภาพแตมี่ความสมัพนัธ ์

และสอดคลอ้งกนัทกุบท 

4. ประโยคภาษาท่ีใชใ้นการเขียนรายงานการวิจยัเป็นประโยคอดีตกาล 



1. ความเป็นระบบ (Systematic) 

2. ความถกูต้อง (Accuracy) 

3. ความสมบรูณ์ครบถ้วน (Completeness)

4. ความสัมพันธ ์สอดคล้องเชื่อมโยง (Correspondence)

5. ความคงเส้นคงวา หร ือความสมํ่าเสมอ (Consistency)

6. ความกระจ่างชัด (Clarity)

7. ความตรงประเดน็ (Pertinent) 

8. ความเป็นเอกภาพ (Unity) 

9. ความเป็นประโยชน์ (Utility) 

7.2.2 เกณฑก์ารประเมนิคุณภาพของรายงานการวจิัย

เกณฑ์การประเมินคุณภาพของรายงานการวิจัย เป็นข้อกําหนดที่บ่งช ีถ้ ึงคุณลักษณะ
ของ รายงานวิจัยท ีม่ ีคุณภาพ มีดังนี ้



7.2.3 ส่วนประกอบของรายงานการวจิัย 

แบ่งออกเป็น 3 ส่วน ดังนี ้



การเข ียนรายงานการวิจัยให้มีคุณภาพ มีแนวทางในการปฏิบัติ ดังนี ้

7.3.1 ส่วนนาํ

1. ปกนอก

2. ปกใน

3. บทคัดย่อ

4. กิตติกรรมประกาศหร ือประกาศคุณูปการ

5. สารบัญ 

6. สารบัญตาราง (ถ้ามี)

7. สารบัญภาพหร ือสารบัญภาพประกอบ (ถ้ามี)



7.3.2 ส่วนเนือ้เร ื่อง 

โดยทั่วไปนิยมแบ่งออกเป็น 5 บท หร ือมากกว่าตามความเหมาะสม มีแนวทางการเข ียน ดังนี ้

บทท ี ่1 บทนาํ 

1. ความเป็นมาและความสาํคัญของปัญหา 





3. กรอบแนวคิดการวิจัย 



4. สมมุติฐานการวิจัย 



5. ขอบเขตการวิจัย



6. นิยามศัพท ์เฉพาะ มีลกัษณะเป็นคาํจาํกดัความเชิงปฏิบตัิการท่ีใชส้าํหรบัการวิจยัในครัง้นี ้มีหลกัก

ารเขียน ดงันี ้

(1)นิยามใหช้ดัเจน มีลกัษณะนิยามเชิงปฏิบตักิาร

(2) นิยามเฉพาะตวัแปรหรอืคาํศพัทท่ี์ตอ้งการส่ือความหมาย

(3) อิงแนวคดิเอกสารท่ีศกึษามา

7. ประโยชน์ท ีค่าดว่าจะได้ร ับ เป็นการระบถุึงประโยชนท่ี์ไดร้บัจากการวิจยัทัง้ในดา้นวิชาการ และวิช

าชีพ มีหลกัการเขียน ดงันี ้

(1) ระบปุระโยชนท่ี์คาดวา่จะไดห้ลงัจากดาํเนินการวิจยัแลว้ 

(2) เขียนประโยชน ์2 ระดบั ไดแ้ก่ ประโยชนโ์ดยตรงหรือประโยชนท์นัที และประโยชน ์โดย

ออ้มหรอืประโยชนสื์บเน่ือง

(3) เรยีงลาํดบัจากประโยชนโ์ดยตรงมากท่ีสดุไปหานอ้ยท่ีสดุ 

(4) เขียนใหส้อดคลอ้งกบัวตัถปุระสงคข์องการวิจยั 

(5) ไมข่ยายความสาํคญัจนเกินความเป็นไปได ้



บทท ี ่2 เอกสารและงานวิจยัท่ีเก่ียวขอ้ง 

การศกึษาเอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง หมายถงึ การรวบรวมสารสนเทศจากตาํรา หนงัสือ วารสาร งาน 

วิจยั โครงงานวิทยาศาสตร ์และเอกสารตา่ง ๆ 

บทท ี ่3 วิธีดาํเนินการวิจยั 

1. รูปแบบของการวิจัย เช่น การวิจยัเชิงบรรยาย การวิจยัเชิงสาํรวจ การวิจยัเชิงพฒันา กา
รวิจยัเชิงทดลอง เป็นตน้ 

2. ประชากรและกลุ่มตัวอย่าง เป็นการระบวุ่าการวิจยัในครัง้นีป้ระชากรคืออะไร หรอืคือ 
ใคร มีลกัษณะอยา่งไร จาํนวนเทา่ไร 

3. เคร ื่องมือท ีใ่ ช้ในการวิจัย  ท่ีนิยมใชมี้ 5 ชนิด ไดแ้ก่ แบบทดสอบ (Test) แบบสอบถาม 
(Questionnaire) แบบสมัภาษณ ์(Interviews) แบบสงัเกต (Observation) และขอ้มลูแสดงถงึคณุภาพ 

4. การเกบ็รวบรวมข้อมูล เป็นการระบขุัน้ตอนการดาํเนินการเพ่ือเก็บรวบรวมขอ้มลูเป็น ขอ้ ๆ 



5. การวิเคราะหข์้อมูล เป็นการระบถุงึวิธีการวิเคราะหข์อ้มลูหรอืวิธีการจดักระทาํขอ้มลู และสถิตท่ีิใช้

ในการวิเคราะหข์อ้มลู 

บทท ี ่4 ผลการวิเคราะหข์อ้มลู 



บทท ี ่5 สรุป อภิปรายผล และขอ้เสนอแนะ 

สรุปการวิจัย เป็นการสรุปวตัถปุระสงคข์องการวิจยั วิธีดาํเนินการวิจยั และผลการวิจยั โดย
เสนอตามวตัถปุระสงคข์องการวิจยั 

การอภปิรายผล เป็นการนาํผลการวิจยัและขอ้คน้พบมาอภิปรายใน 5 ประเดน็ ไดแ้ก่ ความ 
สอดคลอ้งหรอืไมส่อดคลอ้งกบัสมมตุฐิาน ขอ้คน้พบเดน่ท่ีน่าจะนาํมากลา่วยํา้ความแตกตา่งหรอืความ 

สอดคลอ้งเม่ือเทียบกบัความคาดหมายหรอืสภาพปกตทิั่วไป

ข้อเสนอแนะ ประกอบดว้ยขอ้เสนอแนะของผูว้ิจยัจากผลการวิจยัท่ีพบ เพ่ือนาํผลการวิจยั

ไป ใชใ้หเ้ป็นประโยชน 



7.3.1 ส่วนนาํ

1. เอกสารอ้างองิหร ือบรรณานุกรม ไดแ้ก่ รายการสิ่งพิมพ ์รวมทัง้โสตทศันวสัด ุ
และฐานขอ้มลู ท่ีผูว้ิจยัใชส้าํหรบัคน้ควา้อา้งอิงประกอบการเขียนรายงานการวิจยั

2. ภาคผนวก เป็นส่วนเพิ่มเติมเพ่ือใหเ้ขา้ใจเนือ้หาหรือเรื่องราวของรายงานการวิจยัไดดี้ขึน้
ภาคผนวกจะอยูต่อ่จากบรรณานกุรมมีหนา้คั่นบอกตอน

3. ประวัตผิู้วจิ ัย  ใหร้ายละเอียดเก่ียวกบัผูว้ิจยั  (ใหเ้ขียนความยาวไมเ่กิน  1 หนา้กระดาษ) 
ประกอบดว้ย ช่ือ นามสกลุ ใหใ้สค่าํวา่ นาย นาง นางสาว ถา้มียศฐานนัดรศกัดิ ์ราชทินนาม หรอืสมณศกัดิ์
ใหใ้สแ่ทนคาํวา่ นาย นาง นางสาว



 1. หลักท ั่วไปในการอ้างอ ิง 

(1) ขอ้มลูท่ีนาํมาเขียนอา้งอิง 

(2) หากขอ้ความท่ีอา้งอิงยาวและเขา้ใจยาก ควรยอ่ใจความและเรยีบเรยีงใหมใ่หเ้ขา้ใจ

(3) การอา้งอิงท่ีเป็นการคดัลอกขอ้ความของเอกสารท่ีอา้งอิง 

(4) ขอ้ความท่ีคดัลอกจากเอกสารอา้งอิงไมค่วรยาวเกินไป 

(5) ควรใชแ้บบแผนการอา้งอิงเดียวกนัในงานเขียนตลอดเรือ่งหรอืตลอดเลม่ 

(6) ควรแสดงแนวความคดิของเรือ่งท่ีนาํมาอา้งอยา่งเท่ียงตรง

(7) การอา้งอิงแบบสรุปความ 

(8) รูปแบบการเขียนอา้งอิง 



2. วิธ ีการเข ียนเอกสารอ้างอ ิง

(1) รวบรวมบตัรบนัทกึทัง้หมดมาจดัเรยีงตามลาํดบัอกัษรผูแ้ตง่

(2) เขียนรายละเอียดทางบรรณานกุรมของหนงัสือ

(3) ใหเ้ขียนคาํวา่ “เอกสารอา้งอิง” ไวก้ลางกระดาษ หา่งจากขอบบนประมาณ 2 นิว้

(4) ถา้มีเอกสารอา้งอิงท่ีมีทัง้ภาษาไทยและภาษาองักฤษตอ้งเรยีงลาํดบัภาษาไทยก่อน

(5) ถา้ช่ือผูแ้ตง่ซ ํา้กนั คนตอ่ไปไมต่อ้งเขียนช่ือซํา้อีก แตใ่ชเ้ครือ่งหมาย สญัประกาศ (_______)

(6) การเขียนเอกสารอา้งอิงแตล่ะรายการ บรรทดัแรกตอ้งเขียนชิดซา้ย ถา้ไมพ่อใหต้อ่บรรทดั 2, 

3, _ _ _

(7) เขียนเครือ่งหมายและวรรคตอนตา่ง ๆ ตามแบบแผนท่ีกาํหนดอยา่งเครง่ครดั ดงันี ้

หลงัเครือ่งหมาย มหพัภาค (. period) เวน้ 2 ระยะ

หลงัเครือ่งหมาย อญัประกาศ (“___” quotation) เวน้ 2 ระยะ

หลงัเครือ่งหมาย จลุภาค (, comma) เวน้ 1 ระยะ

หลงัเครือ่งหมาย อฒัภาค (; semi–colon) เวน้ 1 ระยะ

หลงัเครือ่งหมาย มหพัภาคคู ่(: colons) เวน้ 1 ระยะ

(8) การเขียนอา้งอิงแทรกในเนือ้หา จากการศกึษาเอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง



(9) การเขียนอา้งอิงทา้ยเลม่ หลกัการเขียนอา้งอิงทา้ยเลม่โดยทั่วไป ประกอบดว้ย 5 สว่นสาํคญั 
คือ ช่ือ สกลุ ผูแ้ตง่ ช่ือเรือ่ง เมืองท่ีพิมพ ์สาํนกัพิมพ ์ปีท่ีพิมพ์

(10) หลกัการเขียนอา้งอิงทา้ยเลม่ในสว่นของผูแ้ตง่ แบง่ไดเ้ป็น 2 ลกัษณะ คือ

(ก) ผูแ้ตง่ท่ีเป็นบคุคล ไดแ้ก่ ผูแ้ตง่ ผูแ้ปล ผูร้วบรวม ถา้เป็นคนไทยใหใ้ชช่ื้อและ

ช่ือสกลุเทา่นัน้ ไมต่อ้งใสค่าํนาํหนา้นาม

(ข) ผูแ้ตง่ท่ีเป็นสถาบนั  ไดแ้ก่ หน่วยราชการ สถาบนัการศกึษา รฐัวิสาหกิจ สมาคม 

สโมสร ธนาคาร ท่ีตามมาขา้งทา้ย

(11) หลกัการเขียนอา้งอิงทา้ยเล่มในส่วนท่ีเก่ียวกับช่ือเรื่อง ไดแ้ก่ ช่ือบทความ (ถา้มี) ช่ือของ

สิ่งพิมพ ์ใหใ้ชต้ามท่ีปรากฏในหนา้ปกใน สาํหรบัช่ือเรือ่งท่ีมีช่ือรอง

(12) หลกัการเขียนอา้งอิงทา้ยเลม่ในสว่นท่ีเก่ียวกบัการพิมพ์  แบง่ไดต้ามลกัษณะของสิ่งพิมพ์ 

ดงันี ้

(ก) หนงัสือ ไดแ้ก่ เมืองท่ีพิมพ ์สาํนกัพิมพ ์ปีท่ีพิมพ์

(ข) วารสาร ไดแ้ก่ ปีท่ี เลม่ท่ี เดือน ปี

(ค) หนงัสือพิมพ ์ไดแ้ก่ วนั เดือน ปี

(ง) สารานกุรม ไดแ้ก่ เลม่ท่ี ปีท่ีพิมพ์



(13) แบบแผนการเขียนอา้งอิงทา้ยเล่ม ในการเขียนเอกสารอา้งอิงหรือบรรณานกุรมมีแบบแผน
และหลกัเกณฑใ์นการบนัทกึรายการอาจทาํได ้2 รูปแบบ

3. วิธ ีการจัดเร ียงเอกสารอ้างอ ิงท้ายเล่มหร ือบรรณานุกรม

(1) เรยีงตามลาํดบัอกัษรของผูแ้ตง่ ก–ฮ เป็นวิธีท่ีนิยมใชก้นัมาก

(2) เรยีงตามลาํดบัปีท่ีพิมพข์องเอกสาร

(3) แยกกลุม่ตามประเภทของสิ่งพิมพ ์เช่น หนงัสือ บทความ วิทยานิพนธ ์และในแตล่ะตอนก็

จดัเรยีงตามลาํดบัอกัษรของรายการหลกั

(4) เรยีงลาํดบัหมายเลขท่ีอา้งอิงในตวัเรือ่ง

สรุปการอ ้างองิ เป็นการแสดงใหท้ราบแหลง่ท่ีมาของขอ้มลู ซึง่เป็นมารยาททางวิชาการท่ีจะ

ไม่นาํขอ้เขียนหรือความคิดของผูอ่ื้นมาเป็นของตน การอา้งอิงมีรูปแบบต่าง ๆ กนั ขึน้อยู่กบัการกาํหนด

ของแตล่ะสถาบนั



7.4.2 ภาคผนวก 

ภาคผนวกเป็นการนาํขอ้มูลอืน่ ๆ นอกเหนอืจากการนาํมาเขยีนบทที ่1 ถงึ บทที ่5 และเป็น 
ขอ้มูลทีส่าํคญัทีใ่ชอ้ธิบายเพิม่เตมิเพือ่สนบัสนนุความนา่เชือ่ถอืของขอ้มูลตา่ง ๆ ประกอบดว้ย 3 สว่น

1. เค้าโครงของโครงงานร่างการวิจัยท ีไ่ด้ร ับการอนุมัติ

2. ตารางผนวกข้อมูลดิบท ีเ่กี่ยวข้องกับบทที ่4 

3. ประมวลภาพเด่นจากการวิจัย 

7.5.1 การตัง้ค่าหน้ากระดาษ

1. กระดาษ ท่ีใชท้าํรายงานการวิจยั ใหใ้ชก้ระดาษสีขาว คณุภาพดี ขนาดมาตรฐานขนาด A4 

หรอื 8  11 นิว้ ความหนา 70–80 แกรม ซึง่มีความทนทาน ไมมี่เสน้บรรทดั และใชห้นา้เดียว 



2. การจัดหน้ากระดาษ

ดา้นบน หา่งจากขอบกระดาษดา้นบนประมาณ 1.5 นิว้ 

ดา้นลา่ง หา่งจากขอบกระดาษดา้นลา่งประมาณ 1 นิว้ 

ดา้นซา้ย ห่างจากขอบกระดาษซา้ยประมาณ 1.5 นิว้ ช่วงระยะย่อหนา้ห่างจากกรอบ กระดา

ษซา้ยประมาณ 2.5 นิว้ 

ดา้นขวา หา่งจากขอบกระดาษขวาประมาณ 1 นิว้ 

7.5.2 รูปแบบอักษรท ีใ่ช ้ในการพมิพ ์

โดยปกตติอ้งเป็นสี ดาํและใช้ตวัพิมพ์ เดียวกนัทัง้เลม่ท่ีนิยมใช้  เชน่ Angsana New และ 

Cordia New ควรใชใ้หเ้หมือนกนัทัง้เลม่ 

7.5.3 การย่อหน้าและขนาดตัวอ ักษร 

ยอ่หนา้แรกใหเ้วน้จากกรอบท่ีกาํหนดขา้งตน้ 7–8 ตวัอกัษร ยอ่หนา้ตอ่ ๆ ไปเวน้ครัง้ละ 3 

ตวัอกัษร 



7.5.4 การใหห้มายเลขหน้า 

การให ้ตาํแหน่ง ที่ใสเ่ลขหน ้ า นิยมใส่  2 ท่ี คือ อยูก่ลางกระดาษ หา่งจากขอบกระดาษบน 

ประมาณ 1 นิว้ หรอือยูต่รงมมุบนขวา ห่างจากขอบกระดาษบนและขวาประมาณ 1 นิว้ สว่นการใหห้มา

ยเลข หนา้ มีดงันี ้

 ส่วนหน้า   ส่วนเนือ้หา  ส่วนทา้ย 

ผูว้ิจยัควรตรวจทานงานพิมพต์น้ฉบบั ก่อนการจดัทาํรูปเลม่รายงานการวิจยัเพ่ือความถกูตอ้ง 

ครบ ถว้น และสมบรูณข์องรายงานการวิจยั 



7.6.1 การตรวจทานงานพมิพ ์

การตรวจทานงานพิมพ์ ควรดาํเนินการตรวจทานงานพิมพ์ ดังนี ้

1. การพ ิมพ ์บททีแ่ละหัวข้อในรายงาน 

2. การพ ิมพ ์ห ัวข้อหลักและหัวข้อรอง

3. การเว้นวรรค 

4. การพ ิมพ ์ย่อหน้า

 5. การพ ิมพ ์เลขหน้า 

6. การตรวจแก้คาํผิด

7. การตรวจสอบปี

8. การตรวจสอบตาราง

9. การพ ิสูจน์อ ักษรคร ัง้สุดท้าย 



7.6.2 การจัดทาํเล่มรายงานการวจิัย 

1. จดัทาํสาํเนาเพิ่มเตมิตามจาํนวนท่ีสถานศกึษาและผูศ้กึษาตอ้งการ 

2. เขา้ปก ควรใชก้ระดาษปกแขง็ และใชสี้ตามท่ีสถานศกึษากาํหนด 

3. เย็บเลม่ใหป้ระณีต สวยงาม และทนทานในการใชง้านไดพ้อสมควร

การนําเสนอผลงานการวิจัย แบ่งออกเป็น 2 รูปแบบ ดังนี ้

7.7.1 การจัดนิทรรศการ 

การจดันิทรรศการ หรอืเรยีกวา่ การนาํเสนอผลงานวิจยัภาคโปสเตอร ์เป็นการนาํผลงานท่ี 

สาํเรจ็สมบรูณแ์ลว้มาเผยแพรสู่ส่าธารณชน 

7.7.2 การนาํเสนอผลงานวจิัยด้วยวาจา 

โดยผู้น ําเสนอจะต้องให้ความสาํคัญใน 2 ด้าน ดังนี ้

1. ด้านสื่อท ีใ่ช้ในการนําเสนอ 2. ด้านเวลาในการนําเสนอ 


