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คำสั่ง ให้ฝึกพิมพ์ ตามแบบที่กำหนดจงจำไว้ว่าสายตาต้องมองอยู่ที่แบบฝึกหัดเท่านั้น อย่าหันกลับไปมองแป้นอักษร
ที่แป้นพิมพ์เด็ดขาด   
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ฝึกพิมพ์ผสมคำ 
Kus sold fresh eggs. Edgar has a red jug. 
A judge holds a flag; Dora Gus looks glad. 
Her dad, Joel Sollar, reads for all of us. 
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ลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
1. เตรียมเครื่องคอมพิวเตอร์และโปรแกรม Microsoft Word 
2. ใช้โปรแกรม Microsoft Word รูปแบบอักษร TH SarabunPSK  ขนาดตัวอักษร 16 
3. ลักษณะการวางมือในลักษณะงอมือเล็กน้อย นิ้วสัมผัสอยู่กับแป้นพิมพ์  a s d f j k l ; ตามตำแหน่งของ

นิ้วต่างๆ 
4. ลักษณะการวางของแขนทั้งสองข้างจะอ้าออกและน้อย ไม่ติดกับลำตัว 
5. ลักษณะการวางนิ้วบนแป้นพิมพ์ดังรูป 
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การวางนิ้ว    

แป้น    R     ใช้นิ้ว  ชี้ซ้าย   
แป้น   H      ใช้นิ้ว  ชี้ขวา    
แป้น   O     ใช้นิว้  นางขวา   
แป้น   ,       ใช้นิ้ว  กลางขวา 
เริ่มพิมพ์ตามแบบที่กำหนดให้ 

6. บันทึกข้อมูลให้ ชื่อ TestE3_รหัสสามตัวท้าย 
7. ตรวจสอบ ความเรียบร้อย 

ในการก้าวนิ้วที่แป้นอักษรใดก็ตาม ต้องอย่าลืมว่าต้องรีบดึงนิ้วกลับมาแป้นเหย้าเสมอ ในการเคาะเว้นวรรค
แต่ละครั้งต้องใช้นิ้วหัวแม่มือขวาเคาะเท่านั้น  
เครื่องมือและอุปกรณ์ 

1. เครื่องคอมพิวเตอร์ 
2. โปรแกรม Microsoft Word 
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เวลาในการปฏิบัติงาน 
60 นาที 
 

 

 


