
 
สาขาวิชา : เทคโนโลยีสารสนเทศ 
ชื่อวิชา :   การพิมพ์ดีดแบบสัมผัส 
  รหัสวิชา : 30900-0006 
งาน : การพิมพ์ตัวอักษร T  C  I  M  : 

ใบสั่งงาน 
16 

หน้าที ่

แผ่นที่ : 1 

คำสั่ง ให้ฝึกพิมพ์ ตามแบบที่กำหนดจงจำไว้ว่าสายตาต้องมองอยู่ที่แบบฝึกหัดเท่านั้น อย่าหันกลับไปมองแป้นอักษร
ที่แป้นพิมพ์เด็ดขาด   

ftf ftf ftf sat sat sat test test test that that that 
dcd dcd dcd his his face face face case case case 
kik kik kik hil hil hil like like like file file file 
jmj jmj jmj mat mat mat him: him: him: miss miss miss 
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jmj jmj jmj cat cat cat ice ice ice eat eat eat luck luck luck 
ftf ftf ftf sit sit sit ham ham ham kit kit kit all: all: all: 
aid aid aid dcd dcd dcd mat mat mat fat fat fat heat heat heat 
act act act me: me: me: co. co. co. the the the said said said 
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ฝึกพิมพ์ผสมคำ 
Dear Suda: I guess I am all set for the game. 
I must get some ice cream for the folks as 
I come home; that is all that I must do. 
Oh, I must get some cake, too. 
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I must get some ice cream for the folks as 
I come home; that is all that I must do. 
Oh, I must get some cake, too. 
แบบฝึกหัดทบทวน 
asdfjkl; asdfjkl; asdfjkl; asdfjkl; asdfjkl; 
de see de sets de jets de gets de deads lead 
fg jag fg glad fg gass fg eggs fg guess game 
ju rug ju fuse ju huts ju care ju could suit 
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fr red fr road fr fise fr raid fr rider rode 
jh had jh lash jh home jh heat jh fresh shed 
lo got lo foot lo root lo some lo house door 
ft too ft tour ft that ft raid ft total tide 
dc cat dc came de coal dc sick dc check cold 
ki ill ki hill ki fiis ki fair ki still hike 
jm jam jm mail jm make jm musm jm might made 

 

ลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
1. เตรียมเครื่องคอมพิวเตอร์และโปรแกรม Microsoft Word 
2. ใช้โปรแกรม Microsoft Word รูปแบบอักษร TH SarabunPSK  ขนาดตัวอักษร 16 
3. ลักษณะการวางมือในลักษณะงอมือเล็กน้อย นิ้วสัมผัสอยู่กับแป้นพิมพ์  a s d f j k l ; ตามตำแหน่งของ

นิ้วต่างๆ 
4. ลักษณะการวางของแขนทั้งสองข้างจะอ้าออกและน้อย ไม่ติดกับลำตัว 
5. ลักษณะการวางนิ้วบนแป้นพิมพ์ดังรูป 
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การวางนิ้ว    

แป้น    T     ก้าวนิ้วชี้มือซ้ายขึ้นไแถวบน   
แป้น   C      ก้าวนิ้วกลางมือซ้ายลงมาแถวล่าง  
แป้น   I       ใช้นิ้วกลางมือขวาก้าวขึ้นแถวบน   
แป้น   :       ใช้นิ้วก้อยซ้าย กด Shift ค้างไว้และนิ้วก้อยขวากด :   
เริ่มพิมพ์ตามแบบที่กำหนดให้ 

6. บันทึกข้อมูลให้ ชื่อ TestE4_รหัสสามตัวท้าย 
7. ตรวจสอบ ความเรียบร้อย 

ในการก้าวนิ้วที่แป้นอักษรใดก็ตาม ต้องอย่าลืมว่าต้องรีบดึงนิ้วกลับมาแป้นเหย้าเสมอ ในการเคาะเว้นวรรค
แต่ละครั้งต้องใช้นิ้วหัวแม่มือขวาเคาะเท่านั้น  
เครื่องมือและอุปกรณ์ 

1. เครื่องคอมพิวเตอร์ 
2. โปรแกรม Microsoft Word 

เวลาในการปฏิบัติงาน 
60 นาที 
 

 

 


