
 
สาขาวิชา : เทคโนโลยีสารสนเทศ 
ชื่อวิชา :   การพิมพ์ดีดแบบสัมผัส 
  รหัสวิชา : 30900-0006 
งาน : การพิมพ์ตัวอักษร W  V  Y  P 

ใบสั่งงาน 
17 

หน้าที ่

แผ่นที่ : 1 

คำสั่ง ให้ฝึกพิมพ์ ตามแบบที่กำหนดจงจำไว้ว่าสายตาต้องมองอยู่ที่แบบฝึกหัดเท่านั้น อย่าหันกลับไปมองแป้นอักษร
ที่แป้นพิมพ์เด็ดขาด   
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ฝึกพิมพ์ผสมคำ 

Dear Malee: The committee for the play 
desires to get you to serve as the head 
of the ticket committee.Our aides, of 
course, will help; I, too, will assisi. 
 

Wald was wide a wake while we  
were away. Velma favoured ver vivid,  
veried viwew. Yes, they say Jula may  
really fly today. Pool picks up papers  
to wrap the apples. 
 
 

แบบฝึกหัดทบทวน 
Ed fed us eggs. He sells seeds to Lee. 
Gi juggled a glass. A lad sees a Lake. 
Usalame cut out fur cuffs for furriers. 
Rue read her letters. There are doors. 
Hil sold fresh eggs. Am has a red jug. 
ollie should order cloth for our coats. 
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Tad trims trees. Tom tried this trick. 
Charlie cuts ice cream slices for Cora. 
Ira saId, I like light iced lime juice. 
Mariam might make more famouse skimmer. 
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Sway sister swift watch which where who  
when why what how van vista version  
yellow year yard picture pandola  
paragrah pitch porter  wonder wherever  
tomorrow window stop speak spok  
spoken vision visual 
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ลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
1. เตรียมเครื่องคอมพิวเตอร์และโปรแกรม Microsoft Word 
2. ใช้โปรแกรม Microsoft Word รูปแบบอักษร TH SarabunPSK  ขนาดตัวอักษร 16 
3. ลักษณะการวางมือในลักษณะงอมือเล็กน้อย นิ้วสัมผัสอยู่กับแป้นพิมพ์  a s d f j k l ; ตามตำแหน่งของ

นิ้วต่างๆ 
4. ลักษณะการวางของแขนทั้งสองข้างจะอ้าออกและน้อย ไม่ติดกับลำตัว 
5. ลักษณะการวางนิ้วบนแป้นพิมพ์ดังรูป 
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การวางนิ้ว    
แป้น    W     ก้าวนิ้วนางมือซ้ายขึ้นไปแถวบน  
แป้น   V      ก้าวนิ้วชี้มือซ้ายลงไปแถวล่าง 
แป้น   Y      ก้าวนิ้วชี้มือขวาขึ้นไปแถวบนเยื้องมาทางซ้ายเล็กน้อย   
แป้น   P      ก้าวนิ้วก้อยมือขวาขึ้นไปแถวบน   
เริ่มพิมพ์ตามแบบที่กำหนดให้ 

6. บันทึกข้อมูลให้ ชื่อ TestE5_รหัสสามตัวท้าย 
7. ตรวจสอบ ความเรียบร้อย 

ในการก้าวนิ้วที่แป้นอักษรใดก็ตาม ต้องอย่าลืมว่าต้องรีบดึงนิ้วกลับมาแป้นเหย้าเสมอ ในการเคาะเว้นวรรค
แต่ละครั้งต้องใช้นิ้วหัวแม่มือขวาเคาะเท่านั้น  
เครื่องมือและอุปกรณ์ 

1. เครื่องคอมพิวเตอร์ 
2. โปรแกรม Microsoft Word 

เวลาในการปฏิบัติงาน 
60 นาที 
 

 

 


