
แบบส่งใบส ำคัญชดใช้เงินยืม  รำยได้สถำนศึกษำ 
 

เรื่อง  ขออนุญาตส่งใบส าคัญชดใช้เงินยืมรายได้สถานศึกษา และขออนุมัติเบิกเงิน 

เรียน  ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคชลบุรี 

 ตามท่ีข้าพเจ้า    ต าแหน่ง  
ได้ยืมเงินรายได้สถานศึกษาตามสัญญาเงินยืมเลขที่    จ านวนเงิน บาท 
เพ่ือจัดซื้อวัสดุ   รายการ  เพ่ือ  

 บัดนี้ ได้ด าเนินงานเสร็จสิ้นแล้ว  จึงขอส่งใบส าคัญชดใช้เงินยืมรายได้สถานศึกษา  จ านวน      ฉบับ 
จ านวนเงิน    บาท   
ขอส่งคืนเงินจ านวน  บาท 
ขอเบิกเพ่ิมจ านวนเงิน  บาท  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรด 1. ทราบ 
      2. อนุญาตส่งใบส าคัญชดใช้เงินยืม 
      3. อนุมัติเบิกเงิน 
 
       ลงชื่อ 
 
 
ควำมเห็นงำนกำรเงิน 
งานการเงินได้ด าเนินการ 
(    )  รับคืนเงินยืมจ านวน  บาท 
        ตามใบเสร็จเล่มที่ เลขที่ 
        ลงวันที ่
(    )  ออกใบรับใบส าคัญเรียบร้อยแล้ว 
(    )  
  
        ลงชื่อ เจ้าหน้าที่การเงิน 
         (นางสาวอรพรรณ  จิตต์รัตนธรรม) 
 
 
        ลงชื่อ หัวหน้างานการเงิน 
           (นางสาวสุชาดา  แสงงาม) 
 

ควำมเห็นรองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยบริหำรทรัพยำกร 
(    )  เห็นชอบดังเสนอ 
(    )  โปรดพิจารณาอนุญาตและอนุมัติ 
 
        ลงชื่อ 
                 (นายอ านวย  เหิมขุนทด) 
         รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
ควำมเห็นผู้อ ำนวยกำร 
(    )  ทราบและอนุญาต 
(    )  อนุมัติ 
 
 
         ลงชื่อ 
                
              ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคชลบุรี 

 


