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  บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ    วิทยาลัยเทคนิคชลบุรี                                           
ท่ี    วันท่ี       
เรื่อง     รายงานการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
 

เรียน     ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคชลบุรี 
 

อ้างถึง   คำสั่งวท.ชลบุรีที่ ................... ลงวันที่..............................เร่ือง แต่งตั้งบุคคลปฎิบัติงานนอกเวลาราชการปกต ิ
 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย   บัญชีลงเวลาปฏิบัติหน้าท่ีนอกเวลาราชการ  จำนวน.....................ฉบับ 
 

  ตามคำสั่งวิทยาลัยเทคนิคชลบุรีท่ีอ้างถึง แต่งตั้งให้บุคคลปฏิบัติงานนอกเวลาราชการตามคำสั่ง

วิทยาลัยเทคนิคชลบุรีท่ี .......................... ลงวันที่ ...............................เพ่ือ............................................................... 

............................................................................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................................

จำนวน ............ราย ระหว่างวนัท่ี ..................................ระหว่างเวลา ......................... ถึงเวลา ......................... 
 

  ทุกคนได้มาปฏิบัติหน้าท่ี ณ วิทยาลัยเทคนิคชลบุรี อำเภอบ้านบึง จังหวัดชลบุรี ตามหลักฐานท่ี

ส่งมาพร้อมบันทึกฉบับนี้ 
 

    จึงเรียนมาเพ่ือโปรด  

       1.  ทราบ 

     2.  ขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนนอกเวลา 

     3.  มอบงานการเงินดำเนินการเบิกจ่าย 

 

       (............................................................) 

                   ตำแหน่ง......................................................... 

ความเหน็รองผู้อำนวยการฝา่ยบรหิารทรัพยากร 

(  ) เพ่ือโปรดทราบ 

(  ) เพ่ือโปรดอนุมัติเบิก-จ่าย 

(  ) เพ่ือโปรดมอบงานการเงินเบิก-จ่าย 

(  ) ……………………………………………..……. 

                                 

 

(นายอำนวย  เหิมขุนทด) 

รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 

ความเห็นผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคชลบุรี 

(  ) ทราบ 

(  ) อนุมัติ 

(  ) มอบงานการเงินเบิก-จ่ายตามระเบียบ 

(  )................................................... 

 

 

(นายอำนวย  เหิมขุนทด) 

รองผู้อำนวยการ รักษาการในตำแหน่ง 

ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคชลบุรี 
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