
ปฏิทินปฏิบัติงานประจำป งบประมาณ  2566 

งานบัญชี 

ท่ี รายการ วัน/เดือน/ป หมายเหตุ 

1 นำเอกสารรับ-จาย เงิน  บันทึกลงในสมุดเงินสด 1 ต.ค. 65– 30 ก.ย. 66  

2 นำใบเบิกเงินรายไดสถานศึกษาตรวจสอบกอนลงบัญชี 1 ต.ค. 65– 30 ก.ย. 66  

3 นำใบเบิกเงินอุดหนุนท่ัวไปทุกประเภท ตรวจสอบและลงบัญชี 1 ต.ค. 65– 30 ก.ย. 66  

4 นำเงินงบประมาณทุกประเภท ตรวจสอบและลงบัญชี 1 ต.ค. 65– 30 ก.ย. 66  

5 บันทึกบัญชีเงินฝากทุกประเภทเมื่อมีการเคล่ือนไหว 1 ต.ค. 65– 30 ก.ย. 66  

6 นำทุกรายการบัญชีท่ีมีการเคล่ือนไหว ลงบัญชียอยทุกประเภท 1 ต.ค. 65– 30 ก.ย. 66  

7 นำทุกรายการท่ีมีการเบิกจาย สรุป ลงบัญชี ทำตารางคุม 

เลขท่ี บช.01 

1 ต.ค. 65– 30 ก.ย. 66  

8 บันทึกงานบัญชีในระบบ NEW GFMIS   1 ต.ค. 65– 30 ก.ย. 66  

9 จัดเก็บเอกสารการเบิกจายทุกประเภท เพื่อรอการตรวจสอบ ทุกส้ินเดือน  

10 ตรวจสอบความถูกตองของบัญชีเงินสด เงินฝากทุกประเภท 

ลูกหนี้  เจาหนี้  ในระบบ GL 

ทุกส้ินเดือน  

11 รายงานงบทดลองประจำเดือน สง สตง. วันท่ี 10 ของทุกดือน  

12 เผยแพรขอมูลบัญชีแยกประเภท 

   -  บอรดประชาสัมพันธ 

   -  ทางเว็บไซต งานบัญชี  account62.chontech.ac.th 

 

ทุกส้ินเดือน 

 

13 บันทึกขอมูลการประเมินผลงาน  ในระบบการประเมินผล

คุณภาพการบัญชีภาครัฐ (GAQA)  กรมบัญชีกลาง 

วันท่ี  1 – 31 ต.ค.66  

14 รายงานงบทดลอง ประจำปงบประมาณ พรอมท้ังรายงานท่ี

เกี่ยวของกับเงินทดรองราชการเปนรายปสง สตง. 

ภายในวันท่ี 29 พ.ย. 66  

15 งานท่ีไดรับมอบหมาย 1 ต.ค. 65– 30 ก.ย. 66  

 

 


