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ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา 

งานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
งานปกครอง 

 
         ผู้รับผิดชอบ    หลักฐาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
งานปกกครอง   1. แผนปฏิบัติการปูองกันและแก้ไข 
งานโครงการพิเศษฯ       ปัญหายาเสพติดของรัฐบาล 
งานสวัสดิการฯ   2. แผนปฏิบัติการปูองกันและแก้ไข 
        ปัญหายาเสพติดของ 
        กระทรวงศึกษาธิการ 
 

งานปกครอง   1. ร่างแผนบ าบัดการปูองกันและ
แก้ไข 
งานโครงการพิเศษฯ       ปัญหายาเสพติดในสถานศึกษา 
งานสวัสดิการฯ    
  
รองฯ ฝุายพัฒนาฯ    1. ร่างแผนปฏิบัติการปูองกันและ 
ผู้อ านวยการ       แก้ไขปัญหายาเสพติดในสถาน 
        ศึกษา 
งานปกครอง   1. ปูายไวนิล 
งานโครงการพิเศษฯ   2. แผ่นพับ       
งานสวัสดิการฯ   3. ใบปลิว 
 
 
งานปกครอง   1. หนังสือส่งตัวนักเรียนนักศึกษา 
ส านักงานสาธารณสุข      เข้ารับการบ าบัด 
หรือหน่วยงานที่เก่ียวข้องอื่น  2. หนังสือรายงานผลโครงการ 
 
 
 
งานกิจกรรม   1. บันทึกข้อความ 
    2. แบบรายงานผลออนไลน์จาก 
        เว็บไซต์ 
   
 
 
 
 
 

เริ่มต้น 

ศึกษาแผนปฏบิัติการป้องกันและแก้ไขปัญหา 

ส้ินสุด 

ผู้อ านวยการพิจารณา 

รณรงค์ป้องกัน
ยาเสพติด 

รายงานผลการสุ่ม       
ตรวจสารเสพติด 

จัดท าแผนปฏิบตัิการป้องกันและแก้ปญัหาในสถานศึกษา 

ส่งเข้ารับการ
บ าบัด 

สุ่มตรวจสารเสพติด 

นักเรียน 
นักศึกษา 

ไม่พบสารเสพติด พบสารเสพติด 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  (การป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด) 
  1.  งานปกครอง   งานโครงการพิเศษและบริการชุมชน  งานสวัสดิการนักเรียนนักศึกษา  ศึกษาแผนปฏิบัติ
การปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดของรัฐบาลและนโยบายท่ีเกี่ยวข้องกับยาเสพติดของส านักงานคณะกรรมการ
การอาชีวศึกษา  กระทรวงศึกษาธิการ 
  2.  งานปกครอง   งานโครงการพิเศษและบริการชุมชน  งานสวัสดิการนักเรียนนักศึกษา  ร่วมกันจัดท า
แผนปฏิบัติการปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดในสถานศึกษา 
  3. งานปกครอง   เสนอแผนปฏิบัติการปูองกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดให้สถานศึกษาให้ความเห็นชอบ 
    4.  ผู้อ านวยการสถานศึกษา  พิจารณาให้ความเห็นชอบแผนปฏิบัติการ 
  5.  งานปกครอง   งานโครงการพิเศษและบริการชุมชน  งานสวัสดิการนักเรียนนักศึกษา  ร่วมกันรณรงค์
ต่อต้านยาเสพติด  จัดกิจกรรมโครงการต่อต้านยาเสพติดภายในสถานศึกษาและสุ่มตรวจสารเสพติดกับนักเรียน
นักศึกษา 
  6.  กรณีสุ่มตรวจสารเสพติดในร่างกายนักเรียนนักศึกษา  งานปกครองจัดท าหนังสือส่งตัวนักเรียนนักศึกษา
เข้ารับการบ าบัดให้กับสาธารณสุขจังหวัดหรือหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 
  7.  งานปกครอง  รายงานผลการสุ่มตรวจสารเสพติด 

ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา 
งานป้องกันและแก้ไขปัญหาการพนนั ม่ัวสุมและปัญหาสังคม 

งานปกครอง 
         ผู้รับผิดชอบ    หลักฐาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานปกครอง               1. พ.ร.บ.การพนัน  พ.ศ. 2478 
   2. พ.ร.บ.คุ้มครองเด็ก พ.ศ. 2546 
    3. กฎกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยความ 
        ประพฤตินักเรียนนักศึกษา พ.ศ. 2548 
 

งานปกครอง   1. ร่างแผนปฏิบัติการปูองกันและแก้ไขปัญหา 
ครูที่ปรึกษา       การพนัน 
    2. พ.ร.บ.การพนัน  พ.ศ.  2478 
    3. พ.ร.บ. คุ้มครองเด็ก  พ.ศ. 2546 
 

งานปกครอง   1. แบบรายงานผลการตรวจ 
ครูที่ปรึกษา    
     

 
   1. บันทึกรายงานการกระท าผิดกฎระเบียบ 
 
 
 
   คณะกรรมการปกครอง 1. บันทึกการกระท าความผิด 
                ผู้อ านวยการ   2. รายงานการประชุมคณะ 
        กรรมการปกครองนักเรียน  
          นักศึกษา 
 

ครูที่ปรึกษา  1. บันทึกข้อความพร้อมเอกสารที่เก่ียวข้อง 
งานปกครอง 

 
   

เริ่มต้น 

ศึกษากฎหมาย ระเบียบ 

ส้ินสุด 

พิจารณาโทษ 

รณรงค์ป้องกันปัญหาการพนัน 

จัดท าแผนปฏิบัติการป้องกันและ              
แก้ไขปัญหาการพนัน 

รวบรวมสรุปโครงการประจ าปีการศึกษา 

ตรวจจับนักเรียนนักกษาที่เล่นการ
พนันและมั่วสุม/ปญัหาสังคม 

รณรงค์ป้องกันปัญหาการพนัน 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  (การป้องกันและแก้ไขปัญหาการพนันและม่ัวสุม / สังคม) 

1. ศึกษาระเบียบ  กฎหมายท่ีเกี่ยวข้องในการด าเนินการ 
2. จัดท ากิจกรรมแผนงานโครงการปูองกันและแก้ไขปัญหาการพนันมั่วสุมไว้ในแผนโครงการของฝุายพัฒนา

กิจการนักเรียนนักศึกษา 
3. ด าเนินการโครงการปูองกันและแก้ไขปัญหาการพนันมั่วสุม  โครงการจัดอบรมประชุมสัมมนาให้ความรู้ 
4. จัดนิทรรศการให้ความรู้เรื่องโทษของการพนัน 
5. จัดต้ังคณะกรรมการตรวจสอบ  ดูแลพฤติกรรมการมั่วสุม  เล่นการพนัน  ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
6. ด าเนินการตามกฎระเบียบสถานศึกษา  มีบทลงโทษและให้ขวัญก าลังใจบุคคลท่ีท าดีเป็นตัวอย่าง 
7. สรุปรายงานผลแผนงานโครงการและพร้อมปรับปรุง  โดยด าเนินการครั้งต่อไป 
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ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา 

งานการพิจารณาโทษนักเรียนนักศึกษา 
งานปกครอง 

                 ผู้รับผิดชอบ         หลักฐาน 
     งานปกครอง  1. ร่างค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ 

 
ผู้อ านวยการ   1. ค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ 
  
คณะกรรมการ   1. พ.ร.บ.เคร่ืองแบบนักเรียน
นักศึกษา  พ.ศ. 2551 
    2. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ
ว่าด้วยเคร่ืองแบบนักเรียนนักศึกษา พ.ศ.2551 
    3. กฎกระทรวงก าหนดความ
ประพฤติของนักเรียนนักศึกษา  พ.ศ.  2548 
    4. ระเบียบสถานศึกษาด้วยการ
การแต่งกายนักศึกษา 
    5. ระเบียบสถานศึกษาว่าด้วย
การพิจารณาโทษ 
 
งานปกครอง   1. แบบตัดคะแนน 
    2. แบบท าทัณฑ์บน 
    3. บันทึกรายงานเหตุการณ์การ
กระท าผิดระเบียบ 
 
งานปกครอง   1. หนังสือแจง้ผู้ปกครอง 
   
คณะกรรมการ   1. พยานบุคคล 
    2. พยานแวดล้อม 
 
งานปกครอง    1. บันทึกเชิญประชุม 
    2. ระเบียบวาระการประชุม 
    3. รายงานการประชุม 
     
งานปกครอง   1. หนังสือแจง้ผู้ปกครอง 

 
 
 
 
งานปกครอง   1. แฟูมประวัตินักเรียน
นักศึกษา 
   2. ข้อมูลสารสนเทศ/อมพิวเตอร์ 
 
งานปกครอง  1. บันทึกข้อความพร้อมสารที่เก่ียวข้อง 

 
หมายเหตุ ใช้กับกรณีนักเรียนนักศึกษากระท าความผิดถูก      
ตัดคะแนนไม่น้อยกว่า  20  คะแนน  หรือถูกท าทัณฑ์บน  
หรือถูกให้ปรับเปลี่ยนพฤติกรรม 

 
 

เริ่มต้น 

จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ                     
ปกครองนักเรียนนักศึกษา 

ส้ินสุด 

เสนอผู้อ านวยการ 

จัดท าบันทึกข้อมูลการกระท าความผิดของ
นักเรียนนักศึกษา 

แจ้งผู้ปกครอง 

แจ้งผู้ปกครองร่วมรบัฟัง 

ร้องทุกข์อุธรณ์ 

ศึกษาระเบียบ 

ประชุมคณะกรรมการ          
พิจารณาความผิด 

สอบสวนความผิด/สืบหาข้อเท็จจริง 

เสนอผู้อ านวยการ 

ผู้ปกครองพิจารณา 

บันทึกประวัติ 

รายงานผล 
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ขั้นตอนการฏิบัติงาน  (การพิจารณาโทษนักเรียนนักศึกษา) 

1. งานปกครอง  จัดท าค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการพิจารณาโทษนักเรียนนักศึกษา  ประจ าปีการศึกษา 
2. บันทึกเสนอผู้อ านวยการลงนามค าส่ังคณะกรรมการพิจารณาโทษนักเรียนนักศึกษา 
3. คณะกรรมการพิจารณาโทษ  ศึกษากฎหมาย  ระเบียบและข้อบังคับต่างๆ  เช่น  พ.ร.บ.เครื่องแบบ

นักเรียนนักศึกษา  พ.ศ.  2551  ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยเครื่องแบบนักเรียนนักศึกษา  
พ.ศ. 2551  กฎกระทรวงศึกษาธิการก าหนดความประพฤตินักเรียนนักศึกษา  พ.ศ.  2548  ระเบียบ
สถานศึกษาว่าด้วยการแต่งกายของนักเรียนนักศึกษา  ระเบียบสถานศึกษาว่าด้วยการพิจารณาโทษ 

4. งานปกครอง  รวบรวมบันทึกข้อมูลการกระท าความผิดของนักเรียนนักศึกษาท่ีได้รับรายงานจาก
คณะกรรมการปกครองแผนกวิชา  หรือครู ท่ีปรึกษาและผู้อ านวยการสถานศึกษาส่ังการให้
คณะกรรมการพิจารณาโทษพิจาณาด าเนินการลงโทษ 

5. งานปกครอง  จัดท าหนังสือแจ้งผู้ปกครองให้มารับทราบข้อกล่าวหานักเรียนนักศึกษากระท าความผิด 
6. คณะกรรมการพิจารณาโทษด าเนินการสวบสวนหาข้อเท็จจริง  รวบรวมพยานหลักฐานต่างๆ 
7. งานปกครอง  เชิญคณะกรรมการพิจารณาโทษประชุมพิจารณาโทษตามพยานหลักฐานพร้อมท้ังจด

บันทึกรายงานการประชุม 
8. งานปกครอง  รายงานผลการประชุมคณะกรรมการพิจารณาโทษให้ผู้อ านวยการสถานศึกษาพิจารณาส่ัง

การ 
9. งานปกครอง  แจ้งผู้ปกครองให้รับทราบกรณีคณะกรรมการพิจารณาแล้วให้ลงโทษนักเรียนนักศึกษาท่ี

กระท าความผิด  ถ้าหากผู้ปกครองหรือนักเรียนนักศึกษามีความเห็นคัดค้าน  ไม่เห็นด้วยสามารถท าเป็น
หนังสือร้องทุกข์ต่อผู้อ านวยการ 

10. งานปกครอง  บันทึกลงในประวัติผู้เรียน  กรณีการยอมรับผลการกระท าความผิด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


