[image: ]                             บันทึกข้อความ
   
ส่วนราชการ ...................................แผนกวิชา/งาน/ฝ่าย ที่ดำเนินการจัดทำ....................................................
ที่............................................................................... วันที่..................................................................................
เรื่อง   ขออนุมัติปรับแผน									     .
เรียน    	ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคชลบุรี
 	ด้วย.. แผนกวิชา/งาน.. ฝ่าย                            ได้รับอนุมัติโครงการงบประมาณตามแผนปฏิบัติการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .......................  โครงการ...............................................................                                       (ระบุ) ชื่ออโครงการที่ได้รับอนุมัติ

จำนวนเงินที่ได้รับอนุมัติ........................... บาท (..................................................................) นั้น
 	เนื่องด้วย/อ้างถึง (ระบุ*) สาเหตุที่ขอปรับแผนโครงการ/ตามนโยบายของ/หน่วยงานที่สั่งการอ้างถึงหนังสือภายนอก (ถ้ามี)  จึงประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการ ดังนี้
	 บรรจุโครงการเพิ่มเติมในแผนปฏิบัติราชการ
		 ขอยกเลิกการจัดโครงการดังกล่าวข้างต้น
 ขอปรับแผนโครงการ ดังนี้ 

	รายการ
	รายละเอียดเดิม
	เปลี่ยนแปลงเป็น

	 รายละเอียดการดำเนินโครงการ
	ตามสำเนารายละเอียดโครงการเดิม
	ตามรายละเอียดโครงการใหม่ที่แนบให้

	 งบประมาณ
	
	

	  อื่น ๆ..................................................................................................................................................................


	   รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
ความเห็นของฝ่ายบริหารฯ วิทยาลัยเทคนิคชลบุรี ตามสายงาน/โครงการ

ลงชื่อ.......................................ผู้รับผิดชอบโครงการ         ลงชื่อ..........................................ผู้รับรองข้อมูล	
   (...............................................)	  		          (...............................................)	  	                 (หัวหน้าแผนกวิชา/งาน)

ตำแหน่ง........................................................                 ตำแหน่ง    			. 








- ๒ -

ความเห็นของฝ่าย.............................................................................................................................................
 เห็นควรอนุมัติ………..………………………........................................................………............…………
 ไม่เห็นควรอนุมัติ เนื่องจาก…………......……...................................................................………….…

ลงชื่อ............................................................
(…………………………………………………………)
รองผู้อำนวยการฝ่าย................................................................................................
 (ระบุ) ชื่ออโครงการที่ได้รับอนุมัติ

การขออนุมัติปรับแผนโครงการ..................................................................................................................                                                                                                ประจำปีงบประมาณ พ.ศ..................... ทั้งนี้การปรับแผนโครงการงบประมาณดังกล่าวฯรายละเอียดการปรับแผน ดังเอกสารที่แนบ ได้ตรวจสอบแล้ว
 เห็นควรอนุมัติ………..………………………........................................................……….............…………
 ไม่เห็นควรอนุมัติ เนื่องจาก…………......……...................................................................…….………
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

             ลงชื่อ....................................................ผู้ตรวจสอบข้อมูล
(นางสาวเนตรนภา  ศรีผล)
        ตำแหน่ง หัวหน้างานพัฒนายุทธศาสตร์ แผนงานและงบประมาณ
ความเห็นของฝ่ายยุทธศาสตร์และแผนงาน
 ควรอนุมัติ……….........................................................................……………………………………………
 ไม่ควรอนุมัติ เนื่องจาก………..........................................................................…………………………

ลงชื่อ...............................................................
  (นายสมศักดิ์ วรรณชนะ)
                                        รองผู้อำนวยการฝ่ายยุทธศาสตร์และแผนงาน
.
	ความเห็นของผู้อำนวยการ
 อนุมัติ…………………………………..................................................................................................………………
 ไม่อนุมัติ เนื่องจาก………………….................................................................................................……………

ลงชื่อ.....................................................................
(นายพีรพงษ์  พันธ์โสดา)
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคชลบุรี
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