
 
 

  
 
- หัวหน้างานวิจัยฯ - ข้อมูลงานวิจัย/สิ่งประดิษฐ์ 
  
- ครผูู้สอน  -ข้อมูลที่ค้นพบ 
 
 
- ครผูู้สอน - 
 
- หัวหน้างานวิจัยฯ - โครงการสง่เสริมงานวิจัยฯ 
 
 
 
- ครูผู้สอน - เครื่องมือวิจัย 
 
- ครูผู้สอนที่ท าวิจัย - เครื่องมือวิจัย 
  
 
- ครูที่ท าวิจัย - 
  
 
 
 
- ครูผู้ท าวิจัยและกลุ่มตัวอย่าง - ผลงานวิจัย 
 
 
- ครูผู้ท าวิจัย - ข้อมูลงานวิจัยที่ได้จากการ 
- หัวหน้างานวิจัยฯ    ทดลอง 
- กลุ่มตัวอย่าง - ผลงานวิจัย 
 
- ครูผู้ท าวิจัย - ผลงานวิจัยที่สมบูรณ ์
- หัวหน้างานวิจัยฯ  
- รองฝ่ายแผนงานฯ  
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ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 

งานวิจัย  พัฒนา นวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 
                                                               ผู้รับผิดชอบ                    หลักฐาน 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

         

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

จัดท าปฏิทินการปฏิบัติงาน 

ศึกษา ปัญหา/เหตุผล ประเภทสิ่งประดิษฐ์ 

ทดลองใช้เคร่ืองมือ 
Try Out 

.ส่งเสริมสนับงานวิจัย และ
สิ่งประดิษฐ์ 

ก าหนดหัวข้อ/ชื่อผลงานสิ่งประดิษฐ์ 

พัฒนา/ปรับปรุง 

พัฒนา นวัตกรรม/สิ่งประดิษฐ์ 

วิเคราะห์/สรุป/แปลผล 

สร้างเครื่องมือวิจัย 

เสนอขอ งปม.พัฒนาสิ่งประดษิฐ์ 
(รายชื่อผู้รับผิดชอบผลงาน) 

ใช้จริง ทดลอง 
นวัตกรรม สิ่งประดษิฐ์ 

พัฒนา/ปรับปรุง 

น าผลไปใช้ประโยชน์ 

รายงานผล/เผยแพร่ผลงาน .ประเมินผล 
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ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 

งานวิจัย  พัฒนา  นวัตกรรม และสิ่งประดิษฐ์ 

หน้าที่และความรับผิดชอบ 
 1. ส่งเสริม  สนับสนุน  นักเรียน  นักศึกษา  และบุคลากรในสถานศึกษาเกี่ยวกับการวิจัย  การพัฒนา
องค์ความรู้  เทคโนโลยี  นวัตกรรม  และส่ิงประดิษฐ์ต่าง ๆ เพื่อประโยชน์ในการจัดการศึกษา  การประกอบ
อาชีพ  และประโยชน์โดยรวมของสังคม ชุมชน และท้องถิ่น 
 2. วิเคราะห์  วิจัย  และประเมินผลการใช้หลักสูตร ผลสัมฤทธิ์การจัดการเรียนการสอน  การใช้
เครื่องมือวัสดุ  อุปกรณ์  ครุภัณฑ์ทางการศึกษา  ในการจัดการเรียนการสอน  การใช้อาคารสถานท่ีและงานอื่น 
ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับการจัดการเรียนการสอนและประเมินผลการจัดอบรมและการจัดกิจกรรมในสถานศึกษา 
 3. รวบรวมและเผยแพร่ผลการวิเคราะห์  วิจัย  และการประเมินผลการจัดการเรียนการสอน  
นวัตกรรม  และส่ิงประดิษฐ์  การพัฒนาสถานศึกษา  การบริหาร  และการพัฒนาวิชาชีพ  รวมท้ังผลงานทาง
วิชาการของครูและบุคลากรทางการศึกษา 
 4. ประสานงานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานต่าง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 5. จัดท าปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานผลการปฏิบัติงานตามล าดับข้ัน 
 6. ดูแลบ ารุงรักษาและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาท่ีได้รับมอบหมาย 
 7. ปฏิบัติงานอื่นตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 
 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  (ส่งเสริมสนับสนุนงานวิจัยและสิ่งประดิษฐ์) 

1. งานวิจัย  พัฒนา  นวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ์  จัดท าปฏิทินปฏิบัติงาน  เพื่อก าหนดระยะเวลาการ
ท างานวิจัยและส่ิงประดิษฐ์  ให้สอดคล้องกับแผนงานและนโยบายของส านักงานคณะกรรมการ
การอาชีวศึกษา 

2. ครูผู้สอน  ศึกษาข้อมูลงานวิจัยโดยก าหนดปัญหาท่ีเกิดขึ้น เพื่อเป็นแนวทางในการก าหนดหัวข้อ
งานวิจัยและส่ิงประดิษฐ์  ประจ าปีการศึกษา  และเสนอหัวหน้างานงานวิจัย  พัฒนา  นวัตกรรม
และส่ิงประดิษฐ์ต่อไป   

3. งานวิจัย  พัฒนา  นวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ์  จัดท าเสนอของบประมาณเพื่อจัดท างานวิจัยและ
ส่ิงประดิษฐ์ต่อส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

4. ครูผู้สอน  จัดท างานวิจัย  เครื่องมือวิจัย  จัดหาผู้เช่ียวชาญ  เพื่อท างานวิจัยให้เกิดผลสัมฤทธิ์
ต่อไป 

5. ทดลองใช้เครื่องมือ  พัฒนาปรับปรุงงานวิจัยและส่ิงประดิษฐ์ 
6. ทดลองการใช้งานจริง  สรุปผลการใช้งาน  การใช้ประโยชน์ของงานวิจัยและส่ิงประดิษฐ์  เพื่อ

น ามาปรับปรุงพัฒนาต่อไป 
7. รายงานผล  เผยแพร่การใช้งานต่อไป 

 
 
 
 



 
 

ผู้รับผิดชอบ หลักฐาน 
 
 
 
 
- หัวหน้างานวิจัยฯ - ผลงานวิจัย/สิ่งประดิษฐ ์
 
- รองฝ่ายแผนงานฯ - ข้อมูลผลงานแต่ละปี/ภาคเรียน 
  
  
- รองฝ่ายแผนงานฯ -  
- คณะกรรมการ  
  
- รองฝ่ายแผนงานฯ - ผลงานวิจัยฯ  
- คณะกรรมการ 
 
 
- หัวหน้างานวิจัยฯ - ผลงานวิจัย/สิ่งประดิษฐ ์
 -รูปถ่าย/สื่อ 
 
- หัวหน้างานวิจัยฯ - สื่อ ,I.T 
 - หนังสือเผยแพร ่
 
- หัวหน้างานวิจัยฯ - เอกสารตอบรับ 
    

 
- หัวหน้างานวิจัยฯ  - เอกสารสรุปผล   
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ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 

งาน รวบรวมและเผยแพร่ผลงาน 
งานวิจัย  พัฒนา นวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดรวบรวมข้อมูลผลงานวิจัย/สิ่งประดิษฐ์  
นวัตกรรม 

ท าค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ 

พิจารณาผลงานเพื่อเผยแพร่ 

จัดท าข้อมูลเผยแพร่ 

เผยแพร่ผลงาน 

สรุปผลการตอบรับการเผยแพร่ข้อมูล 

เสนอผูบ้ังคับบัญชาทราบ 

เร่ิมต้น 

สิ้นสุด 



 
 

  
 
ผู้รับผิดชอบ                             หลักฐาน 
- หัวหน้างานวิจัยฯ -  
  
 
- คณะกรรมการ -โครงการ 
  
 
 

- คณะกรรมการ -  
 
 
- คณะกรรมการ - แบบสอบถาม 
 
 
- หัวหน้างานวิจัย/กรรมการ - 
  
 
- หัวหน้างานวิจัย/กรรมการ -  
  
 
- หัวหน้างานวิจัย - สรุปผลการประเมิน 
 
 
 
- คณะกรรมการ - 
- รอฝ่ายแผนงานฯ 
 
 
- หัวหน้างานวิจัย - 
  
 
 
  
  
  
  
  
  
 

123 

ฝ่ายแผนงานและความร่วม 

การประเมินพึงพอใจ/ผลสัมฤทธิ์ตามภาระงานที่รับผิดชอบ 

งานวิจัย  พัฒนา นวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดท าค าสั่ง 

ศึกษาวัตถุประสงค์ของโครงการ 

ท าแบบสอบถามเพื่อประเมิน 

ประเมินความพึงพอใจตามโครงการ 

รวบรวมผลการประเมิน 

สรุปผลการประเมิน 

เสนอผูบ้ังคับบัญชา/ผู้เก่ียวข้อง 

ประเมินความพึงพอใจ/ผลสัมฤทธิ์ตาม
ภาระงานที่รับผิดชอบ 

พิจารณาผล ไม่ผ่าน ปรับปรุง/
แก้ไข 

เสนอผู้รับผิดชอบโครงการ 

พัฒนาโครงการในโอกาสต่อไป 

ผ่าน 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน รวบรวมและเผยแพร่ผลงาน 

 1. หัวหน้างานวิจัย ฯ จัดท าข้อมูล ผลงานวิจัย / ส่ิงประดิษฐ์ ของสถานศึกษาประจ าปีการศึกษา โดย
แยกประเภทผลงาน จากครูผู้สอนแผนกวิชาต่าง ๆ  
 2. น าค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการ เพื่อพิจารณาคัดเลือกผลงานวิจัย ท่ีถูกต้องมีประโยชน์ต่อการพัฒนา 
และเป็นประโยชน์สถานศึกษา โดยแยกผลงานเป็นประเภทและจัดอันดับผลงาน 
 3. ท าการเผยแพร่ผลงาน ของครูท่ีได้รับการพิจารณา โดยแยกเป็นสาขาวิชา หรือตามประเภท ของ
ผลงานวิจัย / ส่ิงประดิษฐ์ โดยเผยแพร่ทางส่ือส่ิงพิมพ์ / ระบบสารสนเทศ / หนังสือ / แจ้งไปยังหน่วยงานต่าง 
ๆ  
 4.  จัดท ารูปเล่ม ข้อมูล ช่ือผลงาน ท่ีท าการเผยแพร่ ในแต่ละปีการศึกษา 
 5. เสนอผู้บังคับบัญชาให้ทราบตามล าดับ 
 
 

ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 
งานประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา 

 
หน้าที่และความรับผิดชอบ 
 1. ส่งเสริมสนับสนุนให้บุคลากรในสถานศึกษาได้มีความรู้ความเข้าใจในหลักการ  จุดหมายและ
หลักเกณฑ์ของการประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา 
 2. วางแผนด าเนินงานด้านการประกนัคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษา  เพื่อน าไปสู่
การพัฒนาคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาอย่างต่อเนื่องและรองรับการประเมินคุณภาพการศึกษาภายในและ
ภายนอก 
 3. ประสานงานกับฝุายต่าง ๆ  แผนกวิชาและงานต่างๆในสถานศึกษารวมท้ังสถานประกอบการ  
บุคคล  องค์กรและหน่วยงานภายนอก  ในการด าเนินงานตามระบบการประกันคุณภาพภายการศึกษา 
 4. ประสานงานกับส านักงานรับรองมาตรฐานและประเมินคุณภาพการศึกษา (องค์การมหาชน) ใน
การด าเนินงานตามระบบการประกันคุณภาพภายนอกของสถานศึกษา 
 5. ประสานงานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานต่างๆท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 6. จัดท าปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานผลการปฏิบัติงานตามล าดับข้ัน 
 7. ดูแลบ ารุงรักษาและรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาท่ีได้รับมอบหมาย 
 8. ปฏิบัติงานอื่นตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 


