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บทท่ี 1 
 บทน า  

 
ความเป็นมาและความส าคัญ 

 

(ข้อความ) ……………………(TH SarabunPSK, 16pt, Tab 1.27 cm) …………………............. 
……………………………………………….……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………… 
 

วัตถุประสงค์ของการท าโครงการ 
 

(ข้อความ) ……………………(TH SarabunPSK, 16pt, Tab 1.27 cm) …………………............. 
……………………………………………….……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………… 
 

ขอบเขตการท าโครงการ 
 

(ข้อความ) ……………………(TH SarabunPSK, 16pt, Tab 1.27 cm) …………………............. 
……………………………………………….……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………… 
 

ข้อจ ากัด(ถ้ามี) 
 

(ข้อความ) ……………………(TH SarabunPSK, 16pt, Tab 1.27 cm) …………………............. 
……………………………………………….……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………… 
 

สมมติฐานการท าโครงการ (ถ้ามี) 
 

(ข้อความ) ……………………(TH SarabunPSK, 16pt, Tab 1.27 cm) …………………............. 
……………………………………………….……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………… 
 

ค าจ ากัดความที่ใช้ในการท าโครงการ 
 

(ข้อความ) ……………………(TH SarabunPSK, 16pt, Tab 1.27 cm) …………………............. 
……………………………………………….……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………… 
 

ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
 

(ข้อความ) ……………………(TH SarabunPSK, 16pt, Tab 1.27 cm) …………………............. 
……………………………………………….……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………… 
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(ตัวอย่างตาราง บทที่ 1) 

ตารางท่ี  1.1 ......................................... (TH SarabunPSK, 16pt)....................................  

     
     
     
     
     

     

 
 
(ตัวอย่างภาพประกอบ บทที่ 1) 

 

 
 

ภาพที่ 1.1 ..............(TH SarabunPSK, 16pt).................. 
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บทที่ 2 
แนวคิด ทฤษฎี เอกสารและโครงการที่เกี่ยวข้อง 

 
(หัวข้อ)..............(TH SarabunPSK, 16pt, Bold)........... 
   

(ข้อความ) ……………………(TH SarabunPSK, 16pt, Tab 1.27 cm) …………………............. 
……………………………………………….……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………… 
 
(หัวข้อ)..............(TH SarabunPSK, 16pt, Bold)........... 
 

(ข้อความ)  ……………………(TH SarabunPSK, 16pt, Tab 1.27 cm) …………………............. 
……………………………………………….……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………… 
 
(หัวข้อ)..............(TH SarabunPSK, 16pt, Bold)........... 
 

(ข้อความ) ……………………(TH SarabunPSK, 16pt, Tab 1.27 cm) …………………............. 
……………………………………………….……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………… 
 
กรอบแนวคิดในการท าโครงการ 
 

(ข้อความ) ……………………(TH SarabunPSK, 16pt, Tab 1.27 cm) …………………............. 
……………………………………………….……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………… 
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บทที่ 3 
วิธีด าเนินการท าโครงการ 

 
ประชากรและการสุ่มกลุ่มตัวอย่าง 
 

(ข้อความ) ……………………(TH SarabunPSK, 16pt, Tab 1.27 cm) …………………............. 
……………………………………………….……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………… 

 
เครื่องมือในการท าโครงการและการตรวจสอบคุณภาพเคร่ืองมือ 
 

(ข้อความ) ……………………(TH SarabunPSK, 16pt, Tab 1.27 cm) …………………............. 
……………………………………………….……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………… 
 
การเก็บรวบรวมข้อมูล 
 

(ข้อความ) ……………………(TH SarabunPSK, 16pt, Tab 1.27 cm) …………………............. 
……………………………………………….……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………… 
 
การวิเคราะห์ข้อมูล 
 

(ข้อความ) ……………………(TH SarabunPSK, 16pt, Tab 1.27 cm) …………………............. 
……………………………………………….……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………… 
 
(หัวข้อ)..............(TH SarabunPSK, 16pt, Bold)........... 
 

(ข้อความ) ……………………(TH SarabunPSK, 16pt, Tab 1.27 cm) …………………............. 
……………………………………………….……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………… 
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บทที่ 4 
ผลการท าโครงการ 

  
(หัวข้อ)..............(TH SarabunPSK, 16pt, Bold)........... 

 
(ข้อความ) ……………………(TH SarabunPSK, 16pt, Tab 1.27 cm) …………………............. 

……………………………………………….……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………… 
 
(หัวข้อ)..............(TH SarabunPSK, 16pt, Bold)........... 
 

(ข้อความ) ……………………(TH SarabunPSK, 16pt, Tab 1.27 cm) …………………............. 
……………………………………………….……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………… 
 
(หัวข้อ)..............(TH SarabunPSK, 16pt, Bold)........... 
 

(ข้อความ) ……………………(TH SarabunPSK, 16pt, Tab 1.27 cm) …………………............. 
……………………………………………….……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………… 
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บทที่ 5 
สรุปผลการท าโครงการอภิปรายผลและข้อเสนอแนะ 

 
สรุปผลการท าโครงการ 
 

(ข้อความ) ……………………(TH SarabunPSK, 16pt, Tab 1.27 cm) …………………............. 
……………………………………………….……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………… 
 
อภิปรายผล 
 

(ข้อความ)  ……………………(TH SarabunPSK, 16pt, Tab 1.27 cm) …………………............. 
……………………………………………….……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………… 
 
ข้อเสนอแนะในการน าผลการท าโครงการไปใช ้
 

(ข้อความ) ……………………(TH SarabunPSK, 16pt, Tab 1.27 cm) …………………............. 
……………………………………………….……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………… 
 
ข้อเสนอแนะในการท าโครงการคร้ังต่อไป 

 
(ข้อความ) ……………………(TH SarabunPSK, 16pt, Tab 1.27 cm) …………………............. 

……………………………………………….……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………… 
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บรรณานุกรม 
 
บรรณานุกรมภาษาไทย 
 
(ข้อความ) ……………………….(TH SarabunPSK, 16pt,ตามรูปแบบ APA 6th).............................. 

…………………............................................... 
(ข้อความ)  ……………………….(TH SarabunPSK, 16pt,ตามรูปแบบ APA 6th).............................. 

…………………............................................... 
 
บรรณานุกรมภาษาต่างประเทศ 
 
(ข้อความ).……………………….(TH SarabunPSK, 16pt,ตามรูปแบบ APA 6th).............................. 

…………………............................................... 
(ข้อความ) ……………………….(TH SarabunPSK, 16pt,ตามรูปแบบ APA 6th).............................. 

…………………............................................... 
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก ก 

 

(หัวข้อ)............................................... 
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(ข้อความ) ……………………(TH SarabunPSK, 16pt, Tab 1.27 cm) …………………................ 
………………………………………………………………………………………………………............................................
.............................................................................. ........................ 
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ภาคผนวก ข 
 

(หัวข้อ)................................................ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



20 
 

 
 
 

(ข้อความ) ……………………(TH SarabunPSK, 16pt, Tab 1.27 cm) …………………................ 
………………………………………………………………………………………………………............................................
......................................................................................................  
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ประวัติผู้ท าโครงการ(TH SarabunPSK, 18pt, Bold) 
 

[ความยาวไม่เกิน 1 หน้ากระดาษ]………(TH SarabunPSK, 16pt, Tab 1.27 cm) ………... 
………………………………………………...........................................................................................................  
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ระเบียบการส่งต้นฉบับรายงานโครงการฉบับสมบูรณ์ 
 

ส านักวิจัยและพัฒนาการอาชีวศึกษามีหน้าที่ดูแลรับผิดชอบในการก าหนดมาตรฐานการพิมพ์
รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ ตรวจรูปแบบการพิมพ์ (Format) รูปแบบการอ้างอิงเอกสาร (Style) ใน
เนื้อหารายงานโครงการฉบับสมบูรณ์ การก าหนดลักษณะของรายงานโครงการฉบับสมบูรณ์ ที่ผู้ท า
โครงการจะต้องน าส่งส านักวิจัยและพัฒนาการอาชีวศึกษา 

 

 ส านักวิจัยและพัฒนาการอาชีวศึกษาจึงได้ก าหนดระเบียบการส่งต้นฉบับรายงานโครงการ
ฉบับสมบูรณ์ไว้ให้ผู้ท าโครงการยึดเป็นแนวทางในการส่งต้นฉบับรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ และ
ส านักวิจัยและพัฒนาการอาชีวศึกษาสามารถตรวจสอบต้นฉบับ  เพ่ือให้รายงานโครงการฉบับ
สมบูรณ์มีคุณภาพและมีรูปแบบเดียวกัน 

1. การเตรียมต้นฉบับ มีรายละเอียดดังนี้ 
   1.1 ขนาดของต้นฉบับ พิมพ์หน้าเดียวบนกระดาษขนาดเอ 4 โดยก าหนดเว้น

ระยะห่างระหว่างขอบกระดาษด้านบนและซ้ายมือ 3.81 เซนติเมตร (1.5 นิ้ว) ด้ านล่างและขวามือ 
2.54 เซนติเมตร (1 นิ้ว) 

   1.2 รูปแบบอักษรและการจัดวางต าแหน่ง  ภาษาไทยและภาษาอังกฤษใช้รูปแบบ
อักษร TH SarabunPSK พิมพ์ด้วยโปรแกรมไมโครซอฟท์เวิร์ด โดยตั้งค่า Spacing (ระยะห่าง) ดังนี้ 
ค่า Before (ก่อน) เท่ากับ 0 , ค่า After (หลัง) เท่ากับ 0, ค่า Line Spacing (ระยะห่างบรรทัด) 
เท่ากับ 1 หรือ Singleและขนาด ชนิดของตัวอักษร รวมทั้งการจัดวางต าแหน่ง มีดังนี้ 

1.2.1 หัวกระดาษ  ประกอบด้วย เลขหน้า ขนาด 16 ชนิดตัวธรรมดา 
 ต าแหน่งชิดขอบกระดาษด้านขวา  

1.2.2  ชื่อรายงานโครงการฉบับสมบูรณ์ คลิกที่ต าแหน่งนี้ให้เป็นแถบสีด า  
 และพิมพ์ชื่อเรื่องภาษาไทย ขนาด 20 ชนิดตัวหนา  
 ต าแหน่งกึ่งกลางหน้ากระดาษ 

1.2.3  ชื่อผู้ท าโครงการ  ขนาด 20 ชนดิตัวหนา ต าแหน่งกึ่งกลางหน้ากระดาษ 
 ใต้ชื่อเรื่อง 
1.2.4  หน่วยงานหรือสังกัดของผู้ท าโครงการ ขนาด 20 ชนิดตวัหนา  

ต าแหน่งกึ่งกลางหน้ากระดาษใต้ชื่อผู้วิจัย 
1.2.5  หัวข้อของบทคัดย่อไทย ภาษาไทย ขนาด 16 ชนิดตัวหนา  
 ต าแหน่งชิดขอบกระดาษด้านซ้าย 
1.2.6  เนื้อหาบทคัดย่อไทย ภาษาไทย ขนาด 16 ชนิดตัวธรรมดา  
 จัดพิมพ์เป็น 1 คอลัมน์ บรรทัดแรกเว้น 1 Tab จากขอบกระดาษ 
 ด้านซ้าย และพิมพ์ให้ชิดขอบทั้งสองด้าน   
1.2.7  หัวข้อเรื่องภาษาไทย 18 ชนิดตัวหนา ต าแหน่งกึ่งกลาง 
 หน้ากระดาษ 
1.2.8  หัวข้อย่อย ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ ขนาด 16 ชนิด 

ตัวธรรมดาระบุหมายเลขหน้าหัวข้อย่อย โดยเรียงตามล าดับ
หมายเลข 

 ต าแหน่ง เว้น 1 Tab จากขอบกระดาษด้านซ้าย 
1.2.9 เนื้อหา ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ ขนาด 16 ชนิดตัวธรรมดา   
 จัดพิมพ์เป็น 1 คอลัมน์ และพิมพ์ให้ชิดขอบทั้งสองด้าน 
1.2.10  บรรณานุกรม ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ ขนาด 16 ชนิด  
ใช้แบบ APA 6th (American psychology Association) 
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2. การเรียงล าดับเนื้อหาต้นฉบับ 
เนื้อหา  ภาษาไทยที่มีค าศัพท์ภาษาอังกฤษ ควรแปลเป็นภาษาไทยให้มากที่สุด (ในกรณีที่ค าศัพท์
ภาษาอังกฤษเป็นค าเฉพาะที่แปลแล้วไม่ได้ความหมายชัดเจนให้ทับศัพท์ได้) และควรใช้ภาษาที่ผู้อ่าน
เข้าใจง่าย ชัดเจน หากใช้ค าย่อต้องเขียนค าเต็มไว้ครั้งแรกเนื้อหาเรียงล าดับดังนี้ 

2.1 ปกในและปกนอก โดยชื่อเรื่อง ควรสั้น และกะทัดรัด ความยาวไม่ควรเกิน 100 
ตัวอักษร ชื่อเรื่องภาษาไทย พร้อมรายชื่อผู้วิจัย  
(ถ้ามีผู้ท าโครงการ มากกว่า 3 คน ให้ระบุชื่อผู้ท าโครงการ 3คนและคณะ) 

2.2 บทคัดย่อ เขียนเฉพาะภาษาไทย สรุปสาระส าคัญให้เข้าใจง่าย ความยาวไม่ควร
เกิน 15 บรรทัด ใช้อักษรตัวตรง จะใช้ตัวเอนเฉพาะศัพท์วิทยาศาสตร์ ประกอบด้วย วัตถุประสงค์ 
จุดมุ่งหมาย และขอบเขตของการวิจัยวิธีการวิจัย รวมถึงเครื่องมือที่ใช้ วิธีการเก็บข้อมูล จ านวนและ
ลักษณะของกลุ่มที่ศึกษาผลการท าโครงการรวมถึงระดับนัยส าคัญทางสถิติ  (ถ้ามีการทดสอบ) 
บทคัดย่อที่ดี ควรมีความถูกต้อง โดยระบุจุดประสงค์และเนื้อหาของเรื่องตามที่ปรากฏในรายงาน
โครงการฉบับสมบูรณ์ เช่น ค าย่อ ค าที่ไม่คุ้นเคยให้เขียนเต็มเมื่อกล่าวถึงครั้งแรก ไม่จ าเป็นต้องอ้าง
เอกสาร พยายามเขียนให้สั้นที่สุด ลักษณะของการรายงานมากกว่าการประเมิน จึงไม่ควรมีค าวิจารณ์ 
นอกจากรายงานผล ข้อมูลตัวเลขที่ส าคัญที่ได้จากการท าโครงการ 

2.3 กิตติกรรมประกาศ คือ ข้อความแสดงความขอบคุณบุคคล สถาบันและ/หรือ
หน่วยงานที่มีส่วนช่วยเหลือ ให้ความร่วมมือในการค้นคว้าเพ่ือเขียนรายงานโครงการฉบับสมบูรณ์ 
ตลอดทั้งคณะกรรมการสอบผู้สนับสนุนเงินทุน ผู้ให้ข้อคิดเห็น ให้ข้อมูล และผู้ที่อนุญาตให้ใช้ข้อเขียน
หรือเครื่องมือในการท าโครงการ ข้อความดังกล่าวควรเขียนเรียบ ๆ โดยเขียนเป็นภาษาทางวิชาการ 
การระบุชื่อบุคคลให้ระบุชื่อจริงพร้อมนามสกุลและค าน าหน้า ห้ามใช้ชื่อเล่น ถ้าเป็นบุคคลที่มียศ /
ต าแหน่งทางวิชาการ และต าแหน่งหน้าที่การงาน ให้ระบุไว้ด้วย กิตติกรรมประกาศนี้ให้พิมพ์ไว้ต่อ
จากบทคัดย่อ ความยาวไม่เกิน 1 หน้า ท้ายข้อความระบุชื่อผู้เขียนรายงานโครงการฉบับสมบูรณ์
พร้อมปีที่ท าเสร็จ หากผู้เขียนรายงานโครงการมีมากกว่า 1 คน ให้ใช้ค าว่า “คณะผู้ท าโครงการ” 

2.4 สารบัญ เป็นรายการที่แสดงถึงส่วนประกอบส าคัญทั้งหมดของรายงานโครงการ
ฉบับสมบูรณ์ พิมพ์เลขหน้าก ากับ โดยเริ่มนับจากบทคัดย่อเป็นหน้า ก 

2.5 สารบัญตาราง (ถ้ามี) เป็นส่วนที่แจ้งต าแหน่งหน้าของตารางทั้งหมดที่มีอยู่ใน
รายงานโครงการฉบับสมบูรณ์ พิมพ์เรียงล าดับต่อจากส่วนสารบัญ 

2.6 สารบัญภาพ (ถ้ามี) เป็นส่วนที่แจ้งต าแหน่งหน้าของ รูปภาพ แผนที่ แผนภูมิ 
กราฟ ฯลฯ ทั้งหมดท่ีมีอยู่ในรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ พิมพ์ขึ้นหน้าใหม่เรียงต่อจากสารบัญตาราง 
2.7 บทที่ 1 บทน า ประกอบด้วย ความเป็นมาและความส าคัญ, วัตถุประสงค์ของการท าโครงการ,กรอบ
แนวคิดในการท าโครงการ, ขอบเขตการท าโครงการ, สมมติฐานการท าโครงการ, นิยามศัพท์ และ
ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

บทที่  2 แนวคิด ทฤษฎี เอกสารและงานโครงการวิจัยที่เกี่ยวข้อง 
บทที่  3 วิธีด าเนินการท าโครงการ 
บทที่  4 ผลการท าโครงการ 
บทที่  5 สรุปผลการท าโครงการ อภิปรายผล และข้อเสนอแนะ   

ตามล าดับ โดยหน้าแรกของแต่ละบทที่  ไม่ต้องพิมพ์เลขหน้า แต่นับหน้า ส่วนหน้า
ถัดไป พิมพ์เลขหน้าก ากับทุกหน้า 

2.8 ส่วนประกอบตอนท้าย ประกอบด้วย บรรณานุกรม ภาคผนวก และประวัติผู้เขียน
รายงานโครงการฉบับสมบูรณ์ โดยให้เขยีนเป็นความเรียง ความยาวไม่เกิน 1 หน้า มีเนื้อหาดังต่อไปนี้  
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             - ชื่อ นามสกุล พร้อมค าน าหน้า  
             - ถ้ามียศ ฐานันดรศักดิ์ ราชทินนาม สมณศักดิ์ ให้ใส่ไว้ด้วย  
             - วัน เดือน ปี และสถานที่เกิด  
             - วุฒิการศึกษา ตั้งแต่ขั้นปริญญาบัณฑิตหรือเทียบเท่าขึ้นไป  
             - สถานศึกษาและปี พ.ศ. ที่ส าเร็จการศึกษา  
             - ประสบการณ์การท างาน ชื่อผลงานทางวิชาการที่ตีพิมพ์เผยแพร่  
             - รางวัลหรือทุนการศึกษาที่ได้รับ ระบุเฉพาะที่ส าคัญ 
             - ต าแหน่งหน้าที่ปัจจุบัน และสถานที่ท างานตามล าดับ  
 

โดยหน้าแรกของหัวข้อ ไม่ต้องพิมพ์เลขหน้า แต่นับหน้า ส่วนหน้าถัดไป พิมพ์เลขหน้าก ากับทุกหน้า 
 


