
งานส่งเสริมผลติผล การค้าและประกอบธุรกจิ 

ผูป้ฏิบติังาน 

1. นายวิเลศิ อศัวพรรณราย      ท าหน้าท่ีหัวหน้างานส่งเสริมผลติผล การค้าและประกอบธุรกจิ 

2. นายมานพ นิยุตรานนท์  ท าหน้าท่ีเจ้าหน้าที่งานส่งเสริมผลติผล การค้าและประกอบธุรกจิ 

3. นายเกษมพสิิษฐ์ สุธีธรรมากุล  ท าหน้าท่ีเจ้าหน้าที่งานส่งเสริมผลติผล การค้าและประกอบธุรกจิ 

4. นางสาวธนัฐวดี      ผดุงศิริกุลชัย  ท าหน้าท่ีเจ้าหน้าที่งานส่งเสริมผลติผล การค้าและประกอบธุรกจิ 
 

                                                          ปฏิทินการปฏบิัติงานประจ าปี 

เดือน การด าเนินงาน 

ม.ค. รับแผนปฏิบติัราชการประจ าปีในส่วนของการจดัสรรเงินค่าวสัดุฝึกแต่ละแผนกวิชา  จากฝ่ายแผนงาน ฯ 

ก.พ. เก็บรวบรวมรายงานผลิตผล(สผ.2) ท่ีไดจ้ากการฝึกในภาคเรียนท่ี 2 ทุกแผนกวิชา 

มี.ค. 

เม.ย. 

จดัท าทะเบียนผลิตผลสถานศึกษา (สผ.4) ท่ีไดจ้ากรายงานผลิตผล (สผ.2) ของภาคเรียนท่ี 2 

ตรวจนบั,จ าแนกผลิตผล, การจ าหน่าย, การโอน, การใชใ้นสถานศึกษา และลงทะเบียนคุมผลิตผล 

พ.ค. ประสานกบังานพสัดุกลางเพื่อขอส าเนารายงานการจดัซ้ือวสัดุฝึกตามโครงการฝึกและประมาณค่าใชจ่้าย(สผ.1)  

มิ.ย. จดัพิมพข์อ้มูลผลิตผลท่ีคาดว่าจะไดรั้บจากการฝึกลงในแบบรายงานผลิตผล(สผ.2) 

ก.ค.  จ าแนกขอ้มูลผลิตผลตามโครงการฝึกท่ีระบุวา่มีผลิตผลและท่ีไม่มีผลิตผล พร้อมส าเนาการจดัซ้ือวสัดุ 

ส.ค. จดัท าเป็นชุดเอกสารการรายงานผลิตผล(สผ.2)  

ก.ย. น าส่งแบบรายงานผลิตผล(สผ.2) ถึงหวัหนา้แผนกวิชาทุกแผนกช่าง เพื่อแจง้แก่ครูผูส้อนจดัท ารายงาน 

ต.ค. เก็บรวบรวมรายงานผลิตผล(สผ.2) แต่ละแผนกวิชา 

พ.ย. 

 

จดัท ารายงานผลิตผลรวมของสถานศึกษา (สผ.5) พร้อมบนัทึกสรุปรายงานต่อหัวหนา้สถานศึกษา เพื่อลงนาม

รับรอง  จดัส่งรายงานถึงส านกังานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ภายใน 30 พฤศจิกายน ของทุกปี และเผยแพร่ไป

ยงัสถานศึกษาในสังกดัส านกังานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  

ธ.ค. จดัท าทะเบียนผลิตผลสถานศึกษา (สผ.4) ท่ีไดจ้ากรายงานผลิตผล (สผ.2) ของภาคเรียนท่ี 1 และภาคเรียนท่ี 2 

 


