
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ..................................................................................................... ............................................... 
ที.่.............................................................................วันที่….............................................................................. 
เรื่อง  แจ้งครูที่ปรึกษานักเรียนขาดเรียนรายวิชา 

เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคชลบุรี 
 ด้วยข้าพเจ้า........................................................................................................................ 

 เบอร์โทรศัพท์......................... ครูผู้สอนรหัสวิชา....................วิชา.........................................................
ระดับ................ได้ดำเนินการจัดการเรียนรู้ตั้งแต่วันที่….............เดือน.................................พ.ศ.......... ..ถึง
วันที่.............เดือน..................................พ.ศ…................ จำนวนทั้งสิ ้น...................................ชั ่วโมง                 
ซึ่งผู ้เรียนขาดเรียนได้ไม่เกินร้อยละ 20 คิดเป็น....................ชั่วโมง นั้น  พบว่ามีผู้เรียนขาดเรียนและ                 
ต้องได้รับการแก้ไขดังนี้ 

ที ่ ชื่อ - สกุล รหัสประจำตัว 
แผนก/ชั้นปี/

กลุ่ม 
เวลาที่ขาดเรียน 

(ชม.) 
     
     
     
     
     
     
     

 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรด 

   ๑. ทราบ 
   ๒. พิจารณามอบงานวัดผลและประเมินผล ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง 

                                                                              
     (..........................................................................) 

                                                    ครูประจำวิชา........................................................... 
 

 

 

 

 

งานวัดผลและประเมินผล   ฝ่ายวิชาการ   วิทยาลัยเทคนิคชลบุร ี


