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งานวัดผลและประเมินผล 
ผู้ดำเนินการ : บุคลากรสถานศึกษาทีร่ับผิดชอบงาน   

การจัดการข้อมูลงานวัดผลและประเมนิผลแบ่งออกเป็น 3 ส่วนตามภาพ 1) ตั้งค่าระบบ คือ เมนูที่มีการใช้งานน้อย 2) เมนูการใช้งานที่มีการใช้งานบ่อยครั้ง 3) รายงานของงานวัดผล
และประเมินผล 
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1. ระยะเวลาสำหรับส่งผลการเรียน 
เป็นการตรวจสอบข้อมูลระยะเวลาสำหรับส่งผลการเรียนได้ โดยคลิกที่เมนู “งานวัดผลและประเมินผล” จากนั้นเลือกเมนูย่อย “ระยะเวลาสำหรับส่งผลการเรียน” 
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2. เกณฑ์ตั้งต้นสำหรับตัดเกรด 
เป็นการบันทึกเกณฑ์ตั้งต้นสำหรบัตัดเกรดของสถานศึกของของตนเอง โดยคลิกทีเ่มนู “งานวัดผลและประเมินผล” จากนั้นเลอืกเมนูย่อย “เกณฑ์ตั้งต้นสำหรับตัดเกรด” 

 
 

รายละเอียดข้ันตอนการใช้งาน ดังนี้  
1) เลือกข้อมลู จำนวนรายการ  
2) กรอกข้อมูลเกณฑ์ตั้งต้นสำหรับตัดเกรด  

3) คลิกปุ่ม  เพื่อบันทกึข้อมลู   
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3. บันทึกผลการเรียน 
สำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาบันทึกผลการเรียนโดยสามารถบันทึกคะแนนเต็มหรือคะแนนย่อย บันทึกผลการเรียน ประมวลผลการเรียน ส่งผลการเรียน และพิมพ์รายงานข้อมูลได้ 

โดยคลิกที่เมนู “งานวัดผลและประเมินผล” จากนั้นเลือกเมนูย่อย “บันทึกผลการเรียน”  
3.1 บันทึกคะแนนเต็ม 

การบันทึกคะแนนเต็มสามารถบันทกึได้ 2 แบบ คือ 1) บันทึกคะแนนเต็มทีห่น้าระบบงาน 2) นำเข้าคะแนนจาก Excel 
3.1.1 บันทึกคะแนนเต็มท่ีหน้าระบบงาน  
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1) กรอกข้อมลูคะแนนรวม  
หรือเลอืกผลการเรียนเป็น  
ข.ร ข.ส. ถ. ท. ม.ส. ม.ท. ม.ก. ข.ป.  
2) กรอกข้อมลูไดท้ั้ง 2 ช่อง 
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รายละเอียดข้ันตอนการใช้งาน ดังนี้   
1) กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา 
2) คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมลู  

3) คลิกปุ่ม  จากนั้นเลือก   
4) กรอกข้อมูล คะแนน หรือ เลือกผลการเรยีน ที่ต้องการบันทึก  

5) คลิกปุ่ม  เพื่อบันทกึข้อมลู 
หมายเหตุ กรณีมเีครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุข้อมูลให้ครบถ้วนระบบจึงจะสามารถค้นหาข้อมูลได ้  
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3.1.2 นำเขา้คะแนนเตม็จาก Excel 
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รายละเอียดข้ันตอนการใช้งาน ดังนี้   
1) กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา 
2) คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมลู  

3) คลิกปุ่ม  จากนั้นเลือก   

4) คลิกปุ่ม    

5) คลิกปุ่ม  เพื่อดาวน์โหลดไฟล์ตัวอย่าง Excel (เป็นฟอร์มตัวอย่างที่มีข้อมูลครบถ้วน สามารถใส่คะแนนและนำเข้าได้เลย) 

6) คลิกปุ่ม เพื่อเลือกไฟล์ข้อมลูจากคอมพิวเตอร์ของตนเอง 

7) คลิกปุ่ม  เพื่อนำเข้าไฟล์คะแนน  

8) คลิกปุ่ม  เพื่อบันทกึการนำเข้าไฟล์คะแนน 
หมายเหตุ กรณีมเีครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุข้อมูลให้ครบถ้วนระบบจึงจะสามารถค้นหาและบันทึกข้อมูลได ้  
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3.2 บันทึกคะแนนย่อย  
การบันทึกคะแนนย่อยสามารถบันทึกได้ 2 แบบ คือ 1) บันทึกคะแนนย่อยทีห่น้าระบบงาน 2) นำเข้าคะแนนจาก Excel 
3.2.1 บันทึกคะแนนย่อยท่ีหน้าระบบงาน  
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1) กรอกข้อมลูคะแนนตามช่อง  
หรือเลอืกผลการเรียนเป็น  
ข.ร ข.ส. ถ. ท. ม.ส. ม.ท. ม.ก. ข.ป.  
2) กรอกข้อมลูไดท้ั้ง 2 ช่อง 
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รายละเอียดข้ันตอนการใช้งาน ดังนี้   
1) กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา 
2) คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมลู  

3) คลิกปุ่ม  จากนั้นเลือก   
4) กรอกข้อมูล คะแนน หรือ เลือกผลการเรยีน ที่ต้องการบันทึก  

5) คลิกปุ่ม  เพื่อบันทกึข้อมลู 
หมายเหตุ กรณีมเีครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุข้อมูลให้ครบถ้วนระบบจึงจะสามารถค้นหาข้อมูลได ้  
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3.2.2 นำเขา้คะแนนย่อยจาก Excel 
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รายละเอียดข้ันตอนการใช้งาน ดังนี้   
1) กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา 
2) คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมลู  

3) คลิกปุ่ม  จากนั้นเลือก  

4) คลิกปุ่ม    

5) คลิกปุ่ม  เพื่อดาวน์โหลดไฟล์ตัวอย่าง Excel (เป็นฟอร์มตัวอย่างที่มีข้อมูลครบถ้วน สามารถใส่คะแนนและนำเข้าได้เลย) 

6) คลิกปุ่ม เพื่อเลือกไฟล์ข้อมลูจากคอมพิวเตอร์ของตนเอง 

7) คลิกปุ่ม  เพื่อนำเข้าไฟล์คะแนน  

8) คลิกปุ่ม  เพื่อบันทกึการนำเข้าไฟล์คะแนน 
หมายเหตุ กรณีมเีครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุข้อมูลให้ครบถ้วนระบบจึงจะสามารถค้นหาและบันทึกข้อมูลได ้  
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3.3 บันทึกคะแนนประเภทวิชาท่ีมีผลการเรยีน ผา่น/ไม่ผา่น 
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รายละเอียดข้ันตอนการใช้งาน ดังนี้   
1) กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา 
2) คลิกปุม่  เพื่อค้นหาข้อมลู  
3) คลิกปุ่ม   
4) กรอกข้อมูล ผลการเรยีน   
5) คลิกปุ่ม   

เพื่อบันทึกข้อมลู   
หมายเหตุ กรณีมีเครื ่องหมายดอกจัน 
สีแดง (*) ต้องระบุข้อมูลให้ครบถ้วนระบบ
จึงจะสามารถค้นหาและบันทึกข้อมูลได ้
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3.4 ประมวลผลการเรียน  
เมื่อบันทึกผลการเรียนเรียบร้อย สามารถประมวลผลได้ 2 แบบ 1) ประมวลผลการเรียนอิงเกณฑ์ 2) ประมวลผลการเรียนประเภทวิชาที่มีผลการเรียน ผ่าน/ไม่ผ่าน 
3.4.1 ประมวลผลการเรียนอิงเกณฑ์  
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รายละเอียดข้ันตอนการใช้งาน ดังนี้   
1) คลิกปุ่ม   

2) คลิกปุ่ม   
เพื่อประมวลผลการเรียน 

3) คลิกปุ่ม   
เพื่อยืนยันการบันทกึผลการเรียน 
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3.4.2 ประมวลผลการเรียนประเภทวิชาท่ีมผีลการเรียน ผ่าน/ไมผ่่าน 
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รายละเอียดข้ันตอนการใช้งาน ดังนี้   

1) คลิกปุ่ม   

2) คลิกปุ่ม  เพื่อบันทกึข้อมลูการประมวลผลการเรียน  
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3.5 ส่งผลการเรียน  
เมื่อประมวลผลการเรียนเรียบร้อยกส็ามารถดำเนินการสง่ผลการเรียนได ้

 
 

รายละเอียดข้ันตอนการใช้งาน ดังนี้   
1) คลิก  กลุ่มเรียน ที่ต้องการส่งผลการเรียน  

2) คลิกปุ่ม  เพื่อบันทกึการส่งผลการเรียน 
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3.6 พิมพ์รายงานข้อมูล 

 
 

รายละเอียดข้ันตอนการใช้งาน ดังนี้   
1) กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา 

2) คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมลู  

3) คลิกปุ่ม  เพื่อพิมพร์ายงานข้อมลู  
4) คลิกปุ่ม  หรือ   เพื่อพิมพร์ายงานข้อมูล 

หมายเหตุ กรณีมเีครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุข้อมูลให้ครบถ้วนระบบจึงจะสามารถค้นหาข้อมูลได ้  



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
 

 

หน้า 27  

ตัวอย่างรายงานรายวิชาบันทึกผลการเรียน 

 



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
 

 

หน้า 28 

ตัวอย่างรายงานแบบบันทึกผลการเรียนแบบมวลผลการเรียนอิงเกณฑ์  

   



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
 

 

หน้า 29 

ตัวอย่างรายงานแบบบันทึกผลการเรียนประเภทเกรด ผ่าน/ไม่ผ่าน 

 



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
 

 

หน้า 30  

4. อนุมัติผลการเรียน 
เป็นการบันทึกอนุมัติผลการเรียนที่มีการส่งผลการเรียนเรียบร้อย โดยสามารถตรวจสอบดูรายละเอียดผลการเรียนเพื่ออนุมัติผลการเรียน และสามารถพิมพ์รายงานข้อมูลได้  

โดยคลิกที่เมนู “งานวัดผลและประเมินผล” จากนั้นเลือกเมนูย่อย “อนุมัติผลการเรียน”  

 
 

รายละเอียดข้ันตอนการใช้งาน ดังนี้   
1) กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา 
2) คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมลู  
3) คลิกปุ่ม  ตรงรายวิชาที่ต้องการดูรายละเอียดผลการเรียน 
4) คลิกปุ่ม  รายวิชา ที่ต้องการอนุมัตผิลการเรียน 

5) คลิกปุ่ม  เพื่อบันทกึอนุมัตผิลการเรียน 

6) คลิกปุ่ม  เพื่อพิมพร์ายงานข้อมลู 
หมายเหตุ กรณีมเีครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุข้อมูลให้ครบถ้วนระบบจึงจะสามารถค้นหาข้อมูลได ้  



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
 

 

หน้า 31  

ตัวอย่างรายงานอนมุัติผลการเรียน 

 
  



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
 

 

หน้า 32  

5. ประกาศผลการเรียน 
เมื ่ออนุมัติผลการเรียนเรียบร้อย ต้องดำเนินการบันทึกประกาศผลการเรียนนักศึกษาจึงสามารถเห็นข้อมูลผลการเรียนของตนเอง และสามารถพิมพ์รายงานข้อมูลได้  

โดยคลิกที่เมนู “งานวัดผลและประเมินผล” จากนั้นเลือกเมนูย่อย “ประกาศผลการเรียน”   

 
 

รายละเอียดข้ันตอนการใช้งาน ดังนี้   
1) กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา 

2) คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมลู  
3) คลิกปุ่ม  รายวิชา ที่ต้องการประกาศผลการเรียน 

4) คลิกปุ่ม  เพื่อบันทกึประกาศผลการเรียน 

5) คลิกปุ่ม  เพื่อพิมพร์ายงานข้อมลู 
หมายเหตุ กรณีมเีครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุข้อมูลให้ครบถ้วนระบบจึงจะสามารถค้นหาข้อมูลได ้  



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
 

 

หน้า 33  

ตัวอย่างรายงานประกาศผลการเรียน 

 
  



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
 

 

หน้า 34  

6. ผลการเรียน/เทียบโอน 
เป็นการบันทึกผลการเรยีนหรือบันทึกผลการเรยีนเทยีบโอนรายบคุคลและสามารถพิมพ์รายงานข้อมูลได้ โดยคลิกที่เมนู “งานวัดผลและประเมินผล” จากนั้นเลือกเมนูย่อย “ผลการ

เรียน/เทียบโอน” 

  



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
 

 

หน้า 35  

 
  



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
 

 

หน้า 36  

 
  



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
 

 

หน้า 37  

 

รายละเอียดข้ันตอนการใช้งาน ดังนี้   
1) กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา 
2) คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมลู  

3) คลิกปุ่ม  หรือ  เพื่อบันทึกข้อมลูผลการเรียน 

4) คลิกปุ่ม  เพื่อเลือกรายวิชาที่ต้องการบันทกึผลการเรียน  
5) กรอกข้อมูล คะแนนรวม 
6) เลือกข้อมลู ผลการเรียน 

7) คลิกปุ่ม  หรือ  ตามรายรายการทีเ่ลือกเพื่อบันทึกข้อมลู 

8) คลิกปุ่ม  เพื่อพิมพร์ายงานข้อมลู 
หมายเหตุ กรณีมเีครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุข้อมูลให้ครบถ้วนระบบจึงจะสามารถค้นหาและบันทึกข้อมูลได ้  



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
 

 

หน้า 38  

ตัวอย่างรายงานข้อมลูประวัติการเพิม่และลบผลการเรียน 

  



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
 

 

หน้า 39  

7. แก้ไขผลการเรียน 
เป ็นการบันทึกแก้ไขผลการเร ียนให้นักศึกษารายบุคคล ดูข้อมูลประวัติการแก้ไข และสามารถพิมพ์รายงานข้อมูลได้ โดยคลิกที ่เมนู “งานวัดผลและประเมินผล”  

จากนั้นเลือกเมนูย่อย “แก้ไขผลการเรียน”   

  



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
 

 

หน้า 40  

 
  



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
 

 

หน้า 41  

 

รายละเอียดข้ันตอนการใช้งาน ดังนี้   
1) กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา 
2) คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมลู  

3) คลิกปุ่ม  
4) กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 

5) คลิกปุ่ม  เพื่อบันทกึข้อมลูการแก้ไขผลการเรียน  

6) คลิกปุ่ม  เพื่อดูข้อมูลประวัติการแก้ไขผลการเรียน 

7) คลิกปุ่ม  เพื่อพิมพร์ายงานข้อมลู 
หมายเหตุ กรณีมเีครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุข้อมูลให้ครบถ้วนระบบจึงจะสามารถค้นหาและบันทึกข้อมูลได ้  



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
 

 

หน้า 42  

ตัวอย่างรายงานข้อมลูประวัติการแก้ไขคะแนน/ผลการเรียน 

 
  



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
 

 

หน้า 43  

8. นำเขา้ผลการเรยีนจาก Excel 
เป็นการนำเข้าผลการเรียนแบบปกติ หรือ ผลการเรียนแบบเทียบโอนจาก Excel โดยดาวน์โหลดไฟล์ตัวอย่างเพื ่อนำเข้าผลการเรียนเข้าระบบได้ โดยคลิกที่เมนู “งานวัดผล 

และประเมินผล” จากนั้นเลือกเมนูย่อย “นำเข้าผลการเรียนจาก Excel” 

 

 
 

รายละเอียดข้ันตอนการใช้งาน ดังนี้   
1) คลิกปุ่ม  เพื่อดาวน์โหลดไฟล์ตัวอย่าง Excel (ใส่ข้อมูลตามคอลัมน์ในไฟล์ตัวอย่างให้ครบถ้วนเพื่อทีจ่ะนำเข้าผลการเรียนได้) 
2) คลิกปุ่ม เพื่อเลือกไฟล์ข้อมลูจากคอมพิวเตอร์ของตนเอง  

3) คลิกปุ่ม  เพื่อนำเข้าไฟล์คะแนน  
4) คลิกปุ่ม  เพื่อบันทกึการนำเข้าไฟล์คะแนน 

หมายเหตุ กรณีมเีครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุข้อมูลให้ครบถ้วนระบบจึงจะสามารถค้นหาและบันทึกข้อมูลได ้  



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
 

 

หน้า 44  

9. รายงานคะแนน/ผลการเรียน 
สามารถตรวจสอบดูข้อมูลและพิมพ์รายงานคะแนน/ผลการเรียนได้ โดยคลิกที่เมนู “งานวัดผลและประเมินผล” จากนั้นเลือกเมนูย่อย “รายงานคะแนน/ผลการเรียน” 

 
 

รายละเอียดข้ันตอนการใช้งาน ดังนี้  
1) กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา  
2) คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมลู  

3) คลิกปุ่ม  เพื่อพิมพร์ายงานคะแนน/ผลการเรียน  

4) คลิกปุ่ม  เพื่อพิมพร์ายงานคะแนนของรายวิชา 
หมายเหตุ กรณีมเีครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุข้อมูลให้ครบถ้วนระบบจึงจะสามารถค้นหาข้อมูลได ้  



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
 

 

หน้า 45  

ตัวอย่างรายงานคะแนน/ผลการเรียน 

 
  



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
 

 

หน้า 46  

ตัวอย่างรายงานคะแนนของรายวิชา 

 
  



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
 

 

หน้า 47  

10. รายงานผลการเรียน (GPA) รายบุคคล 
สามารถตรวจสอบดูข้อมูลและพิมพ์รายงานผลการเรียน (GPA) รายบุคคลได้ โดยคลิกที่เมนู “งานวัดผลและประเมินผล” จากนั้นเลือกเมนูย่อย “รายงานผลการเรียน (GPA) รายบุคคล” 

 
 

รายละเอียดข้ันตอนการใช้งาน ดังนี้  
1) กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา  
2) คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมลู  

3) คลิกปุ่ม  เพื่อพิมพร์ายงานข้อมลู 
หมายเหตุ กรณีมเีครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุข้อมูลให้ครบถ้วนระบบจึงจะสามารถค้นหาข้อมูลได ้  



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
 

 

หน้า 48 

ตัวอย่างรายงานผลการเรียน (GPA) รายบุคคล   

 



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
 

 

หน้า 49   

11. รายงานผลการเรียน (GPA) รายกลุ่มเรยีน 
สามารถตรวจสอบดูข้อมลูและพิมพร์ายงานผลการเรียน (GPA) รายกลุม่เรียนได้ โดยคลิกทีเ่มนู “งานวัดผลและประเมนิผล” จากนั้นเลือกเมนูย่อย “รายงานผลการเรยีน (GPA) 

รายกลุ่มเรียน” 

 
 

รายละเอียดข้ันตอนการใช้งาน ดังนี้  
1) กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา  

2) คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมลู  
3) คลิก  นักศึกษา ที่ต้องการพมิพ์รายงาน 

4) คลิกปุ่ม  เพื่อพิมพร์ายงานข้อมลู 
หมายเหตุ กรณีมเีครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุข้อมูลให้ครบถ้วนระบบจึงจะสามารถค้นหาข้อมูลได ้  



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
 

 

หน้า 50   

รายงานผลการเรียน (GPA) รายกลุ่มเรียน  

   



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
 

 

หน้า 51   

12. รายงานเกรดเฉลี่ยสะสมของนักศึกษาท่ีผา่นเกณฑ์ขั้นตำ่ 
สามารถพิมพ์รายงานเกรดเฉลี่ยสะสมของนักศึกษาที ่ผ่านเกณฑ์ขั้นต่ำ ได้ โดยคลิกที่เมนู “งานวัดผลและประเมินผล” จากนั้นเลือกเมนูย่อย “รายงานเกรดเฉลี ่ยสะสม 

ของนักศึกษาท่ีผ่านเกณฑ์ขั้นต่ำ”  

 
 

รายละเอียดข้ันตอนการใช้งาน ดังนี้  
1) กรอกข้อมูลสำหรับพิมพร์ายงาน 

2) คลิกปุ่ม  เพื่อพิมพร์ายงานข้อมลู  
หมายเหตุ กรณีมเีครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุข้อมูลให้ครบถ้วนระบบจึงจะสามารถพมิพ์รายงานข้อมลูได ้ 
  



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
 

 

หน้า 52 

ตัวอย่างรายงานเกรดเฉลี่ยสะสมของนกัศึกษาที่ผ่านเกณฑ์ข้ันต่ำ 

 



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
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13. รายงานเกรดเฉลี่ยสะสมของนักศึกษาท่ีต่ำกว่าเกณฑ ์
สามารถพิมพ์รายงานเกรดเฉลี ่ยสะสมของนักศึกษาที ่ต่ำกว่าเกณฑ์ ได้ โดยคลิกที ่เมนู “งานวัดผลและประเมินผล” จากนั้นเลือกเมนูย่อย “รายงานเกรดเฉลี ่ยสะสม 

ของนักศึกษาท่ีต่ำกว่าเกณฑ์”  

 
 

รายละเอียดข้ันตอนการใช้งาน ดังนี้  
1) กรอกข้อมูลสำหรับพิมพร์ายงาน 

2) คลิกปุ่ม  เพื่อพิมพร์ายงานข้อมลู  
หมายเหตุ กรณีมเีครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุข้อมูลให้ครบถ้วนระบบจึงจะสามารถพมิพ์รายงานข้อมลูได ้ 
 



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
 

 

หน้า 54 

ตัวอย่างรายงานเกรดเฉลี่ยสะสมของนกัศึกษาที่ต่ำกว่าเกณฑ์ 
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หน้า 55 

14. รายงานเกรดเฉลี่ยสะสมของนักศึกษาท่ีผา่นเกณฑ์ขั้นตำ่ แยกตามหลักสูตร 
สามารถพิมพ์รายงานเกรดเฉลี่ยสะสมของนักศึกษาที่ผ่านเกณฑ์ข้ันต่ำ แยกตามหลักสูตรได้ โดยคลิกที่เมนู “งานวัดผลและประเมินผล” จากนั้นเลือกเมนูย่อย “เกรดเฉลี่ยสะสมของ

นักศึกษาท่ีผ่านเกณฑ์ขั้นต่ำ แยกตามหลักสูตร”  

 
 

รายละเอียดข้ันตอนการใช้งาน ดังนี้  
1) กรอกข้อมูลสำหรับพิมพร์ายงาน 

2) คลิกปุ่ม  เพื่อพิมพร์ายงานข้อมลู  
หมายเหตุ กรณีมเีครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุข้อมูลให้ครบถ้วนระบบจึงจะสามารถพมิพ์รายงานข้อมลูได ้ 



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
 

 

หน้า 56 

ตัวอย่างรายงานเกรดเฉลี่ยสะสมของนักศึกษาทีผ่่านเกณฑ์ข้ันต่ำ แยกตามหลักสูตร 

 



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
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15. รายงานเกรดเฉลี่ยสะสมของนักศึกษาท่ีต่ำกว่าเกณฑ์ แยกตามหลักสูตร 
สามารถพิมพ์รายงานเกรดเฉลี่ยสะสมของนักศึกษาที ่ต่ำกว่าเกณฑ์ แยกตามหลักสูตรได้ โดยคลิกที่เมนู “งานวัดผลและประเมินผล” จากนั้นเลือกเมนูย่อย “เกรดเฉลี่ยสะสม 

ของนักศึกษาท่ีต่ำกว่าเกณฑ์ แยกตามหลักสูตร”  

 
 

รายละเอียดข้ันตอนการใช้งาน ดังนี้  
1) กรอกข้อมูลสำหรับพิมพร์ายงาน 

2) คลิกปุ่ม  เพื่อพิมพร์ายงานข้อมลู  
หมายเหตุ กรณีมเีครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) ต้องระบุข้อมูลให้ครบถ้วนระบบจึงจะสามารถพมิพ์รายงานข้อมลูได ้ 



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
 

 

หน้า 58 

ตัวอย่างรายงานเกรดเฉลี่ยสะสมของนักศึกษาที่ต่ำกว่าเกณฑ์ แยกตามหลักสูตร 

 
 



คู่มือการใช้งานสำหรับสถานศึกษา งานวัดผลและประเมินผล 
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16. ใบประกาศเกรดเฉลี่ยสะสม  
สามารถตรวจสอบดูข้อมลูและพิมพ์ใบประกาศเกรดเฉลี่ยสะสมได้ โดยคลิกทีเ่มนู “งานวัดผลและประเมินผล” จากนั้นเลือกเมนูย่อย “ใบประกาศเกรดเฉลี่ยสะสม”  

 
 

รายละเอียดข้ันตอนการใช้งาน ดังนี้  
1) เลือกข้อมลู ภาคเรียน  
2) คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมลู  

3) คลิกปุ่ม  เพื่อพิมพร์ายงานข้อมลู  
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ตัวอย่างใบประกาศเกรดเฉลี่ยสะสม  

  


