
วัน/เดือน/ปี รายการปฏิบัติ หมายเหตุ

มิ.ย.-64  - น ำรำยช่ือบุคลำกรวิทยำลัยและนักเรียนนักศึกษำใหม่ เข้ำระบบ

   E-Libraly

 - ปรับปรุงข้อมูลในระบบ E-Libray

 - ตอบรับหนังสือ / วำรสำร

ก.ค.-64  - ส ำรวจรำยกำรและบันทึกข้อมูลหนังสือของห้องสมุดช้ัน 3

 - บันทึกข้อควำมแจ้งแผนกวิชำพิจำรณำหนังสือ ของห้องสมุดช้ัน 3

 - ส ำรวจควำมต้องกำรกำรซ้ือหนังสือ E-book ของแต่ละแผนก

 - ตอบรับหนังสือ / วำรสำร

ส.ค.-64  - แต่งต้ังคณะกรรมกำรพิจำรณำหนังสือเก่ำ ช้ัน 3

 - จัดท ำบัญชีรำยกำรหนังสือเก่ำเพ่ือส่งคืนพัสดุ

 - จัดซ้ือ E-book ตำมควำมต้องกำรแผนก

 - ตอบรับหนังสือ / วำรสำร

ก.ย.-64  - ส่งหนังสือเก่ำคืนพัสดุ  

 - ขนย้ำย หนังสืออ้ำงอิงมำยังช้ัน 2

 - ตอบรับหนังสือ / วำรสำร

ต.ค.-64  - เก็บสถิติต่ำงๆของห้องสมุด

 - ตอบรับหนังสือ/วำรสำร

หมายเหตุ ระยะเวลำอำจมีกำรเปล่ียนแปลงตำมควำมเหมำะสม

ปฏิทินการปฏิบัติงาน ภาคเรียน 1 ปีการศึกษา 2564


