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การย่ืนเอกสารฝึกประสบการณ์สมรรถนะวิชาชีพการย่ืนเอกสารฝึกประสบการณ์สมรรถนะวิชาชีพ  
ในระบบ DVE DATAในระบบ DVE DATA

ค้นหาใน Google คําว่า dve data



คลิกเลือก... DVE DATA 
ศูนย์อาชีวศึกษาทวิภาคี สํานักงานคณะกรรมการฯ  



การเข้าสู่ระบบ DVE DATA



คลิกเลือก...นักเรียน/นักศึกษา



เลือกสถานศึกษา 
วิทยาลัยเทคนิคชลบุรี

เลขประจําตัวประชาชน
นักเรียน/นักศึกษา

รหัสนักเรียน นักศึกษา

คลิก เคร่ืองหมาย     

คลิกเลือก เข้าสู่ระบบ



ตรวจสอบข้อมูลส่วนตัว

ข้อแนะนํา :
 

ให้นักเรียน/นักศึกษา โปรดตรวจสอบข้อมูลต่อไปนี้
หากข้อมูลไม่สมบูรณ์ถูกต้อง 

โปรดติดต่อ ...งานทะเบียน...
เพ่ือดําเนินการแก้ไขข้อมูลด้วยระบบ ศธ.02 ออนไลน์ 
แล้วแจ้งเจ้าหน้าท่ีงานทวิภาคีดําเนินการปรับปรุงข้อมูล

ข้อมูลผู้ใช้งาน



คลิกเลือก
“ย่ืนคําร้องขอฝึกงาน”

ข้ันตอนท่ี 1 



 เลือก หรือ ไม่เลือกก็ได้
 1. ไม่ระบุ
 2. สถานประกอบการของสถานศึกษา

กด ค้นหาสถานประกอบการ

 ช่ือสถานประกอบการ
(บริษัท แอดวานซ์ ได-คัสต้ิง อินดัสทรี จํากัด) 

เป็น พิมพ์คีย์เวิร์ดส้ันๆ เช่น แอดวานซ์

กด...เลือก 
1.จังหวัด
2.อําเภอ
3.ตําบล

กด     ค้นหา กดเลือก...ข้อมูลสถานประกอบการ

ข้ันตอนท่ี 1 



คลิก      และพิมพ์ ชื่อตําแหน่ง 
ผู้รับหนังสือของ (สถานประกอบการ)  

ข้ันตอนท่ี 1

เช่น... 
ผู้จัดการฝ่ายทรัพยากรบุคคล 
ฝ่ายบุคคล หรือ 

     ฝ่ายบริหารทรัพยากรมนุษย์ 
ผู้จัดการ
ผู้อํานวยการ 
เจ้าของอู่  
ประธานกกรรมการผู้จัดการ
นายกเทศมนตรี 
นายกองค์การบริหารส่วนตําบล 

เป็นต้น 

คลิก     เลือก...
ผู้ลงช่ือใน เอกสารคําร้องของผู้ปกครอง
เป็น บิดา หรือ มารดา ก็ได้ คลิก...ขอฝึกงานกับสถานประกอบการ



ตรวจสอบความถูกต้อง
ท่ีนักเรียน นักศึกษา

กรอกข้อมูลสถานประกอบการ 

คลิก...พิมพ์คําร้องขอฝึกงาน
  

ข้ันตอนท่ี 1



ข้ันตอนท่ี 2

แบบคําขอหนังสือถึงสถานประกอบการ 
เพ่ือเข้ารับการฝึกงาน/ฝึกอาชีพ (หน้าท่ี 1)

ลงช่ือ.....นักเรียน นักเรียน

ลงช่ือ.....ครูท่ีปรึกษา

ลงช่ือ.....หัวหน้าแผนกวิชา

ลงช่ือ.....หัวหน้างานระบบทวิภาคี

นักเรียน นักศึกษา ต้องเดินเอกสารลายเซ็นให้ครบ



ข้ันตอนท่ี 2 

ที่ตั้งสถานประกอบที่ฝึกงาน/ฝึกอาชีพ
ข้อมูลสถานประกอบการ

แสดง โลเคชั่น (location) 
     ใน Google Maps

แบบคําขอหนังสือถึงสถานประกอบการ 
เพ่ือเข้ารับการฝึกงาน/ฝึกอาชีพ (หน้าท่ี 2)

https://dict.longdo.com/search/location


ข้ันตอนท่ี 2 

ลงช่ือ...ผู้ให้คํายินยอม เช่น บิดา หรือ มารดา

ลงช่ือ.....ครูท่ีปรึกษา

ลงช่ือ.....พยาน

นักเรียน นักศึกษา ต้องเดินเอกสารลายเซ็นให้ครบ

แบบคําขอหนังสือถึงสถานประกอบการ 
เพ่ือเข้ารับการฝึกงาน/ฝึกอาชีพ (หน้าท่ี 3)

หนังสือรับรองของผู้ปกครอง



เอกสาร...แบบคําขอหนังสือถึงสถานประกอบการ 
เพ่ือเข้ารับการฝึกงาน/ฝึกอาชีพ (หน้าท่ี 1-3)

...
เม่ือลายเซ็นครบแล้ว 

ให้นําส่ง ณ ห้องงานทวิภาคี
...

ท่ี (พ่ีแคท) น่ังโต๊ะแรก เข้าประตูมาขวามือ



นักเรียน นักศึกษา 
 ให้สถานประกอบการ1.

สแกน Qr Code ตอบรับ
นักเรียน นักศึกษา ฝึกงาน/ฝึกอาชีพ 

   2. ให้สถานประกอบการเซ็นเอกสาร
ตอบรับ นักเรียน นักศึกษา
ฝึกงาน/ฝึกอาชีพ ลงลายมือช่ือ 
ส่งท่ีงานทวิภาคีเท่าน้ัน !

ข้ันตอนท่ี 3

แบบตอบรับนักเรียน นักศึกษา 

1.1.

2.2.



ข้ันตอนท่ี 4 

สัญญาฝึกงาน/ฝึกอาชีพ 
สถานประกอบการ (หน้าท่ี 1)



ข้ันตอนท่ี 4 

สัญญาฝึกงาน/ฝึกอาชีพ 
สถานประกอบการ (หน้าท่ี 2)

สัญญามีจํานวน 3 ฉบับ
ให้...งานทวิภาคี1.
ให้...นักเรียน นักศึกษา2.
ให้...สถานประกอบการ3.

นํากลับมาคืนท่ีห้องทวิภาคีท้ังหมด 3 ฉบับ หลังเซ็นสัญญาเสร็จ !!! และ
สามารถนําไปให้สถานประกอบการได้ ในวันส่งตัวของ นักเรียน นักศึกษา



รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว : ( จํานวน 3 รูป )

ปวช.
     เส้ือนักเรียน คอปกสีขาว แขนส้ัน        

ปวส.
     เส้ือนักศึกษา คอปกสีขาว แขนยาว ผูกไทด์
   

***ส่งท่ีห้องทวิภาคี ใช้ติดกับสัญญาการฝึกงาน/ฝึกอาชีพ 

เอกสารประกอบเอกสารประกอบ
การทําสัญญาการฝึกงาน/ฝึกอาชีพการทําสัญญาการฝึกงาน/ฝึกอาชีพ

ปวช. ปวส.



-หมายเหตุ--หมายเหตุ-

นักเรียน/นักศึกษา 
ย่ืนเอกสารฝึกงาน/ฝึกอาชีพ

ท่ีห้องทวิภาคี ให้ลงช่ือส่งเอกสาร 
และรับเอกสารทุกคร้ัง !



-จบการนําเสนอ--จบการนําเสนอ-
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