
 
 

 
 
งานแนะแนวฯ  1. บันทึกข้อความ 
  2. ค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ 
 
รองฯ ฝุายพัฒนาฯ 1. ระเบียบวาระการประชุม 
คณะกรรมการ 2. บันทึกการประชุม 
  3. รายงานการประชุม 
 

งานแนะแนวฯ  1. ประกาศรับสมัครทุน 
  2. ใบสมัคร 
 
 
คณะกรรมการ 
 
 
งานแนะแนวฯ  1. บันทึกข้อความ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานแนะแนวฯ  1. บันทึกข้อความ 
  2. รายชื่อผู้ได้รับทุน 
 
งานแนะแนวฯ  1. สัญญา 
 
 
งานแนะแนวฯ  1. แฟูมเอกสาร 
  2. สัญญา 
  3. รายชื่อผู้ได้รับทุน 
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ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา 

งานทุนเพือ่การศึกษา (เรียนดีขาดแคลนทุนทรัพย์) 
งานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 

 
         ผู้รับผิดชอบ   หลักฐาน 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เริ่มต้น 

แต่งต้ังคณะกรรมการพิจารณาทุน 

ส้ินสุด 

ประชุมก าหนดคุณสมบัติผู้รับทุน 

เปิดรับสมัครขอรับทุน 

สรุปรายงานผลการพิจารณา 

จัดเก็บข้อมูลผู้ได้รับทุน 

คณะกรรมการพิจารณา
ทุน 

ประกาศรายชื่อผู้ได้รับทุน 

จัดท าสัญญาผู้รับทุน 

  ไม่ผ่าน 

  ผ่าน 

ย่ืนสมัครคร้ังต่อไป 

ผู้อ านวยการเพื่อพิจารณา
เห็นชอบ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงานทุนเพื่อการศึกษา (เรียนดีขาดแคลนทุนทรัพย์) 
  1.  จัดท าค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการด าเนินงาน 
  2.  ประชุมคณะกรรมการด าเนินงาน  เพื่อก าหนดคุณสมบัติของผู้รับทุนการศึกษา 
  3.  ประกาศรับสมัครผู้ขอรับทุนการศึกษา 
  4.  คณะกรรมการพิจารณาผู้ยื่นสมัครขอรับทุนการศึกษา 
  5.  สรุปรายงานผลการพิจารณาเสนอผู้อ านวยการเพื่อพิจารณาเห็นชอบ 
  6.  ประกาศรายช่ือผู้ได้รับทุนการศึกษา 
  7.  จัดท าสัญญาผู้รับทุนการศึกษา 
  8.  จัดเก็บข้อมูลผู้ได้รับทุนการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  


