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ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา 
งานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 

 

หน้าที่และความรับผิดชอบ 
 1. ปฐมนิเทศและปัจฉิมนิเทศนักเรียน นักศึกษา และผู้เข้ารับการฝึกอบรมเกี่ยวกับการเรียนการสอน  ความ
ประพฤติ ระเบียบวินัย และข้อบังคับ 
 2. จัดท าคู่มือนักเรียน  นักศึกษา  และผู้เข้ารับการฝึกอบรม 
 3. ด าเนินการงานกองทุนกู้ยืมเพื่อการศึกษาและจัดสรรทุนเพื่อการศึกษาและการประกอบอาชีพ 
 4. บริการให้ค าปรึกษา  แนะแนวอาชีพ  และจัดหางานแก่นักเรียนนักศึกษา  และผู้เข้ารับการอบรม 
 5. ติดต่อประสานงานกับหน่วยงาน  สถานประกอบการ  เพื่อจัดหางานให้แก่นักเรียนนักศึกษา  และผู้เข้า
รับการฝึกอบรม 
 6. สร้างระบบเครือข่าย  การแนะแนวอาชีพร่วมกับหน่วยงานภายในและนอกท้ังภาครัฐ เอกชน และ
ชุมชน 
 7. ด าเนินการแนะแนวอาชีพพร้อมท้ังส่งเสริมอาชีพ  ศึกษาต่อและการประกอบอาชีพอิสระ 
 8. จัดเก็บและรวบรวมข้อมูลนักเรียนนักศึกษาและผู้เข้ารับการฝึกอบรมท่ีส าเร็จการศึกษาโดยติดตามการ
มีงานท า  การศึกษาต่อและการประกอบอาชีพ  และการจัดท ารายงานให้ผู้ท่ีเกี่ยวข้อง 
 9. ประสานงานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานต่าง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 10. จัดท าปฏิทินการปฏิบัติงาน  เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามล าดับขั้น 
 11. ดูแล  บ ารุงรักษา  และรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาท่ีได้รับมอบหมาย 
 12. ปฏิบัติงานอื่นตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


