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ภาษาองักฤษส าหรับงานอาชีพ         1-2-2  

(English for Career)  
 

จุดประสงค์รายวิชา เพื่อให ้ 
1. เขา้ใจหลกัการใชภ้าษาองักฤษท่ีเก่ียวขอ้งกบังานอาชีพในสถานการณ์ต่าง ๆ 
2. ใชท้กัษะการฟัง การดู การพูด การอ่าน และการเขียนภาษาองักฤษสeหรับงานอาชีพไดถู้กตอ้ง 
เหมาะสมตามหลกัวิชา 
3. ประยกุตใ์ชภ้าษาองักฤษสeหรับงานอาชีพในสถานการณ์ต่าง ๆ 
4. มีเจตคติและกิจนิสัยท่ีดี และมีจรรยาบรรณในการใชภ้าษาองักฤษสeหรับงานอาชีพตามมารยาท 
สังคม และวฒันธรรมของเจา้ของภาษา 

สมรรถนะรายวิชา  
1. แสดงความรู้เก่ียวกบัหลกัการใชภ้าษาองักฤษสeหรับงานอาชีพ 
2. วิเคราะห์ สังเคราะห์สาร และส่ือสารภาษาองักฤษส าหรับงานอาชีพตามหลกัการ 
3. อ่านและสรุปใจความส าคญัของขอ้มูลจากส่ือต่าง ๆ 
4. เขียนขอ้มูลบุคคล บนัทึก และขอ้ความบนส่ือต่าง ๆ 
5. ใชเ้ทคโนโลยดิีจิทลัเป็นแหล่งการเรียนรู้สืบคน้ขอ้มูลและพฒันาทกัษะภาษาองักฤษส าหรับงาน
อาชีพ 
6. ประยกุตใ์ชภ้าษาองักฤษเพื่อการส่ือสารตามสถานการณ์ 

ค าอธิบายรายวิชา 
ศึกษาและปฏิบติัเก่ียวกบัการวิเคราะห์ สังเคราะห์ ทกัษะการฟัง พูด อ่านและเขียนภาษาองักฤษ 

ส าหรับงานอาชีพ การติดต่อสอบถาม ใหข้อ้มูลบุคคล งานอดิเรก สถานท่ี เวลา สนทนาทางโทรศพัท ์เขียน 
ขอ้ความบนส่ือต่าง ๆ การหาขอ้มูล การสมคัรงาน การสัมภาษณ์งาน และการใชเ้ทคโนโลยดิีจิทลัเพื่อพฒันา 
ทกัษะภาษาองักฤษส าหรับงานอาชีพ 
 
 
 
 
 
 



 

การวัดผลและการประเมินผล 

เกณฑก์ารใหค้ะแนน  (100%)  =  100  คะแนน 
1.  คะแนนจิตพิสัย 20 %   
             การตรงต่อเวลา ความรับผิดชอบ ความมีระเบียบวินยั ความสนใจ ความคิดสร้างสรรค ์
2. คะแนนการเรียนเน้ือหารายวิชา 50%    

สอบยอ่ย 10% 
สอบกลาภาค 20% 
สอบปลายภาค 20% 

2. คะแนนแบบฝึกหัด 30%  
3. เกณฑก์ารวดัผล 

 
ช่วงคะแนน ระดับผลการเรียน 

80 – 100 
75 – 79 
70 – 74 
65 – 69 
60 – 64 
55 – 59 
50 – 54 
ต ่ากวา่  50 

เวลาเรียนไม่ครบ 80% 
คะแนนไม่สมบูรณ์ 
ขาดสอบปลายภาค 

4 
3.5 
3 

2.5 
2 

1.5 
1 
0 
ขร. 
มส. 
ขส. 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

โครงการสอน 
 

สัปดาห์ คาบที ่ รายการสอน สมรรถนะประจ าหน่วย 
1 - 2 1 - 6 UNIT 1 MEETING NEW PEOPLE ทกัทาย การถามตอบ การสอบถามทุกข ์สุข  

การตอบ การกล่าวค าอ าลา  การแนะน าตนองและ
ผูอ่ื้น  การกล่าวค ายนิดีท่ีไดรู้้จกัได ้

 
3 - 4 7- 12 UNIT 2 TALKING ON THE PHONE 

 
ฟัง-พูดโตต้อบทางโทรศพัทเ์ป็นภาษาองักฤษ  

โดยเรียนรู้ค าศพัท ์ส านวน ไวยากรณ์ ตลอดจน
ภาษาท่ีใชใ้นการสนทนาทางโทรศพัทไ์ด ้

 
5 - 6 13 - 18 UNIT 3 MAKING AN APPOINTMENT 

 
พูดเพื่อนดัหมายในการปฏิบติังาน ตาม

สถานการณ์ต่างๆในชีวิตประจ าวนัได.้ 
 

7 - 8 19 - 24 UNIT 4 ASKING FOR PERSONAL 
INFORMATION 

ถามค าถาม และการตอบค าถาม การใหข้อ้มูล
ส่วนตวัของบุคคลได ้

 
9 - 10 25 - 30 UNIT 5 ASKING AND GIVING 

DIRECTIONS 
 

บอกความหมายค าศพัท ์ใชไ้วยากรณ์ ทกัษะ
ดา้นการฟัง พูด อ่าน และเขียน ถามทิศทาง และ
บอกขอ้มูลในการถามทิศทางต่างๆได ้

11 - 12 31 - 36 UNIT 6 WRITING FOR ONLINE 
COMMUNICATION 
 

ใชค้  าศพัท ์ไวยากรณ์ ในการ อ่าน และ เขียน 
เขียนอีเมล ์รูปแบบต่างๆ ได ้ 

13 - 14 37 - 42 UNIT 7 READING ABOUT THE 
WEATHER 
 

อ่านขอ้มูลเก่ียวกบัสภาพอากาศ ตอบค าถาม
จากเร่ืองท่ีอ่านได ้

15  Final Examination  

 
 
 
 



 

แผนการจัดการเรียนรู้  
วิชา ภาษาองักฤษส าหรับงานอาชีพ 
ช่ือหน่วย Meeting new people  
ช่ือเร่ือง 
 

หน่วยท่ี 1 
สัปดาห์ท่ี 1-2 
จ านวนช่ัวโมง 6 

  
 

1. สาระส าคญั 
การทกัทาย  การแนะน าตนเองและผูอ่ื้น เป็นส่ิงท่ีจ าเป็นตอ้งเรียนรู้ในการใชภ้าษาองักฤษเพื่อการส่ือสาร 

 

2. สมรรถนะประจ าหน่วย 
ผูเ้รียนจะไดเ้รียนรู้การทกัทาย การถามตอบ การสอบถามสารทุกข์-สุข  การตอบ การกล่าวค าอ าลา    

การแนะน าตนองและผูอ่ื้น  การกล่าวค ายนิดีท่ีไดรู้้จกั 
 

3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
3.1 ใชค้  าศพัท ์ส านวน ตลอดจนรูปประโยคและขอ้ความท่ีใชใ้นการทกัทาย การถาม – ตอบ                   

การสอบถามสารทุกข-์สุข การตอบ การกล่าวค าอ าลา  การแนะน าตนองและผูอ่ื้น  การกล่าวค ายนิดีท่ี
ไดรู้้จกั 

3.2 ฟังและจบัใจความการสนทนาโตต้อบของบุคคลในการทกัทายในสถานการณ์ต่างๆ 
3.3 ฝึกพูดโตต้อบและสนทนากบับุคคล โดยใชภ้าษาไดอ้ย่างเหมาะสมกบับริบท 
3.4 อ่านบทอ่าน บทสนทนาเก่ียวกบัการใชภ้าษาองักฤษเพื่อการส่ือสาร และตอบค าถามเพื่อความเขา้ใจ 
3.5 เขียนประโยค ขอ้ความสั้นๆ และบทสนทนาสั้นๆได ้
3.6 ศึกษาดว้ยตนเองโดยใชก้ารสืบคน้ขอ้มูลในการทกัทายบุคคลอ่ืนได ้  
   

4. เน้ือหาสาระการเรียนรู้ 
การทกัทาย การถามตอบ การสอบถามสารทุกข์-สุข  การตอบ การกล่าวค าอ าลา  การแนะน าตนองและ

ผูอ่ื้น  การกล่าวค ายนิดีท่ีไดรู้้จกั 
การทักทาย 

ทกัทายตอนเชา้ 
Good morning  สวสัดีตอนเชา้ (ใชใ้นเวลาเชา้ถึงเท่ียงวนั) 
ทกัทายตอนบ่าย 
Good afternoon  สวสัดีตอนบ่าย (ใชใ้นเวลาหลงัเท่ียงวนัถึงช่วงเยน็) 



ทกัทายตอนเยน็ 
Good evening  สวสัดีตอนเยน็ (ใชใ้นช่วงเยน็ถึงกลางคืน) 
ทักทายระหว่างวัน 
Good day  สวสัดี 
Hello  Hi  สวสัดี 
ถามถึงทุกข-์สุข สบายดีไหม? 

ตัวอย่างการถาม 
How are you?  คุณเป็นไงบา้ง? (เนน้เร่ืองสุขภาพ) 
How are you going?  How are you doing?  คุณเป็นอยา่งไรบา้ง? 
How’s it going?  เป็นอยา่งไรบา้ง? (เนน้ความเป็นอยูใ่นชีวิตประจ าวนั) 
How have you been?  คุณเป็นอยา่งไรบา้ง? (ในกรณีนาน ๆ เจอกนัที) 
How’s your life?  ชีวิตคุณเป็นอยา่งไรบา้ง? 
How’s everything?  ตอนน้ีทุกอยา่งดีไหม? 
How are things (with you)? คุณเป็นอยา่งไรบา้ง? 

ตัวอย่างการตอบ 
(I’m) fine, thanks. And you?  สบายดี ขอบคุณ แลว้คุณล่ะ 
Good. สบายดี 
Very well.  สบายดีมาก 
I’m O.K.  ก็ดี 
So so.  ก็งั้น ๆ 
Not (too) bad.  ก็ไม่เลว 
การอ าลา 
See you again พบกนัใหม่ 

See you tomorrow.  

 See you next time.  

 See you next week.  

 See you on Monday. 
Have a nice time.  
โชคดีนะ / วนัน้ีขอใหมี้ความสุขนะ 
Have a nice holiday. 
ขอใหมี้ความสุขในวนัหยดุนะ 



Have a nice weekend.  
ขอใหมี้ความสุขในวนัสุดสัปดาห์นะ 
Have a good time.  
ขอใหมี้ความสุขนะ/ขอใหเ้ท่ียวใหส้นุกนะ 
Have a good trip.  
Have a nice trip.  
ขอใหเ้ดินทางโดยสวสัดิภาพนะ 
Take care (of yourself).  
ดูแลตวัเองดว้ย, รักษาเน้ือรักษาตวัดว้ย 
Sweet dreams  
Sleep well  
ฝันดีนะ / นอนหลบัใหส้บายนะ 
Good luck.  
Be successful.   
โชคดี / ขอใหป้ระสบความส าเร็จ 
Good night.  
ราตรีสวสัด์ิ / ไปแลว้นะ (ใชล้าตอนกลางคืน) 
Goodbye.  
Bye.  
ไปแลว้นะ / ไปล่ะ 
การแนะน าตวั 
เร่ิมจากการทกัทาย… 
Hello./Hi, everybody.  
สวสัดีทุกคน 
Good morning, ladies and gentlemen.  
สวสัดีค่ะ ท่านสุภาพบุรุษและสุภาพสตรีทั้งหลาย 
ขอแนะน าตวัเอง 
สามารถเลือกใชป้ระโยคต่อไปน้ีก่อนเร่ิมการแนะน าตวั 
Let me introduce myself. 
May I introduce myself?  
 



My name is Alexander. I am Alexander. 
ผมช่ือ อเลก็ซานเดอร์ 
My nickname is Alex. 
ช่ือเล่นของผมคือ อเลก็ซ์ 
You can call me Alex. 
คุณสามารถเรียกผมวา่ อเลก็ซ์ 
I’m 17 years old. My birthday is the 12th of September 2005. (บอกวนั/เดือน/ปีเกิด) 
ผมอาย ุ17 ปี เกิดวนัท่ี 12 กนัยายน 2548 
I’m a student at Chonburi Technical College 
ผมเป็นนกัเรียนท่ีวิทยาลยัเทคนิคชลบุรี 
My field of study is Electronics. 
สาขาวิชาท่ีผมเรียนคืออิเลก็ทรอนิกส์ 
I want to be an electronic technician. 
ผมยากเป็นช่างอิเลก็ทรอนิกส์ 
My favorite food is noodle. 
อาหารท่ีผมชอบ คือ ก๋วยเต๋ียว  
การตอบรับการแนะน า 
Nice/Glad/Pleased/Happy to meet you. 

 

5. กจิกรรมการเรียนรู้ 
WARM UP 

ในการ warm up เพื่อน าเขา้สู่บทเรียน  ครูใหน้กัเรียนดูรูปภาพและอภิปราย โดยใชค้  าถามท่ีก าหนดให้
ช้ีน าวา่รูปภาพดา้นบนเก่ียวกบัอะไร เหตุการณ์น้ีเกิดขึ้นท่ีใด  ผูช้ายสองคนท่ีอยูใ่นรูปภาพก าลงัท าอะไร และเขา
เคยพบกนัมาก่อนหรือไม่ และใหเ้หตุผลประกอบค าอธิบาย 

LISTENING 
ครูใหน้กัเรียนฟังบทสนทนา 2 บท 2-3 คร้ัง แลว้ให้นกัเรียนพูดตาม 
ครูอธิบายวา่ การทกัทายแบ่งออกเป็น 2 รูปแบบ คือ แบบเป็นทางการ และแบบไม่เป็นทางการ  ดงันั้น

ภาษาองักฤษท่ีใชจึ้งแตกต่างกนับา้งเลก็นอ้ย ครูให้ดูค  าอธิบายประกอบในตาราง 
ครูสอนการแนะน าตนเองเป็นภาษาองักฤษ ตลอดจนภาษาและส านวนท่ีใชด้งัตารางในหนา้ 2-3 

จากนั้นใหน้กัเรียนฟังตวัอยา่งการแนะน าคนเอง และใหฝึ้กพูดตาม และใหฝึ้กเป็นคู่  โดยครูตอ้งเนน้การใช้
ขอ้ความ ‘How do you do?’เม่ือมีการแนะน าใหรู้้จกักนัเป็นคร้ังแรก 

SPEAKING 



ครูใหน้กัเรียนฝึกเติมขอ้ความท่ีเรียนมาแลว้จากตาราง ลงในบทสนทนาใหถู้กตอ้ง จากนั้นใหน้กัเรียน
ฝึกพูดเป็นคู่ โดยอาจใหจ้บัคู่กบัเพื่อนท่ีนัง่ช่างกนั หรือจบัคู่พูดสนทนากบัเพื่อนในหอ้ง 

ในตอนน้ี ครูตอ้งย  ้าความส าคญัในการพูด ‘How do you do?’ เม่ือแนะน าให้รู้จกักนัเป็นคร้ังแรก และ
ตอ้งไม่ลืมท่ีจะใชข้อ้ความ ‘It’s a pleasure to meet you.’ หรือ ‘Pleased to meet you.’ 

VOCABULARY 
ครูสอนค าศพัทท่ี์ปรากฏในหน่วยการเรียนรู้น้ี โดยออกเสียงค าศพัทห์รือขอ้ความนั้นๆ 2-3 คร้ัง  แลว้ให้

นกัเรียนพูดออกเสียงตาม  จากนั้นอธิบายความหมายของค าหรือขอ้ความท่ีแสดงในตารางประจ าบท โดยเนน้ให้
สังเกตวา่ค าเหล่านั้นเป็นค าประเภทใด เช่น ค านาม หรือค ากริยา ครูแนะน าใหน้กัเรียนสังเกตอกัษรยอ่ท่ีเขียน
ก ากบัไวท้า้ยค าดว้ย 

LANGUAGE FOCUS 
ในส่วนน้ีของบท ครูอธิบายวลี หรือกลุ่มค าท่ีใชใ้นการทกัทาย  การแนะน าตนเอง  การถาม การตอบ  

ภาษาท่ีใชใ้นการขอความช่วยเหลือ  การแนะน าคนอ่ืน และการจบบทสนทนา  ครูควรพานกัเรียนอ่านออกเสียง
ใหถู้กตอ้’ 

Activity 1 
ครูใหน้กัเรียนฟังภาษาท่ีใชใ้นการทกัทาย และใหบ้อกวา่เป็นภาษาแบบเป็นทางการ หรือแบบ

ไม่เป็นทางการ  แลว้ใหก้าเคร่ืองหมาย √ ลงในกล่องส่ีเหล่ียม 
กิจกรรมน้ีอาจให้นกัเรียนท าเป็นคู่ โดยใหจ้บัคู่ภาษาท่ีใชใ้นการทกัทายและการตอบ 
ใหน้กัเรียนฝึกพูดบทสนทนาเป็นคู่ และใหส้ลบับทบาทกนัพูด 
ใหน้กัเรียนฝึกพูดบทสนทนาเป็นคู่ และใหส้ลบับทบาทกนัพูด 

READING 
ครูใหน้กัเรียนฝึกท าแบบฝึกหดัเก่ียวกบัค าศพัทก่์อนจะใหอ่้านบทสนทนา 
ครูใหน้กัเรียนฝึกอ่านบทสนทนา แลว้ใหท้ าแบบฝึกหดัขา้งทา้ยใน Text 1, Text 2, Text 3 (ครูสามารถ

ตรวจสอบค าตอบจากเฉลยแบบฝึกหดั) 
WRITING 

ในส่วนของการเขียนในบทน้ี  มีแบบฝึกหดัใหท้ า 4 ตอน และมีใหน้กัเรียนไดอ้ภิปรายในเร่ืองท่ีไดท้ า 
โดยใหแ้สดงความคิดเห็น 

SELF-STUDY 
ครูมอบหมายงานใหน้กัเรียนคน้ควา้หาตวัอยา่งเพิ่มเติมในการพบปะบุคคลอ่ืนในหลากหลาย

สถานการณ์ และใหน้ าบทสนทนามาน าเสนอในชั้นเรียน 
 
 
 



6. ส่ือการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
หนงัสือเรียนวิชาภาษาองักฤษเพื่อการส่ือสาร  
รูปภาพเก่ียวกบัการทกัทาย การแนะน า 
VDO/MP4 บน YouTube 
MP3 ประกอบกิจกรรมการฟัง 

       Power point Unit 1 Meeting new people 
       Online classroom 
 

7. เอกสารการจัดการเรียนรู้  
แบบฝึกหดัการสนทนาการทกัทาย การแนะน า 

 

8. การวัดและประเมินผล 
ก่อนเรียน 

การทดสอบก่อนเรียน  
ขณะเรียน 

การประเมินทกัษะการทกัทาย การแนะน า  
การประเมินทกัษะการเขียนการสนทนาการทกัทาย การแนะน า 
การสังเกตพฤติกรรม 

หลงัเรียน 
การทดสอบหลงัเรียน  
เกณฑ์การให้คะแนน ทักษะภาษาองักฤษ 
4 = ดีมาก  3 = ดี  2 = พอใช ้ 1 = ตอ้งปรับปรุง 
 

9. เอกสารอ้างองิ 
ประยงค ์กลัน่ฤทธ์ิ. (2563). ภาษาอังกฤษเพ่ือการส่ือสาร. กรุงเทพฯ: ศูนยส่์งเสริมวิชาการ. 
สนทนาภาองักฤษ. (2018). เขา้ถึงไดจ้าก http://www.edufirstschool/เรียนภาษาองักฤษ 
Richard, J.C. (2003). New interchange. Hong Kong. Cambridge University Press. 
Yates, J. (2012). English conversation. New York. McGraw-Hill Education. 

 
 
 
 



 

10. บันทึกหลงัสอน 
ข้อสรุปหลงัการจัดการเรียนรู้ 

______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________  
______________________________________________________________________  
  ปัญหาท่ีพบ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________  
______________________________________________________________________  

แนวทางแก้ปัญหา 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

แผนการจัดการเรียนรู้  
วิชา ภาษาองักฤษส าหรับงานอาชีพ 
ช่ือหน่วย Talking on the phone 

หน่วยท่ี 2 
สัปดาห์ท่ี 3 – 4 
จ านวนช่ัวโมง 6 

ช่ือเร่ือง  
 

 

1. สาระส าคญั 
การพูดทางโทรศพัท ์การรับและพูดโตต้อบทางโทรศพัทเ์ป็นส่ิงท่ีจ าเป็นในการติดต่อส่ือสารใน

ชีวิตประจ าวนั 
 

2. สมรรถนะประจ าหน่วย 

ผูเ้รียนจะไดฝึ้กฟัง-พูดโตต้อบทางโทรศพัทเ์ป็นภาษาองักฤษ  โดยเรียนรู้ค าศพัท ์ส านวน ไวยากรณ์ 
ตลอดจนภาษาท่ีใชใ้นการสนทนาทางโทรศพัทไ์ด ้

 

3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 

3.1 ใชค้  าศพัท ์ส านวน ตลอดจนรูปประโยคและขอ้ความท่ีใชใ้นการสนทนาทางโทรศพัท์ 
3.2 ฟังและจบัใจความการสนทนาโตต้อบของบุคคลในการสนทนาทางโทรศพัท์ 
3.3 พูดโตต้อบและสนทนาทางโทรศพัทก์บับุคคลอ่ืนโดยใชภ้าษาองักฤษไดอ้ยา่งเหมาะสมกบัสถานการณ์ต่างๆ 
3.4 พูดส่ือสารเป็นภาษาองักฤษดว้ยการออกเสียงการเนน้น ้าหนกัค าและเสียงในประโยคสนทนาไดอ้ยา่ง

เหมาะสม 
3.5 อ่านบทความและตอบค าถามไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
3.6 เขียนและตอบขอ้ความสั้นๆจากการสนทนาทางโทรศพัทไ์ด ้
3.7 ใชเ้ทคโนโลยสีารสนเทศในการสืบคน้ขอ้มูลในการเรียนภาษาองักฤษ ทั้งค  าศพัท ์ไวยากรณ์ ทกัษะการ

ฟัง การพูด การอ่าน และการเขียนท่ีเก่ียวขอ้งกบัการใชภ้าษาองักฤษเพื่อการส่ือสารได้ 
   

4. เน้ือหาสาระการเรียนรู้ 
ไดฝึ้กฟัง-พูดโตต้อบทางโทรศพัทเ์ป็นภาษาองักฤษ  โดยเรียนรู้ค าศพัท ์ส านวน ไวยากรณ์ ตลอดจนภาษาท่ี

ใชใ้นการสนทนาทางโทรศพัทไ์ด ้
 
 
 



 
บทสนทนาภาษาองักฤษทางโทรศัพท์ 
Good morning/ Good afternoon/ Good evening 
Hello, this is.. (Company/ Organization.).  May I help you? /How can I help you? 
สวสัดีค่ะ น่ี..(หน่วยงาน).... มีอะไรใหช่้วยเหลือคะ 
การสอบถามผู้ท่ีโทรศัพท์มาว่าต้องการติดต่อใคร 

Who would you like to speak to? 
 Who are you calling for? 
การสอบถามช่ือของผูท่ี้โทรศพัทม์า 
May I ask who is calling, please? 
May I have your name, please? 
Who is calling, please? 
ประโยคภาษาองักฤษ บอกใหร้อสาย 
Just a moment, please. 
Just a second, please. 
Hold on, please. 
Hold the line, please. 
Could you wait for just one moment, please? 
One moment please, I’ll see if Mr. Peter is available. 
โปรดรอสักครู่ค่ะ ฉนัจะดูให้วา่คุณปีเตอร์อยูไ่หม 
บทสนทนาภาษาองักฤษ เม่ือโอนสายโทรศพัทไ์ปใหผู้อ่ื้น  
I’ll put you through to Mr. Peter. 
ฉนัจะต่อสายคุณไปยงัคุณปีเตอร์นะคะ 

บทสนทนาภาษาองักฤษทางโทรศัพท์ เม่ือคนรับสายไม่อยู่ ให้โทรกลบัมาใหม่วันหลงั 
I’m sorry. Mr. Smith is in the meeting. 
ขอโทษค่ะ คุณสมิธก าลงัประชุมอยู ่
I’m sorry. There’s no reply from Mr. Smith. 
ขอโทษค่ะ ไม่มีเสียงตอบรับจากคุณสมิธ 
Thank you for waiting. I’m afraid Mr. Smith is not in at the moment. 
ขอบคุณท่ีรอสาย แต่ตอนน้ีคุณสมิธไม่อยู ่

  Could you call back later in the day? 
กรุณาโทรกลบัมาใหม่นะคะ 



He/She is not available at the moment. 
ตอนน้ีเขา/เธอไม่อยูค่่ะ 
His/Her line is busy right now. 
ตอนน้ีสายของเขา/เธอไม่วา่ง 
He/She is on another line right now. 
ตอนน้ีเขา/เธอก าลงัติดอีกสายหน่ึงอยู่ 
He/She is on the phone at the moment. 
ตอนน้ีเขา/เธอก าลงัใชส้ายอยู ่
Can he/she call you back when he/she gets in? 
จะใหเ้ขา/เธอโทรกลบัไป เม่ือเขา/เธอกลบัมาไหมคะ? 
ประโยคสนทนาโทรศพัทภ์าษาองักฤษ ขอใหเ้ขาฝากขอ้ความไว ้
 Can I take a message? 
ใหฉ้นัรับขอ้ความไวไ้ดไ้หม? 
 Would you like to leave a message? 
คุณตอ้งการฝากขอ้ความไวไ้หม? 
 Can I give him/her a message? 
ใหฉ้นัรับขอ้ความไวส้ าหรับเขา/เธอไหม? 
 I’ll tell Mr. John that you called. 
ผมจะบอกคุณจอห์นให้วา่คุณโทรมา 
 I’ll make sure Mr. John rings you as soon as possible. 
ฉนัจะบอกใหคุ้ณจอห์นโทรกลบัหาคุณใหเ้ร็วท่ีสุด 
 At what number can you be reached? 
ขอหมายเลขโทรศพัทท่ี์สามารถติดต่อคุณกลบัได ้
เม่ือมีปัญหา ในการพูดโทรศพัท ์
Could you speak up, please? 
กรุณาพูดดงัขึ้นสักหน่อย 
I’m sorry, I don’t understand. 
ขอโทษดว้ย ฉนัไม่เขา้ใจท่ีคุณพูด 
Sorry, I didn’t catch that. 
Could you speak more slowly, please? 
ขอโทษ ฉนัฟังไม่ทนั กรุณาพูดชา้ลงหน่อย 
I cannot hear you very well. 



ฉนัไม่ค่อยไดย้นิท่ีคุณพูดเลย 
You must have dialed the wrong number. 
คุณคงโทรมาผิดเบอร์ 
Could you spell that please? 
กรุณาสะกดค าดว้ย 
I’ve tried to get through several times, but it’s always engaged/busy. 
ฉนัพยายามต่อโทรศพัทอ์ยูห่ลายคร้ังแต่สายไม่วา่งเลย 
บทสนทนาภาษาองักฤษทางโทรศพัท ์ทกัทาย/ขอสายคุยกบัคนท่ีตอ้งการ 
Good afternoon, this is Somsri speaking. 
I’d like to talk/speak to John. 
May/Can I speak to John? 
Could you put me through to Mr. John, please? 
กรุณาต่อสายถึงคุณจอห์นให้หน่อย 

บทสนทนาภาษาองักฤษทางโทรศัพท์ ฝากข้อความถึงคนไม่อยู่ 
Could you please take a message for me? 
Could you ask him/her to call me back? 
 May I leave a message? 
 Please tell him/her I called. 
กรุณาบอกเขา/เธอวา่ฉนัโทรมา 
บทสนทนาภาษาองักฤษทางโทรศพัท ์การโทรกลบั 
I’m sorry I missed your call this morning. 
ขอโทษดว้ยท่ีฉนัไม่ไดรั้บโทรศพัทค์ุณเม่ือเชา้น้ี 
I’m returning your call from this morning. 
ฉนัโทรกลบัมา เพราะคุณโทรมาหาฉนัเม่ือเชา้น้ี 
 

5. กจิกรรมการเรียนรู้ 
WARM UP 

ในการ warm up เพื่อน าเขา้สู่บทเรียน  ครูใหน้กัเรียนดูรูปภาพและอภิปราย โดยใชค้  าถามท่ีก าหนดให้
ช้ีน าวา่รูปภาพดา้นบนในบทน้ีเก่ียวกบัอะไร เหตุการณ์น้ีเกิดขึ้นท่ีใด  บุคคลท่ีอยูใ่นรูปภาพก าลงัท าอะไร 
สามารถบอกอาชีพท่ีเขาท าไดห้รือไม่ 

 
 



 
LISTENING 

ครูใหน้กัเรียนฟังบทสนทนา ใน Dialogue 1, 2, 3 โดยใหฟั้งทีละบท 2-3 คร้ัง แลว้ใหน้กัเรียนบอกวา่ 
บทสนทนาน้ีเกิดขึ้นท่ีใด และความสัมพนัธ์ของผูพู้ดทั้งสองคนเป็นอยา่งไร เช่น เป็นหัวหนา้และลูกนอ้งในการ
ท างาน ครูและนกัเรียนร่วมกนัอภิปราย 

ครูใหน้กัเรียนฟังบทสนทนา แลว้ใหพู้ดตาม   
SPEAKING 

ครูให้นกัเรียนศึกษาประโยคขอ้ความท่ีใชใ้นการพูดทางโทรศพัท ์ โดยครูอ่านออกเสียง ละใหน้กัเรียนพูด
ตาม จากนั้นให้นกัเรียนฝึกพูดเป็นคู่ โดยอาจใหจ้บัคู่กบัเพื่อนท่ีนัง่ขา้งกนั หรือจบัคู่พูดสนทนากบัเพื่อนในหอ้ง 
ครูคอยตรวจสอบการพูดภาษาองักฤษใหถู้กตอ้ง และใหค้  าแนะน าในการออกเสียง 

VOCABULARY 
ครูสอนค าศพัทท่ี์ปรากฏในหน่วยการเรียนรู้น้ี โดยออกเสียงค าศพัทห์รือขอ้ความนั้นๆ 2-3 คร้ัง  แลว้ให้

นกัเรียนพูดออกเสียงตาม  จากนั้นอธิบายความหมายของค าหรือขอ้ความท่ีแสดงในตารางประจ าบท โดยเนน้ให้
สังเกตวา่ค าเหล่านั้นเป็นค าประเภทใด เช่น ค านาม หรือค ากริยา ครูแนะน าใหน้กัเรียนสังเกตอกัษรยอ่ท่ีเขียน
ก ากบัไวท้า้ยค าดว้ย 

ครูใหน้กัเรียนท างานเป็นคู่ โดยใหจ้บัคู่ค  าศพัทแ์ละความหมายใหถู้กตอ้ง  จากนั้นครูตรวจสอบค าตอบ
ท่ีถูกตอ้ง พร้อมกบัอธิบายเพิ่มเติม 

LANGUAGE FOCUS 
ในส่วนน้ีของบท ครูอธิบายวลี หรือกลุ่มค าท่ีใชใ้นการพูดสนทนาทางโทรศพัท ์โดยศึกษาจากตาราง 

พร้อมอธิบายตวัอยา่งประโยคใหน้กัเรียนเขา้ใจ ในบางประโยคหรือขอ้ความ ครูอาจตอ้งพานกัเรียนอ่านออก
เสียงใหถู้กตอ้ง 

SPEAKING 
ครูใหน้กัเรียนฝึกเติมค า หรือขอ้ความท่ีใชใ้นการสนทนา แลว้ใหฝึ้กพูดเป็นคู่ 
ครูใหน้กัเรียนฝึกพูดสนทนาเป็นคู่ โดยศึกษาตวัอยา่ง แลว้ใหใ้ชข้อ้มูลจากบตัร Student A และ Student 

B  และใหส้ลบับทบาทกนัพดู 
ครูใหน้กัเรียนดูรูปภาพโทรศพัทท่ี์ใชใ้นบา้นและท่ีท างานในสมยัเดิม พร้อมอธิบาย  และใหดู้รูปภาพ

โทรศพัทท่ี์ใชใ้นปัจจุบนั  เปรียบเทียบใหเ้ห็นความแตกต่างวา่ ปัจจุบนัโทรศพัทท่ี์ใชเ้ป็นอยา่งไร 
ครูใหน้กัเรียนระดมสมอง และใหบ้อกวา่ smartphone หรือโทรศพัทท่ี์ใชใ้นปัจจุบนัสามารถท าอะไรได้

บา้ง อาจใหน้กัเรียนท างานเป็นกลุ่มๆละ 3-4 คน และน าเสนอขอ้สรุปท่ีไดต่้อชั้นเรียน 
ใหน้กัเรียนอภิปรายโดยใชค้  าถามต่อไปน้ี 
ท่านเคยโทรศพัทถึ์งชาวต่างประเทศหรือไม่ ถา้ท่านเคย ท่านรู้สึกอยา่งไร 



ท่านเคยไดรั้บโทรศพัทจ์ากชาวต่างประเทศหรือไม่ ถา้ท่านเคย ท่านมีปัญหาในการสนทนาไหม โปรด
แจง้ปัญหาท่ีท่านพบ 

ท่านเห็นดว้ยหรือไม่วา่ การพูดสนทนาตวัต่อตวั ง่ายกวา่การพูดทางโทรศพัท ์เหตุผลเพราะอะไร โปรด
บอกเหตุผลท่ีท่านพบ 

บอกประสบการณ์ในการพูดสนทนาทางโทรศพัท ์ทั้งกบัคนไทย และชาวต่างประเทศวา่เป็นอยา่งไร 
READING 

ครูอธิบายกิจกรรมในการพูดสนทนาทางโทรศพัท ์ทั้งการใชภ้าษาแบบเป็นทางการ และแบบไม่เป็น
ทางการ โดยดูจากตารางประกอบการอธิบาย ในกิจกรรมน้ี ครูควรพานกัเรียนอ่าน หลงัจากไดอ้ธิบายแลว้ 
เพื่อใหน้กัเรียนน าไปใชไ้ดอ้ยา่งถูกตอ้ง และมีประสิทธิภาพ 

WRITING 
ในส่วนของการเขียนในบทน้ี  มีแบบฝึกหดัใหท้ าดงัน้ี 
ใหน้กัเรียนฝึกเขียนประโยคขอร้องอยา่งสุภาพ 
ใหน้กัเรียนฝึกเขียนประโยคขอร้องอยา่งสุภาพ โดยใหข้ึ้นตน้ดว้ย Would you mind + V-ing …..? 
ใหน้กัเรียนฝึกเขียนโดยใชค้  าศพัทใ์หถู้กตอ้ง 

Listening practice 
ใหน้กัเรียนฝึกฟังบทสนทนา แลว้ใหต้อบค าถาม 

Writing skills 
ใหน้กัเรียนท างานเป็นกลุ่ม เขียนบทสนทนาทางโทรศพัท ์ ฝึกพูด และน าเสนอหนา้ชั้นเรียน 

SELF-STUDY 
ครูมอบหมายงานใหน้กัเรียนคน้ควา้หาตวัอยา่งเพิ่มเติมในการสนทนาทางโทรศพัทใ์นสถานการณ์
ต่างๆ  และใหน้ าบทสนทนามาน าเสนอในชั้นเรียน 
 

6. ส่ือการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
หนงัสือเรียนวิชาภาษาองักฤษเพื่อการส่ือสาร  
รูปภาพเก่ียวกบัการสนทนาทางโทรศพัท์ 
VDO/MP4 บน YouTube 
MP3 ประกอบกิจกรรมการฟัง 

      Power point Unit 2 Talking on the phone 
      Online classroom 
 

7. เอกสารการจัดการเรียนรู้  
แบบฝึกหดัการสนทนาการสนทนาทางโทรศพัท ์



 

8. การวัดและประเมินผล 
ก่อนเรียน 

การทดสอบก่อนเรียน  
ขณะเรียน 

การประเมินทกัษะการสนทนาทางโทรศพัท ์
การประเมินทกัษะการเขียนการสนทนาทางโทรศพัท ์

  การสังเกตพฤติกรรม 
หลงัเรียน 

การทดสอบหลงัเรียน  
เกณฑ์การให้คะแนน ทักษะภาษาองักฤษ 

4= ดีมาก  3 = ดี  2 = พอใช ้ 1 = ตอ้งปรับปรุง 
 

9. เอกสารอ้างองิ 
ประยงค ์กลัน่ฤทธ์ิ. (2563). ภาษาอังกฤษเพ่ือการส่ือสาร. กรุงเทพฯ: ศูนยส่์งเสริมวิชาการ. 
สนทนาภาองักฤษ. (2018). เขา้ถึงไดจ้าก http://www.edufirstschool/เรียนภาษาองักฤษ 
Richard, J.C. (2003). New interchange. Hong Kong. Cambridge University Press. 
Yates, J. (2012). English conversation. New York. McGraw-Hill Education. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

10. บันทึกหลงัสอน 
ข้อสรุปหลงัการจัดการเรียนรู้ 

______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________  
______________________________________________________________________  
  ปัญหาท่ีพบ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________  
______________________________________________________________________  

แนวทางแก้ปัญหา 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

แผนการจัดการเรียนรู้  
วิชา ภาษาองักฤษส าหรับงานอาชีพ 
ช่ือหน่วย Making an appointment 

หน่วยท่ี 3 
สัปดาห์ท่ี 5 – 6 
จ านวนช่ัวโมง 6 

ช่ือเร่ือง 
 

 

1. สาระส าคญั 
การนดัหมายเพื่อการปฏิบติังาน การติดต่อส่ือสารโดยใชภ้าษาเป็นส่ือ เป็นส่ิงจ าเป็นท่ีใชใ้นการติดต่อท่ี

บุคคลตอ้งกระท า 
 

2. สมรรถนะประจ าหน่วย 
      พูดเพื่อนดัหมายในการปฏิบติังาน ตามสถานการณ์ต่างๆในชีวิตประจ าวนัได.้ 
 

3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
3.1 ใชค้  าศพัท ์ส านวน ตลอดจนรูปประโยคและขอ้ความท่ีใชใ้นการนดัหมายในการปฏิบติังาน การเจรจา

ทางธุรกิจ 
3.2 ฝึกฟังและจบัใจความจากการนดัหมายเพื่อการปฏิบติังานไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 
3.3. พูดโตต้อบและสนทนากบับุคคลอ่ืน โดยใชภ้าษาในการนดัหมายไดอ้ยา่งเหมาะสมกบัสภานการณ์ 
3.4 เรียนรู้ค าศพัท ์ไวยากรณ์ท่ีปรากฏในบทเรียนต่างๆได้ 
3.5 อ่านบทอ่าน บทสนทนาท่ีเก่ียวขอ้งกบัการนดัหมาย แลตอบค าถามไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
3.6 เขียนขอ้ความสั้นๆ จากการเจรจานดัหมายได ้
3.7 ศึกษาดว้ยตนเองโดยใชเ้ทคโนโลยสีารสนเทศในการสืบคน้ขอ้มูลในการเรียนภาษาองักฤษ ทั้งค  าศพัท ์

ไวยากรณ์ ทกัษะการฟัง การพูด การอ่าน และการเขียนท่ีเก่ียวขอ้งกบัการนดัหมายในการติดต่อส่ือสารได ้
 

4. เน้ือหาสาระการเรียนรู้ 
ผูเ้รียนจะไดเ้รียนรู้เก่ียวกบัการพูดเพื่อนดัหมายในการปฏิบติังาน ตามสถานการณ์ต่างๆในชีวิตประจ าวนั 

การขอนัดหมาย (Making an appointments) 

I need to make an appointment with you for business discussion. ผมตอ้งการนดัพบคุณเพื่อปรึกษา
เร่ืองธุรกิจ 



Would it be possible to make an appointment with Mr. Peter tomorrow? เป็นไปไดไ้หมครับ ท่ีจะนดั
พบคุณปีเตอร์พรุ่งน้ี 
Could I see you sometime this week? ผมขอพบคุณสัปดาห์น้ีไดไ้หม 
Could we set up a meeting for next Friday at 9 a.m.? เรานดัประชุมกนัวนัศุกร์หนา้เวลา 9 โมง ไดไ้หม 
Could I make an appointment to see you next week? ผมขอนดัคุณสัปดาห์หนา้ไดไ้หม 

 การนัดเวลา (Setting up time for appointments) 
Is next Monday convenient for you? พบกนัจนัทร์หนา้จะสะดวกคุณไหม 
Can we meet on the 2nd of January? พบกนัวนัท่ี 2 มกราคม ไดไ้หม 
How about tomorrow at 9.00 a.m.? เจอกนัพรุ่งน้ี 9 โมง เป็นไง 
Ten o’clock is too late. Can we move up to 9 o’clock? 10 โมงสายเกินไปนะ ขอเล่ือนเป็น 9 โมงไดไ้หม 
When can we meet? เราจะเจอกนัเม่ือไหร่ดี 
Are you available on the 8th? วนัท่ี 8 คุณวา่งไหมล่ะ 
Is 11 a.m. a good time for you? เวลา 11 โมง ดีไหมล่ะ 
What about sometime next week? เจอกนัสัปดาห์หนา้เป็นไงล่ะ 
Can (could) we meet on Wednesday instead? พบกนัวนัพุธแทนไดไ้หม 
Is this time OK with you? เวลาน้ีคุณเห็นดว้ยไหม 
What time would be convenient for you? เวลาไหนสะดวกส าหรับคุณครับ 
Please call me up what is the good time for you. แลว้โทรมาบอกนะวา่เวลาไหนเหมาะส าหรับคุณ 
 Would Sunday suit you?  วนัอาทิตยส์ะดวกไหม 
Are you free next week? อาทิตยห์นา้วา่งไหม 
I would like to see you at your earliest convenience. ผมอยากพบคุณใหเ้ร็วท่ีสุดท่ีคุณจะสะดวกได ้

 การตอบตกลงนัดหมาย (Accepting) 
That’s fine. 
It’ll be alright. 
That would be fine. 
It sounds nice. 
It sounds great. 
That suits me. 
Sure. 

การยืนยันการนัดหมาย (Confirmation) 

I look forward to seeing you there on Monday. 
ผมจะตั้งหนา้ตั้งตารอท่ีจะเจอคุณท่ีนัน่วนัจนัทร์ 



Let’s meet tomorrow, at noon. 
เจอกนัพรุ่งน้ีเท่ียงนะ 
 
I’ll see you at the party around 6 o’clock. 
ฉนัจะไปเจอคุณท่ีปาร์ต้ีประมาณ 6 โมง 

การปฏิเสธการนัดหมาย (Rejecting) 

I’m sorry, I have another engagement.  เสียใจครับ ผมมีนดัท่ีอ่ืนแลว้ 
I’m sorry, I’ll be on leave at that time. เสียใจครับ ช่วงเวลานั้นผมลางานอยูค่รับ 
I’m sorry, I won’t be able to make it on Sunday. เสียใจครับ ผมไม่วา่งนะวนัอาทิตย ์
I’m expecting someone at that time. ผมนดับางคนไวเ้วลานั้นพอดี 
I’m afraid, I can’t make it at 10 o’clock. If possible, I would like to meet you in the afternoon. ผม
เกรงวา่จะพบคุณตอน 10 โมงไม่ได ้ถา้เป็นไปได ้ผมขอเจอคุณในตอนบ่าย 
I’m very sorry, but something urgent has come up. ผมเสียใจจริงๆ พอดีมีงานด่วนแทรกเขา้มา 
I’m fully booked up. (ผมมีภารกิจเตม็ไปหมดเลย) 
 

5.  กจิกรรมการเรียนรู้ 
WARM UP 

ในการ warm up เพื่อน าเขา้สู่บทเรียน  ครูใหน้กัเรียนดูรูปภาพและอภิปราย โดยใชค้  าถามท่ีก าหนดให้
ช้ีน าวา่รูปภาพดา้นบนเก่ียวกบัอะไร บุคคลท่ีอยูใ่นรูปภาพก าลงัท าอะไร และมีความสัมพนัธ์กนัอยา่งไร และ
ท่านเคยอยูใ่นสถานการณ์เช่นน้ีมาก่อนหรือไม่ และใหเ้หตุผลประกอบค าอธิบาย 

LISTENING 
ครูใหน้กัเรียนฟังบทสนทนาเก่ียวกบัการนดัหมาย 2 บท 2-3 คร้ัง  
จากนั้นครูถามนกัเรียนเก่ียวกบัเน้ือเร่ืองในบทสนทนา โดยใหบ้อกวา่ขอ้ความเหล่านั้นถูกหรือผิด ตาม

เน้ือหาของบทสนทนา 
ครูใหน้กัเรียนฟังประโยคท่ีใชใ้นการนดัหมาย แลว้ให้ฝึกพูดตามครู 

SPEAKING 
ครูใหน้กัเรียนฝึกเติมค าหรือขอ้ความจากตารางซ่ึงแสดงวนั เวลา และขอ้ความ ลงในบทสนทนา 2 บทให้

ถูกตอ้ง  จากนั้นให้นกัเรียนฝึกพูดเป็นคู่ โดยอาจใหจ้บัคู่กบัเพื่อนท่ีนัง่ขา้งกนั หรือจบัคู่พูดสนทนากบัเพื่อนในห้อง 
ครูใหน้กัเรียนน าขอ้มูลจากบตัรท่ีก าหนดให ้เติมลงในบทสนทนา และใหน้กัเรียนฝึกสนทนากนัเป็นคู่  

แลว้ครูอาจใหน้กัเรียนพูดหนา้ชั้นเรียน 
VOCABULARY 



ครูสอนค าศพัทท่ี์ปรากฏในหน่วยการเรียนรู้น้ี โดยออกเสียงค าศพัทห์รือขอ้ความนั้นๆ 2-3 คร้ัง  แลว้ให้
นกัเรียนพูดออกเสียงตาม  จากนั้นอธิบายความหมายของค าหรือขอ้ความท่ีแสดงในตารางประจ าบท โดยเนน้ให้
สังเกตวา่ค าเหล่านั้นเป็นค าประเภทใด เช่น ค านาม หรือค ากริยา ครูแนะน าใหน้กัเรียนสังเกตอกัษรยอ่ท่ีเขียน
ก ากบัไวท้า้ยค าดว้ย 

LANGUAGE FOCUS 
ในส่วนน้ีของบท ครูอธิบายประโยคและขอ้ความท่ีใชใ้นการนดัหมาย ครูอธิบายพร้อมยกตวัอยา่ง

ประกอบ ครูควรพานกัเรียนอ่านออกเสียงใหถู้กตอ้ง 
ครูอธิบายประโยคและขอ้ความท่ีใชใ้นการนดัหมาย  ครูพาอ่านออกเสียงใหถู้กตอ้ง 
ครูอธิบายการตอบรับการนดัหมาย 
ครูอธิบายการยกเลิกการนดัหมาย 
ครูใหน้กัเรียนจบัคู่การถามตอบในการนดัหมาย 

READING 
ครูใหน้กัเรียนอ่านบทสนทนา แลว้ใหท้ าแบบฝึกหดัตอบเก่ียวกบัเน้ือเร่ืองในบทสนทนา เช่นเดียวกบั                     

บทสนทนาท่ี 2 ฝึกท าแบบฝึกหดัแบบมีตวัเลือก เพื่อตรวจสอบความเขา้ใจเน้ือหา                           
WRITING 

ในส่วนของการเขียนในบทน้ี  มีแบบฝึกหดัใหท้ า ดงัน้ี  
ใหน้กัเรียนฝึกเติมค าหรือขอ้ความลงในบทสนทนา ครูตรวจสอบค าตอบใหถู้กตอ้ง แลว้ใหน้กัเรียนฝึก

สนทนา และใหส้ลบับทบาทในการพูดดว้ย 
ใหเ้ติมค าท่ีก าหนดใหล้งในบทสนทนาใหถู้กตอ้ง ครูตรวจสอบค าตอบใหถู้กตอ้ง และใหน้กัเรียนฝึกพูด

สนทนากนั 
SELF-STUDY 

ครูมอบหมายงานใหน้กัเรียนคน้ควา้หาตวัอยา่งเพิ่มเติมในการนดัหมายบุคคลอ่ืนในหลากหลาย
สถานการณ์ และใหน้ าบทสนทนามาน าเสนอในชั้นเรียน 

 

6. ส่ือการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 

หนงัสือเรียนวิชาภาษาองักฤษเพื่อการส่ือสาร  
รูปภาพเก่ียวกบัการโทรศพัทน์ดัหมาย 
VDO/MP4 บน YouTube 
MP3 ประกอบกิจกรรมการฟัง 

       Power point Unit 3 Making an appointment 
Online classroom 
 



7. เอกสารการจัดการเรียนรู้  
แบบฝึกหดัการสนทนาการนดัหมาย 

8. การและประเมินผลวัด 
ก่อนเรียน 

การทดสอบก่อนเรียน  
ขณะเรียน 

การประเมินทกัษะการนดัหมาย  
การประเมินทกัษะการเขียนการสนทนาการนดัหมาย  
การสังเกตพฤติกรรม 

หลงัเรียน 
การทดสอบหลงัเรียน  
เกณฑ์การให้คะแนน ทักษะภาษาองักฤษ 
4 = ดีมาก  3 = ดี  2 = พอใช ้ 1 = ตอ้งปรับปรุง 

 

9. เอกสารอ้างองิ 
ประยงค ์กลัน่ฤทธ์ิ. (2563). ภาษาอังกฤษเพ่ือการส่ือสาร. กรุงเทพฯ: ศูนยส่์งเสริมวิชาการ. 
สนทนาภาองักฤษ. (2018). เขา้ถึงไดจ้าก http://www.edufirstschool/เรียนภาษาองักฤษ 
Richard, J.C. (2003). New interchange. Hong Kong. Cambridge University Press. 
Yates, J. (2012). English conversation. New York. McGraw-Hill Education. 

10. บันทึกหลงัสอน 

ข้อสรุปหลงัการจัดการเรียนรู้ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________  
______________________________________________________________________  
  ปัญหาท่ีพบ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________  
______________________________________________________________________  

แนวทางแก้ปัญหา 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 



 

 

แผนการจัดการเรียนรู้  
วิชา ภาษาองักฤษส าหรับงานอาชีพ 
ช่ือหน่วย Asking for personal information 
ช่ือเร่ือง  

หน่วยท่ี 4 
สัปดาห์ท่ี 7 – 8 
จ านวนช่ัวโมง 6 

  

1. สาระส าคญั 
การถามและตอบขอ้มูลส่วนตวัของบุคคลมีความจ าเป็นอยา่งยิง่ในการใชภ้าษาองักฤษเพื่อการส่ือสาร การ

ฝึกฝนการถามค าถาม และการตอบค าถามช่วยฝึกฝนผูเ้รียนใหส้ามารถพฒันาการเรียนภาษาองักฤษใหมี้
ประสิทธิภาพได ้
 

2. สมรรถนะประจ าหน่วย 
ถามค าถาม และการตอบค าถาม การใหข้อ้มูลส่วนตวัของบุคคลได ้
 

3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
 3.1 ใชค้  าศพัท ์ส านวน ตลอดจนรูปประโยคและขอ้ความท่ีใชใ้นการถามและตอบในการใหข้อ้มูลส่วนตวั

ของบุคคลได ้ 
   3.2 ฟังและจบัใจความการสนทนาการถามค าถามของบุคคลจากบทสนทนาเก่ียวกบัการถามและตอบให้

ขอ้มูลส่วนตวัได ้
   3.3 พูดโตต้อบ และสนทนากบับุคคลอ่ืน โดยใชภ้าษาองักฤษในการใหข้อ้มูลส่วนตวัไดอ้ยา่งเหมาะสมกบั    

สถานการณ์ 
3.4 อ่านบทสนทนา บทอ่าน ในการใหข้อ้มูลส่วนตวัได ้และตอบค าถามไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
3.5 ศึกษาดว้ยตนเองโดยใชเ้ทคโนโลยสีารสนเทศในการสืบคน้ขอ้มูลในการเรียนภาษาองักฤษ ทั้งค  าศพัท ์        

ไวยากรณ์ ทกัษะการฟัง การพูด การอ่าน และการเขียนท่ีเก่ียวขอ้งกบัการถามและตอบขอ้มูลส่วนตวัได้ 
   

4. เน้ือหาสาระการเรียนรู้ 
ผูเ้รียนจะไดเ้รียนรู้เทคนิคการถามค าถาม และการตอบค าถาม การใหข้อ้มูลส่วนตวัไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 
การถามข้อมูลส่วนตัว 

What is your name? 
คุณช่ืออะไร 

 



May I have your name, please? 
คุณช่ืออะไร 
How do you spell your name? 
ช่ือคุณสะกดอยา่งไร 

  How old are you?  
คุณอายเุท่าไร 
What’s your birthday? 
คุณเกิดวนัท่ีเท่าไร  
When were you born? 
คุณเกิดเม่ือไหร่ 
How tall are you? 
คุณสูงเท่าไร 
How much do you weigh? 
คุณน ้าหนกัเท่าไร 
What is your weight? 
คุณน ้าหนกัเท่าไร 
What is your address? 
ท่ีอยูข่องคุณคือท่ีไหน 
Where were you born? 
คุณเกิดท่ีไหน 
Where are you from? 
คุณมากจากท่ีไหน / คุณมาจากประเทศอะไร 
What is your nationality? 
คุณมีสัญชาติอะไร 
What is your religion? 
คุณนบัถือศาสนาอะไร 
Where do you live? 
คุณอาศยัอยูท่ี่ไหน 
What do you do for a living? 
คุณท างานอะไร 
Where do you work? 
คุณท างานท่ีไหน 



Where do you study? 
คุณเรียนท่ีไหน 
What field of study are you studying in? 
คุณเรียนสาขาอะไร 
Do you have any telephone numbers or an e mail address? 
What is your telephone number? 
เบอร์โทรศพัทค์ุณหมายเลยอะไร 
What is your mobile phone number? 
เบอร์โทรศพัทมื์อถือของคุณหมายเลยอะไร 
How many people are there in your family? 
ในครอบครัวคุณมีสมาชิกกี่คน 
How many children do you have? 
คุณมีลูกกี่คน  
How many brothers and sisters do you have? 
คุณมีพี่นอ้งก่ีคน 
Are you married or single? 
คุณแต่งงานแลว้หรือยงัโสด 

 Question words 
 What แปลวา่ อะไร ถา้ถามเก่ียวกบัคน ใหต้อบอาชีพ เช่น 
What is your mother?  
What does your mother do?  
She is a nurse. 
นอกจากน้ีใชถ้ามเก่ียวกบัส่ิงของได ้เช่น 
What is in your hand? A candy.  
What are you doing? I'm washing up the plates. 

 

 

What ใชถ้ามเก่ียวกบัเวลา เช่น 
What time do you have breakfast?  
At three o'clock. 
Who is in the library? Maria.  

 

When แปลวา่ เม่ือไหร่ ตอบเป็นเวลา เช่น 



When will you go to Chiangmai?  
 Next month.  
About four o'clock.  

 

Where แปลวา่ ท่ีไหน ตอบเป็นสถานท่ี เช่น 
Where are the children going to visit tomorrow?  
The museum. 

 

 

 Why แปลวา่ ท าไม ตอบเหตุผล เช่น 

Why did Jenny go to hospital yesterday?  
Because she had a stomachache. 

  

 Which แปลวา่ ส่ิงไหน อนัไหน ใหเ้ลือกตอบอยา่งใดอยา่งหน่ึง เช่น 
 Which sport do you like best? Tennis. 
 Which is your dictionary? The blue one. 

 Whose แปลวา่ ของใคร ตอบ คนท่ีเป็นเจา้ของ 
  Whose fountain-pen is that? It's Julia's. 

How แปลวา่ อยา่งไร ใชถ้ามไดใ้นหลายกรณี เช่น ถามเก่ียวกบัสภาพดินฟ้าอากาศ 
How is the weather today? It's very cold. 
ถามเก่ียวกบัการเดินทาง 
How do you go to school everyday? By car. 

ถามเก่ียวกบัสุขภาพ เป็นการทกัทายตามมารยาทในสังคมชาวตะวนัตก 
How are you today? I'm fine.  
ใชใ้นการทกัทายกบัผูท่ี้ไม่สนิทกนั หรือพบกนัเป็นคร้ังแรก (ไม่ไดเ้ป็นค าถาม) 
How do you do. (สวสัดี) How do you do. (สวสัดี) 

How old แปลวา่อายเุท่าไร ตอบอาย ุเช่น 
How old is your grandmother? Seventy-four years old. 

How tall แปลวา่สูงเท่าไร ตอบส่วนสูง เช่น 
How tall are you? 158 centimetres. 

How high แปลวา่ สูงเท่าไร ตอบเป็นส่วนสูง ส่วนใหญ่จะใชก้บัความสูงของอาคาร 
How high is that building? 10 feet. 
How much แปลวา่มากเท่าไร ตอบราคาส่ิงของ เช่น 
How much does the ring cost? Two thousand baht. 
How many แปลวา่มากเท่าไร ใชก้บัค านามนบัไดพ้หูพจน์ ตอบจ านวนส่ิงของ หรือจ านวนคน เช่น 



How many people are there in your family? Five people.  
How long แปลวา่นานเท่าไร ตอบจ านวนเวลา เช่น 

How far แปลวา่ไกลเท่าไร ตอบระยะทาง เช่น 
How far is it from here to Cheng Mai? About nine hundred kilometers.  

5. กจิกรรมการเรียนรู้ 
WARM UP 

ในการ warm up เพื่อน าเขา้สู่บทเรียน  ครูใหน้กัเรียนดูรูปภาพและอภิปราย โดยใชค้  าถามท่ีก าหนดให้
ช้ีน าวา่รูปภาพดา้นบนเก่ียวกบัอะไร บุคคลท่ีอยูใ่นรูปภาพก าลงัท าอะไร และมีความสัมพนัธ์กนัอยา่งไร และ
ท่านเคยอยูใ่นสถานการณ์เช่นน้ีมาก่อนหรือไม่ และใหเ้หตุผลประกอบค าอธิบาย 

LISTENING 
ครูใหน้กัเรียนฟังบทสนทนาเก่ียวกบัการถามขอ้มูลส่วนตวั 2-3 คร้ัง  
จากนั้นครูถามนกัเรียนเก่ียวกบัเน้ือเร่ืองในบทสนทนา โดยใหบ้อกวา่ขอ้ความเหล่านั้นถูกหรือผิด ตาม

เน้ือหาของบทสนทนา 
SPEAKING 

ครูใหน้กัเรียนฟังค าถามท่ีใชถ้ามขอ้มูลส่วนบุคคล แลว้ใหน้กัเรียนพูดตาม พร้อมอธิบายความหมาย 
ครูใหน้กัเรียนตอบค าถามโดยใชข้อ้มูลส่วนตวัของตนตอบใหถู้กตอ้ง 
ครูใหน้กัเรียนฝึกถามค าถามโตต้อบกนั โดยใชข้อ้มูลในตารางของ STUDENT A และ STUDENT B  

และเติมขอ้มูลท่ีไดจ้ากการถามใหถู้กตอ้งลงในตาราง  
VOCABULARY 

ครูสอนค าศพัทท่ี์ปรากฏในหน่วยการเรียนรู้น้ี โดยออกเสียงค าศพัทห์รือขอ้ความนั้นๆ 2-3 คร้ัง  แลว้ให้
นกัเรียนพูดออกเสียงตาม  จากนั้นอธิบายความหมายของค าหรือขอ้ความท่ีแสดงในตารางประจ าบท โดยเนน้ให้
สังเกตวา่ค าเหล่านั้นเป็นค าประเภทใด เช่น ค านาม หรือค ากริยา ครูแนะน าใหน้กัเรียนสังเกตอกัษรยอ่ท่ีเขียน
ก ากบัไวท้า้ยค าดว้ย 

LANGUAGE FOCUS 
ในส่วนน้ีของบท ครูอธิบายประโยคและขอ้ความท่ีใชใ้นการถามขอ้มูลส่วนบุคคล ครูอธิบายพร้อม

ยกตวัอยา่งประกอบ ครูควรพานกัเรียนอ่านออกเสียงใหถู้กตอ้ง 
Personal Information 

ครูใหน้กัเรียนฝึกเติมค า หรือกลุ่มค าลงในช่องวา่งใหถู้กตอ้ง แลว้ครูพานกัเรียนอ่านออกเสียงประโยค
ค าถาม และค าตอบ  จากนั้นใหน้กัเรียนฝึกถามและตอบให้คล่อง และควรใหน้กัเรียนไดส้ลบับทบาทในการถาม
และตอบดว้ย 

 



 
READING 

ครูใหน้กัเรียนอ่านบทอ่าน แลว้คน้หาค าศพัทท่ี์นกัเรียนไม่ทราบ และน ามาอภิปราย เพื่อคน้หา
ความหมายท่ีถูกตอ้ง 

ใหน้กัเรียนตอบค าถามเพื่อความเขา้ใจในเน้ือเร่ือง และเขียนค าตอบแบบสมบูรณ์ลงในช่องวา่งท่ี
ก าหนดให้ 

ในแบบฝึกหดัน้ีเป็นการให้ค  าตอบมา และใหน้กัเรียนเขียนประโยคค าถามใหถู้กตอ้ง 
แบบฝึกหดัน้ีเป็นการเสริมความเขา้ใจในการใชค้  าสรรพนามแทนค านาม  เม่ือท าแบบฝึกหดัเสร็จ ครู

ตรวจสอบค าตอบท่ีถูกตอ้ง แลว้ใหน้กัเรียนแกไ้ขค าตอบใหส้มบูรณ์  
WRITING 

ในส่วนของการเขียนในบทน้ี  มีแบบฝึกหดัใหท้ า ดงัน้ี  
ใหน้กัเรียนฝึกเติมประโยคค าถามจากค าตอบท่ีก าหนดให ้ ครูตรวจสอบความถูกตอ้ง และใหน้กัเรียนฝึก

ถามโตต้อบ ครูตรวจสอบค าตอบใหถู้กตอ้ง แลว้ใหน้กัเรียนฝึกสนทนา และใหส้ลบับทบาทในการพูดดว้ย 
ครูอธิบายการถามและการตอบใหข้อ้มูล ใหน้กัเรียนฝึกอ่านค าถาม และตอบอยา่งถูกตอ้ง จากนั้นใหท้ า

แบบฝึกหดั  โดยเติมค าท่ีลงในบทสนทนาใหถู้กตอ้ง ครูตรวจสอบค าตอบใหถู้กตอ้ง และใหน้กัเรียนฝึกพูด
สนทนากนั 
READING 

ครูใหน้กัเรียนอ่านบทอ่านใน Text 1 และ Text 2  แลว้ท าแบบฝึกหดั 
WRITING 

ครูใหน้กัเรียนท าแบบฝึก และอ่านบทอ่าน  จากนั้นใหท้ า Task 1 2  และ 3  ตรวจสอบค าตอบท่ีถูกตอ้ง  
และมีการอภิปรายในตอนทา้ยบท 

SELF-STUDY 
ครูมอบหมายงานใหน้กัเรียนคน้ควา้หาตวัอยา่งเพิ่มเติมในการถามขอ้มูลส่วนบุคคลในหลากหลาย

สถานการณ์ และใหน้ าเสนอในชั้นเรียน 
 

6. ส่ือการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
หนงัสือเรียนวิชาภาษาองักฤษเพื่อการส่ือสาร  
รูปภาพเก่ียวกบัการถามขอ้มูลส่วนตวั 
VDO/MP4 บน YouTube 
MP3 ประกอบกิจกรรมการฟัง 

      Power point Unit 4 Asking for personal information 
      Online classroom 



 

7. เอกสารการจัดการเรียนรู้  
แบบฝึกหดัการสนทนาการถามขอ้มูลส่วนตวั 

8. การวัดและประเมินผล 
ก่อนเรียน 

การทดสอบก่อนเรียน  
ขณะเรียน 

การประเมินทกัษะการถามขอ้มูลส่วนตวั  
การประเมินทกัษะการเขียนการสนทนาการถามขอ้มูลส่วนตวั  
 การสังเกตพฤติกรรม 

หลงัเรียน 
การทดสอบหลงัเรียน  

เกณฑ์การให้คะแนน ทักษะภาษาองักฤษ 
4 = ดีมาก  3 = ดี  2 = พอใช ้ 1 = ตอ้งปรับปรุง 
 

9. เอกสารอ้างองิ 
ประยงค ์กลัน่ฤทธ์ิ. (2563). ภาษาอังกฤษเพ่ือการส่ือสาร. กรุงเทพฯ: ศูนยส่์งเสริมวิชาการ. 

       สนทนาภาองักฤษ. (2018). เขา้ถึงไดจ้าก http://www.edufirstschool/เรียนภาษาองักฤษ 
Richard, J.C. (2003). New interchange. Hong Kong. Cambridge University Press. 
Yates, J. (2012). English conversation. New York. McGraw-Hill Education. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

10. บันทึกหลงัสอน 
ข้อสรุปหลงัการจัดการเรียนรู้ 

______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________  
______________________________________________________________________  
  ปัญหาท่ีพบ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________  
______________________________________________________________________  

แนวทางแก้ปัญหา 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

แผนการจัดการเรียนรู้  
วิชา ภาษาองักฤษส าหรับงานอาชีพ 
ช่ือหน่วย Asking and giving directions 

หน่วยท่ี 5 
สัปดาห์ท่ี 9 – 10  
จ านวนช่ัวโมง 6 

ช่ือเร่ือง  
_____________________________________________________________________________ 

 

1. สาระส าคญั 
การถามและบอกทิศทางเป็นภาษาองักฤษเป็นส่ิงท่ีจ าเป็นอยา่งยิง่ในการใชภ้าษาองักฤษเพื่อการส่ือสาร 

ผูเ้รียนมีโอกาสเรียนรู้ และฝึกฝนการใชภ้าษาองักฤษในการถามทิศทาง และบอกทิศทางเป็นภาษาองักฤษได้ 
 

2. สมรรถนะประจ าหน่วย 
บอกความหมายค าศพัท ์ใชไ้วยากรณ์ ทกัษะดา้นการฟัง พูด อ่าน และเขียน ถามทิศทาง และบอกขอ้มูลใน

การถามทิศทางต่างๆได ้
  

3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
 3.1 ใชค้  าศพัท ์ส านวน ตลอดจนรูปประโยคและขอ้ความท่ีใชใ้นการถามและบอกทิศทางเป็นภาษาองักฤษ  ได ้
3.2 ฟังและจบัใจความการถามและบอกทิศทางไปยงัสถานท่ีต่างๆได้ 
3.3 พูดโตต้อบในการถามและบอกทิศทางไปยงัสถานท่ีต่างๆได ้
3.4 อ่านบทสนทนาในการถามและบอกทิศทางไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
3.5 เขียนอธิบายการเดินทางไปสถานท่ีท่ีตอ้งการไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
3.6 ใชเ้ทคโนโลยสีารสนเทศในการสืบคน้ขอ้มูลในการเรียนภาษาองักฤษ ทั้งค  าศพัท ์ไวยากรณ์ ทกัษะ  ฟัง         

พูด อ่าน และเขียนในการถามและบอกทิศทางได ้
   

4. เน้ือหาสาระการเรียนรู้ 
เรียนรู้ภาษาองักฤษทั้งดา้นค าศพัท ์ไวยากรณ์ ทกัษะดา้นการฟัง พูด อ่าน และเขียน ฝึกถามทิศทาง และบอก

ขอ้มูลในการถามทิศทางต่างๆได ้
การถามทางภาษาองักฤษ 

Could you tell me how to get to..? กรุณาบอกหน่อยไดไ้หมครับวา่จะไป…ไดอ้ยา่งไร? 
How do I find…? ฉันจะหา….ไดอ้ยา่งไร? 
Pardon me, I’m lost, how do I get to…?  ขอโทษนะคะ ฉนัหลงทาง จะไป….อยา่งไร? 
Which is the best way to…?  ทางไหนดีท่ีสุดท่ีจะไป…? 



Which way do I go to get to..?  ฉนัจะไป…ทางไหน? 
How do I get to…?  ฉนัจะไปท่ี…ไดอ้ยา่งไร? 
What’s the best way to..?  วิธีไหนท่ีดีท่ีสุดในการไป…? 
Where is…?  ท่ี….อยูต่รงไหน? 
Excuse me, How can I go to…?  ขอโทษนะคะ ฉนัจะไปท่ี…ไดอ้ยา่งไร? 
Can you tell me the way to..?  ช่วยบอกทางไป…ไดไ้หมคะ? 

ค าศัพท์ภาษาองักฤษบอกทิศทาง มีดังนี้ 
Turn back/ Go back  ยอ้นกลบั/กลบัมา 
Turn left/right  เล้ียวซา้ย / เล้ียวขวา  
Go along… ไปขา้งหนา้ 
Cross… ขา้ม 
Take the first/ second road on the left/right.  ใชถ้นนสายแรก/สายท่ีสองตรงซา้ยมือ/ขวามือ 
It’s on the left/right.  มนัอยูซ่า้ยมือ /ขวามือ 
Go up/down… เดินยอ้น 
It’s about 60 meters from here  จากตรงน้ีไปประมาณ 60 เมตร 
It’s on your right/left  มนัอยูต่รงขวามือ/ซา้ยมือของคุณ 
It’s in the middle of the block  อยูต่รงกลางช่วงตึก 
It’s on the corner.  อยูต่รงหวัมุม 
It’s next to/ across/ between/ in front of… อยูถ่ดัจาก/ตรงขา้ม/ระหวา่ง/ดา้นหนา้ 
Drive to..street and turn left/right  ขบัตรงไปท่ีถนน...และเล้ียวซา้ย / ขวา 
Go straight ahead…  ตรงไป 

ค าบุพบทท่ีใช้อธิบายต าแหน่งของสถานท่ี 
Opposite = ตรงข้าม 
The bank is opposite the railway station. 
ธนาคารอยูต่รงขา้มกบัสถานีรถไฟ 
Behind = ข้างหลัง 
The Pharmacy is behind the hospital. 
ร้านขายขาอยูด่า้นหลงัโรงพยาบาล 
Next to = ถัดจาก 
The True Coffee is next to the Siam Square One Shopping Mall. 



ร้านทรูคอฟฟ่ีอยูถ่ดัจากหา้งสรรพสินคา้สยามสแควร์ วนั 
In front of = ข้างหน้า 
The Phra Ram 9 MRT subway station is in front of the Fortune Town Building. 
สถานีรถไฟใตดิ้นพระราม 9 อยูข่า้งหนา้อาคารฟอร์จูนทาวน์ 
between = ระหว่าง 
The Italian restaurant is in between the Coffee shop and KFC. 
ร้านอาหารอิตาลีอยู่ระหวา่งร้านกาแฟกบัร้านเคเอฟซี 
On the corner of = อยู่ท่ีมุมของ.....  มักใช้กบัมุมถนนในการบอกเส้นทาง 
Building A is on the corner of this street. 
ตึก A อยูท่ี่มุมถนนน้ี 

ค าศัพท์ท่ีใช้บอกทิศทาง 
Go straight on/ahead =  ตรงไป 
Go straight on till you see the hospital then turn left. 
ตรงไปจนกระทัง่เห็นโรงพยาบาลแลว้เล้ียวซา้ย 
Turn right = เลีย้วขวา 
Turn right at the end of the road and my house is number 101. 
เล้ียวขวาตรงสุดถนนและบา้นของฉนัเลขท่ี 101 
Turn left = เลีย้วซ้าย 
Turn left when you see a roundabout. 
เล้ียวซา้ยเม่ือคุณเห็นวงเวียน 
Turn back = ย้อนกลบั, วกกลบั 
Turn back, you have gone past the turning. 
ยอ้นกลบัไปตรงจุดเล้ียว 
Take the third road on the left =  เลีย้วซ้ายท่ีแยกท่ีสาม 
Take the third road on the left and you will see the Shopping Centre on the right. 
เล้ียวซา้ยแยกท่ีสามและจะเห็นศูนยก์ารคา้อยูท่างขวา 
Take the second on the right =  เลีย้วขวาท่ีแยกท่ีสอง 
Take the second road on the right and you will see the bank straight ahead. 
เล้ียวขวาท่ีแยกท่ีสองแลว้จะเห็นธนาคารให้ตรงไป 
Go past =  เดินผ่าน (มักใช้กับสถานท่ี) 
Go past the post office and turn right. 
เดินผา่นท่ีท าการไปรษณียแ์ละเล้ียวขวา 



Cross the street/junction =  ข้ามถนน/ข้ามทางแยก 
Cross the street and keep going for about 500 metre. 
ขา้มถนนแลว้ไปอีก 500 เมตร 
Go through = เดินผ่าน... มักใช้กบัทางแยก 
Go through the intersection to Rama l road. 
เดินขา้มส่ีแยกไปยงัถนนพระราม 1 
Go as far as = ไปไกลประมาณ... 
Go as far as the roundabout. 
ไปไกลประมาณวงเวียนกลบัรถน่ะ 

ตัวอย่างบทสนทนาการถามและบอกทาง 

Dialogue 1 
A: Excuse me. Is there a supermarket near here? 

ขอโทษค่ะ มีซูเปอร์มาร์เก็ตอยูใ่กล ้ๆ แถวน้ีไหมคะ? 
B: Yes. There's one near here. 
    ครับ มีหน่ึงแห่งใกล ้ๆ น้ีครับ 
A: How do I get there? 
   ฉนัจะไปไดอ้ยา่งไรคะ? 
B: At the traffic lights, take the first right and go straight on. It's on the left. 
    ตรงสัญญาณไฟจราจร เล้ียวขวาแรกและตรงไป อยูท่างซา้ยมือครับ 
A: Thank you. 
    ขอบคุณค่ะ 
B: Don't mention it. 
    ยนิดีครับ 

Dialogue 2 

A :    Can you tell me where the railway station is?  บอกผมหน่อยไดไ้หม สถานีรถไฟไปทางไหน 
B :    Yes, go straight ahead until you reach the intersection. Don’t turn. Go on straight ahead. You’ll come to       
         another intersection. Then turn right. You’ll see the railway station in front of you. ครับ เดินตรงไป 
         จนกวา่จะถึงส่ีแยก อยา่เล้ียว เดินตรงไปขา้งหนา้อีก คุณจะ มาถึงอีกส่ีแยกหน่ึง แลว้เล้ียวขวา คุณจะเห็น      
         สถานีรถไฟอยูต่รงหนา้คุณเลย) 
A :   Thank you very much. ขอบคุณมากครับ 
B :   You are welcome. ยนิดีครับ 



 
 
 

5. กจิกรรมการเรียนรู้ 
WARM UP 

ในการ warm up เพื่อน าเขา้สู่บทเรียน  ครูใหน้กัเรียนดูรูปภาพและอภิปราย โดยใชค้  าถามท่ีก าหนดให้
ช้ีน าวา่รูปภาพดา้นบนเก่ียวกบัอะไร บุคคลท่ีอยูใ่นรูปภาพก าลงัท าอะไร และมีความสัมพนัธ์กนัอยา่งไร และ
ท่านเคยอยูใ่นสถานการณ์เช่นน้ีมาก่อนหรือไม่ และใหเ้หตุผลประกอบค าอธิบาย 

LISTENING 
ครูใหน้กัเรียนฟังบทสนทนาเก่ียวกบัการถามทางและการบอกทาง  2-3 คร้ัง  
ครูใหน้กัเรียนฟังบทสนทนาอีกคร้ังหน่ึง แลว้ใหท้ าแบบฝึกหดัวา่ขอ้ความในประโยคเหล่าน้ีถูกหรือผิด 

ตามเน้ือหาในบทสนทนา 
ครูใหน้กัเรียนฟังบทสนทนาอีกและใหพู้ดตาม 
ครูใหน้กัเรียนฟังบทสนทนาสั้นๆ และเติมค าหรือขอ้ความลงในช่องวา่งใหถู้กตอ้ง จากนั้นใหน้กัเรียน

ฝึกพูดบทสนทนาเป็นคู่ และใหส้ลบับทบาทในการพูดดว้ย 
ครูพานกัเรียนใหฝึ้กอ่านออกเสียงประโยคท่ีใชใ้นการถามและบอกทาง 

SPEAKING 
ครูใหน้กัเรียนฝึกพูดบทสนทนาสั้นๆ โดยใหน้กัเรียนฝึกพูดเป็นคู่ โดยอาจใหจ้บัคู่กบัเพื่อนท่ีนัง่ขา้งกนั 

หรือจบัคู่พูดสนทนากบัเพื่อนในหอ้ง 
VOCABULARY 

ครูสอนค าศพัทท่ี์ปรากฏในหน่วยการเรียนรู้น้ี โดยออกเสียงค าศพัทห์รือขอ้ความนั้นๆ 2-3 คร้ัง  แลว้ให้
นกัเรียนพูดออกเสียงตาม  จากนั้นอธิบายความหมายของค าหรือขอ้ความท่ีแสดงในตารางประจ าบท โดยเนน้ให้
สังเกตวา่ค าเหล่านั้นเป็นค าประเภทใด เช่น ค านาม หรือค ากริยา ครูแนะน าใหน้กัเรียนสังเกตอกัษรยอ่ท่ีเขียน
ก ากบัไวท้า้ยค าดว้ย 

ค าศพัทท่ี์ใชใ้นการถามและบอกทางน้ี ส่วนใหญ่จะเป็นกลุ่มค า  ประโยคหรือขอ้ความ โดยแบ่งเป็น 
การถามทาง และการตอบโดยการบอกทาง ดงัแสดงในตารางในบท 

LANGUAGE FOCUS 
ในส่วนน้ีของบท ภาษาท่ีใชใ้นการถามและบอกทาง  ครูอธิบายประโยคและขอ้ความท่ีใชใ้นการถาม

ทางและการบอกทาง ครูอธิบายพร้อมยกตวัอยา่งประกอบ ครูควรพานกัเรียนอ่านออกเสียงใหถู้กตอ้ง 
ครูอธิบายวลี ท่ีใชใ้นการนดัหมายหรือกลุ่มค าท่ีใชใ้นการบอกทิศทาง ในตารางในบท ครูพาอ่านออก

เสียงใหถู้กตอ้ง 



ครูสอนการใชค้  าบุพบทในการบอกทิศทาง อธิบายความหมาย พร้อมให้ตวัอยา่งประกอบ  ครูพา
นกัเรียนอ่านออกเสียงใหถู้กตอ้ง 

 
 
Speaking Practice 

ครูใหน้กัเรียนเลือกค าท่ีก าหนดใหเ้ติมลงในบทสนทนาใหถู้กตอ้งกบัความหมายและบริบทใน 
Dialogue 1 และ  Dialogue 2 จากนั้นใหน้กัเรียนฝึกพูดโตต้อบกนัเป็นคู่ และสลบับทบาทในการพูดดว้ย 

READING 
ครูใหน้กัเรียนอ่านบทสนทนาใน Text A แลว้ใหท้ าแบบฝึกหดัตอบเก่ียวกบัเน้ือเร่ืองในบทสนทนา 

เช่นเดียวกบับทสนทนาใน Text B  ฝึกท าแบบฝึกหดัแบบมีตวัเลือก เพื่อตรวจสอบความเขา้ใจเน้ือหาในบท
สนทนา 

WRITING 
ในส่วนของการเขียนในบทน้ี  มีแบบฝึกหดัใหท้ า ดงัน้ี 

ใหดู้แผนท่ีเมือง แลว้ตอบค าถาม 
ใหดู้แผนท่ีอีกคร้ัง แลว้เขียนตอบบทสนทนาสั้นๆวา่จะไปท่ีแห่งใด  
ใหน้กัเรียนฝึกเติมค าหรือขอ้ความลงในประโยค ครูตรวจสอบค าตอบใหถู้กตอ้ง แลว้ใหน้กัเรียน
ฝึกอ่านประโยคเหล่านั้น 

Task 1 
ใหน้กัเรียนดูแผนท่ี แลว้ท าแบบฝึกหดัวา่ขอ้ความในประโยคถูกหรือผิดตามเน้ือหาท่ีปรากฏในแผนท่ี 

Task 2 
       ใหน้กัเรียนดูแผนท่ีอีกคร้ัง  และบอกวา่เป็นสถานท่ีใดตามการบอกทางในแบบฝึกหดั 
Task 3 
       ใหน้กัเรียนฝึกเติมค าบุพบทลงในประโยคใหถู้กตอ้ง  โดยดูแผนท่ีประกอบ 
SELF-STUDY 

ครูมอบหมายงานใหน้กัเรียนคน้ควา้หาตวัอยา่งเพิ่มเติมในการทางถามทางและบอกในเมืองหรือ
สถานท่ีในหลากหลายสถานการณ์ และใหน้ าเสนอในชั้นเรียน 

 

6. ส่ือการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
หนงัสือเรียนวิชาภาษาองักฤษเพื่อการส่ือสาร  
รูปภาพเก่ียวกบัการถามทาง 
VDO/MP4 บน YouTube 
MP3 ประกอบกิจกรรมการฟัง 



       Power point Unit 5 Asking and giving directions 
       Online classroom 

 
 

7. เอกสารการจัดการเรียนรู้  
แบบฝึกหดัการสนทนาการถามทางและบอกทาง 

 

8. การวัดและประเมินผล 
ก่อนเรียน 

การทดสอบก่อนเรียน  
ขณะเรียน 

การประเมินทกัษะการสนทนาการถามทางและบอกทาง  
การประเมินทกัษะการเขียนการการถามทางและบอกทาง 
 การสังเกตพฤติกรรม 

หลงัเรียน 
การทดสอบหลงัเรียน  

เกณฑ์การให้คะแนน ทักษะภาษาองักฤษ 
4= ดีมาก  3 = ดี  2 = พอใช ้ 1 = ตอ้งปรับปรุง 
 

9. เอกสารอ้างองิ 
     ประยงค ์กลัน่ฤทธ์ิ. (2563). ภาษาอังกฤษเพ่ือการส่ือสาร. กรุงเทพฯ: ศูนยส่์งเสริมวิชาการ. 
     สนทนาภาองักฤษ. (2018). เขา้ถึงไดจ้าก http://www.edufirstschool/เรียนภาษาองักฤษ 
     Richard, J.C. (2003). New interchange. Hong Kong. Cambridge University Press. 
     Yates, J. (2012). English conversation. New York. McGraw-Hill Education. 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

10. บันทึกหลงัสอน 
ข้อสรุปหลงัการจัดการเรียนรู้ 

______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________  
______________________________________________________________________  
 
  ปัญหาท่ีพบ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________  
______________________________________________________________________  

 
แนวทางแก้ปัญหา 

______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

แผนการจัดการเรียนรู้  
วิชา ภาษาองักฤษส าหรับงานอาชีพ 
ช่ือหน่วย Writing for online communication 

หน่วยท่ี 6 
สัปดาห์ท่ี 11 - 12  
จ านวนช่ัวโมง 6 

ช่ือเร่ือง   
__________________________________________________________________________________ 

 

1. สาระส าคญั 
การเขียนเพื่อติดต่อทางออนไลน์เป็นส่ิงจ าเป็นอยา่งยิง่ในยคุสมยัน้ี เช่นการเขียนอีเมลจะช่วยใหผู้เ้รียน

ไดฝึ้กและพฒันาตนเองในการเขียนติดต่อประเภทต่างๆ ไดอ้ยา่งรวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ 
 

2. สมรรถนะประจ าหน่วย 
ใชค้  าศพัท ์ไวยากรณ์ ในการ อ่าน และ เขียน เขียนอีเมล รูปแบบต่างๆ ได ้

 

3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
3.1 ใชค้  าศพัท ์ส านวน ตลอดจนรูปประโยคและขอ้ความท่ีใชใ้นการขียนอีเมลเป็นภาษาองักฤษเพื่อ         

เขียนจดหมายติดต่อทางธุรกิจไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 
3.2 ฟังและจบัใจความการฟังขอ้ความจากอีเมลโดยใชภ้าษาองักฤษอยา่งมีประสิทธิภาพ 
3.3 อ่านบทอ่านจากอีเมล และตอบค าถามไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
3.4 เขียนตอบอีเมลเป็นภาษาองักฤษได ้
3.5 ใชเ้ทคโนโลยสีารสนเทศในการสืบคน้ขอ้มูลในการสืบคน้ขอ้มูลในการเขียนอีเมลไดอ้ยา่งมี

ประสิทธิภาพ 
   

4. เน้ือหาสาระการเรียนรู้ 
เรียนรู้การใชภ้าษาองักฤษในการเขียนอีเมล์ รูปแบบต่างๆ  โดยสามารถเรียนรู้และฝึกปฏิบติัในดา้น

ค าศพัท ์ไวยากรณ์ ทกัษะฟัง พูด อ่าน และ เขียน เพื่อการใชภ้าษาไดอ้ยา่งคล่องแคล่วและมีประสิทธิภาพ ใน
ยคุท่ีการติดต่อส่ือสารทั้งโลกเช่ือมต่อถึงกนัทุกคนสามารถติดต่อหากนัไดอ้ยา่งรวดเร็วผ่าน Smartphone ใน
มือ ไม่วา่จะเป็นการโทรผา่นโปรแกรม Chat, video call, ส่งขอ้ความ ต่างๆ แต่ในการติดต่อท่ีเป็นทางการ 
หรือท่ีเป็นการติดต่อส่ือสารเร่ืองงานแลว้ ไม่วา่จะเป็นสายงานอาชีพใดก็ตาม e mail  ถือวา่เป็นการติดต่อท่ีดี
ท่ีสุด แสดงถึงความเป็น Professional ทั้งต่อตนเองและบริษทั 

  อีเมล (E-mail) ประกอบดว้ย 



ช่ือเร่ือง (Subject) ตั้งช่ือเร่ืองอีเมลอยา่งไรให้ผูอ่้านเปิดอ่านทนัทีท่ีไดรั้บและคน้หาในภายหลงัไดง้่าย 
ค าตอบก็คือ…ช่ือเร่ืองควรสรุปประเด็นหลกั สั้น ชดัเจน เฉพาะเจาะจง ท าใหผู้อ่้านทราบไดท้นัทีวา่อีเมลมี
เน้ือหาเก่ียวกบัอะไร และอยากอ่านเน้ือหาในเมล นอกจากน้ีควรเล่ียงการใชอ้กัขระซ ้า ๆ อยา่ง $$$ หรือ ฿฿฿ 
ซ่ึงอาจส่งผลใหอี้เมลต์กไปอยูใ่น Junk Box แทน หากมีขอ้มูลหรือเอกสารใหส่้งเป็นไฟลแ์นบไปกบัอีเมล และ
ควรบอกอีกฝ่ายวา่มีไฟลแ์นบหรือบอกเน้ือหาไฟล ์หากเป็นไฟลข์นาดใหญ่ควรบีบอดัใหเ้ลก็ก่อนส่งหรือ
อปัโหลดในพื้นท่ีบริการจดัเก็บขอ้มูล เช่น Dropbox 

ค าทกัทาย (Greeting) ก าหนดน ้าเสียง (tone) ของอีเมลจะท าใหผู้อ่้านรู้สึกดี สุภาพ เป็นมิตร  ผูอ่้านมี
แนวโนม้ท่ีจะตดัสินตวัผูเ้ขียนและตดัสินใจวา่จะอ่านขอ้ความต่อหรือไม่จากค าทกัทาย ดงันั้นจึงส าคญัท่ีเราจะ
เลือกใชค้  าทกัทายใหเ้หมาะสมค าทกัทายมาตรฐานท่ีใชใ้นอีเมลธุรกิจ คือ Dear + (ค าน าหนา้ช่ือ) + ช่ือผูรั้บ + (:)/
(,) เช่น Dear Mr. Jonathan, หรือ Dear Susan:  กรณีไม่รู้จกัผูรั้บดีหรือเป็นการติดต่อในคร้ังแรก แนะน าใหเ้ขียน
ค าทกัทายเป็นทางการ โดยใส่ Dear + ค าน าหนา้ + ช่ือสกุล เช่น Dear Mr. Mcintosh และหากไม่รู้จกัช่ือผูรั้บ ให้
ใส่ต าแหน่งของผูรั้บ หรือเขียนในลกัษณะกวา้ง ๆ แทน เช่น Dear Principal: หรือ Dear Sir/Madam: หรือ To 
whom it may concern:  

อีเมลท่ีไม่เป็นทางการควรปรับค าทกัทายใหเ้หมาะสม โดยใส่เพียงช่ือตวัผูรั้บอยา่งเดียว หรือ ใส่ช่ือตวั
ผูรั้บและค าทกัทายน าหนา้ เช่น David, หรือ Dear David, หรือ Hi/Hello David 

เน้ือความ (Body) เน่ืองจากปกติผูอ่้านมกัมีเวลานอ้ย เน้ือความอีเมลจึ์งควรสั้นและกระชบัท่ีสุด การ
ส่ือสารขอ้มูลท่ียอ่ยแลว้จะช่วยใหผู้รั้บเขา้ใจไดเ้ร็วขึ้น นอกจากน้ีควรบอกวตัถุประสงคท่ี์เขียนมาใหช้ดัเจน และ
โยงใหเ้ห็นความเก่ียวขอ้งกบัผูรั้บ 
ตัวอย่างส านวนท่ีใช้บ่อยในการเขียนเน้ือความ 

Further to your last email, … อา้งถึงอีเมลท่ีคุณส่งมาคร้ังก่อน … (อา้งถึงการติดต่อท่ีผา่นมา) 
I am writing in connection with / with regard to … ฉันส่งอีเมลมาเก่ียวกบัเร่ือง … (แจง้เหตุผลท่ีเขียนมา) 

  I am writing to let you know that … ฉนัเขียนอีเมลมาเพื่อแจง้ใหท้ราบวา่… (ใหข้อ้มูลทัว่ไป) 
 I am delight to tell you that … ฉนัรู้สึกยนิดีท่ีจะแจง้ใหท้ราบวา่ … (ใหข้อ้มูลเชิงบวก) 
We regret to inform you that … ฉนัเสียใจท่ีจะแจง้ใหท้ราบวา่ … (ใหข้อ้มูลเชิงลบ) 
Please find attached my report.  ฉนัไดส่้งรายงานมาตามแนบ (แจง้เก่ียวกบัไฟลแ์นบ) 
Could you give me some information about …? คุณช่วยส่งขอ้มูลเก่ียวกบั … ใหฉ้นัหน่อยได้

ไหม? (ขอขอ้มูล) 
I would be grateful if you could …  ฉนัจะขอบคุณมาก ถา้คุณจะช่วย … (ขอความร่วมมือ/ช่วยเหลือ) 

  If you wish, I will be happy to … ถา้คุณตอ้งการ ฉันยนิดีท่ีจะ … (เสนอใหค้วามช่วยเหลือ) 
  Thank you for your help.  ขอบคุณส าหรับความช่วยเหลือ (แสดงความเห็นในตอนทา้ย) 

Please feel free to contact me if you have any questions. My direct line is …  หากมีขอ้สงสัย โปรด
ติดต่อฉนัท่ีเบอร์ … (แสดงความเห็นในตอนทา้ย) 



I look forward to hearing from you soon. (แสดงการรอค าตอบ) 
ค าลงทา้ย (Sign-off) ควรใชใ้หส้อดคลอ้งกบัค าทกัทาย ตามดว้ยช่ือของเรา เพื่อใหผู้อ่้านทราบวา่ใคร

เป็นคนติดต่อมากรณีเขียนถึงคนท่ีไม่ไดรู้้จกัดี ใช้ Yours faithfully, หรือ Sincerely (yours), หรือ Yours 
truly, หรือ Respectfully yours, แต่หากเขียนถึงคนท่ีรู้จกัดี อาจใชค้  าลงทา้ยเป็น Best wishes, หรือ Kind 
regards, หรือ Regards, ก็ได ้และเน่ืองดว้ยสไตลท่ี์เป็นทางการนอ้ยกวา่จดหมาย อีเมลอาจลงทา้ยดว้ยขอ้ความ
อ่ืน ๆ ท่ีสอดคลอ้งกบัเน้ือความอีเมล ์เช่น Thank you, หรือ See you tomorrow, หรือ Keep up the good work! 
ตวัยอ่ท่ีพบเห็นอยูบ่่อยคร้ังในอีเมลธุรกิจเพื่อให้จอ้ความ สั้น กระชบั ไดแ้ก่ ASAP (as soon as possible) เร็ว
ท่ีสุดเท่าท่ีจะเป็นไปได ้/ FYI (for your information)  เพื่อเป็นขอ้มูลใหคุ้ณ / TNK (thank you) ขอบคุณ / N/A 
(not applicable, not available หรือ no answer)  ไม่มีขอ้มูล หาขอ้มูลไม่ได ้หรือไม่สามารถระบุได ้ NNTR(No 
Need to Reply) หรือ NRN (No Response Necessary) ไม่จ าเป็นตอ้งตอบกลบั   
สรุปข้ันตอนการเขียนอีเมลตามล าดับได้ดังนี ้

ค าขึ้นตน้ทกัทาย 
ยอ่หนา้ท่ี 1 : บอกสาเหตุท่ีเขียน 
ยอ่หนา้ท่ี 2 : การขอร้องหรือการสอบถาม 
ยอ่หนา้ท่ี 3 : ขอ้มูลอ่ืนๆ ถา้มี 
ยอ่หนา้ท่ี 4 : ประโยคสรุปหรือสังเคราะห์ขอ้มูล 
ค าลงทา้ยและลายเซ็น 
 

5. กจิกรรมการเรียนรู้ 
WARM UP 

ในการ warm up เพื่อน าเขา้สู่บทเรียน  ครูใหน้กัเรียนดูรูปภาพและอภิปราย โดยใชค้  าถามท่ีก าหนดให้
ช้ีน าวา่รูปภาพดา้นบนเก่ียวกบัอะไร บุคคลท่ีอยูใ่นรูปภาพก าลงัท าอะไร และมีความสัมพนัธ์กนัอยา่งไร และ
ท่านเคยอยูใ่นสถานการณ์เช่นน้ีมาก่อนหรือไม่ และใหเ้หตุผลประกอบค าอธิบาย 

LISTENING 
ครูใหน้กัเรียนฟังบทสนทนาเก่ียวกบัการเขียนอีเมลอ์อนไลน์  2-3 คร้ัง  
ครูใหน้กัเรียนฟังบทสนทนาอีกคร้ังหน่ึง แลว้ใหท้ าแบบฝึกหดัวา่ขอ้ความในประโยคเหล่าน้ีถูกหรือผิด 

ตามเน้ือหาในบทสนทนา 
ครูใหน้กัเรียนฟังบทสนทนาอีกและใหพู้ดตาม 
ครูใหน้กัเรียนฟังขอ้ความและประโยคท่ีใชใ้นการเขียนจดหมายออนไลน์  ครูพานกัเรียนอ่านออกเสียง

ใหถู้กตอ้ง และใหน้กัเรียนพูดตาม 
VOCABULARY 



ครูสอนค าศพัทท่ี์ปรากฏในหน่วยการเรียนรู้น้ี โดยออกเสียงค าศพัทห์รือขอ้ความนั้นๆ 2-3 คร้ัง  แลว้ให้
นกัเรียนพูดออกเสียงตาม  จากนั้นอธิบายความหมายของค าหรือขอ้ความท่ีแสดงในตารางประจ าบท โดยเนน้ให้
สังเกตวา่ค าเหล่านั้นเป็นค าประเภทใด เช่น ค านาม หรือค ากริยา ครูแนะน าใหน้กัเรียนสังเกตอกัษรยอ่ท่ีเขียน
ก ากบัไวท้า้ยค าดว้ย 

ครูใหน้กัเรียนฝึกจบัคู่ค  าศพัท ์และความหมาย โดยใหน้กัเรียนท างานเป็นคู่  ครูตรวจสอบความถูกตอ้ง  
แลว้พานกัเรียนอ่านออกเสียงค าศพัท ์

LANGUAGE FOCUS 
ในส่วนน้ีของบท ภาษาท่ีใชใ้นการเขียนจดหมาย การใชค้  าขึ้นตน้ และค าลงทา้ย ภาษาในการ 

ติดต่อส่ือสาร   ครูอธิบายประโยคและขอ้ความท่ีใชใ้นการเขียนจดหมาย ครูอธิบายพร้อมยกตวัอยา่งประกอบ 
ครูควรพานกัเรียนอ่านออกเสียงใหถู้กตอ้ง 

ครูอธิบายเทคนิคในการเขียนจดหมายออนไลน์เป็นภาษาองักฤษ 
ครูใหท้ าแบบฝึกหัดการใชค้  า หรือขอ้ความท่ีเป็นภาษาแบบเป็นทางการ และไม่เป็นทางการ 

 READING 
ครูใหน้กัเรียนอ่านจดหมายใน Text A และ Text B แลว้ใหท้ าแบบฝึกหดัตอบเก่ียวกบัเน้ือเร่ืองใน

จดหมาย  ฝึกท าแบบฝึกหดัแบบมีตวัเลือก เพื่อตรวจสอบความเขา้ใจเน้ือหาในจดหมาย 
An informal email to a friend 1   ใหน้กัเรียนท าแบบฝึกหัดวา่ประโยคเหล่าน้ีถูกหรือผิด 
An informal email to a friend 2  ใหศึ้กษาประโยคท่ีใชใ้นการเขียน email 
ใหน้กัเรียนจบัคู่ประโยค และค าตอบท่ีถูกตอ้ง 
ใหน้กัเรียนเติมค าลงในช่องว่างในประโยคใหถู้กตอ้ง 
ใหน้กัเรียนอ่าน Text C และตอบค าตอบใหถู้กตอ้ง  

WRITING 
ในส่วนของการเขียนในบทน้ี  มีแบบฝึกหดัใหท้ า ดงัน้ี 
ใหเ้ติมค าลงในประโยคใหถู้กตอ้ง 
ใหอ่้าน email และเติมค าลงในช่องวา่งใหถู้กตอ้ง 

  

6. ส่ือการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
หนงัสือเรียนวิชาภาษาองักฤษเพื่อการส่ือสาร  
รูปภาพเก่ียวกบัการเขียนอีเมล 
VDO/MP4 บน YouTube 
MP3 ประกอบกิจกรรมการฟัง 

      Power point Unit 6 Writing for online communication 
     Online classroom 



 
 

7. เอกสารการจัดการเรียนรู้  
แบบฝึกหดัการสนทนา การเขียนอีเมล 

 

8. การวัดและประเมินผล 
ก่อนเรียน 

การทดสอบก่อนเรียน  
ขณะเรียน 

การประเมินทกัษะการสนทนา การเขียนอีเมล  
การประเมินทกัษะการเขียนอีเมล 
 การสังเกตพฤติกรรม 

หลงัเรียน 
การทดสอบหลงัเรียน  

เกณฑ์การให้คะแนน ทักษะภาษาองักฤษ 
4= ดีมาก  3 = ดี  2 = พอใช ้ 1 = ตอ้งปรับปรุง 
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10. บันทึกหลงัสอน 
ข้อสรุปหลงัการจัดการเรียนรู้ 

______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________  
______________________________________________________________________  
    ปัญหาท่ีพบ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________  
______________________________________________________________________  

แนวทางแก้ปัญหา 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

แผนการจัดการเรียนรู้  
วิชา ภาษาองักฤษส าหรับงานอาชีพ 
ช่ือหน่วย Reading about the weather 

หน่วยท่ี 7 
สัปดาห์ท่ี 13 – 14  
จ านวนช่ัวโมง 6 

ช่ือเร่ือง  
_____________________________________________________________________________ 
 

1. สาระส าคญั 
การพูดคุยเก่ียวกบัสภาพอากาศ จะช่วยใหผู้เ้รียนสามารถเรียนรู้และปฏิบติัตวัไดอ้ยา่งเหมาะสม 
 

2. สมรรถนะประจ าหน่วย 
อ่านขอ้มูลเก่ียวกบัสภาพอากาศ ตอบค าถามจากเร่ืองท่ีอ่านได ้
 

3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
3.1 ใชค้  าศพัท ์ส านวน ตลอดจนรูปประโยคและขอ้ความท่ีเก่ียวกบัอุณหภูมิ สภาวะดินฟ้าอากาศ 
3.2 ฝึกฟังและจบัใจความเก่ียวกบับทสนทนาเก่ียวกบัสภาพอากาศได ้
3.3 อ่านบทอ่าน และตอบค าถามไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
3.4 เขียนสรุปความสั้นๆ เก่ียวกบัดินฟ้าอากาศได ้
3.5 ใชเ้ทคโนโลยสีารสนเทศในการสืบคน้ตวัอยา่งการอ่านขอ้มูลเก่ียวกบัสภาพอากาศได้ 
 

4. เน้ือหาสาระการเรียนรู้ 
เรียนรู้เก่ียวกบัการฟังและอ่านขอ้มูลเก่ียวกบัสภาพอากาศ จะช่วยใหก้ารด าเนินชีวิตไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 

สามารถปรับตวัให้เขา้กบัสภาพอากาศและส่ิงแวดลอ้มได ้

ค าศัพท์ท่ีอธิบายลกัษณะของอากาศ 
Hot / Warm        ร้อน / อุ่น 

Cold / Cool         หนาว / เยน็ ๆ ก าลงัดี 

Sunny / Rainy      แดดก าลงัดี / ฝนตก 

Clear / Cloudy      ปลอดโปร่ง / เมฆปกคุลมเยอะ 

Dry / Humid        แหง้ / เปียกช้ืน 



Gusty / Windy      ลมพดัแรง ทนัทีทนัใด / ลมพดั ค่อนขา้งแรง เร่ือย ๆ 

Boiling hot          ร้อนมาก ๆ เดือดไปเลย 

Breeze                ลมพดัเบา ๆ เยน็ ๆ 

Chilly                 เยน็นิด ๆ ก าลงัดี 

Drizzling             ฝนปรอย ๆ 

Overcast             มืดคร้ึม ฟ้าสีเทา 

Hailing                ลูกเห็บตก 

Misty                   หมอกหนา 

Nice                     อากาศดี 

ค าศัพท์ฤดูกาล 

ฤดูกาลหรือท่ีเรียกวา่  Season ในแต่ละภูมิภาคของโลกจะเรียกไม่เหมือนกนัส าหรับประเทศไทยแบ่ง
ฤดูกาลออกเป็น 3 ฤดูกาลคือ 

Hot season / Summer    ฤดูร้อน 
Cool season   ฤดูหนาว 
Rainy season / Monsoon Season ฤดูฝน 

ส าหรับทางทวีปยโุรป  จะแบ่งฤดูกาลออกเป็น 4 ฤดูกาลคือ 
Summer    ฤดูร้อน 
Winter     ฤดูหนาว 
Autumn/fall    ฤดูใบไมร่้วง 
Spring     ฤดูใบไมผ้ลิ  

ตัวอย่างประโยค  
Hot ร้อน / Warm อุ่น 

เม่ือเราพูดวา่อากาศร้อน (hot) เราก าลงัหมายถึงอุณหภูมิท่ีสูงมาก อยา่งในช่วงกลางฤดูร้อนท่ีคุณรู้สึกไม่ค่อย
จะสบายตวัเอาซะเลย  แต่ถา้บอกวา่อุ่น (warm) นัน่หมายความวา่ แมอุ้ณหภูมิมนัจะสูงไปสกัหน่อยแต่ก็ยงัทนไดอ้ยู ่

When the weather is warm, I prefer light clothing like t-shirts. 
(ตอนอากาศอุ่น ๆ ฉนัชอบใส่เส้ือผา้บาง ๆ อยา่งพวกเส้ือยดื)  
Today is so hot that I’ve been sitting under the fan all day. 
(วนัน้ีอากาศร้อนมากจนฉันตอ้งนัง่จ่อพดัลมทั้งวนั) 
Cold (หนาว / Cool เยน็) 



Cold (หนาว) หมายถึงอุณหภูมิท่ีต ่ามาก ๆ ประมาณจุดเยือกแขง็กนัเลยล่ะ ถา้ตอ้งออกไปขา้งนอกใน
สภาพอากาศแบบน้ีก็ตอ้งใส่เส้ือคลุมหนา ๆ ออกไป แต่ส าหรับ cool (เยน็) คือการพูดถึงอุณหภูมิท่ีค่อนขา้งต ่า
อยา่งในฤดูใบไมผ้ลิ ซ่ึงคุณแค่ควา้เส้ือสเวตเตอร์ออกไปตวัเดียวก็พอแลว้ 

 
On cool days like today, you should be fine with a light jacket. 
วนัท่ีอากาศเยน็ ๆ แบบน้ี คุณสวมแจ็คเก็ตบาง ๆ ก็พอแลว้ล่ะ 
Don’t forget your coat; it’s cold outside. 
อยา่ลืมเส้ือโคท้ล่ะ ขา้งนอกมนัหนาวสุด ๆ ไปเลย 
Rainy ฝนตก / Sunny แดดออก 
Sunny คือสภาพอากาศท่ีมีแดดมาก และตรงขา้ม rainy ซ่ึงมนัจะมีแต่ฝน 
On sunny days, I like to take the kids to the beach. 
ในวนัท่ีมีแดดจดัฉันชอบพาลูก ๆ ไปเท่ียวชายทะเลกนั 
Rainy days are the best time to stay home and read a book. 
วนัท่ีฝนตกเป็นช่วงเวลาท่ีดีท่ีสุดส าหรับการอยูบ่า้นและอ่านหนงัสือ 

Clear ปลอดโปร่ง / Cloudy มืดคร้ึม 
Clear day คือวนัท่ีทอ้งฟ้าแจ่มใสและไม่มีวี่แวววา่ฝนจะตก แต่ cloudy day น่ีสิ มนัจะมีแต่เมฆปกคลุม

ไปทัว่ จนแทบไม่เห็นแสงเดือนแสงตะวนักนัเลยทีเดียว 
Isn’t it great that we’re having such clear days this week? 
ไม่ดีเหรอท่ีทอ้งฟ้าปลอดโปร่งตลอดทั้งสัปดาห์ ? 
It looks cloudy; you should bring an umbrella in case it rains. 
ทอ้งฟ้ามนัคร้ึมมากนะ คุณควรจะเอาร่มออกไปดว้ยเผื่อฝนมนัตก 

Dry แหง้/ Humid ช้ืน 
หากใชค้  าวา่ dry (แหง้) แสดงวา่มนัไม่มีฝนหรือแทบจะไม่มีความช้ืนในอากาศเลย แต่ถา้เป็น humid 

(ช้ืน)  นัน่แสดงวา่ในอากาศมีแต่ไอน ้าอยูเ่ตม็หมด และมนัช้ืนมาก ๆ เลยล่ะ เราจะเหง่ือชุ่มไปทั้งตวั (perspire; 
sweat-เหง่ือ) ถา้เจอกบัอากาศแบบน้ี 

Bush fires are common around here when the weather is dry. 
ไฟป่าเป็นเร่ืองปกติของท่ีน่ีตอนท่ีอากาศมนัแหง้ 
The weather’s been so humid lately it’s impossible to go outside without breaking a sweat. 
ท่ีผา่นมาอากาศทั้งช้ืนทั้งอบอา้วมาก เป็นไปไม่ไดเ้ลยท่ีจะออกบา้นโดยไม่มีเหง่ือ 

Foggy / Misty — หมอก 
ค าขยายนามสองค าน้ีใชพู้ดถึง “หมอก” ซ่ึงเกิดจากละอองน ้าเลก็ ๆ ท่ีกระจายตวัอยูใ่นอากาศจนท าให้

เราแทบจะมองอะไรไม่เห็น แต่ส่ิงท่ีต่างกนัของสองค าน้ีคือลกัษณะการฟอร์มตวัและสถานท่ีเกิด  Fog 



(ค านาม) หมายถึงหมอกท่ีปกคลุมอยูต่ามพื้นดิน มีลกัษณะท่ีหนากวา่และมองทะลุผา่นไดย้ากกวา่ แต่ Mist 
(ค านาม) หมายถึงหมอกท่ีลอยตวัปกคลุมอยูบ่นยอดเขาและมีลกัษณะบาง ๆ 

Be sure to turn on your headlights when driving through foggy areas. 
อยา่ลืมเปิดไฟหนา้รถเม่ือขบัผา่นพื้นท่ีท่ีมีหมอกปกคลุม 

 
It’s misty up in the mountains in the mornings. 
มีหมอกลอยปกคลุมอยูบ่นเทือกเขาในตอนเชา้ 

Gusty (ลมกระโชก) / Windy (ลมแรง) 
ค าขยายสองค าน้ีใชอ้ธิบายถึง “ลม”  ซึงมีลกัษะการพดัท่ีไม่เหมือนกนั gusty (ลมกระโชก) คือลมแรงท่ี

พดัเหวี่ยงไปมาแบบทนัทีทนัใด ในขณะท่ี windy คือลมท่ีพดัแรงกวา่ลมปกติ 
It’s been gusty all afternoon and my umbrella was blown away. 
ลมกระโชกตลอดบ่ายเลย ร่มฉนัปลิวไปไหนก็ไม่รู้ 
As we were walking along the beach, it started to get windy. 
ลมเร่ิมพดัแรงขึ้นตอนท่ีเราเดินเลียบชายหาด 

ประโยคค าถามส าหรับถามว่าอากาศเป็นอย่างไรบ้าง 

How’s the weather?                                อากาศเป็นอยา่งไรบา้ง 
What’s it like out there?                         อากาศขา้งนอกเป็นอยา่งไร 
What’s the weather forecast?                     พยากรณ์อากาศวา่อยา่งไรบา้ง) 
Is it hot or cold?                                     อากาศร้อนหรือหนาว 
How’s the weather going to be tomorrow? อากาศวนัพรุ่งน้ีจะเป็นอยา่งไร 
What’s the weather like?                 อากาศเป็นอยา่งไรบา้ง 
Nice weather, isn’t it?                                อากาศดีนะ วา่ไหม? 

โครงสร้างประโยคการตอบ 
แบบท่ี 1: It is + Adjective ท่ีจะขยายสภาพอากาศในวนัน้ี 
เช่น It is sunny today วนัน้ีแดดแรงจงั 
It’s hot and humid today วนัน้ีอากาศทั้งร้อนและอบอา้วจงั 
แบบท่ี 2: It is a + adjective + วนั/ช่วงเวลา ตามดว้ยช่วงเวลา  
เช่น It’s a fine day. วนัน้ีเป็นวนัท่ีดี 
It’s a windy afternoon. เป็นบ่ายท่ีลมแรงมาก 
แบบท่ี 3: Subject + verb to be + V-ing เหตุการณ์ก าลงัเกิดขึ้น     
เช่น It’s drizzling outside ขา้งนอกมีฝนตกปรอยๆ 
Take an umbrella, it’s raining เอาร่มไปดว้ย ฝนก าลงัตก 



การคาดคะเนวา่อากาศจะเป็นอยา่งไรโดยดูจากสภาพอากาศ 
It is going to + verb 
เช่น Today It is cloudy, I think It’s going to rain. วนัน้ีมีเมฆปกคลุม ฉนัคิดวา่ฝนก าลงัจะตก 

 

5. กจิกรรมการเรียนรู้ 
WARM UP 

ในการ warm up เพื่อน าเขา้สู่บทเรียน  ครูใหน้กัเรียนดูรูปภาพและอภิปราย โดยใชค้  าถามท่ีก าหนดให้
ช้ีน าวา่รูปภาพดา้นบนเก่ียวกบัอะไร บุคคลท่ีอยูใ่นรูปภาพก าลงัท าอะไร และมีความสัมพนัธ์กนัอยา่งไร และ
ท่านเคยอยูใ่นสถานการณ์เช่นน้ีมาก่อนหรือไม่ และใหเ้หตุผลประกอบค าอธิบาย 

LISTENING 
ครูใหน้กัเรียนฟังบทสนทนาใน conversation 1 ระหวา่งมีนาและโสภา  2-3 คร้ัง 
ครูใหน้กัเรียนท าแบบฝึกหัด โดยบอกวา่ขอ้ความในประโยคเหล่าน้ีถูกหรือผิด ตามเน้ือหาในบท

สนทนา ครูตรวจสอบค าตอบใหถู้กตอ้ง 
ครูใหน้กัเรียนฟังบทสนทนาใน conversation 2 ระหวา่งพนกังานตอ้นรับกบัแขกท่ีมาพกั โดยเลือกค า 

หรือขอ้ความเติมลงในบทสนทนาใหถู้กตอ้ง 
ครูใหน้กัเรียนฟัง conversation 2 อีกคร้ัง แลว้ให้นกัเรียนพูดตาม  
ครูใหน้กัเรียนฟัง conversation 3 เก่ียวกบัลิซ่าจากนิวยอร์ค โทรศพัทค์ุยกบัพี่ชายในฟลอริดา 
ครูใหน้กัเรียนฝึกสนทนาเป็นคู่ 
ครูอ่านประโยคท่ีใชใ้นการถามเก่ียวกบัอากาศ และใหน้กัเรียนอ่านตาม 

VOCABULARY 
ครูสอนค าศพัทท่ี์ปรากฏในหน่วยการเรียนรู้น้ี โดยออกเสียงค าศพัทห์รือขอ้ความนั้นๆ 2-3 

คร้ัง  แลว้ใหน้กัเรียนพูดออกเสียงตาม  จากนั้นอธิบายความหมายของค าหรือขอ้ความท่ีแสดงในตารางประจ า
บท โดยเนน้ใหส้ังเกตวา่ค าเหล่านั้นเป็นค าประเภทใด เช่น ค านาม หรือค ากริยา ครูแนะน าใหน้กัเรียนสังเกต
อกัษรยอ่ท่ีเขียนก ากบัไวท้า้ยค าดว้ย  จากนั้นครูพานกัเรียนอ่านออกเสียงค าศพัทแ์ละขอ้ความใหถู้กตอ้ง 

Weather Condition 
ครูใหน้กัเรียนดูรูปภาพเก่ียวกบัลกัษณะของอากาศ ฝึกจบัคู่ค  าศพัท ์ โดยใหน้กัเรียนท างานเป็นคู่  ครู

ตรวจสอบความถูกตอ้ง  แลว้พานกัเรียนอ่านออกเสียงค าศพัทเ์หล่านั้น 
LANGUAGE FOCUS 

ในส่วนน้ีของบท จะเป็นรูปประโยคท่ีใชภ้าษาในการอธิบายลกัษณะอากาศโดยใชค้  าคุณศพัท ์ ครู
อธิบายประโยคและขอ้ความท่ีใช ้ครูอธิบายพร้อมยกตวัอยา่งประกอบ ครูควรพานกัเรียนอ่านออกเสียงประโยค
ใหถู้กตอ้ง 

การใชรู้ปประโยคและกริยาเติม –ing แสดงลกัษณะอากาศท่ีเกิดขึ้นในตอนนั้น 



การใชรู้ปประโยค เช่น It’s a terrible day  
นอกจากน้ียงัอธิบายการใชป้ระโยคค าถามแบบ Wh-question ในการถามเก่ียวกบัอากาศ 
 
 

SPEAKING 
ครูใหน้กัเรียนฝึกเติมค าหรือขอ้ความในบทสนทนา 3 บท เก่ียวกบัอากาศ โดยใหท้ างานเป็นคู่ ครู

ตรวจสอบความถูกตอ้ง แลใ้หน้กัเรียนฝึกพูดเป็นคู่ พร้อมใหส้ลบับทบาทในการพูดดว้ย 
 VOCABULARY  

ในส่วนน้ีของบทจะเป็นค าศพัทท่ี์ใชเ้ก่ียวกบัการออกไปขา้งนอกเพื่อเท่ียว หรือพกัผ่อน ครูสอนค าศพัท์
ท่ีปรากฏในหน่วยการเรียนรู้น้ี โดยออกเสียงค าศพัทห์รือขอ้ความนั้นๆ 2-3  คร้ัง  แลว้ใหน้กัเรียนพูดออกเสียง
ตาม  จากนั้นอธิบายความหมายของค าหรือขอ้ความท่ีแสดงในตารางประจ าบท 

READING 
ครูใหน้กัเรียนอ่านการพยากรณ์อากาศใน Text A แลว้ใหต้อบค าถามโดยมีการเลือกค าตอบท่ีถูกตอ้ง

จากนั้น ครูใหน้กัเรียนอ่านเน้ือเร่ืองใน Text B ครูและนกัเรียนช่วยกนัอภิปรายเน้ือหา และค าศพัทท่ี์ไม่เขา้ใจ  
แลว้ใหท้ าแบบฝึกหดัแบบมีตวัเลือก เพื่อตรวจสอบความเขา้ใจเน้ือหา 

Identify Cause and Effect  ในแบบฝึกหดัน้ี ครูให้นกัเรียนจบัคู่ความหมายระหวา่ง สาเหตุกบั
ผลกระทบในเร่ืองเก่ียวกบัอากาศ           

WRITING 
ในส่วนของการเขียนในบทน้ี  ใหจ้บัคู่ฤดูต่างๆกบัความหมายในตาราง 
ใหน้กัเรียนเลือกค าท่ีถูกตอ้งและเหมาะสมกบัประโยคในยอ่หนา้เหล่าน้ี  เสร็จแลว้เขียนยอ่หนา้ลงใน

ช่องวา่งท่ีก าหนดให ้ ครูตรวจสอบความถูกตอ้ง 
SELF STUDY 

ครูบอบหมายงานใหน้กัเรียนคน้ควา้หาสภาพอากาศในรูปแบบต่างๆทัว่โลกตามฤดูกาล  จากนั้นให้
น าเสนอในชั้นเรียน งานน้ีควรใหน้กัเรียนท าเป็นคู่ 

 

6. ส่ือการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้ 
หนงัสือเรียนวิชาภาษาองักฤษเพื่อการส่ือสาร  
รูปภาพเก่ียวกบัการสนทนาสภาพอากาศ 
VDO/MP4 บน YouTube 
MP3 ประกอบกิจกรรมการฟัง 
Power point Unit 7  Reading about the weather 
Online classroom 



 

7. เอกสารการจัดการเรียนรู้  
แบบฝึกหดัการสนทนาสภาพอากาศ 

 

8. การวัดและประเมินผล 
ก่อนเรียน 

การทดสอบก่อนเรียน  
ขณะเรียน 

การประเมินทกัษะการสนทนาสภาพอากาศ 
การประเมินทกัษะการเขียนบรรยายสภาพอากาศ 
การสังเกตพฤติกรรม 

หลงัเรียน 
การทดสอบหลงัเรียน  

เกณฑ์การให้คะแนน ทักษะภาษาองักฤษ 
4= ดีมาก  3 = ดี  2 = พอใช ้ 1 = ตอ้งปรับปรุง 
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10. บันทึกหลงัสอน 
ข้อสรุปหลงัการจัดการเรียนรู้ 

______________________________________________________________________  
______________________________________________________________________  
  ปัญหาท่ีพบ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________  

แนวทางแก้ปัญหา 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
 


