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รหัสวิชา 20000-1208              ภาษาอังกฤษเตรียมความพรอมเพ่ือการทํางาน                     0-2-1   

   (English for Career Preparation) 

จุดประสงครายวิชา เพ่ือให 

1. รูและเขาใจเก่ียวกับหลักการใชภาษาอังกฤษในการสมัครงานและการปฏิบัติงานอาชีพ 

2. สามารถฟง-ดู พูด อานและเขียนภาษาอังกฤษในการสมัครงานและการปฏิบัติงานอาชีพ 

3. ตระหนักถึงความสําคัญและเห็นประโยชนของการใชภาษาอังกฤษเพ่ือการสมัครงานและการ

ปฏิบัติงานอาชีพ 

สมรรถนะรายวิชา 

1. อานประกาศรับสมัครงาน 

2. เขียนจดหมายสมัครงานและประวัติยอ 

3. กรอกแบบฟอรมใบสมัครงาน 

4. สนทนาตามสถานการณในการปฏิบัติงานอาชีพ 

5. ใชเทคโนโลยีสารสนเทศพัฒนาทักษะภาษาอังกฤษเพ่ือการสมัครงานและการปฏิบัติงานอาชีพ 

คําอธิบายรายวิชา 

 ปฏิบัติเก่ียวกับการฟง-ดู พูด อานและเขียนภาษาอังกฤษท่ีเก่ียวของกับการสมัครงานและการ

ปฏิบัติงานอาชีพ การอานประกาศรับสมัครงาน การเขียนจดหมายสมัครงานและประวัติยอ การกรอก

แบบฟอรมใบสมัครงาน การสมัครงานออนไลน การสัมภาษณงาน คําศัพท สํานวนประโยคท่ีใชในการ

ปฏิบัติงาน การสนทนาตามสถานการณในการปฏิบัติงานอาชีพ และการใชเทคโนโลยีสารสนเทศพัฒนาทักษะ

ภาษาอังกฤษเพ่ือการสมัครงานและการปฏิบัติงานอาชีพ 

 

 

 

  



 
 

โครงการสอน 

หนวยท่ี ช่ือหนวยการเรียนรู สัปดาหท่ี จํานวนช่ัวโมง 

1 Job Application 1 2 

2 Reading Advertisements 2-3 4 

3 Letter of Application 4-7 8 

4 Writing Resume and CV 8-9 4 

5 Filling Forms of Application 10-11 4 

6 Applying for a Job Online 12-13 4 

7 Job Interview 14-17 8 

 Review Lesson 18 2 

 Total 18 36 

 

 



 
 

  

แผนการจัดการเรียนรู 

วิชา ภาษาอังกฤษเตรียมความพรอมเพ่ือการทํางาน 

(English for Career Preparation) 
 

หนวยท่ี 1: Job Application 

 ผูสอนนําเขาสูบทเรียนโดยการสนทนา ซักถามท่ัวไปเก่ียวกับผูเรียน เชน 

 Can I have your name, please? 

 Where are you from? 

 How many people are there in your family? เปนตน 

 ท้ังนี้เปนการเตรียมความพรอมใหผูเรียนไดฝกสนทนาเปนภาษาอังกฤษ  

LISTENING & SPEAKING 

1.  จากนั้นผูสอนเริ่ม เปด CD หรืออานบทสนทนาใหผู เรียนฟง 2-3 ครั้ง แลวใหผู เรียนทํา

เครื่องหมาย  ใน  ทายประโยคหรือขอความท่ีไดยินจากบทสนทนา ผูสอนตรวจสอบความถูกตองจาก

เฉลย 

2.  ใหผูเรียนฟงบทสนทนาอีกครั้งหนึ่ง และใหเติมคําหรือขอความท่ีหายไปในขอ 3 จากนั้นใหผูเรียน

ฝกพูดโตตอบบทสนทนา โดยใหฝกพูดเปนคู และมีการผลัดเปลี่ยนสลับบทบาทในการสนทนาดวย 

4.  ผูสอนและผูเรียนอานประโยคท่ีพบในบทสนทนาพรอมกัน 

5.  ผูสอนเปด CD ใหผูเรียนฟงการสนทนาของบุคคล 3 คนพูดถึงการหางานทํา และใหตรวจสอบ

ขอมูลท่ีไดฟงใหถูกตอง จากนั้นใหผูเรียนทํางานเปนกลุม 3 คน โดยศึกษาขอมูลและประสบการณในการหา

งานทําจากบทสนทนา และใหอภปิรายวาควรใชวิธีใดบางในการหางานทําเพ่ือใหประสบผลสําเร็จ 

6.  ใหผูเรียนอภิปรายในกลุม และสรุปผลออกมาเพ่ือนําเสนอหนาชั้นเรียน 

VOCABULARY 

1.  ใหผูเรียนศึกษาคําศัพทท่ีปรากฏในบทเรียนนี้ พรอมความหมาย โดยใหถามเพ่ือนวารูจักคําศัพท

เหลานี้หรือเปลา หลังจากนั้นผูสอนพาผูเรียนอานออกเสียงคําศัพทใหถูกตอง 

2.  จากนั้นใหผูเรียนชวยกันนําคําศัพทท่ีไดเรียนมาเติมลงไปในประโยคใหถูกตอง และใหอานออก

เสียงประโยคพรอมกัน 

 



 
 

GRAMMAR FOCUS 

ผูสอนอธิบายการใช Verb to be ท้ังในประโยคบอกเลา ปฏิเสธ และคําถาม และทําแบบฝกหัดท่ี 1 

การใช Present Simple Tense พรอมทําแบบฝกหัดท่ี 2 

การใช Prepositions in, on, at กับเวลา พรอมทําแบบฝกหัดท่ี 3 

READING 

 

Text 1 

1.  ผูสอนใหผูเรียนอานบทอานเรื่องท่ี 1 เก่ียวกับขอแนะนําในการหางานใหมไดอยางรวดเร็ว ผูสอน

อธิบายวิธีการ 

2.  จากนั้นใหอานประโยคหรือขอความวาถูกหรือผิดจากเนื้อหาท่ีอาน โดยใหทําเครื่องหมาย  ลง

ใน  ท้ัง 6 ขอ 

3.  ใหผูเรียนทํางานเปนคูหรือกลุม และใหหาคําจํากัดความของขอความท่ีกําหนดท้ัง 8 ขอ เม่ือ 

ทําเสร็จแลวผูสอนตรวจสอบความถูกตอง และใหผูเรียนอานขอความท่ีไดตรวจสอบแลวพรอมกัน 

 

Text 2 

1.  ผูสอนใหผูเรียนอานบทอานเรื่องท่ี 2 เก่ียวกับประสบการณในการหางานทําของบุคคล 3 คน โดย

ใหสังเกตคําศัพทท่ีเปนตัวหนา และทําความเขาใจวา คําศัพทเหลานั้นหมายความวาอยางไร 

2.  จากนั้นใหผูเรียนอานประโยคตางๆ วามีเนื้อความถูกตองตามบทอานท่ีไดอานหรือไม แลวทํา

แบบฝกหัด 10 ขอ ถาประโยคนั้นถูกตอง ใหเขียน T ไวหนาประโยค ถาประโยคใดผิด ใหเขียน F หนาประโยค

นั้น 

3.  ใหผูเรียนทํางานเปนคู หรือเปนกลุม คนหาคําศัพทจากบทอาน แลวมาเติมลงในประโยคใหถูกตอง

ท้ัง 5 ขอ ผูสอนตรวจสอบและใหคําชี้แนะในกรณีท่ีไมเขาใจ 

4.  ใหผูเรียนอานจดหมายสมัครงานหนา 17 โดยทํางานเปนคูหรือกลุม และทําความเขาใจ และตอบ

คําถามท้ัง 5 ขอ เพ่ือความเขาใจในจดหมายนั้นๆ 

5.  ใหผูเรียนฝกนําคําศัพทท่ีไดเรียนมาแลว เติมลงในชองวางของประโยคใหถูกตองท้ัง 8 ขอ 

WRITING 

 1.  ผูสอนใหผูเรียนฝกเขียนจดหมายแสดงความขอบคุณ โดยใหนําคําศัพทท่ีกําหนดใหเติมลงใน

ชองวางใหไดใจความท้ัง 10 ขอ เสร็จแลวผูสอนตรวจสอบความถูกตอง 

 

SELF-STUDY 

 มอบหมายงานใหผูเรียนสืบคนตัวอยางการเขียนจดหมายสมัครงานจากเว็บไซตตางๆ และใหพิมพ

จดหมายนั้นๆ มาสงผูสอนเพ่ือเก็บคะแนน 

 



 
 

หนวยท่ี 2: READING ADVERTISEMENTS 

 

 LISTENING & SPEAKING 

 1.  ผูสอนใหผูเรียนดูรูปภาพโฆษณาตาง ๆ และใหบอกวาบริษัทตองการคนไปทํางาน ใหผูเรียน

อภิปรายเปนกลุม 

 2.  ใหผูเรียนอานขอความตอไปนี้ และบอกวาหมายถึงอะไร จงอภิปรายท้ัง 8 ขอความ 

 3.  จงอานโฆษณางานตอไปนี้ และบอกวางานใดนาสนใจท่ีสุดในแงของเวลาทํางาน เงินเดือน หรือ 

ท่ีทํางาน และงานใดท่ีพบจากโฆษณา 

  Job A:  an accountant, a computer operator, a bilingual secretary, 

    an electrical engineering 

  Job B:  bilingual secretary 

  Job C:  sales assistant 

Understanding Advertisements 

 ผูสอนพาผูเรียนอานโฆษณาเก่ียวกับงานตางๆ ดังนี้ 

 A   เปนโฆษณาหาตําแหนง Support Worker 

 B   เปนโฆษณาหาตําแหนง Trainee hairdresser 

 C   เปนโฆษณาหาตําแหนง Writers for Magazine 

 D   เปนโฆษณาหาตําแหนง Models 

 E   เปนโฆษณาหาตําแหนง Assistant Manager, Café Manager 

 ผูสอนสอนใหผูเรียนอานแบบกวาดสายตาเพ่ือหาตําแหนงงานในโฆษณานั้นตองการ และใหผูเรียน

เขียนตําแหนงงานลงในชองวางท่ีกําหนดให 

 

WANTED 

 ผูสอนพาผูเรียนอานโฆษณา A, B, C โดยแบงผูเรียนออกเปนกลุม 3 คน ใหหารายละเอียดของงานท่ี

ตองการ และอานคําถามท้ัง 3 ขอ คือ 1) ถามวาเปนโฆษณาใดท่ี Brian ตองการ คําตอบคือ Job B 

ขอ2 ถามวางานท่ีโฆษณาไวเหมาะกับใคร 

 คําตอบคือ Job A  เหมาะกับ Jane 

   Job B เหมาะกับ Richard 

   Job C เหมาะกับ Anna 

ขอ 3   ผูสอนใหผูเรียนหาอักษรยอของคําตาง ๆ ซ่ึงในการอานโฆษณานั้น จําเปนตองเรียนรูการใชอักษรยอใน

การโฆษณา 

 

 



 
 

LISTENING 

 ผูสอนใหผูเรียนอานประโยคคําถามและอภิปรายวาแตละคําถามท่ี Brian ใชในการสัมภาษณควรเปน

คําถามในขอใดบาง จากนั้นผูสอนนําผูเรียนอานออกเสียงประโยคคําถามเหลานี้ พรอมอธิบายการอานออก

เสียงใหถูกตอง 

 

VOCABULARY 

 ผูสอนใหผูเรียนทํางานเปนกลุม ใหศึกษาคําศัพทในบทเรียนนี้ และสืบคนวาแตละคําอานออกเสียง

อยางไร โดยฝกอานออกเสียงใหถูกตอง และรายงานผลหนาชั้นเรียน 

 

 

GRAMMAR FOCUS 

 ผูสอนอธิบายการใชประโยคบอกเลา  คําถาม และปฏิเสธของ Present Simple Tense 

การใชประโยคคําถามท่ี เปน  Wh-questions และ Present Perfect Tense พรอมให ทําแบบฝกหัด 

หนา 29 -30 เพ่ือใหเกิดความเขาใจ และนําไปใชไดคลอง 

 

 Job enquiry by telephone 

 1.  ผูสอนใหผูเรียนฝกเติมขอความลงในประโยคบทสนทนา จากนั้นใหผูเรียนฝกการพูดเปนกลุม  

3 คน และผลัดเปลี่ยนบทบาทในการสนทนา 

 2.  ใหผูเรียนฝกจับคูคําท่ีมีความหมายพองกันหรือคลายกันท้ัง 10 ขอ หนา 32 เปนการฝกทบทวน

การเรียนรูคําศัพทเพ่ิมเติม 

 

WRITING 

 1.  ใหผูเรียนฝกเขียนงานโฆษณาเพ่ือรับสมัครงาน โดยเติมคําศัพทลงในชองวางใหไดใจความสมบูรณ

ท้ัง 11 ขอความ ผูสอนตรวจสอบความถูกตอง 

 2.  ใหผูเรียนฝกศึกษาการใชคํายอท่ีมักพบในการโฆษณาสมัครงาน และอานออกเสียงพรอมกันให

ถูกตอง พรอมบอกความหมายไดถูกตองท้ัง 13 คํา 

 

SELF-STUDY 

 ใหผูเรียนฝกสืบคนขอมูลเก่ียวกับการโฆษณาสมัครงานออนไลน หรือจากหนังสือพิมพหรือนิตยสาร 

แลวนําขอมูลท่ีคนหามาไดนําเสนอหนาชั้นเรียน 

 

 

 



 
 

หนวยท่ี  3: Letter of Application 

 

LISTENING & SPEAKING 

 1.  ผูสอนใหผูเรียนฟงเสียงการสนทนาของเพ่ือนระหวาง Tony และ Amy ท่ีคุยกันเก่ียวกับการสมัคร

งาน โดยผูสอนใหฟง 2-3 ครั้ง และตั้งคําถามกวาง ๆ เก่ียวกับเนื้อหาในการสนทนานั้นถามผูเรียน 

 2.  ผูสอนใหผูเรียนฝกการพูดเปนคู โดยใหฟงบทสนทนาอีกครั้งหนึ่ง และนําคําศัพทหรือขอความใน

บทสนทนามาเติมลงในชองวางใหถูกตอง และไดใจความท้ัง 5 ขอ จากนั้นผูสอนพาผูเรียนอานประโยคท้ังหมด

อีกครั้ง 

 

VOCABULARY 

 ผูสอนใหผูเรียนทํางานเปนกลุมและศึกษาคําศัพทในบทเรียนนี้ โดยใหผูเรียนสืบคนวาแตละคําอาน

ออกเสียงอยางไร ฝกอานออกเสียงใหถูกตอง และรายงานหนาชั้นเรียน 

 

GRAMMAR FOCUS 

 1.  ผูสอนอธิบายข้ันตอนของการสมัครงานวาตองทําสิ่งใดกอนหลัง (รายละเอียดอยูในหนังสือเรียน) 

 2.  ผูสอนอธิบายการใชคํากริยาบางกลุม เชน to be interested, to be excited วาตองใชอยางไร 

พรอมใหทําแบบฝกหัดท่ี 1-2 หนา 39-40 

 3.  ผูสอนอธิบายการใช Passive Voice ท่ีประธานเปนผูถูกกระทํา โดยเนนความสําคัญของการใช 

Verb to be + กริยาชองท่ี 3 พรอมทําแบบฝกหัดท่ี 3-4 หนา 41-42 และทบทวนการใช Past Simple 

Tense ท่ีใชกริยาชองท่ี 2 โดยเติม –ed แตยังมีกริยารูปอ่ืน ๆ อีกท่ีตองระมัดระวังในการใช เชน กริยาท่ีไม

เปนไปตามกฎ โดยเปลี่ยนไปท้ัง 3 ชอง จากนั้นใหทําแบบฝกหัดท่ี 5 หนา 44 

 

READING 

 1.  ผูสอนใหผูเรียนอานจดหมายการสมัครงานของ Pon Boonsap และใหขีดเสนใตคําหรือขอความ

ท่ีมักพบเห็นในการเขียนจดหมายรูปแบบนี้ ใหผูเรียนอภิปราย ผูสอนใหคําปรึกษาในประเด็นท่ีผูเรียนไมเขาใจ 

 2.  ใหผูเรียนตอบคําถามจากเรื่องท่ีอาน 5 ขอ 

 3.  ใหผูเรียนจับคูคําศัพทกับความหมายหรือคําจํากัดความใหถูกตองท้ัง 10 ขอ หนา 46-47 

 

WRITING 

 1.  ผูสอนใหผูเรียนฝกเขียนประโยคใหสมบูรณท้ัง 10 ขอ หนา 147 โดยใชคําศัพททายประโยค ซ่ึงมัก

ใชในการเขียนจดหมายสมัครงาน เสร็จแลวผูสอนพาอานออกเสียงใหถูกตอง 



 
 

 2.  ผูสอนใหผูเรียนอานจดหมายกวาดสายตาเพ่ือหาวาประโยคใดท่ีมีคําศัพทหายไป แลวเลือกคําศัพท

ท่ีอยูในกลองเหนือจดหมายสมัครงานเติมลงในชองวางใหถูกตอง กิจกรรมนี้ควรใหผูเรียนทําเปนกลุมเพ่ือจะได

ชวยกันอภิปราย และคนหาคําตอบใหถูกตองได 

 

SELF-STUDY 

 ผูสอนใหผูเรียนสืบคนขอมูลในการเขียนจดหมายสมัครงานแบบตางๆจากเว็บไซต และใหคัดลอกสง

เปนงานท่ีไดรับมอบหมาย  เพ่ือเปนคะแนนเก็บ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

หนวยท่ี  4: Writing Resume and CV 

 

LISTENING & SPEAKING 

 1. + 2.  ผูสอนใหผูเรียนดูรูปภาพของ Resume และ CV ในหนังสือเรียน หนา 50 และใหอภิปราย

ภายในกลุมวามีความแตกตางกัน หรือเหมือนกันในแงใด จากนั้นใหสรุปและพูดอภิปราย และนําเสนอหนาชั้น

เรียน 

 3.  ใหผูเรียนทํางานเปนคู ใหฟงบทสนทนาระหวาง Lyn กับ Tom เก่ียวกับการเขียน resume และ 

CV 2-3 ครั้ง 

 4.  ใหผูเรียนฟงบทสนทนาอีกครั้งหนึ่ง และใหทําเครื่องหมาย ลงใน  ทายประโยคท้ัง 6 ขอ 

หนา 51 

 5.  ผูสอนใหผูเรียนฟงบทสนทนาอีกครั้ง และใหผูเรียนฝกพูดเปนคู และสลับบทบาทในการพูดเพ่ือจะ

ไดมีโอกาสเปนท้ัง Tom และ Lyn 

 6.  ผูสอนอานประโยคเหลานี้ใหผูเรียนฟง และพูดตามท้ัง 9 ประโยค หนา 51 

 7.  ผูสอนอธิบายการเขียน CV/Resume ในหนา 52 อยางละเอียด 

 8.  จากนั้นใหผูเรียนนําคําศัพทหรือขอความจาก CV เติมลงในชองวางใหไดใจความสมบูรณท้ัง 8 ขอ 

หนา 53 จากนั้นผูสอนพาอานออกเสียงใหถูกตอง 

 

VOCABULARY 

 ผูสอนใหผูเรียนทํางานเปนกลุม ศึกษาคําศัพทและความหมายในบทเรียนนี้ สืบคนวาอานออกเสียง

อยางไร ฝกอานออกเสียงใหถูกตอง และรายงานหนาชั้นเรียน และทําแบบฝกหัดหนา 54 (8 ขอ) เก่ียวกับการ

ใชคําศัพทใหถูกตองตามความหมาย 

 

GRAMMAR FOCUS 

 1.  ผูสอนอธิบายการใชนามวลี ซ่ึงมักใชในการกรอกใบสมัคร การเขียนสมัครงาน การเขียนจดหมาย

สมัครงาน (รายละเอียดอยูในหนา 52) 

 2.  ผูสอนอธิบายการใชคํากริยาวลหีรือชุดคําท่ีตองใชดวยกันตลอด เชน make decision เปนตน 

 3.  ผูสอนอธิบายการเขียน Curriculum Vitae (CV) / Resume วาตองประกอบดวยอะไรบาง และ

ควรเขียนขอมูลชนิดใดลงในสวนท่ีตรงและถูกตอง 

 

 

 

 

 



 
 

READING 

 1.  ผูสอนใหผูเรียนอานเรื่อง CV / Resume และใหขีดเสนใตคําศัพทหรือขอความท่ีมักพบเห็นในการ

เขียนจดหมายรูปแบบนี้ โดยใหผูเรียนอภิปรายถึงสวนประกอบท่ีแบงออกเปนสวนๆ ผูสอนชวยชี้แนะใน

ประเด็นท่ีผูเรียนไมเขาใจ 

 2.  ใหผูเรียนตอบคําถามจาก CV /Resume ท่ีอานท้ัง 6 ขอ (หนา 58) 

 3.  ใหผู เรียนอาน CV/ Resume จํานวน 2 ฉบับของชุด  A คือ Susan Williams และ Anna 

Musgrove (หนา 59-60) 

 4.  ใหผูเรียนตอบคําถามหนา 60 ท้ัง 4 ขอวาขอมูลเหลานี้เปนของใคร และเขียนคําตอบลงในชองวาง

ใหถูกตอง 

 

WRITING 

 1.  ผูสอนใหผูเรียนฝกเขียนจดหมายท่ีใชในการสมัครงาน และเติมขอความท่ีหายไปท้ัง 6 ขอ (หนา 

61) โดยใหผูเรียนจับคูขอความ a –f ไปใสในชองวางในจดหมายใหไดใจความ จากนั้นผูสอนพาผูเรียนอานออก

เสียงตามเนื้อหาจดหมายนั้นเพ่ือทําความเขาใจ 

 2.  ผูสอนใหผูเรียนเตรียมขอมูลในการเขียน CV ของตนเอง โดยกรอกขอมูลตามหัวขอท่ีชี้แนะใหใน

ตาราง (หนา 62) ผูสอนชวยตรวจสอบความถูกตอง 

 3.  ผูสอนอานบทสนทนาใหผูเรียนฟง และใหผูเรียนทํางานเปนคู โดยใหคนหาคําศัพทท่ีเก่ียวของกับ

ความหมาย 

 4.  ใหผูเรียนอานออกเสียงขอความท่ีปรากฏ และเขียนความหมายเปนภาษาไทยลงในชองวางท่ี

กําหนดให 

 5.  ใหผูเรียนตอบคําถามตามเนื้อหาจากบทสนทนา และเขียนคําตอบใหถูกตอง (หนา 63) ขอ 1-6 

 6.  ใหผูเรียนอานขอมูลของ Derek Stirling และเขียน Profile ของตนเองโดยใชคําถามท่ีกําหนดให 

(หนา 64) 

 

SELF-STUDY 

 ใหผูเรียนสืบคนขอมูลในการเขียน CV / Resume ตาง ๆ จากเว็บไซต และใหพิมพสงเปนงานท่ีไดรับ

มอบหมาย และนําเสนอหนาชั้นเรียน 

 

 

 

 

 

 



 
 

หนวยท่ี 5: Filling Forms of Application 

 

LISTENING & SPEAKING 

 1.  ใหผูเรียนฟงบทสนทนาใน Dialogue A และ Dialogue B เก่ียวกับการกรอกขอมูลในใบสมัคร  

1-2 ครั้ง 

 2.  ใหผูเรียนทําเครื่องหมาย ลงใน  ทายประโยคท่ีไดยินจากบทสนทนาใน Dialogue A และ 

Dialogue B 

 3.  ผูสอนอานประโยคท่ีปรากฏในบทสนทนาท้ัง 10 ประโยค และใหผูเรียนพูดตาม จากนั้นใหผูเรียน

ฝกอานประโยคเหลานี้อีกครั้งเพ่ือใหเกิดความคลองแคลวในการพูด แลวใหผูเรียนฝกพูดตามบทสนทนา ใน 

Dialogue A และ Dialogue B (หนา 68) 

4.  ใหผูเรียนเติมขอความลงในชองวางใหถูกตองและเหมาะสมในบทสนทนาสั้นๆ แลวใหฝกพูด

สนทนาเปนคู มีการผลัดเปลี่ยนบทบาทในการพูดสนทนา 

 

VOCABULARY 

 ใหผูเรียนทํางานเปนกลุม ศึกษาคําศัพทในบทเรียนนี้ สืบคนวาอานออกเสียงอยางไร ฝกอานออกเสียง

ใหถูกตอง และรายงานหนาชั้นเรียน และทําแบบฝกหัดหนา 70 (10 ขอ) การใชคําศัพทใหถูกตองตาม

ความหมาย 

 

GRAMMAR FOCUS 

 1.  ผูสอนอธิบายการใช Phrasal Verbs ควรจดจําไปใชในการเตรียมตัวเพ่ือนําไปปฏิบัติงานใน

สถานการณจริง และฝกทําแบบฝกหัดท่ี 1 (หนา 71) ใหผูเรียนฝกอานออกเสียงใหถูกตอง 

 2.   ผูสอนใหผู เรียนศึกษาตัวอยางแบบฟอรมการเขียนใบสมัครงานท่ีถูกตอง และอธิบาย

สวนประกอบของแบบฟอรมนั้น จากนั้นผูสอนใหผูเรียนอานประโยคท่ีถามเก่ียวกับการกรอกแบบฟอรม และ

ใหบอกวาขอความนั้นถูกหรือผิดโดยทําเครื่องหมายลงใน  ทายประโยคตามเนื้อหาของแบบฟอรม 

 

READING 

 1.  ผูสอนใหผูเรียนอานแบบฟอรมท่ีไดกรอกขอมูลแลว โดยใหผูเรียนอภิปรายถึงสวนประกอบท่ีแบง

ออกเปนสวนๆ ผูสอนชวยชี้แนะในประเด็นท่ีผูเรียนไมเขาใจ 

 2.  ใหผูเรียนตอบคําถามจากแบบฟอรมท่ีอาน และเขียนคําตอบลงในชองวางใหถูกตอง ผูสอน

ตรวจสอบความถูกตอง 

 

 

 



 
 

WRITING 

 1.  ใหผูเรียนฝกกรอกขอมูลลงในแบบฟอรมใน Text B และ Text C โดยสมมุติวาเปนใบสมัครงาน

ของตนเอง เม่ือทําเสร็จแลว ผูสอนชวยชี้แนะเพ่ิมเติม 

 2.  ผูสอนใหผูเรียนทําแบบฝกหัดท่ี 2-4 (หนา 77-78) เก่ียวกับไวยากรณท่ีพบในการกรอกขอมูล

ผูสอนตรวจสอบความถูกตอง 

  

SELF-STUDY 

 ใหผูเรียนสืบคนขอมูลเก่ียวกับใบสมัครงานแบบตาง ๆ จากเว็บไซต และใหพิมพสงเปนงานท่ีไดรับ

มอบหมาย  และนําเสนอหนาชั้นเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

หนวยท่ี  6: Applying for a Job Online 

 

LISTENING & SPEAKING 

 1.  ผูสอนใหผู เรียนฟงบทสนทนาจาก CD ระหวาง Jane และ Daniel เก่ียวกับการสมัครงาน

ออนไลน 2-3 ครั้ง 

 2.  ใหผูเรียนฟงบทสนทนาอีกครั้งหนึ่ง และใหทําเครื่องหมาย ลงใน  ทายประโยคบทสนทนา 

(หนา81) ใหผูเรียนทํางานเปนคูและใหฟงบทสนทนาอีกครั้ง โดยใหผูเรียนทํางานเปนคู 

 3.  ใหผูเรียนอานประโยคท่ีปรากฏในบทสนทนา ท้ังนี้เพ่ือใหผูเรียนไดฝกพูดไดอยางถูกตอง  

4.  ใหผูเรียนฝกเขียนบทสนทนาสั้นๆ โดยเติมขอความใหถูกตอง จากนั้นฝกพูดบทสนทนาเปนคูท้ัง 

5 ขอ (หนา 81-82) ในกิจกรรมนี้ผูสอนอาจใหผูเรียนพูดเปนคู และเก็บคะแนนการพูดภาษาอังกฤษได 

  

VOCABULARY 

 ผูสอนใหผูเรียนทํางานเปนกลุม ศึกษาคําศัพทในบทเรียนนี้ สืบคนวาอานออกเสียงอยางไร ฝกอาน

ออกเสียงใหถูกตอง นําเสนอรายงานหนาชั้นเรียน และทําแบบฝกหัดท่ี 1 (10 ขอ) เก่ียวกับการใชคําศัพทให

ถูกตองตามความหมาย และฝกนําคําศัพทมาเติมลงในประโยคใหไดใจความ ใหผูเรียนฝกอานออกเสียง

ประโยคใหถูกตองพรอมกัน 

 

GRAMMAR FOCUS 

 1.  ผูสอนอธิบายการใช Past Simple Tense โดยเนนการใชกริยาท่ีไมเปนไปตามกฎ ในกิจกรรมนี้

ผูสอนอาจใหผูเรียนทํางานเปนกลุม คนหาขอมูลวามีคํากริยาท่ีไมเปนไปตามกฎอะไรบาง เขียนเปนรายงานสง

ผูสอน ซ่ึงจะทําใหผูเรียนไดทบทวนความรูในการใชคํากริยาในภาษาอังกฤษ 

 2.  จากนั้นใหผูเรียนทําแบบฝกหัดท่ี 2 (หนา 84) ท้ัง 10 ขอ ผูสอนตรวจสอบความถูกตอง 

  

READING 

 1.  ผูสอนใหผูเรียนอานตัวอยางการสมัครงานออนไลน (Text 1) วามีสวนประกอบท่ีเหมือนกับ

จดหมายสมัครงานท่ัวไปอยางไร และมีสวนท่ีแตกตางกันอยางใดบาง และใหเติมคําหรือขอความท่ีมักพบเห็น

ในการเขียนจดหมายรูปแบบนี้ใหถูกตอง ใหผูเรียนอภิปรายถึงสวนประกอบท่ีแบงออกเปนสวนๆ มีผูสอนคอย

ชวยชี้แนะในประเด็นท่ีผูเรียนไมเขาใจ 

 2.  ใหผูเรียนตอบคําถามจากเนื้อหาท่ีอานในจดหมาย และเขียนคําตอบลงใหถูกตอง (หนา 86) 

 3.  ใหผูเรียนอาน Text 2 เก่ียวกับจดหมายสมัครงานออนไลน และตอบคําถามเพ่ือความเขาใจให

ถูกตอง (หนา 83) 

 4.  ใหผูเรียนอานขอมูลท่ีไดจากแบบฟอรมการสมัครงาน Text 3 (หนา 89) ท่ีไดจากความสามารถ

ของผูสมัครตามมาตรฐานของสภาแหงชาติยุโรป โดยใหผูเรียนทํางานเปนคูหรือเปนกลุม และคนหาคําศัพท



 
 

หรือขอความท่ีสําคัญท่ีใชในการเขียนสมัครงาน อภิปราย และตอบขอความวาถูกตองหรือผิดไปจากเนื้อหาท่ี

อานท้ัง 14 ขอ (หนา 90) 

 5.  ใหผูเรียนอาน Text 4 เก่ียวกับการทํางานท่ีแทนขุดเจาะน้ํามันกลางทะเล โดยใหผูเรียนฝกหัดอาน

เชิงวิเคราะห วาเนื้อหาตรงตามท่ีอานในบทอานหรือไม ถาเนื้อหาไมตรงกัน ใหแกไขเนื้อหาใหถูกตอง   

 

WRITING 

 1.  ใหผูเรียนทํางานเปนคู สรางบทสนทนาตามขอมูลท่ีกําหนดให โดยตองเปนบทสนทนาเก่ียวกับการ

กรอกขอมูลลงในแบบฟอรมใหถูกตอง ผูสอนตรวจสอบความถูกตองพรอมกับใหคําชี้แนะในกรณีท่ีผูเรียนยังไม

เขาใจ 

 2.  ใหผูเรียนฝกเติมขอมูลในการกรอกขอมูลของตนเองออนไลน โดยกรอกขอมูลตามหัวขอท่ีชี้แนะให 

ผูสอนชวยตรวจสอบความถูกตอง 

 

SELF-STUDY 

 ใหผูเรียนสืบคนขอมูลเก่ียวกับคํากริยาในภาษาอังกฤษท่ีไมเปนไปตามกฎ และใหสืบคนขอมูลการ

สมัครงานออนไลนเพ่ิมเติมจากเว็บไซต และใหพิมพสงเปนงานท่ีไดรับมอบหมาย  และนําเสนอหนาชั้นเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

หนวยท่ี  7: Job Interview 

 

LISTENING & SPEAKING 

 1.  ใหผูเรียนฟงบทสัมภาษณจาก CD ระหวาง Mike Gates ซ่ึงเปนผูจัดการฝายการเงินของบริษัท 

Lintel และ John Miller ผูสมัคร 2-3 ครั้ง เนื่องจากเปนบทสนทนาท่ีคอนขางยาว ผูสอนอาจแบงออกเปน

ตอน ๆ ในการสอน แตตองฟงท้ังหมดในขณะเดียวกัน ผูสอนอาจใหผูเรียนชวยกันหาคําศัพท หรือขอความท่ีไม

เขาใจ ใหขีดเสนใตไว บางครั้งอาจมีประโยคหรือขอความท่ีเปนสํานวนท่ีใชในการสัมภาษณ ผูสอนควรนํา

ประโยคหรือขอความเหลานั้นมาฝกอานออกเสียง โดยผูสอนพาอานออกเสียงใหถูกตอง 

 2.  ใหผูเรียนฟงบทสนทนาอีกครั้งหนึ่ง และใหทําเครื่องหมาย ลงใน  ทายประโยคท้ัง 10 ขอ 

(หนา 98) ผูสอนใหผูเรียนทํางานเปนคู ใหฟงบทสนทนาอีกครั้ง ใหผูเรียนอานประโยคท่ีปรากฏในบทสนทนา

ตามผูสอน ท้ังนี้เพ่ือใหผูเรียนไดฝกพูดไดอยางถูกตอง  

3.  ใหผูเรียนฝกอานประโยคท่ีปรากฏในบทสัมภาษณตามผูสอน 

4.  ใหผูเรียนฟงบทสัมภาษณท้ังหมดอีกครั้งหนึ่ง และใหทําเครื่องหมาย ลงใน  ถาขอความนั้น

ถูกตอง หรือขอความนั้นผิด ท้ังนี้เปนการตรวจสอบความเขาใจในเนื้อหาท่ีสัมภาษณ (หนา 99) 

5.   อธิบายขอความท่ีมาจากการสัมภาษณ และพาผูเรียนอานออกเสียงใหถูกตอง และใหผูเรียน

ศึกษาความหมายของขอความเหลานั้น 

6.  ใหผูเรียนฝกเติมขอความลงในบทสนทนาสั้นๆ และฝกพูดเปนคู (หนา 100) 

 

VOCABULARY & EXPRESSIONS 

 ผูสอนใหผูเรียนทํางานเปนกลุม ศึกษาคําศัพทในบทเรียนนี้ สืบคนวาอานออกเสียงอยางไร ฝกอาน

ออกเสียงใหถูกตอง และรายงานหนาชั้นเรียน   

 

GRAMMAR FOCUS 

 1.  ผูสอนอธิบายและทบทวนการใช Present Perfect Continuous (Progressive) Tense ซ่ึงมีรูป

ประโยคดังนี้ 

   ประธาน + has, have + been + กริยา + -ing 

  ตัวอยาง   Somboon has been working with this company for 10 years. 

     How long have you been working as a secretary? 

 

 2.  จากนั้นใหทําแบบฝกหัดท่ี 1, 2 และมีทดสอบยอย ผูสอนตรวจสอบความถูกตอง 

  

 

 



 
 

READING 

 1.  ผูสอนใหผูเรียนอานตัวอยางการสัมภาษณงาน A, B, C และใหบอกวาเปนอยางไรบางสําหรับ

ผูสมัคร 3 คนนี้ (หนา 104-106) 

 2.  สมมติวาทานเปน Mr. Wells กรอกขอมูลของท้ัง 3 คน และเลือกวา ใครท่ีเหมาะสมกับงานใน

ตําแหนงนี้ 

 3.  ใหจับคูคําถาม และคําตอบในระหวางการสัมภาษณงาน 

 

WRITING 

 1.  ใหผู เรียนทํางานเปนคู อานบทสนทนาท่ีกําหนดให และตอบคําถามจากขอมูลท่ีไดในการ

สัมภาษณงาน เขียนคําตอบเปนประโยคสมบูรณ 

 2.  ใหเขียนสรุปยอของผูสมัครท่ีเขาสัมภาษณนี้ 

 

SELF-STUDY 

 ใหผูเรียนสืบคนขอมูลเก่ียวกับการสัมภาษณงานเปนภาษาอังกฤษจากเว็บไซต และใหพิมพสงเปนงาน

ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

 

 

 


