
รหัสวิชา 20001-2001   ช่ือวิชา คอมพิวเตอร์และสารสนเทศเพื่องานอาชีพ 

วิทยาลัยเทคนิคชลบุรี  ครูผู้สอน นางสาวเอมอร  สิมาทอง 

แบบฝึกหัดที่ 4 การใช้โปรแกรมตารางทำการ 
              

คำช้ีแจง จงเติมคำหรือข้อความลงในช่องว่างให้ถูกต้อง 
1.  อธิบายถึงคุณสมบัติของโปรแกรม Microsoft Excel 2021 มาพอสังเขป 
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 
2.  จงบอกข้ันตอนการบันทึกไฟล์
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 
3.  จงอธิบายถึงวิธีการเลือกเซลล์ท่ีไม่อยู่ติดกัน
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 
4.  จงอธิบายวิธีการเลือกเซลล์ท้ังแผ่นงาน 
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 
5.  จงสรุปความแตกต่างระหว่างคำส่ัง Save และ Save As 
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 
6.  จงบอกความหมายของสัญลักษณ์การเปรียบเทียบดังต่อไปนี้ 
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 
7.  จงอธิบายคุณสมบัติของฟังก์ชันดังต่อไปนี้
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 
8.  จงอธิบายถึงข้อผิดพลาดในการใช้สูตรและฟังก์ชัน ดังต่อไปนี้
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 
9.  จงบอกถึงความแตกต่างระหว่างแผนภูมิแท่งและแผนภูมิวงกลม
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
10.  การกรองข้อมูลมีประโยชน์อย่างไร
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 
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