
รหัสวิชา 20001- 1005  ชื่อวิชา การใช้เทคโนโลยีดิจิทัลเพื่ออาชีพ 

วิทยาลัยเทคนิคชลบุรี  ครูผู้สอน เสาวนีย์  เปรมมิตร 

ใบงานที่ 4 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. ใช้เครื่องมือพ้ืนฐานในโปรแกรมประมวลผลคำได้ 

2. ตั้งค่าโปรแกรมประมวลผลคำ 

3. ใช้โปรแกรมประมวลผลคำจัดทำเอกสาร 

4. ใช้โปรแกรมประมวลผลคำแบบออนไลน์ (Google doc) 

ตอนที่ 1 จงบอกส่วนประกอบของโปรแกรมดังต่อไปนี้  
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ตอนที ่2 จงตั้งค่าโปรแกรมประมวลผลคำให้มีแพลตฟอร์มเป็นภาษาอังกฤษ พร้อมบันทึกวิธีทำ 
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ตอนที ่3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    7. บันทึกเอกสารที่มีชื่อไฟล์ว่าใบงานที่ 4 การจัดรูปแบบไฟล์เอกสาร 

ผลลัพธ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากนั้นเข้า Google Docs และจัดทำเอกสารตามรูปแบบด้านบน 


