


คอมพวิเตอร ์คือ ...?

เคร่ืองอเิล็กทรอนิกสแ์บบอัตโนมัต ิทาํหน้าทีเ่สมือนสมองกล 
ใช้สําหรับแก้ปัญหาต่าง ๆ ทั้งที่ง่าย และซับซ้อน โดยวิธีทาง
คณิตศาสตร์ (พจนานุกรม ฉบบัราชบณัฑติยสถาน พ.ศ. ๒๕๔๒ )
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ส่วนประกอบของคอมพวิเตอร ์

ประกอบดว้ยอุปกรณท์ีท่าํงานตามหน้าที ่4 ส่วน คือ
1.) ส่วนรับข้อมูล (Input Unit)
2.) ส่วนประมวลผลข้อมูล (Central Processing Unit)
3.) ส่วนแสดงผล (Output Unit)
4.) หน่วยความจาํ (Memory Unit)

Input Unit Processing Unit Output Unit

Memory Unit
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1. ส่วนรับข้อมูล (Input unit)
คือ ส่วนที่ทําหน้าที่ในการนําข้อมูล หรือคําส่ังต่าง ๆ เข้าไปในระบบการ

ทาํงานของคอมพวิเตอร์ เช่น แป้นพมิพ ์เมาส ์เคร่ืองสแกน จอยสติก จอภาพ 
เป็นต้น อุปกรณ์ของส่วนรับข้อมูล จึงเป็นเคร่ืองมือที่ช่วยให้มนุษยส์ามารถ
ตดิต่อ ส่ังงาน เคร่ืองคอมพวิเตอรไ์ด้งา่ยขึน้ 

อุปกรณส่์วนรับข้อมูล (Input Device) 4



กล้องเวบ็แคม (webcam)ไมโครโฟน (microphone)อุปกรณส์แกนลายนิว้มือ (finger scan)

สแกนเนอร ์(scanner)เมาส ์(mouse)คยีบ์อรด์ (keyboard)

ตวัอย่างอุปกรณรั์บข้อมูล
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คือ ส่วนที่ทาํหน้าที่ในการควบคุมการทาํงานของคอมพิวเตอร ์ตลอดจนทาํ
หน้าที่คิดคาํนวณ ประมวลผลต่างๆ นิยมเรียกว่า ซีพียู (CPU) บางคร้ังเรียกว่า 
โปรเซสเซอร์ มหีน่วยการทาํงานทีส่าํคัญ 2 ส่วน คอื 

1. หน่วยคาํนวณและตรรกะ (Arithmetic and logic unit) 
ทาํหน้าทีค่ดิคาํนวณทางคณิตศาสตร ์และเปรียบเทยีบทางตรรกะ

2. หน่วยควบคุม (Control unit)
ทาํหน้าทีป่ระสานงาน และ ควบคุมการทาํงานของคอมพวิเตอร ์โดยจะ

ทาํงานประสานกับหน่วยความจาํหลัก และหน่วยคาํนวณและตรรกะ 

2. ส่วนประมวลผลข้อมูล (Central Processing Unit )
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คอื ส่วนทีท่าํหน้าทีแ่สดงผลข้อมูล เป็นตัวกลางของการสื่อสารระหว่าง

คอมพวิเตอรก์ับคน โดยรับข้อมูลทีป่ระมวลผลแล้ว จากน้ันจงึแสดงผลในรูปแบบ

ต่าง ๆ โดยอาศัย อุปกรณแ์สดงผล อาจแสดงใหเ้หน็ใหไ้ดย้นิเสียง หรือบางคร้ัง

สามารถสัมผัสได้

3. ส่วนแสดงผลข้อมูล (Output Unit)
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เคร่ืองฉายภาพ (LCD Projector) เคร่ืองพมิพ ์(Printer) เคร่ืองวาด (Plotter)

หฟัูง(Headphone)ลาํโพง (Speaker)จอภาพ (Monitor)

ตวัอย่างอุปกรณแ์สดงผลข้อมูล
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คอื อุปกรณท์ีท่าํหน้าทีเ่กบ็สถานะข้อมูลและชุดคาํส่ัง เพือ่การประมวลผล

ของคอมพวิเตอร ์แบ่งไดเ้ป็น 2 ประเภท คอื 

1. หน่วยความจาํช่ัวคราว หรือ แรม (RAM: Random Access Memory)

เป็นหน่วยความจาํทีใ่ช้ขณะคอมพวิเตอรท์าํงาน ข้อมูลและชุดคาํส่ังจะ
หายไปทุกคร้ังทีเ่ราปิดเคร่ือง 

2. หน่วยความจาํหลัก หรือ รอม (ROM: Read Only Memory) ไดแ้ก่ 
ฮารด์ดสิก ์(Hard Disk) ทีใ่ช้ในการเกบ็ข้อมูล และจะไม่สูญหายเมือ่ปิด
เคร่ือง 

4. หน่วยความจาํ (Memory Unit)

RAM HARDISK
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1. อุปกรณค์อมพวิเตอร ์(Hardware)

2. ชุดคาํส่ัง หรือโปรแกรม (Software)

3. บุคลากรคอมพวิเตอร ์ (Peopleware)

4. ข้อมูล/สารสนเทศ (Data/Information)

องคป์ระกอบของระบบคอมพวิเตอร์
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1. อุปกรณค์อมพวิเตอร ์(Hardware)
หมายถงึ อุปกรณต์่าง ๆ ทีป่ระกอบขึน้เป็นคอมพวิเตอรม์ ีลักษณะเป็นโครงร่าง

สามารถมองเหน็ด้วยตาและสัมผัสได้ เช่น จอภาพ คยีบ์อรด์ เคร่ืองพมิพ ์เมาส ์เป็นต้น 

องคป์ระกอบของระบบคอมพวิเตอร์
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2. ชุดคาํส่ัง หรือโปรแกรม (Software) 
หมายถงึ โปรแกรมหรือ ชุดคาํส่ังทีถู่กเขียนขึน้เพือ่ส่ังใหเ้คร่ือง

คอมพวิเตอรท์าํงานได้ตรงตามความต้องการของผู้ใช้  ซอฟแวรจ์งึเป็นเหมอืน

ตัวเชื่อมระหว่างผู้ใช้เคร่ืองคอมพวิเตอร ์และเคร่ืองคอมพวิเตอร ์ถ้าไม่มี

ซอฟทแ์วรเ์รากไ็ม่สามารถใช้เคร่ืองคอมพวิเตอรท์าํอะไรได้เลย  

องคป์ระกอบของระบบคอมพวิเตอร์
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ชอฟทแ์วรแ์บ่งเป็นสองประเภท คอื
1. ซอฟทแ์วรร์ะบบ (System Software) คอื ซอฟทแ์วรท์ีบ่ริษัทผู้ผลิตสร้างขึน้มา

เพือ่ใช้จัดการกับระบบคอมพวิเตอร ์เช่น DOS, WINDOWS

2. ซอฟทแ์วรป์ระยุกต ์(Application Software) คอื ซอฟทแ์วร ์หรือโปรแกรมทีท่าํ
ใหค้อมพวิเตอรท์าํงานต่าง ๆ ตามทีผู้่ใช้ต้องการ ไม่ว่าจะเป็นด้านเอกสาร 
บัญชี การจัดเกบ็ข้อมูล เช่น Microsoft Office เป็นต้น

องคป์ระกอบของระบบคอมพวิเตอร์

ซอฟทแ์วรร์ะบบ ซอฟทแ์วรป์ระยุกต์ 13



3. บุคลากรคอมพวิเตอร ์ (Peopleware)
ได้แก่บุคคลทีม่คีวามเกีย่วข้องกับคอมพวิเตอรป์ระกอบด้วย

1. นักวเิคราะหแ์ละออกแบบระบบ
2. นักเขยีนโปรแกรมระบบ
3. นักเขยีนโปรแกรม
4. ผู้จัดการฐานข้อมูล
5. ผู้ปฏับัตกิาร
6. ผู้ใช้

องคป์ระกอบของระบบคอมพวิเตอร์
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4. ข้อมูล/สารสนเทศ (Data/Information)
คอืข้อเทจ็จริง หรือสิง่ทีจ่ะตอ้งป้อนเข้าสู่คอมพวิเตอร์ เพือ่นาํไป

ประมวลผล และใหไ้ดผ้ลลัพธต์ามทีต่อ้งการ  

ข้อมูลทีส่ามารถนาํมาใช้กับคอมพวิเตอร ์ม ี5 ประเภทคอื 
1. ข้อมูลตวัเลข (Numeric Data)
2. ข้อมูลตวัอักษร (Text Data)
3. ข้อมูลเสยีง (Audio Data)
4. ข้อมูลภาพ (Images Data)
5. ข้อมูลภาพเคลือ่นไหว (Video Data)

องคป์ระกอบของระบบคอมพวิเตอร์
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4. ข้อมูล/สารสนเทศ (Data/Information)
คอืข้อเทจ็จริง หรือสิง่ทีจ่ะตอ้งป้อนเข้าสู่คอมพวิเตอร์ เพือ่นาํไป

ประมวลผล และใหไ้ดผ้ลลัพธต์ามทีต่อ้งการ  

ข้อมูลทีส่ามารถนาํมาใช้กับคอมพวิเตอร ์ม ี5 ประเภทคอื 
1. ข้อมูลตวัเลข (Numeric Data)
2. ข้อมูลตวัอักษร (Text Data)
3. ข้อมูลเสยีง (Audio Data)
4. ข้อมูลภาพ (Images Data)
5. ข้อมูลภาพเคลือ่นไหว (Video Data)

องคป์ระกอบของระบบคอมพวิเตอร์
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คุณสมบัตขิองเมาส์
สามารถใช้เพือ่โต้ตอบกับรายการต่างๆ บนหน้าจอเหมือนกับทีคุ่ณใช้มือของ

คุณโต้ตอบกับวัตถุในชีวิตจริง คุณสามารถย้ายวัตถุ เปิดวัตถุเปลี่ยนแปลง ลบ
และทาํการกระทาํต่างๆ ได้ด้วยการชีแ้ละคลิกด้วยเมาสข์องคุณ

การใช้เมาส์
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ส่วนประกอบพืน้ฐาน

18



การจับและการเล่ือนเมาส์
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การชี ้การคลิก และการลาก
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ส่วนประกอบของหน้าต่าง (Window)

การใช้งานหน้าต่าง (Window)

แสดงรายการข้อมูลภายใน
เคร่ืองคอมพวิเตอร์

ย่อ
หน้าต่าง

ขยาย
หน้าต่าง

ปิด
หน้าต่าง
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1.  ข้ันตอนการเปิดเคร่ืองคอมพวิเตอร์
1. ทาํการตอบสอบสายไฟของเคร่ืองคอมพวิเตอรใ์หม้กีารต่อพว่งทีถู่กต้อง
2. เสียบปล๊ักไฟ
3. เปิดสวิตซจ์อภาพ
4. เปิดสวิตซเ์คร่ืองคอมพวิเตอรเ์พือ่เปิดโปรแกรมระบบปฏิบตักิาร
5. เปิดโปรแกรมทีต่้องการทาํงาน
6. ใช้งานโปรแกรม

การใช้งานคอมพวิเตอรเ์บือ้งตน้
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2.  ข้ันตอนการปิดเคร่ืองคอมพวิเตอร์
1. ทาํการปิดโปรแกรมทุกโปรแกรมทีใ่ช้งานอยู่
2. คลิกปิดระบบปฏบิตักิาร ทีเ่มนู Start แล้วคลิก Turn off computer 

3. เลือก Turn off จากกรอบโต้ตอบ Turn off computer 

4. ปิดสวิตซท์ีจ่อภาพ
5. เมือ่ไฟแสดงสถานะการทาํงานทีต่ัวเคร่ืองคอมพวิเตอรด์ับใหถ้อดปล๊ักไฟ

การใช้งานคอมพวิเตอรเ์บือ้งตน้

Turn Off (ปุ่ มปิด)
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ข้อเสยีของการปิดเคร่ืองคอมพวิเตอรโ์ดยไม่ถูกวธิี
ในกรณีทีม่กีารปิดเคร่ืองคอมพวิเตอรไ์ม่ถูกวิธี เช่น ถอดปล๊ักไฟอย่างฉับพลัน หรือ

ไฟดับแล้ว เคร่ืองคอมพวิเตอรไ์ม่ได้มเีคร่ืองสาํรองไฟ อาจมผีลเสียต่ออุปกรณค์อมพวิเตอร ์
ได้เช่น 

1. ทาํใหอุ้ปรกรณต์่าง ๆ เช่น Power Supply และ Main board เกิดการชาํรุดเสียหายได้ 
2. ไฟลท์ีม่นีามสกุล Tmp ทีเ่กิดขึน้ไม่ถูกลบทิง้ในตอนเคร่ืองดับทาํให้มปีริมาณมากขึน้

เร่ือย ๆ พืน้ทีข่องฮารด์ดสิกม์ีเนือ้ทีล่ดลง และทาํใหเ้คร่ืองทาํงานช้าลง
3. แฟ้มข้อมูลบางแฟ้มทีก่าํลังทาํงานอยู่ขณะน้ัน อาจเกิดความเสียหายได้

การใช้งานคอมพวิเตอรเ์บือ้งตน้
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ส่วนประกอบของหน้าจอคอมพิวเตอร์

Start (เร่ิมต้น)

Desktop (หน้าจอ)Computer

Icon (ปุ่ม)

Folder (แฟ้ม)
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การเปิดใช้งานโปรแกรมต่าง ๆ

1. Start

2. All Programs

3. เลอืกโปรแกรมทีต่้องการ
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การใช้งานแป้นพมิพ ์(Keyboard)

แป้นพิมพใ์นภาษาไทย เป็นอุปกรณม์าตรฐานในการส่ังงานและป้อน
ข้อมูลให้กับคอมพิวเตอร์ คล้ายกับเคร่ืองพิมพ์ดีดทั่วไป เราสามารถ
แบ่งแยกส่วนประกอบหลัก ๆ ในการทาํงานของแป้นพมิพไ์ดด้งันี้
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ส่วนประกอบของแป้นพมิพ์

1.   ปุ่ม Escape ปุ่มสาํหรับยกเลกิคาํส่ังทีก่าํลังทาํอยู ่หรือใช้สาํหรับออก
จากโปรแกรมน้ัน ๆ 

2.   ปุ่ม Functions (F1-F12)ปุ่มทีใ่หค้วามสะดวกในการเรียกใช้คาํส่ังอืน่ ๆ 
เช่น กด คยี ์F1 หมายถงึคาํส่ัง Help เพือ่อ่านข้อมูลการใช้โปรแกรม
น้ัน ๆ

2. Function (F1-F12)1.Esc
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ส่วนประกอบของแป้นพมิพ์

3.  ปุ่ ม Print Screen ปุ่มสาํหรับพมิพห์น้าจอทีเ่รากาํลังใช้งานอยู่ สาํหรับในระบบ 
Windows การ Print Screen จะไม่พมิพข้์อมูลทนัท ีแต่จะเกบ็ไว้ใน ClipBoard เรา
สามารถเรียกข้อมูลน้ันได้ด้วยคาํส่ัง Paste หรือใช้คาํส่ัง Ctrl+V ในโปรแกรมใด ๆ 
กไ็ด้ 4.
4.  ไฟแสดงสถานะปุ่ม ไฟแสดงสถานะการใช้งานของปุ่ ม Num Lock, Caps Lock 
Scroll Lock 

3.Print Scrn 4. ไฟแสดงสถานะ
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ส่วนประกอบของแป้นพมิพ์

5. ปุ่ ม Caps Lock และปุ่ ม Shift ปุ่มทีเ่หมือนกับปุ่ม ยกแคร่ในเคร่ืองพมิพด์ดีทั่ว ๆ ไป ใช้
สาํหรับควบคุมพมิพต์วัอักษรเล็ก-ใหญ่หรือพมิพต์วัอักษรทีด่า้นบน (คียบ์อรด์หน่ึงปุ่มจะมี
ตวัอักษรทัง้ดา้นบนและล่าง) ปุ่ ม Caps Lock กดคร้ังเดยีว (สังเกตุไดจ้ากไฟ Caps Lock ที่
ดา้นบนขวามือ) ถ้าตอ้งการยกเลิกใหก้ดอีกคร้ัง ส่วน ปุ่ม Shift เป็นการใช้คาํส่ัง Caps Lock 
ช่ัวคราว) 
6. ปุ่ ม Ctrl และปุ่ ม Alt Ctrl มาจากคาํว่า Control ส่วน Alt มาจากคาํว่า Alternate เป็นปุ่ ม
พเิศษทีใ่ช้ร่วมกับปุ่มอื่น ๆ เพือ่ใช้ในการเรียกคาํส่ังลัด เช่น Alt+F4 ใช้ในการปิดโปรแกรม 

5. Caps Lock 

6. Ctrl
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ส่วนประกอบของแป้นพมิพ์

7. ปุ่ม Spacebar ปุ่มทีใ่ช้สาํหรับเพิม่ช่องว่างระหว่างตวัอักษร 

8. ปุ่ม Backspace ปุ่มนีใ้ช้สาํหรับลบตวัอักษร โดยจะลบจาก
ขวามาดา้นซ้ายมือ 

7. Spacebar

8. Backspace
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ส่วนประกอบของแป้นพมิพ์

9. ปุ่ม Enter ปกตจิะใช้ปุ่มนีเ้พือ่ยนืยนัการทาํงานในคาํส่ังน้ัน ๆ แตอ่าจ
หมายถงึขึน้บรรทดัในกรณีใช้งานในเร่ืองการพมิพจ์ดหมาย 

10. ปุ่ม Num Lock กรณีไฟทีปุ่่ม Num Lock ตดิ เราสามารถพมิพต์ัวเลข 
จาก ตาํแหน่งนีไ้ด้เลย

11. ปุ่ม Cursor ลูกศร ใช้สาํหรับเลือ่น Cursor ไปซ้าย ขวา ล่าง บน

9. Enter

10. Num Lock

11. Cursor
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